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Sprawozdanie

z planowanej kontroli
przeprowadzonej w Niepublicznym Zlobku Bajlandia ul. E. Gierczak 38/10 - 11,
78 — 100 Kotobrzeg

Jednostka kontrolowana: Niepubliczny Ziobek ,Bajlandia” ul. E. Gierczak 38/10 — 11,

78 — 100 Kotobrzeg .

Temat kontroli: Ocena prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy

Miasto Kolobrzeg w roku 2012.

Kontrol¢ przeprowadzit:

Karol Witczak — inspektor ds. kontroli - Biuro Audytu i Kontroli Urzgdu Miasta Kolobrzeg, na

podstawie upowaznienia Nr OR. 0052.136.2012.1 z dnia 28 czerwca 2012 roku wydanego

przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych:

Od 16 do 27 lipca 2012 roku. Ogotem czynnosci kontrolne trwaty 10 dni.

Okres objety kontrola:

Od 01 stycznia do 30 czerwca 2012r.

Zakres kontroli:

1. Sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby podopiecznych wykazywanych
w miesiecznych rozliczeniach wykorzystywanej dotacji.

2. Zgodnosé rozliczania przyznawanej dotacji z zasadami wynikajacymi z § 1 zawartej
uUMowy.

3. Zgodnoéé realizacji wydatkdw z § 2 umowy.

4. Ewidencja ksiggowa.

|. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Prezydent Miasta Kotobrzeg dokonat wpisu do rejestru ziobkdw i kiubow dziecigcych
Niepublicznego Ztobka ,Bajlandia” w dniu 09 listopada 2011 r pod poz. Nr 2. Osobami
prowadzacymi Niepubliczny Ztobek ,Bajlandia” sa wspdlnicy spéiki cywilnej ,Medipress
Bajlandia” Renata i Andrzej Zielinscy, z siedzibg w Niekaninie ul. Radosna 19. W wiw
Ztobku zgodnie z § 1 zawartej umowy moze byé objgte opieka maksymalnie 26 dzieci.

2. Osobami odpowiedzialnymi za gospodarke finansowa i dziataino$¢ kontrolowane]
jednostki w okresie poddanym kontroli byty osoby prowadzace Niepubliczny Ztobek, Pan
Andrzej Zielinski | Pani Renata Zielifiska.



3. Ziobek ,Bajlandia” dziata w opércid 0 obowiazujacy statut z ktérym zapoznany jest kazdy
z rodzicéw/opiekundw pfawny.ch dziecka i ktory okresia:

3.1 podstawy prawne swojej dziatalnosci i sg to: Ustawa z dnia 4 kwietnia 2011 r. o opiece
nad dziec¢mi w wieku do 3 lat (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 235), Rozporzadzenie Ministra
Pracy i Polityki Spoftecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie wymagan lokalowych
i sanitarnych dotyczacych ziobkéw i klubdw dzieciecych (Dz. U. z 2011 r. Nr 89, poz.
367)

3.2 cele i zadania ztobka,

3.3 sposbb zarzadzania ztobkiem oraz kompetencje i obowiazki Dyrekiora w zakresie
sprawowanego nadzoru do kiérego migdzy innymi nalezy:

3.3.1 podejmowanie zobowigzari majatkowych w imieniu Ztobka,

3.3.2 ustalanie wysoko$ci i terminu wplat wpisowego,

3.3.3 ustalaniu wysokos$ci optat za pobyt, oraz opfat za wyZzywienie,

3.3.4 kierowanie biezaca dziatalnoscig opiekuriczo wychowawczg Ziobka,

3.3.5 kierowanie dziatalno$cig administracyjng, merytoryczna oraz finansowo ksiegowa,

3.3.6 reprezentowanie Ziobka na zewnatrz,

3.3.7 przyjmowanie oraz skreslanie dziecka z listy uczeszczajacych do Ztobka zgodnie
z warunkami ustalonymi w statucie tj. miedzy innymi nie wniesienie oplaty za pobyt
dziecka w ustalonym przez Dyrektora terminie jest réwnoznaczne z rezygnacjg
z migjsca w Ztobku i skutkuje skresleniem z listy wychowankéw Ztobka.

ILWERYFIKACJA STANOW OSOBOWYCH UCZNIOW Z COMIESIECZNA INFORMACJA

PRZEKAZYWANA DO URZEDU MIASTA KOLOBRZEG.

Dokonane czynnosci kontrolne wykazaly, iz miesigczne stany osobowe dzieci wg list

obecnosci (listy sq podpisywane przez rodzicéw pozostawiajgcych dzieci w ziobku), oraz

wnoszonych oplat miesiecznych za opieke nad dzieémi w okresie styczen — czerwiec 2012 r.

- 3 zgodne ze stanami faktycznymi i dotacja zostata udzielona zgodnie z zapisami umowy.

W miesiacu styczniu uczeszczato do przedszkola 26 dzieci, .jednak na skutek niespetnienia

{wg zapisu w uchwale) przez jednego z rodzicow warunku o zatrudnieniu, dotacja z Gminy

Miasto Kolobrzeg na jedno dziecko w wysokosci 500 zt nie zostata dla Ztobka udzielona.

Dotacje dla Zlobka zgodnie z § 10 zawartej umowy przekazywano z dolu w transzach

miesiecznych do 10 dnia nastepnego miesigca, na podstawie wniosku o wyplate miesiecznej

transzy dotacji wraz z lista obecnosci dzieci, oraz dowodami ksiggowymi potwierdzajacymi
dokonanie opiaty przez rodzicow/opiekundéw prawnych za pobyt dziecka w placéwce za
miesigc, za ktéry ma by¢ przekazana dotacja.

Informacje o liczbie dzieci wraz z listami obecnosci dzieci oraz dowodami ksiggowymi

dokonywanych opfat przez rodzicéw za miesigce od stycznia do czerwca skiadano

z dochowaniem obowigzujacego terminu, zgodnie z zapisem § 4 pkt 2 zawartej umowy.



W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w powyzszym zakresie stwierdzono,
ze informacje sporzadzane na podstawie imiennych list za dany miesiac o liczbie dzieci sg;
» zgodne ze stanami faktycznymi (wykaz dzieci powyzej 20 tygodnia zycia do 3 lat),
e sporzadzane w sposob czytelny i trwaty,
» posiadajg podpisy os6b upowaznionych{rodzicéw lub prawnych opiekundw),
+ informacje autoryzowane byly przez upowazniong osobg, poprzez ztozenie podpisu
i pieczeci imiennej Dyrektora przedszkola,
e przedktadane byty do Urzedu Miasta Kolobrzeg za miesiace od stycznia do czerwca
2012r. zgodﬁie z obowigzujacymi w tym zakresie terminami.
.PAWIDLOWOSCE ROZLICZANIA | EWIDENCJONOWANIA UDZIELONYCH DOTACJI.
Przedstawiona przez jednostke dokumentacja ksiggowa umozliwita dokonanie oceny
wydaticowanych $rodkdw z dotacji. Dokonane czynnosci kontrolne wykazaly, iz prowadzona
dokumentacja finansowo ksiggowa w jednostce w 2012 r. dia rozliczerh przychodow
w postaci dotacji z Urzedu Miasta Kolobrzeg, jak i ponoszonych kosztéw z dotacji,
prowadzona byta w oparciu o podatkowa ksiege przychodéw i rozchodow - dia Srodkow
otrzymywanych w ramach dotacji przyznawanej z Gminy Miasto Kolobrzeg, oraz dla srodkéw
pozostatych. Zgodnie z zapisem § 6 ust.1 Umowy Nr WS. 3037.1.2012.1 zawartej w dniu
24.01.2012 r. pomigdzy Gmina, Miastem Kofobrzeg a Medipress — Tajlandia, jednostka
zobowigzana jest do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo ksiegowe]
srodkéw ofrzymanych w formie dotacji celowej, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
7 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci, w sposéb umoziiwiajacy identyfikacie operacii
ksiegowych (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.). Kontrolujacy w trakcie kontrofi
stwierdzit, ze zdarzenia ujmowane w ksigdze przychodéw i rozchodéw sg prowadzone
w sposéb rzetelny, chronologiczny i przejrzysty. Rachunkowo$é prowadzi zewnetrzne Biuro
Rachunkowe z ktorym jednostka ma podpisana, umowe na $wiadczenie tej ustugi. Dotacje
z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg dla ,Medipress Bajlandia” przekazywano terminowo, na
konto jednostki Nr 21 1090 2659 0000 0001 1701 9730. Dotacie z Gminy Miasto Kotobrzeg
przekazywano po spetieniu przez dzieci oraz rodzicéw lub ich opiekunéw prawnych
warunkdw i kryteriéw okreslonych w zawartej umowie oraz uchwale Nr VI 102/11 Rady
Miasta Kotobrzeg z dnia 28 czerwca 2011 r. W pierwszym pétroczu w okresie od 01.01.2012
r. do 30 09.2012 r dotacje przekazywano w transzach miesigcznych w wysokosci 500 zt na
dziecko, na podstawie comiesigcznej informacji o aktualnej liczbie dzieci w ztobku
przekazana dotacia od stycznia do 30 czerwca 2012 r. wyniosta 64 000,00 zt. Dotacje
z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg w cato$ci wydatkowano na:



* ptace, w tym: wynagrodzenia dla opiekunek zatrudnionych w ztobku i rachunki za umowy
cywilnoprawne — 25 757,51 zt.
» optaty za wynajem pomieszcze —33 648,48zt
o optaty ZUS - 10 988,81 zt.
¢ wymiana i montaz stolarki okiennej — 1 590,42 zt.
Wobec powyzszego oraz na podstawie opisu dowodow ksiegowych stwierdzono,
ze jednostka w okresie od 01 stycznia do 30 czerwca 2012 r. wydatkowata w ramach
realizowanego zadania kwote ogétem 71985 22 zi. Gmina Miasto Kotobrzeg wiw
wymienionym okresie przekazata 64 000,00 zt. Rdznica w kwocie 7 985,22 wynika z tego, Ze
w czerwcu jednostka zaplacita zobowigzania z tytulu wynajmu pomieszczer i wymiany
stolarki okiennej. Zrodtem pokrycia tych zobowigzan byty érodki wiasne jednostki. Wynika to
z tego iz dotacja udzielana jest w transzach miesigcznych do 10 dnia nastepnego miesigca.
Jednostka pokryla te zobowigzania z wlasnych srodkow, zaliczajac jednoczesnie te wydatki
w poczet udzielonej dotacji. Do powyZszego konfrolujacy nie wnosi uwag. Jednostka
przediozyta, w obowigzujacym terminie sprawozdanie z czesciowego wykorzystania dotacji
za okres od 01 stycznia do 30 czerwca 2012 r. Zgodnie z dokumentacjg finansowo —
ksiggowa Urzad Miasta Kolobrzeg w powyzszym okresie przekazat na rzecz Medipress —
Bajlandia dotacje w wysokosci 64 000,00 zt. natomiast jednostka w sprawozdaniu rozliczyta
kwote 70 532,00 zt. W sprawozdaniu rozliczono o 6 532,00 zt wiecej nizeli wynika to
z przekazanej w tym okresie dotacji. Czynnosci kontrolne potwierdzily, Ze jednostka
wykazata w sprawozdaniu réwniez wydatki poniesione pomigedzy 01 a 10 lipca 2012 r.
(sprawozdanie ztozono 13 lipca). Sprawozdanie obejmuje okres od 01 stycznia do 30
czerwca, stad tez nie nalezato wykazywaé wydatkédw poniesionych w lipcu. Korekte
sprawozdania ztozono 24 lipca 2012 r. Przedstawione kontrolujagcemu oryginaty rachunkéw,
faktur, list ptac byly sprawdzane pod wzgledem merytorycznym i podpisywane przez osoby
prowadzace przedszkole Dyrektora Renate Zielinskg i Pana Andrzeja Zielifiskiego.
Wszystkie oryginaly rachunkéw, faktur, list piac potwierdzajace wydatek z udzielonej dotacji
zawieraly obowigzujacy zapis ,Kwote sfinansowano z dotacji budzetu Gminy miasto
Kotobrzeg wg umowy Nr..”. Sprawozdania z rozliczenia przyznanej dotacji za pierwsze
pétrocze 2012 r. ziozono w obowigzujgcym terminie. Czynnosci kontrolne wykazaty,
ze jednostka ma uregulowane platno$ci wobec Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych oraz
Urzedu Skarbowego.

Reasumujac powyzsze, nalezy pozytywnie oceni¢ sposob wykorzystania przyznanej dotagji
celowej dla Niepublicznego Ziobka ,Bajlandia” w Kotobrzegu, jest on zgodny
z zapisem w § 2 pkt 2 zawartej umowy - ,,dotacja nalezy wykorzystaé na pokrycie kosztow
funkcjonowania ziobka" - kontrolujgcy nie wnosi uwag do celowosci dokonywanych



wydatkow. Przedstawiona kontrolujgcemu dokumentacja finansowa, oraz sposob ujmowania
zdarzen gospodarczych prowadzone s3 rzetelnie, systematycznie potwierdzajac tym samym
realizacje wydatkéw zgodnie z zawarta umowa. Wszystkie przediozone do rozliczenia
przyznanej dotacji dokumenty finansowe - oryginaty faktur, rachunkdw, listy ptac posiadaty
opisy zgodne z § 7 pkt 4 umowy.
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