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t@ kontroli i yrredliZidtji zadania publicznego, realizowanego na
N( pos@ a‘i(’ owy Nr WS.526.12.2013.1l z dnia 04 marca 2013 roku dotyczgcego
lizacji celéw publicznych z zakresu integraciji i reintegracji zawodowe;j i
spotecznej os6b zagrozonych wykluczeniem spotecznym

™~
Y

prowadzonej przez:
ztofa Mielnikiewicza — inspektora ds. kontroli - Biuro Audytu i Kontroli w dniach od 30
ik — 06 listopad 2013 roku na podstawie upowaznienia Nr OR-0052.149.2013.1 z dnia

Nazwa/ podmiotu: Uniwersytet Trzeciego Wieku z siedzibg w Kotobrzegu przy ul. Bogustawa X
22, 78-100 Kotobrzeg
Udzielajgcy informacji — obecni podczas przeprowadzania kontroli i oceny:
1. Pani Irena Frankiewicz — Prezes Stowarzyszenia
ll. Stan realizacji zadania.
1. Nazwa wiasna zadania: ,Samodzielny senior w sieci”
2. Zgodno$¢ terminu realizacji zadania z podanym w ofercie lub harmonogramie,
stanowigcym zatgcznik do umowy
Termin deklarowany | Termin faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

3.0cena materiatdéw promocyjnych dotyczgcych zadania, okreslonych w ofercie:

lll. Efektywnosé¢, rzetelnos¢ i jako$é wykonania zadania.

1. Realizacja zadania zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym w ofercie Iub
harmonogramie.
Zakres rzeczowy deklarowany | Zakres rzeczowy faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

2. Realizatorzy zadania liczba 0séb, posiadane kwalifikacje lub uprawnienia
Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

3. Udziat w realizacji zadania wolontariuszy zgodnie z oferts.
Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

4. Liczba uczestnikow / beneficjentéw korzystajgcych z zadania .............. z terenu miasta
Kotobrzeg ........... , Spoza terenu miasta Kotobrzeg................ccccveeeeen..n.
Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

5.Udziat deklarowanych partneréw w realizacji zadania
Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

IV. Prawidltowo$¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania.
1. Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawartg umowa.
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Wydatki deklarowane | Wydatki faktyczne

Wydatki deklarowane: 4 800,00 PLN

Wydatki faktyczne: Analiza dokumentacji zrédtowej wykazata, ze jednostka poniosta wydatki,
ktére zgodne byly z zapisami umowy oraz zaktualizowanym -harmonogramem i kosztorysem
realizacji zadania na ogélng kwote w wysokosci 4 800,00 zt. Nadmieni¢ nalezy, ze kazdy
wydatek przedstawiony w ramach rozliczenia dotacji zgodny byt z pozycja wykazang przez
stowarzyszenie w sprawozdaniu koncowym z realizacji zadania publicznego. Kontrolujgcy
stwierdzit co prawda rozbieznosci pomiedzy danymi zawartymi w sprawozdaniu, a danymi
wynikajgcymi z opiséw zawartych na dokumentach, nie mniej jednak po wniesieniu pisemnych
wyjasnien przez Prezesa Stowarzyszenia ostatecznie nie wniesiono uwag. Istotnym w
powyzszym zakresie jest rowniez fakt, ze spetnione zostaty wymogi ujete w § 4 ust. 112 umowy,
z ktérych wynika, ze Zleceniobiorca zobowigzany jest do zachowania procentowego udziatu
dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego.

Szczegdtowa analiza dowoddw ksiegowych, ktére przedstawiono w ramach rozliczenia zadania
wykazata, ze spetnia ona wymogi okreSlone w § 6 ust. 1, pkt 1 zawartej umowy nr
WS.526.12.2013.11 z dnia 04 marca 2013 roku, gdzie zawarto, ze ,wszystkie dowody ksiegowe
potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu udzielonej dotacji (faktury, rachunki, itp.) muszg
zawiera¢ nastepujacy opis: ,Kwote (nalezy podaé warto$é) sfinansowano z dotacji budzetu
Gminy Miasto Kotobrzeg — umowa Nr ... z dnia ...”. Dodatkowo pod kazdym opisem znajdujgcym
sie na odwrocie dokumentu znajdowaty sie podpisy (w zaleznosci od dokumentu) Prezesa
i Wiceprezesa, Prezesa i cztonka zarzadu. Réwniez na dokumentach znajdowaty sie pieczeci,
ktére wskazywaly, ze dany wydatek podlegat sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, jak réwniez podlegat zatwierdzeniu do wyptaty.

Czynnosci kontrolne wykazaly, ze w zakresie sposobu reprezentacji podmiotu postepowano
niezgodnie z zapisami art. 27, ust. 7 Statutu Uniwersytetu Trzeciego Wieku. Do powyzszego
pisemne -wyjasnienia ztozyt Prezes Stowarzyszenia. Ponadto stwierdzono, ze kontrolowana
organizacja pozarzadowa nie spetnita wymogoéw zapiséw Rozporzgdzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 roku, Nr 6, poz. 25), gdzie w pouczeniu do zatgcznika nr 3 zapisano, ze
JKazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecig organizacji pozarzgdowej Ilub
podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
‘| publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzgdzony w sposob trwaly opis zawierajgcy
informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie
zakupionych towardw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznoci. Informacja powinna byc
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych organizacji
lub podmiotu, o kiérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy”. Kontrolujgcy wskazuje tutaj na
naruszenie w/w zapiséw, aczkolwiek nadmieni¢ jednak nalezy, ze w tym konkretnym
realizowanym zadaniu, biorgc pod uwage oferte, zawarta umowe, sprawozdanie koricowe z
realizacji zadania i przedstawionych dokumentéw finansowych, kontrolujgcy moégt stwierdzi¢
przeznaczenie zakupionych ustug czy tez towardw.

Czynnosci kontrolne wykazaty, ze stowarzyszenie spetnito wymogi w zakresie terminowosci
zlozenia zaréwno oferty, jak i sprawozdania koncowego z realizacji zadania publicznego, tym
samym spetniony zostat wymég wynikajagcy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert na
wspieranie realizacji zadan publicznych w 2013 roku oraz § 10 ust. 2 zawartej umowy, z ktérego
wynika, ze ,Sprawozdanie koricowe z wykonania zadania publicznego powinno zostac
sporzgdzone przez Zleceniobiorce wedfug wzoru, o ktérym mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1”7

Szczego6towy opis przeprowadzonych czynnosci w tym zakresie przedstawia zatgcznik Nr
1 do protokotu (pkt 5)

2. Stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych przy wydatkowaniu dotacji
— wydatki nie wymagaty stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

V. Ocena udziatu sponsoréw oraz wktadu finansowego z innych Zrédet

| Stan deklarowany




946,00 PLN

Stan faktyczny -

Zgodnie z zawartg umows, jednostka deklarowata udziat wiasny w realizacje catosci zadania
w kwocie ogotem 946,00 zt, z czego 746,00 zt stanowily Srodki finansowe, a 200,00 zt wkiadu
osobowego. Uniwersytet Trzeciego Wieku przedstawit dokumenty zrédiowe potwierdzajgce
poniesienie w/w/ wktadu wtasnego na kwote ogétem 946,00 zt. Tym samym spetniony zostat
wymaog okreslony w ogtoszeniu Prezydenta Miasta Kotobrzeg o otwartym konkursie ofert na
wspieranie realizacji zadan publicznych w roku 2013, z ktérego wynika, ze podmioty sktadajgce
oferte winny posiada¢ 10 % wktad wiasny (finansowy ilub osobowy) w faktycznym koszcie
zadania. W ramach wktadu finansowego stowarzyszenie przedstawito dowody ksiegowe,
spetniajgce wymogi okreslone w § 6 ust. 2 zawartej umowy, z ktérych wynika, ze ,Wszystkie
dowody ksiegowe potwierdzajace poniesione koszty z tytutu udziatu $rodkéw wtasnych
Zleceniobiorcy w realizowane zadanie, o ktérym mowa w § 1 umowy (faktury, rachunki, itp.)
muszg zawierac opis Kwota ... (nalezy podac¢ warto$c)dotyczy udziatu wtasnego Uniwersytetu
Trzeciego Wieku w Kofobrzegu — w zadanie realizowane na podstawie umowy zawartej z Gming
Miasto Kotobrzeg - umowa Nr ... z dnia ...” Nie mniej jednak stwierdzono rozbieznosci pomiedzy
danymi wykazanymi w sprawozdaniu koricowym, a opisami znajdujgcymi sie na dokumentach w
zakresie wysoko$ci kwoty stanowigcej wkiad wiasny. Pisemne ziozenia w powyzszej kwestii
ztozyt Prezes Stowarzyszenia, po uwzglednieniu ktérych ostatecznie nie wniesiono uwag.
Stwierdzono, ze dowody ksiegowe nie spetniatly wymogéw zawartych w c/w pouczeniu do
zatgcznika nr 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 roku, Nr 6, poz. 25).

W ramach wktadu osobowego stowarzyszenie przedstawito o$wiadczenia oséb pracujgcych
spotecznie, z kitérych wynika, ze na rzecz Stowarzyszenia Uniwersytetu Trzeciego Wieku
Swiadczono prace ustugowe i zaopatrzeniowe w materialy niezbedne do prawidtowego
wykonania zadania publicznego. Z tre$ci o$wiadczenia wynika, ze prace te byty wykonywane w
ramach realizacji zadania ,Samodzielny senior w sieci” wspoéifinansowanego przez Prezydenta
Miasta Kotobrzeg. Dodatkowo przedstawiono rozliczenie w/w prac w ujeciu finansowym. Do
powyzszego nie wniesiono uwag.

Szczegotowy opis przeprowadzonych czynnos$ci w tym zakresie przedstawia zatacznik Nr
1, ktory stanowi integralng cze$¢ protokotu (pkt 6)

VI. Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

1. Prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci

Stan deklarowany

Zgodnie z § 6 umowy zleceniobiorca jest zobowigzany sie do prowadzenia wyodrebnione;
dokumentagji finansowo ksiggowej $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci.

Stan faktyczny

W trakcie czynnosci kontrolnych przedstawiono kontrolujagcemu dokumentacje regulujgca
przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci, o ktérych mowa w art. 10 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku, poz. 330, ze zm.). Do powyzszego
dokumentu wniesiono uwagi, ktére szczegdtowo przedstawia zatgcznik nr 1 do protokotu.

Z przyjetego planu kont wynika, ze koszty poniesione w ramach $rodkéw z dotacji ujmowane s3
koncie zespotu nr 5 — konto 500 z analitykg 4 — wydatki $rodkéw z dotacji (nie doprecyzowano
jednak jakiej dotacji), natomiast wplyw $rodkéw pochodzacych z dotacji ujmuje sie na koncie
zespotu 7 — konto 700 z analitykg 7 — dotacje, dofinansowania, subwencje (nie doprecyzowano
Zrédet ich pochodzenia). W rzeczywisto$ci z konkretnych zapiséw w ksiedze rachunkowe;j
(prowadzona w sposéb reczny tzw. ,Amerykanka”) wynika, Zze wplyw jak i wydatki w ramach
realizowanego zadania ujmowane sg na wyodrebnionych kontach ksiegowych opisanych w taki
sposéb, Zze mozna jednoznacznie stwierdzi¢, e wydatki jak i wplywy dotyczg zadania
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wspéffinansowanego z dotacji budzetu Gminy Miasta Kotobrzeg — wptyw ujeto na koncie 700/7/1
— dotacja z Gminy Miasto Kotobrzeg, wydatki poniesione w ramach dotacji - 500/4/1 — wydatki
zwigzane z wktadem witasnym 500/4/2.

Szczegblowy opis przeprowadzonych czynnos$ci w tym zakresie przedstawia zaltacznik Nr
1, ktéry stanowi integralng czes$¢ protokotu (pkt 1 i 3)

2. Prowadzenie innej wymaganej dokumentacji np. listy uczestnikdw, dziennikow itp.
Stan deklarowany | Stan faktyczny

Dodatkowa dokumentacja finansowa nie jest wymagana

VL. Inne uzyskane informacje podczas przeprowadzania kontroli i oceny: brak
VIl. Ocena konicowa realizacji zadania

1. Realizacja celéw i osiggniecie rezultatéw deklarowanych w ofercie
Cele deklarowane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

Cele osiggane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

2. Opinia na temat wykonania zadania publicznego przez podmiot:

a. Opinia kontrolujgcego w zakresie wydatkowania $rodkéw otrzymanych na realizacje
zadania jest pozytywna.

b. Opinia kontrolujgcego w zakresie wyodrebnienia dokumentacji finansowo — ksiegowe;j
$rodkéw finansowych, otrzymanych na realizacje zadania jest pozytywna.

c. Opinia kontrolujgcego w zakresie udokumentowania udziatu sponsoréw oraz wktadu
finansowego z innych zrédet jest pozytywna.

3. Zalecenia i wnioski po dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania publicznego:

a. Opisy na dowodach ksiegowych sporzgdza¢ w sposob rzetelny i zgodny z wymogami
zaréwno zapisbw umowy, jak i zapisbw Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011 roku, Nr 6, poz. 25).

Protokét zostat sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
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