SPRAWOZDANIE
z planowanej kontroli przeprowadzonej w Powiecie Kotobrzeskim

1. Jednostka kontrolowana. Starostwo Powiatowe Kotobrzeg, ul. Plac Ratuszowy 1,
78-100 Kotobrzeg.
2. Temat kontroli. Prawidtowo$¢ wykonania zadania pn. prowadzenie dziatalnosci

profilaktycznej stuzacej rozwigzywaniu probleméw uzaleznien, promocji zdrowego stylu zycia
i rekreaciji, zgodnie ze ztozonymi przez jednostki organizacyjne wnioskami.

3. Kontrole przeprowadzita. Elzbieta Mieszczyniska — Inspektor w Biurze Audytu i
Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.171.2013.1l z
dnia 11 grudnia 2013 roku wydanego przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

4. Czasokres kontroli. Czynnosci kontrole przeprowadzano w siedzibie jednostek
kontrolowanych w terminie od 17 grudnia do 29 stycznia. Ogétem czynnoéci kontrolne trwaty
20 dni roboczych.

5. - Okres objety kontrola. 01 styczen - 31 grudzien 2013 r.

6. Zakres kontroli. Kontrolg objeto sposdb wykorzystania udzielonej przez Gmine
"Miasto Kotobrzeg dotacji dla Powiatu Kotobrzeskiego z przeznaczeniem na realizacje zadan
przez nastepujgce jednostki organizacyjne, Zesp6t Szkét nr 1 im. H. Sienkiewicza w
Kotobrzegu, Zespdt Szkdt nr 2 im. B.lI Krzywoustego w Kofobrzegu, Specjalny O$rodek
Szkolno — Wychowawczy ,,Okruszek” w Kotobrzegu.

. . USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE.
1. W dniu 19 kwietnia 2013 roku zostata zawarta umowa Nr PU.3037.1.15.2013.N
pomiedzy Gming Miasto Kotobrzeg, a Powiatem Kofobrzeskim, na podstawie, ktérej Gmina
Miasto Kotobrzeg przekazata dla Powiatu Kotobrzeskiego dotacje celowg z przeznaczeniem
dla jednostek organizacyjnych.
2. Zgodnie z zapisami § 1 ust. 2 cyt. umowy jednostki organizacyjne wykorzystuja
dotacje na realizacie zadania: prowadzenie dziatalnosci profilaktycznej stuzacej
rozwigzywaniu probleméw uzaleznien, promociji zdrowego stylu zycia i rekreacji, zgodnie ze
ztozonymi przez te jednostki wnioskami.
3. Z uwagi na to, ze dotacja zostata przekazana dla jednostek organizacyjnych Powiatu
Kotobrzeskiego  wyniki  przeprowadzonych czynnoéci  kontrolnych  przedstawiono
w podziale na 3 czesci dotyczace odpowiednio:
3.1.  Zespdt Szkét nr 1 im. H. Sienkiewicza w Kotobrzegu.
3.2.  Zesp6t Szkét nr 2 im. B. lll. Krzywoustego w Kotobrzegu.




3.3.  Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy ,Okruszek” w Kotobrzegu.

Il.  OGOLNE USTALENIA KONTROLI:
1. PRZEKAZANIE SRODKOW FINANSOWYCH DLA POWIATU KOLOBRZESKIEGO.
Kontrolujgcy dokonat sprawdzenia czy $rodki finansowe przekazano zgodnie z zapisami
zawartej umowy. Zgodnie z § 1 ust. 1 Powiat Kotobrzeski miat otrzymaé dotacje celowg w
wysoko$ci 82270,00 zt z przeznaczeniem dla 10 jednostek organizacyjnych powiatu,
natomiast zgodnie § 2 przekazanie powinno by¢ zrealizowane w 3 ratach. W trakcie kontroli
ustalono, ze powyzsze czynnosci Gmina Miasto Kotobrzeg wykonata z zachowaniem
ustalonej wysokosci kwot i terminéw okreslonych w cyt. umowie.
2. SPELNIENIE WYMOGOW FORMALNYCH, MERYTORYCZNYCH | FORMALNO-
RACHUNKOWYCH WSZYSTKICH KONTROLOWANYCH DOTACJI.
Do terminowosci sporzadzanej dokumentacji merytorycznej i sprawozdawczej oraz jej
wymogow formalnych uwag nie wniesiono. Dowody ksiegowe realizowanych dotacji
spetniajg zapisy ustawy o rachunkowosci. Byly one podpisane przez Dyrektora jednostki
organizacyjnej, jak rowniez zatwierdzone przez Staroste Kotobrzeskiego, Wicestaroste
Kotobrzeskiego oraz Skarbnika Powiatu Kotobrzeskiego.

lil. USTALENIA SZCZEGOLOWE - POSZCZEGOLNI REALIZATORZY ZAMIERZEN.

1. ZESPOL SZKOL NR 1 IM. H. SIENKIEWICZA W KOLOBRZEGU. Zgodnie z § 3 ust.
1 pkt. 2 umowy Zespdt Szkét nr 1 im. H. Sienkiewicza w Kotobrzegu otrzymat $rodki
finansowe na realizacje dwéch zadan: ,Zyj zdrowo i bezpiecznie” — internat, w wysokosci
2900,00 zt i ,Dziekuje — Nie pale, nie pije, nie biore” oraz ,Zyj zdrowo na sportowo” szkota w
wysokosci 7100,00 zt.

1.1. HARMONOGRAM. Dla kazdego ww. zadania sporzadzono prawidtowo odrebne
harmonogramy. Zamierzenia w nim zawarte zawierajg zgodnie z § 4 (zatgcznik nr 1) umowy,
nazwe dziatania, wydatku lub ustugi, miejsce oraz wskazujg osobe odpowiedzialna.
Dofinansowanie przyznano w wysokos$ci zgodnej ze ztozonym wnioskiem i harmonogramem.
Ujawnione w trakcie kontroli tego zagadnienia uchybienia zostaty szczegbétowo opisane w
protokdle z niniejszej kontroli.

1.2.  WERYFIKACJA SPRAWOZDAN. Sprawozdanie zostato zlozone zgodnie z
obowigzujagcym wzorem. Dodatkowo stwierdzono zgodno$¢ wykazanych kosztow
zwigzanych z realizacjg zadania z harmonogramem i zgodno$¢ kwoty ogétem przyznanej dla
Zespotu Szkdét nr 1 w Kotobrzegu. W czesci | ,Sprawozdanie merytoryczne” w sposéb
wyczerpujacy wykazano ilosciowe okreslenie skali zadan, jakie cele i rezultaty zostaty
osiggniete, oraz w jaki sposéb udzielona dotacja wptynefa na ich realizacje i wykonanie. W
pkt. 3 sprawozdania szczeg6towo opisano wykonywane zamierzenia. W trakcie kontroli



ujawniono realizacjg przedsiewzie¢ w terminach niezgodnych z harmonogramem. Ponadto
stwierdzono brak wyjasnien przyczyn tych odstepstw, mimo ze obowigzek ten wynika ze
wzoru wymaganego sprawozdania. Dodatkowo w pkt. 6 wskazano strong internetowg
Zespotu Szkét nr 1 i gablote pedagoga, jako miejsce, w ktdrym podano do publicznej
wiadomosci informacje, ze realizacje zadania finansowano z dotacji Gminy Miasto
Kotobrzeg. W trakcie kontroli nie stwierdzono ww. informacji na stronie internetowej. Dyrektor
wyjasnit, ze w zwigzku z jej zmiang z poczatkiem grudnia 2013 roku nie wszystkie informacje
zostaty przeniesione na nowg strone internetowa. Do czesci Il ,,Sprawozdanie z wykonania
wydatkdw” pkt 1 ,,Rozliczenie ze wzglagdu na rodzaj kosztéw” uwag nie wniesiono.

1.3. DOKUMENTACJA FINANSOWO - KSIEGOWA ZWIAZANA Z REALIZOWANYM
ZADANIEM. Stwierdzono, ze wszystkie dowody ksiegowe dotyczace zadania:

1.3.1. ,,2yj zdrowo i bezpiecznie” i ,,Dzigkuje — Nie pale, nie pije, nie biore”, posiadaja
zgodnie z § 7 pkt 3 zawartej umowy, opis o sfinansowaniu z dotacji otrzymanej z Gminy
Miasto Kotobrzeg oraz sg opisane w sposéb umozliwiajgcy okreslenie przeznaczenia zakupu
(wydatku). Dodatkowo podlegaty sprawdzeniu przez upowaznione osoby. Stwierdzone
uchybienia szczegbtowo opisano w protokole z niniejszej kontroli.

1.3.2. ,2yj zdrowo na sportowo”. Wszystkie dowody ksiggowe (rachunki do uméw
zlecen), posiadaly na odwrocie dowodu ksiggowego, pieczeé¢ jednostki organizacyjnej
zgodnie z § 7 ust 3 zawartej umowy. W trakcie kontroli tego zagadnienia stwierdzono
ponizsze nieprawidtowosci:

1.3.21. Dowody ksiegowe nie posiadaty zgodnie z § 7 pkt 3 zawartej umowy, opisu
sporzadzonego w sposaéb trwaty zawierajgcego informacje: "Kwote ... sfinansowano z dotacji
budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg - umowa Nr PU.3037.1.15.2013.N z dnia 19 kwietnia 2013
roku”.

1.3.2.2. Dokumenty zawierajg zapisy o tresci ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym i
rachunkowym”, ktdre nie zostaty podpisane przez osobe dokonujgcg tych czynnosci.

1.4. DOKUMENTACJA MERYTORYCZNA. Dokumentacja merytoryczna zadania ,Z2yj
zdrowo i bezpiecznie” byta gromadzona w sposob prawidtowy i wyczerpujacy. W trakcie
kontroli zadania ,Zyj zdrowo na sportowo” ujawniono brak notatek zgodnie z § 4 ust 2
umowy, dla zaje¢ przeprowadzonych przez dwéch nauczycieli wychowania fizycznego.
Dokumentacja dotyczaca dziatar ,Dziekuje — Nie pale, nie pije, nie biorg” i ,Zyj zdrowo na
sportowo”, nie przedstawia w petni przebiegu przeprowadzonych zadar czy tez osiggnietych

rezultatow.

2.  ZESPOL SZKOL NR 2 IM. B. Il KRZYWOUSTEGO W KOLOBRZEGU. Zgodnie z
zapisami § 3 ust. 1 pkt. 2 umowy Zespdt Szkét nr 2 im. B. Il Krzywoustego w Kotobrzegu
otrzymat érodki finansowe na realizacje 3 nastepujgcych zadan:, ,Co zamiast?” - rézne



formy spedzania czasu wolnego w wysokosci 6 760,00 z. ,Jak najdalej od uzaleznie’” w
wysokoéci 3 000,00 zt. Organizacja cyklu imprez szkolnych oraz pozaszkolnych w wysokosci
8 240,00 zt.

21. HARMONOGRAM. Dla ww. zadann sporzgdzono jeden wspdiny harmonogram.
Kontroli poddano zgodnos¢ jego tresci z wnioskiem i zapisami umowy. Zamierzenia w nim
ujgte zawierajg zgodnie z § 4 (zatgcznik nr 1) umowy, nazwe dziatan, wydatki lub ustugi,
miejsce i czas realizacji oraz osoby odpowiedzialne za poszczegdine zamierzenia.
Przyznane dofinansowanie w wysokosci 18 000,00 zt jest zgodne ze sporzgadzonym
harmonogramem. Do jego tresci uwag nie wniesiono.

2.2, WERYFIKACJA SPRAWOZDAN. Kontrola wykazata, ze Zesp6t Szkét nr 2 przedtozyt
Powiatowi Kotobrzeskiemu sprawozdanie wspdine dla wszystkich zadan. Byto one zgodne z
wymaganym wzorem i przyznang kwotg dofinansowania. W czesci | ,Sprawozdanie
merytoryczne” w sposob wyczerpujgcy opisano ilosciowe okreslenie skali zadan oraz jakie
cele i rezultaty zostaty osiggniete. W trakcie kontroli tego zagadnienia ujawniono, ze nie
wszystkie dziatania dotyczace udzielonej dotacji, znajdujace sie na stronie www.
http://zsmkolobrzeg.pl w zaktadce galeria zawieraty informacje o zrddle ich finansowania. W
czesci Il ,Sprawozdanie z wykonania wydatkéw” pkt 1 ,Rozliczenie ze wzgladu na rodzaj
kosztéw’, btednie ujeto catkowity koszt poszczegdlnych zadan sfinansowanych z dotacji.
Natomiast w pkt 2 ,Zestawienie dowoddw ksiegowych” prawidtowo ujeto wszystkie dowody
ksiegowe.

2.3. DOKUMENTACJA FINANSOWO -~ KSIEGOWA ZWIAZANA Z REALIZOWANYM
ZADANIEM. Stwierdzono, ze wszystkie dowody ksiegowe posiadaty zgodnie z § 7 pkt 3
zawartej umowy, opis 0 sfinansowaniu z dotacji otrzymanej z Gminy Miasto Kotobrzeg oraz
opisano je w sposob umozliwiajgcy okreslenie przeznaczenia zakupu (wydatku). Podlegaty
sprawdzeniu przez upowaznione osoby. Stwierdzone uchybienia w kontroli tego zagadnienia
zostaty szczeg6towo opisane w protokole z niniejszej kontroli.

24. DOKUMENTACJA MERYTORYCZNA. W ocenie kontrolujgcego dokumentacja w
sposéb wyczerpujacy i udokumentowany przedstawia wykonane dziatania oraz spetia

wymogi merytoryczne.

3. SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO - WYCHOWAWCZY , OKRUSZEK” W
KOLOBRZEGU. Zgodnie z zapisami § 3 ust. 1 pkt. 2 umowy Specjalny Os$rodek Szkolno —
Wychowawczy ,Okruszek” w Kotobrzegu otrzymat $rodki na realizacje 4 nastepujgcych
zadan: ,1-dniowa wycieczka edukacyjno — profilaktyczna do ZOO - Safari w Swierkocinie”
dla 40 dzieci w wysokosci 3.900,00 zt. ,Wspdlne popotudnia z kinematografig” w wysokosci
1.420,00 zt. ,Z nudg nam nie do twarzy, czyli energetyczne popotudnia dla wychowankdw.



Alkoholowi méwimy NIE” — w wysokosci 1.600,00 zt. Zajecia pozalekcyjne kota wokalnego
»Kamerton” — w wysokosci 1.200,00 zt.

3.1. HARMONOGRAM. Do kazdego ww. zadania sporzadzono odrebne harmonogramy.
Kontroli poddano zgodnos$¢ ich tresci z wnioskiem i zapisami umowy. Zamierzenia w nim
ujete zawierajg zgodnie z § 4 (zatgcznik nr 1) umowy, nazwe dziatania, wydatku lub ustugi,
miejsce i czas realizacji oraz wskazujg osobe odpowiedzialng. Przyznana kwota
dofinansowania w wysokos$ci 8200,00 zt jest zgodna ze sporzgdzonym harmonogramem. Do
jego zapiséw uwag nie wniesiono.

3.2. WERYFIKACJA SPRAWOZDAN. Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy
,Okruszek” przediozyt Powiatowi Kofobrzeskiemu 4 odrebne sprawozdania dla kazdego
zadania zgodnie z wymaganym wzorem i przydzielonymi kwotami dofinansowania.
Umieszczono w nim wszystkie wymagane opisy i informacje. Stwierdzono jedno uchybienie,
ktére zostalo szczegétowo opisane w protokole z kontroli. Do powyzszego zagadnienia
innych uwag nie wniesiono.

3.3. DOKUMENTACJA FINANSOWO - KSIEGOWA ZWIAZANA Z REALIZOWANYM
ZADANIEM. Stwierdzono, ze wszystkie dowody ksiegowe dotyczace przydzielonej dotacji
posiadaty zgodnie z § 7 pkt 3 zawartej umowy, opis o sfinansowaniu z dotacji otrzymanej z
Gminy Miasto Kotobrzeg. W celu umozliwienia okreslenia przeznaczenia zakupionych
towaréw lub ustug wpisano nazwe realizowanego zadania. W trakcie kontroli uzupetniono
zapisy poprzez uszczegdtowienie ich wykorzystania. Dowody ksiggowe podlegaty
sprawdzeniu przez upowaznione osoby. Stwierdzone w trakcie kontroli tego zagadnienia
uchybienia opisano szczegétowo w protokdle z niniejszej kontroli.

3.4. DOKUMENTACJA MERYTORYCZNA. Dokumentacja w sposéb wyczerpujacy i
udokumentowany przedstawia wykonane dziatania oraz spetnia wymogi merytoryczne.

Iv. PODSUMOWANIE. Przeprowadzone czynnosci kontrolne sg podstawg do
sformutowania nastepujgcych wnioskow:
1. Sporzadzane przez kontrolowane jednostki harmonogramy zawierajg nieliczne
(pojedyncze) braki, ktdre dotyczg niezachowania wymaganej zgodnosci zamierzen oraz
wysokosci kwot i ustalonych terminéw ich realizacji ze sktadanym wnioskiem. Pozostate
zapisy zawartej umowy w tym zakresie byly przestrzegane.
2 Przekazywane sprawozdania sg zgodne z obowigzujgcym wzorem.
3. Gromadzona i sporzadzana dokumentacja merytoryczna rzetelnie przedstawia
przebieg prowadzonych zadan i osiggniete rezultaty. Jednego zadania nie udokumentowano
w sposdb kompletny i wyczerpujacy oraz zgodnie z § 4 ust. 2 umowy. Posiadana
dokumentacja finansowo — ksiegowa nie we wszystkich zadaniach spetniata wymogi
okreslone w umowie. W jednym zadaniu dowody ksiegowe nie posiadaty zgodnie z § 7 pkt 3



zawartej umowy, opisu sporzadzonego w sposéb trwaty zawierajgcego informacje: "Kwote ...
sfinansowano z dotacji budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg - umowa Nr PU.3037.1.15.2013.N z
dnia 19 kwietnia 2013 roku”. W innych zadaniach najczeéciej dotyczyto to braku pieczeci,
podpisu pod wymagang informacjg na dowodzie ksiegowym przez osobe odpowiedzialng za
sprawy dotyczgce rozliczen finansowych w jednostkach.

4, Srodki finansowe byty wyda‘tkowane zgodnie z zawartg umowa.

Na tym sprawozdanie zakonczono
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