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SPRAWOZDANIE
O z planowanej kontroli pfzeprowadzonej w
4?7‘ Niepubliczhym Punkcie Przedszkolnym Anglojezycznym ,Maty Poliglota”,
ul. Starynowska 38, 78-100 Kotobrzeg.

Jednostka kontrolowana: Niepubliczny Punkt Przedszkolny Anglojezyczny ,Maty Poliglota”,

ul. Starynowska 38, 78-100 Kotobrzeg.

Temat kontroli: Kontrola prawidtowoéci wykorzystania dotaciji udzielonej z budzetu Gminy

Miasto Kotobrzeg w roku 2014.

Kontrole przeprowadzit: Elzbieta Mieszczynska — Inspektor ds. kontroli w Biurze Audytu i

Kontroli Urzedu Miasta Kofobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.95.2014.11 z dnia

16 lipca 2014 roku wydanego przez Prezydenta Miasta Kofobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych: Od 22 lipca do 05 wrzesnia 2014 roku

tj. 8 dni roboczych w Biurze Audytu i Kontroli w Urzedzie Miasta Kotobrzeg. Od 08 do 11

wrzesénia 2014 roku przeprowadzanie czynnosci wyjasniajacych w Biurze Audytu i Kontroli w

Urzedzie Miasta Kotobrzeg.

Okres objety kontrola: Od 1 stycznia do 30 czerwca 2014 roku.

Zakres kontroli:

1. Whniosek o udzielenie dotagcji i terminowoé¢ przekazywania $rodkéw finansowych.

2. Zgodnoé¢ standéw osobowych dzieci uczeszczajacych do Przedszkola z comiesigczng
informacjg sktadang do Urzedu Miasta Kotobrzeg.

3. Prowadzenie ewidencji ksiegowej i dokumentacji finansowo- ksiggowe;j.

4, Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji — zrealizowane wydatki.

. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE. Niepubliczny Punkt Przedszkolny
Anglojezyczny ,Maty Poliglota” ul. Starynowska 38, 78 — 100 Kotobrzeg, w dniu
06.09.2013 roku pod pozycja 13 uzyskat wpis do ewidencji szkét i placowek
niepublicznych, prowadzonej przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg, pod nazwa
Niepubliczny Punkt Przedszkolny Anglojezyczny ,Maty Poliglota”. Osobg prowadzaca
Placéwke, petnigcg obowigzki Dyrektora Przedszkola i kierownika zakiadu pracy dla
oséb w nim zatrudnionych jest Pani Ewelina Sutufa. Zgodnie z zapisami Statutu
odpowiada za, zorganizowanie administracyjnej, finansowo-ksiggowej i gospodarczej
obstugi Przedszkola, dysponowanie $rodkami finansowymi, kierowanie politykg kadrowa,
podejmowanie decyzji o przyjeciu oraz skresleniu dziecka z Przedszkola, zapewnienie
pracownikom wiasciwych warunkéw pracy, stworzenie dzieciom optymalnych warunkéw
do rozwoju oraz prowadzenie dokumentacji kancelaryjno- archiwalnej i finansowej



zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Placéwka dziata na podstawie Statutu,
obowigzujgcego od dnia 02.09.2013 roku, zatwierdzonego przez Dyrektora Przedszkola.
Przedszkole w okresie od stycznia do 30 czerwca 2014 roku otrzymato dotacje z Gminy
Miasto Kotobrzeg w wysokosci 27 616,00 zt tytutem dofinansowania realizacji zadan w
zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spofecznej (pokrycie
wydatkdéw biezacych). Ewidencja ksiegowa w Przedszkolu prowadzona jest przez
zewnetrzne Biuro Rachunkowe.

USTALENIA KONTROLL.

. WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI | TERMINOWOSC PRZEKAZYWANIA

SRODKOW FINANSOWYCH.

1.1. Wniosek o przyznanie dotacji. Czynnosci kontrolne przeprowadzono w oparciu o
ztozony wniosek o udzielenie dotacji na 2014 rok. W wyniku jego szczegdtowej
analizy oraz weryfikacji dokumentacji zrodtowej stwierdzono, ze wniosek ztozono
terminowo, byt zgodny z obowigzujgcym wzorem. Spetniat wszystkie wymogi
formalne. Jako nieprawidtowo$¢ uznano wskazanie we wniosku numeru
rachunku bankowego do otrzymywania dotacji organu prowadzacego, zamiast
rachunku bankowego przedszkola. Powyzsze stanowi naruszenie art. 90 ust. 3c
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256,
poz. 2572, ze zm.).

1.2. Przekazywanie miesiecznych rat dotacji. Raty dotacji bylty przekazywane
terminowo w prawidtowych wysokosciach. W trakcie kontroli ujawniono, ze raty
dotacji dla Przedszkola w miesigcach od stycznia do czerwca przekazywano na
btednie wskazany we wniosku o dotacje rachunek bankowy organu prowadzacego
Przedszkole.

2. ZGODNOSC STANOW OSOBOWYCH DZIECI UCZESZCZAJACYCH DO

PRZEDSZKOLA Z COMIESIECZNA INFORMACJA SKLADANA DO URZEDU MIASTA
KOLOBRZEG. W trakcie kontroli stwierdzono, ze przekazywane informacje do Urzedu
Miasta Kofobrzeg sa zgodne ze stanem faktycznym. Procedury przyjmowania dzieci do
przedszkola sg realizowane prawidlowo, a wymagane umowy zawierane pomigdzy
rodzicami a dyrektorem placowki spetniajg wymogi formalne. Dodatkowo stwierdzono
prowadzenie dziennikéw w sposéb czytelny i trwaty, ktéry uniemozliwia dokonanie zmian.
Dokumentacja zrodtowa jest sporzadzana rzetelnie i jest podstawg do otrzymywania
dotacji w ustalonych wysokosciach i terminach. W trakcie kontroli tego zagadnienia
stwierdzono przestrzeganie w pefni zapisow Uchwaty Nr XL/529/13 Rady Miasta
Kotobrzeg z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji
dla niepublicznych przedszkoli, punktéw przedszkolnych, szkdt podstawowych i
gimnazjéw o uprawnieniach szkét publicznych prowadzonych na terenie Gminy Miasto



Kotobrzeg przez osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego
oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania.

PRAWIDLOWOSC ROZLICZENIA DOTACJI | SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA.
Zgodnie z § 8 ust. 7 Uchwaty Nr XL/529/13 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 listopada
2013 roku ,organ prowadzgcy szkofe przedkiada sprawozdanie roczne w terminie do 20
stycznia nastepnego po roku, na ktdry zostata udzielona dotacja, wedfug wzoru
stanowigcego zafgcznik nr 4 do niniejszej uchwaty”. W zwigzku z nie otrzymaniem
jeszcze catkowitej kwoty dotacji za 2014 rok i nie rozliczeniem jej, powyzsze zagadnienie
nie podlegato kontroli.

PROWADZENIE EWIDENCJI KSIEGOWEJ | DOKUMENTACJI FINANSOWO-
KSIEGOWELJ.

4.1. Ewidencja ksiegowa w Przedszkolu prowadzona jest na podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 26.08.2003 roku w sprawie prowadzenia podatkowej ksiggi
przychoddéw i rozchodéw (Dz. U. z 2003 roku, Nr 152, poz. 1475, ze zm.). W
ewidencji ksiegowej ujeto wszystkie zdarzenia gospodarcze dotyczace poddanemu
kontroli okresowi.

4.2. Dokumentacja finansowo- ksiegowa. Z poddanej kontroli dokumentacii finansowo-
ksiegowej wynika, ze dokonane wydatki sg zgodne z realizowanymi ptatnoéciami wg
analizowanych dyspozycji bankowych oraz rozliczen gotéwkowych. Dowody
ksiegowe spetniaty wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku, poz. 330, ze zm.). Zwieraty niewymagany opis
,Kwote....sfinansowano z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg przekazanej na
przedszkole” oraz adnotacje o zrédle finansowania, kontrolujgcy ocenia pozytywnie
tego typu czynnosci.

Organ prowadzacy otrzymat w 2014 roku, dwie odrgbne dotacje z budzetu
Gminy Miasto Kofobrzeg, jedng na Przedszkole zgodnie z Ustawg o systemie
o$wiaty, drugg na Ztobek zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad
dzieémi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2013r., poz.1457 ze zm.). Jako nieprawidtowos$¢
uznano ewidencjonowanie wydatkéw dokonywanych na podstawie zawartych
umoéw o prace i umow zlecenia dotyczacych czynnosci wykonywanych zaréwno na
rzecz Przedszkola jak i Ztobka. Tres¢ umdw oraz brak dokumentaciji zrédtowej nie
daje mozliwosci wyodrebnienia, jaka kwota wynagrodzenia dotyczy zadan i realizacji
tych czynnosci na poszczegolne placéwki. Dla uszczegotowienia kontroli tego
zagadnienia wykorzystano opisy na dowodach ksiggowych, wykazy czasu pracy oraz
pisemne oséwiadczenie Dyrektora o faktycznie przepracowanym czasie pracy
pracownikdw na rzecz Przedszkola i poniesionej kwocie wydatku na ten cel.
Ostatecznie do powyzszej nieprawidtowosci uwag nie wniesiono.



4.3. PRAWIDLOWOSC WYKORZYSTANIA DOTACJI — ZREALIZOWANE WYDATKI.
Czynnoéci kontrolne tego zagadnienia wykazaty, ze poniesione wydatki do wysokosci
otrzymanej dotacji na kwote ogétem 27 616,00 zt przeznaczono prawidtowo na
dofinansowanie realizacji zadan Przedszkola w zakresie ksztatcenia, wychowania i
opieki, w tym profilaktyki spotecznej. Tym samym wydatki zostaty poniesione zgodnie
z art. 90 ust. 3d Ustawy o systemie oswiaty.

Ml PODSUMOWANIE. Przeprowadzone czynnosci kontrolne sg podstawa do
sformutowania nastepujacych wnioskow:

1. Dotacje przyznano, zrealizowano i rozliczono zgodnie z zapisami cyt. Uchwaty Nr
XL/529/13 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 listopada 2013 roku.

2. We wniosku o przyznanie dotacji wskazano numeru rachunku bankowego organu
prowadzgcego, zamiast rachunku bankowego przedszkola.

3. Prowadzona ewidencja dzieci w dziennikach, umowy na $wiadczenie ustug oraz
pozostata dokumentacja zrodfowa jest kompletna, wyczerpujgca i umozliwiajaca
sprawdzalnos¢ i prowadzona na biezaco.

4. Dokonane wydatki dotyczg biezgcego funkcjonowania Przedszkola i sg zgodne z art. 90
ust 3d Ustawy o systemie oswiaty.

5. Dokumentacja dotyczaca czynszu oraz wydatkdw osobowych i bezosobowych
prowadzona jest w sposdb, ktéry nie daje mozliwosci wyodrebnienia, jaka kwota dotyczy
Przedszkola. Jej kontroli dokonano na podstawie ztozonych o$wiadczen Dyrekiora. W
ocenie kontrolujgcego niezbednym jest wprowadzenie wewnetrznych uregulowan, ktore
pozwolg na wyodrgbnienie wydatkow dotyczacych Przedszkola w biezgcej dziatalnosci.

Na tym sprawozdanie zakoriczono.
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