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SPRAWOZDANIE

Jednostka kontrolowana: Punkt Ztobkowy Anglojezyczny ,Maty Poliglota”, ul. Starynowska

38, 78-100 Kotobrzeg.

Temat kontroli: Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotaciji udzielonej z budzetu Gminy

Miasto Kotobrzeg w roku 2014.

Kontrole przeprowadzit: Elzbieta Mieszczynska — Inspektor ds. kontroli w Biurze Audytu i

Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.95.2014.11 z dnia

16 lipca 2014 roku wydanego przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych: Od 22 lipca do 05 wrzesnia 2014 roku

tj. 8 dni roboczych w Biurze Audytu i Kontroli w Urzedzie Miasta Kotobrzeg. Od 08 do 11

wrzeénia 2014 roku przeprowadzanie czynnosci wyjasniajacych w Biurze Audytu i Kontroli w

Urzedzie Miasta Kotobrzeg.

Okres objety kontrolg: Od 1 stycznia do 30 czerwca 2014 roku.

Zakres kontroli:

1. Whniosek o udzielenie dotacji i terminowos¢ przekazywania srodkéw finansowych.

2. Zgodno$é stanéw osobowych dzieci uczeszczajgcych do Ztobka z comiesigczng

informacja sktadang do Urzedu Miasta Kotobrzeg.

3. Prawidtowo$é rozliczenia dotaciji i sporzadzenie sprawozdania czesciowego przez Punkt

Ztobkowy.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej i dokumentacji finansowo- ksiggowe;j.
Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji — zrealizowane wydatki.
USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE.

1. Punkt Ztobkowy Anglojezyczny ,Maty Poliglota” ul. Starynowska 38, 78 — 100 Kotobrzeg,
w dniu 13 wrzesnia 2013 roku pod pozycjg 3 uzyskat wpis do rejestru ztobkéw i klubow
dzieciecych, prowadzonego przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg pod nazwg Punkt
Ztobkowy Anglojezyczny ,Maty Poliglota”. Osoba prowadzaca Placéwke — Pani Ewelina
Sututa R SRR 0 otni obowigzki Dyrektora Ziobka i jest
kierownikiem zaktadu pracy dla oséb w nim zatrudnionych. Jest odpowiedzialna zgodnie z
zapisami Statutu za zorganizowanie administracyjnej, finansowo-ksiggowej i gospodarczej
obstugi Ztobka, dysponowanie $rodkami finansowymi, kierowanie polityka kadrowa,
podejmowanie decyzji o przyjeciu oraz skresleniu dziecka ze Ztobka, zapewnienie
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pracownikom wiasciwych warunkéw pracy, stworzenie dzieciom optymalnych warunkdw
do rozwoju oraz prowadzenie dokumentacji kancelaryjno-archiwalnej i finansowej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Placdwka dziata na podstawie Statutu, obowigzujgcego od
dnia 13.09.2013 roku, zatwierdzonego przez Dyrektora Ztobka. Ztobek w okresie od
stycznia do 30 czerwca 2014 roku otrzymat dotacje celowg z Gminy Miasto Kotobrzeg w
wysokosci 22 500,00 na pokrycie kosztéw funkcjonowania Ziobka. Ewidencja ksiegowa w
Ztobku jest prowadzona przez zewnetrzne Biuro Rachunkowe.
USTALENIA KONTROLI.

. WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI | TERMINOWOSC PRZEKAZYWANIA

SRODKOW FINANSOWYCH.

1.1. Wniosek o przyznanie dotacji ztozono terminowo. Spetniat wymogi formalne
okreslone w Uchwale Nr VIII/102/11 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 28 czerwca 2011
r. w sprawie wysokosci i zasad ustalania dotacji celowej dla podmiotéw
prowadzgcych ztobki lub kluby dzieciece na terenie Gminy Miasto Kotobrzeg.

1.2. Przekazywanie miesigcznych rat dotacji. Srodki finansowe byly przekazywane
zgodnie z wymogami Uchwaty Nr VIII/102/11 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 28
czerwca 2011 roku w sprawie wysokoéci i zasad ustalania dotacji celowej dla
podmiotow prowadzacych ztobki lub kluby dzieciece na terenie Gminy Miasto
Kotobrzeg oraz zapisami Umowy nr WS.3037.2.2014.1 zawartej z dniu 07 stycznia
2014 roku w Kofobrzegu, pomiedzy Gming Miasto Kofobrzeg, a Eweling Sututg,
wiascicielem Punktu Ztobkowego Anglojezycznego ,Maty Poliglota”.

. ZGODNOSC STANOW OSOBOWYCH DZIECI UCZESZCZAJACYCH DO ZLOBKA Z

COMIESIECZNA INFORMACJA SKLADANA DO URZEDU MIASTA KOLOBRZEG. W
trakcie kontroli stwierdzono, ze przekazywane informacje do Urzedu Miasta Kotobrzeg sg
zgodne ze stanem faktycznym. Procedury przyjmowania dzieci do Ztobka sa realizowane
prawidtowo, a wymagane umowy zawierane pomiedzy rodzicami a dyrektorem placéwki
spetniajg wymogi formalne. Dodatkowo stwierdzono prowadzenie dziennikéw w sposéb
czytelny i trwaly, ktdry uniemozliwia dokonanie zmian. Dokumentacja Zrédtowa jest
sporzadzana rzetelnie i jest podstawg do otrzymywania dotacji w ustalonych
wysokosciach i terminach.

. SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA CZESCIOWEGO. Czynnosci kontrolne wykazaty,

ze sprawozdanie przekazano terminowo i zgodnie z obowigzujacym wzorem. Jako
uchybienie uznano btedne sumowanie w czesci Il pkt 1 ,Rozliczenie ze*wzgledu na
rodzaj kosztow” w wierszu 6 ,Pozostate wydatki” polegajgce na wpisaniu kwoty 8 185,59
zt, zamiast 9 185,59 zt i kwoty 9 813,32 zt zamiast 9813,22 zt i w wierszu ,Ogétem”
wpisanie kwoty 64 034,01 zt zamiast 65 034,01 zt. Powyzsze poprawiono w trakcie
kontroli.



4. PROWADZENIE EWIDENCJI KSIEGOWEJ | DOKUMENTACJI FINANSOWO-
KSIEGOWEL.

4.1.

4.2.

Ewidencja ksiegowa w Ztobku prowadzona jest na podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 26.08.2003 roku w sprawie prowadzenia podatkowej Kksiegi
przychodéw i rozchodéw (Dz. U. z 2003 roku, Nr 152, poz. 1475, ze zm.). W
ewidencji ksiegowej ujeto wszystkie zdarzenia dotyczace poddanemu kontroli
okresowi w tym réwniez te dotyczace udzielonej dotaciji dla Ztobka z Gminy Miasto
Kotobrzeg oraz wyodrebniono zgodnie z Umowg ewidencje ksiggowa otrzymanych
srodkow z tytutu dotaciji.

Z poddanej kontroli dokumentagciji finansowo-ksiegowej wynika, ze dokonane wydatki
sg zgodne z realizowanymi pfatnoéciami wg analizowanych dyspozycji bankowych
oraz rozliczen gotéwkowych. Dowody ksiegowe spetniaty wymogi okreslone w art. 21
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku, poz. 330,
ze zm.), oraz zawieraty wymagane opisy. W trakcie kontroli tego zagadnienia
stwierdzono uchybienia polegajgce na, braku wymaganego zgodnie z § 7 pkt 4
Umowy opisu na dowodach ksiegowych, ktéry umozliwia okreslenie przeznaczenia
zakupu oraz btedne wystawianie rachunkéw do umow zlecen, przez zleceniodawce
(Punkt Ztobkowo - Przedszkolny) dla zleceniobiorcy zamiast wystawiania przez
zleceniobiorce dla zleceniodawcy w celu zapfaty za wykonang ustuge. Organ
prowadzacy otrzymat w 2014 roku, dwie odrebne dotacje z budzetu Gminy Miasta
Kotobrzeg, jedna na Przedszkole zgodnie z Ustawg z dnia 7 wrzeénia 1991 roku o
systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572, ze zm.), drugg na Ztobek
zgodnie z Ustawg z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(Dz.U. z 2013r., poz.1457 ze zm.). Jako nieprawidtowos$ci uznano:

4.2.1. Ewidencjonowanie wydatkéw dokonywanych na podstawie zawartych

umoéw o prace i uméw zlecenia dotyczacych czynnosci wykonywanych
zarébwno na rzecz Zlobka jak i Przedszkola. Tre§¢ uméw oraz brak
dokumentacji zrodtowej nie daje mozliwosci wyodrebnienia, jaka kwota
wynagrodzenia dotyczy zadan i realizacji tych czynnoéci na poszczegdine
placéwki. Dla uszczegGtowienia kontroli tego zagadnienia wykorzystano opisy
na dowodach ksiegowych, wykazy czasu pracy oraz pisemne o$wiadczenie
Dyrektora o faktycznie przepracowanym czasie pracy pracownikow na rzecz
Ztobka i poniesionej kwocie wydatku na ten cel.

4.2.2. Podobna ujawniona nieprawidtowo$¢ dotyczy braku wyodrebnienia z rachunku

nr 4/20014 z dnia 01.04.2014 roku na kwote 4 000,00 zt i rachunku nr 5/2014 z
dnia 01.05.2014 roku na kwote 4 000,00 zt wysokosci wydatku, ktory dotyczy
czynszu za wynajem pomieszczen dla prowadzenia Ztobka. Do dokumentacii



kontroli dostarczono os$wiadczenie Dyrektora, o wysokosci kosztéw z tytutu
najmu dotyczgcych Ztobka.
Ostatecznie do stwierdzonych powyzszych nieprawidtowosci uwag nie wniesiono.

5. PRAWIDLOWOSC WYKORZYSTANIA DOTACJI - ZREALIZOWANE WYDATKI.
Czynnosci kontrolne tego zagadnienia wykazaty, ze poniesione wydatki do wysokosci
ofrzymanej dotacji na kwote ogotem 22 500,00 zt przeznaczono prawidtowo na
dofinansowanie realizacji zadan Ztobka w zakresie sprawowania opieki nad dzie¢mi do
lat 3.

il PODSUMOWANIE. Przeprowadzone czynnosci kontrolne sg podstawg do
sformutowania nastepujacych wnioskow:

1. Dotacje przyznano, zrealizowano i rozliczono zgodnie z zapisami cyt. Uchwaty Nr
VIII/102/11 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 28 czerwca 2011 roku i umowy nr
WS.3037.2.2014 zawartej z dniu 07 stycznia 2014 roku w Kotobrzegu, pomiedzy Gming
Miasto Kotobrzeg, a Eweling Sututg, wtascicielem Punktu Ztobkowego Anglojezycznego
,Maty Poliglota”.

2. Prowadzona ewidencja dzieci w dziennikach, umowy na $wiadczenie ustug i
dokumentacja dotyczaca skre$lenia dziecka ze Ztobka jest kompletna, wyczerpujaca,
umozliwiajgca sprawdzalnos¢ oraz prowadzona na biezaco.

3. Dokonane wydatki dotyczg biezgcego funkcjonowania Ztobka.

4, Dokumentacja dotyczaca czynszu oraz wydatkéw osobowych i bezosobowych
prowadzona jest w sposéb, ktory nie daje mozliwosci wyodrebnienia, jaka kwota dotyczy
Ztobka. Jej kontroli dokonano na podstawie zlozonych o$wiadczen Dyrektora. W ocenie
kontrolujgcego niezbednym jest wprowadzenie wewnetrznych uregulowan, ktére pozwolg
na wyodrebnienie wydatkéw dotyczgcych Ztobka w biezacej dziatalnosci.

Na tym sprawozdanie zakonczono.
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