Kotobrzeg 12 maja 2014 r.

SPRAWOZDANIE

z planowanej kontroli
przeprowadzonej w Niepublicznym Ztobku ,,Bajlandia”

Jednostka kontrolowana: Niepubliczny Ziobek ,Bajlandia”, ul. E. Gierczak 38/10 — 11, 78-

100 Kofobrzeg

Temat kontroli:

Prawidtowos¢ wykorzystania dotacji celowej udzielonej z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg

w roku 2013.

Kontrole przeprowadzit:

= Krzysztof Mielnikiewicz — inspektor ds. kontroli - Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta
Kotobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.38.2013.11 z dnia 14 marca 2014 roku
wydanego przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych:

= 17 — 25 marzec 2014 rok.

Okres objety kontrola:

01 styczen - 31 grudzien 2013 r.

l. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE.

1. Niepubliczny Ztobek ,Bajlandia” zostat wpisany do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych,
ktéry prowadzony jest przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg w dniu 09 listopada 2011
roku.

2. Osobg prowadzaca Ziobek jest spitka cywilna Medipress Bajlandia Renata, Andrzej
Zielinscy z siedzibg w Niekaninie, ul. Radosna 19.

3. Zawarto umowe nr WS.3037.1.2013.1 w dniu 02 stycznia 2013 roku w Kotobrzegu,
pomiedzy Gming Miasto Kotobrzeg, a Renata Zieliiskg i Andrzejem Zielinskim,
wspdinikami cywilnej Medipress — Bajlandia Renata, Andrzej Zielinscy, na podstawie

ktdrej przekazano dotacje celowg na pokrycie funkcjonowania kosztéw Ztobka.

Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE.

Zakres kontroli:

Kontrolg objeto sposéb wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Miasto Kofobrzeg
w roku 2013 z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw funkcjonowania Niepublicznego Ztobka
»Bajlandia”, kidre prowadzone jest przez Spdtke Cywilng Medipress Bajlandia Renata,
Andrzej Zielinscy.
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PROWADZENIE DOKUMENTACJI OKRESLONEJ W PRZEPISACH PRAWA
| POSTANOWIENIACH UMOWY. Weryfikacja dokumentacji organizacyjnej Ziobka
wykazata, ze w kontrolowanej jednostce spetniono wymogi zaréwno art. 11 ust. 1 oraz
art. 21 ustawy z dnia 04 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
z 2013 roku poz. 1457 j.t.). Czynnosci kontrolne wykazaly, ze Medipress Bajlandia
prowadzi ewidencje ksiegowa w postaci ksiegi przychodéw i rozchodow. Tego typu
prowadzenie ksigg rachunkowych uregulowane zostato poprzez zapisy Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 roku w sprawie prowadzenia podatkowej
ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. z 2003 roku, Nr 152, poz. 1475, ze zm.). Analiza
poszczegdinych zapiséw ksiegowych wykazata, ze co prawda wydatki przedstawione
w ramach rozliczania dotacji celowej zostaty zaewidencjonowane w ksiedze, nie mniej
nie zostaty one wyodrebnione w spos6b okreslony w § 6 umowy, ktorg zawarto z Gming
Miasto Kotobrzeg. Nie mniej jednak kontrolowana jednostka podieta w trakcie
przeprowadzania czynnosci kontrolnych dziatania zmierzajace do zmiany zasad
prowadzenia ewidencji ksiegowej. Analiza pozostatej dokumentacji, kiéra wymagana jest
poprzez zapisy umowy nie wykazata znaczacych uchybien czy tez nieprawidtowosci.
Kontrolujgcy nie wniést uwag co do rzetelnodci, przejrzystosci jak i terminowosci
skladania dokumentacji do Urzedu Miasta Kotobrzeg na podstawie ktorej przyznano,
wyptacano oraz rozliczano dotacje.
WERYFIKACJA ILOSCI DZIECI OBJETYCH OPIEKA PRZEZ NIEPUBLICZNY
ZLOBEK BAJLANDIA. Analiza dokumentacji zrodiowej wykazata, ze ilo$C dzieci
faktycznie uczeszczajgcych do zobka zgodna byta z iloscia, ktérg kontrolowana
jednostka wykazywata w comiesiecznych wnioskach.
PRWIDLOWOSE WYKORZYSTANIA SRODKOW Z BUDZETU GMINY MIASTO
KOLOBRZEG. Zgodnie z zapisami § 2 ust. 2 zawartej umowy nr WS.3037.1.2013.1
z dnia 02 stycznia 2013 roku kontrolowana jednostka mogta wykorzysta¢ dotacje za
pokrycie kosztéw funkcjonowania ztobka. Kontrolujgcemu przedstawiono dokumentacje
zrodtowag potwierdzajaca wydatkowanie $rodkéw z dotacji na ogéing kwote 142 500,00
zt, co byto zgodne z wysokoécig dotacii faktycznie przekazanej z budzetu Gminy Miasta
Kotobrzeg. W ramach dotacji wydatkowano $rodki na nastepujace 3 grupy wydatkéw:
= Czynsz za wynajem lokalu wraz z optatami za media.
= Wynagrodzenia i pochodne z tytutu zawartych umow o prace.
= Wynagrodzenia i pochodne z tytutu zawartych uméw cywilnoprawnych.
Analiza przedstawionej kontrolujgcemu dokumentacji wykazata, ze:
Rachunki dotyczace wynajmu lokali uzytkowych spetniaty wymogi okreslone
w § 14 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 roku
w sprawie naliczania odsetek za zwioke oraz opfaty prolongacyjnej, a takze
informacii, ktére musza by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2005 r., Nr 165, poz.
1373 ze zm.). '
Kazdy rachunek zostat opisany zgodnie z wymogami okreslonymi w § 7 ust.
4 umowy,. Stwierdzono, ze co prawda kazdy rachunek zawierat wymagany opis,
aczkolwiek nie bylo na nim adnotacji, kiéra wskazywataby o przeznaczeniu
dokonanego zakupu. Nie mniej zaznaczy¢ nalezy, ze przeznaczenie zakupionej w
tym przypadku ustugi wynikafo wprost z treéci rachunku, tym samym mozna byto
jednoznacznie stwierdzi¢ jakie byto ich przeznaczenie. Kazdy dowdd ksiegowy pod
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dokonanego zakupu. Nie mniej zaznaczy¢ nalezy, ze przeznaczenie zakupionej w
tym przypadku ustugi wynikato wprost z treéci rachunku, tym samym mozna byto
jednoznacznie stwierdzi¢ jakie bylo ich przeznaczenie. Kazdy dowdd ksiegowy pod
w/w opisem byt opatrzony pieczecig ztobka oraz byt podpisany przez Panig Renate
Zielinska.

W' kazdym przypadku stwierdzono dokonanie zapfaty zgodnie z wystawionym
rachunkiem, jak réwniez potwierdzono przekazanie $rodkdw finansowych na
prawidtowy nr rachunku bankowego, tj. nr wskazany na rachunku.

. Spotka cywilna zawarta umowy o prace z 4 pracownikami na czas nieokreslony.

Kazda umowa zostata podpisana zaréwno przez pracodawce, jak i pracownika, nie
mniej umowy z ramienia spétki podpisata jedynie Pani Renata Zielifiska, tym samym
naruszono zapisy § 13 ust. 1 regulaminu organizacyjnego Ziobka, z kiérego wynika,
ze ,do skladania oswiadczern woli w imieniu Ztobka w zakresie jego praw
i obowigzkéw majatkowych upowaznieni sg wspolnicy spdtki cywilnej Renata
Zielinska Andrzej Zielinski Medipress Bajlandia.

W kazdym przypadku stwierdzono dziatanie zgodne z wymogami okreslonymi w art.
86 § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 roku, Nr 21,
poz. 94, ze zm.).

Stwierdzono, ze w kazdym miesigcu podlegajacemu sprawdzeniu dokonano zaptaty
wynagrodzenia na wskazany nr rachunku bankowego przez pracownika.

Podsumowujac przeprowadzone czynnosci kontrolne nadmienié nalezy, ze kontrolujgcy
pozytywnie ocenia prawidtowosé wydatkowania $rodkéw z dotacji celowej otrzymanej przez
Medipress Bajlandia z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg. Co prawda stwierdzono, ze
ewidencja ksiggowa prowadzona byta w sposéb naruszajgcy postanowienia zawarte;
umowy, nie mniej jednostka podjefa dziatania w wyniku, ktdrych opracowano nowe zasady
ewidencjonowania $rodkéw, ktére w przysztosci mogg by¢ pozyskane jak i wydatkowane
w ramach dotacji celowej otrzymanej z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg. Istotnym staje sie
fakt, ze jednostka wywigzuje sie obowigzkéw wynikajgcych z zawartej umowy zaréwno
W Sposob rzetelny jak i terminowy.

Kotobrzeg, dnia 44&5-.d004c.

"Dokument nie zawiera lrgeégu,
ktorych nieuprawnione ujawnienie
moze '
wykonywanie zadan przez Urzad

Kontrolujgcy:

kodliwy wptyw  na

miec

Miasta Kotobrzeg lub jego jednostki
organizacyjne”.
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