8

i1 -

o s
(oo e § &%
R LR

ot o7
719417 2015.) \ A /ﬂﬂ
\ >

JarBA

o R R
( C(‘,f)/'“)/‘//év/é

&Y

et > 3

SPRAWOZDANIE

z planowanej kontroli
przeprowadzonej w Przedszkolu Rodzinnym Madrowscy Maciej Madrowski

Jednostka kontrolowana: Przedszkole Rodzinne Madrowscy Maciej Madrowski, ul.
Wlelkopolska 7, 78-100 Kotobrzeg
Temat kontroli:

Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji celowej udzielonej z budzetu Gminy Miasto Ko’fobrzeg

w roku 2015 na dziatalnos¢ Niepublicznego Ztobka Rodzinnego Madrowscy
Kontrole przeprowadzit:

= Krzysztof Mielnikiewicz — inspektor ds. kontroli - Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta
Kolobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.38.2013.11 z dnia 14 marca 2014 roku
wydanego przez Prezydenta Miasta Kofobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych:
= 12 — 28 sierpien 2015 rok.

Okres objety kontrola:

01 styczer — 30 grudzien 2015 r.

USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE.

. Niepubliczny Ztobek Rodzinny Madrowscy zostat wpisany do rejestru ztobkdw i klubow

dziecigcych, ktdry prowadzony jest przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg w dniu 01
wrzesnia 2014 roku pod pozycja nr 4.

Podmiotem prowadzacym Ziobek jest Przedszkole Rodzinne Madrowscy Maciej
Madrowski z siedzibg przy ul. Wielkopolskiej 7 w Kotobrzegu, prowadzacym dziatalno$é
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarcze;.
Zgodnie z zawarta umowg o prace oraz aktualnym powierzeniem obowigzkdw, funkcje
Dyrektora Ziobka petni Pani Wiestawa Madrowska.

Zgodnie z zatgcznikiem nr 17 do Uchwaty Nr V/33/15 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 31
stycznia 2015 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Miasto Kofobrzeg na 2015 rok
dla Niepublicznego Ztobka Rodzinnego Madrowscy zapewniono $rodki finansowe
w wysokosci 90 000,00 zt w 2015 roku.

W dniu 23 stycznia 2015 roku zostata zawarta umowa Nr WS.3037.3. 2015.1 pomigdzy
Gming Miasto Kofobrzeg, Przedszkolem Rodzinnym Madrowscy Maciej Madrowski na
podstawie ktdrej przekazano dotacje celowg na pokrycie funkcjonowania kosztow
Ztobka.

USTALENIA SZCZEGOLOWE.



Zakres kontroli:

Kontrolg objeto sposéb wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg
w roku 2015 z przeznaczeniem na pokrycie kosztéw funkcjonowania Niepublicznego Ztobka
Rodzinnego Madrowscy, ktére podmiotem prowadzgcym jest Przedszkole Rodzinne
Madrowscy Maciej Madrowski.

1. PROWADZENIE DOKUMENTACJI OKRESLONEJ W PRZEPISACH PRAWA

I POSTANOWIENIACH UMOWY. Weryfikacja dokumentacji organizacyjnej Ztobka
wykazafa, ze w kontrolowanej jednostce spetniono wymogi zaréwno art. 11 ust. 1 oraz
art. 21 ustawy z dnia 04 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.
z 2013 roku poz. 1457 j.t.). Stwierdzono, ze jednostka prowadzi ksiegowosé w oparciu
o Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 26 sierpnia 2003 roku w sprawie
prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw (Dz. U. z 2014 r., poz. 1037,
jt). Z wdrozonej polityki (zasadach) rachunkowosci wynika natomiast, ze przyjeto
zasade prowadzenia oddzielnej ksiggi przychodéw i rozchodéw do celéw rozliczania
dotacji Ztobka, przedszkola i pozostatej dziatalnoci.
Analiza pozostatej dokumentaciji, ktéra wymagana jest poprzez zapisy umowy nie
wykazata znaczacych uchybier czy tez nieprawidtowosci. Kontrolujacy nie wnidst uwag
co do rzetelnosci, przejrzystosci jak i terminowosci skfadania dokumentacji do Urzedu
Miasta Kofobrzeg na podstawie ktérej przyznano, wyptacano oraz rozliczano dotacje.

2. WERYFIKACJA ILOSCI DZIECI OBJETYCH OPIEKA PRZEZ NIEPUBLICZNY

ZLOBEK RODZINNY MADROWSCY. Analiza dokumentacji zrédtowej wykazata, ze ilo§¢
dzieci faktycznie uczeszczajgcych do ztobka zgodna byta z ilocia, ktdrg kontrolowana
jednostka wykazywata w comiesiecznych wnioskach. ’
Stwierdzono, ze Dyrektor Ziobka zawierata umowy z rodzicami/opiekunami prawnymi na
opieke kazdego dziecka, ktére wykazywano w rozliczeniu dotacji celowej. Ponadto przed
podpisaniem umowy rodzice/opiekunowie prawni za kazdym razem przedkiadali karty
zgtoszenia dzieci do Zobka. Powyzsze dokumenty zgodne byly z okreslonymi
wewnetrznymi procedurami — regulaminem organizacyjnym. W przypadku zmian
osobowych zaistniatych w trakcie roku, kontrolowana jednostka postepowata zgodnie
z wymogami § 4 ust. 3 zawartej umowy.

3. PRWIDLOWOSC WYKORZYSTANIA SRODKOW Z BUDZETU GMINY MIASTO
KOLOBRZEG. Zgodnie z zapisami § 2 ust. 2 zawartej umowy nr WS.3037.3.2015.I
z dnia 23 stycznia 2015 roku kontrolowana jednostka mogta wykorzysta¢ dotacje za
pokrycie kosztow funkcjonowania Ziobka. Stwierdzono, ze Gmina Miasto Kotobrzeg
wywigzata si¢ z obowigzku przekazywania $rodkéw w terminie na odpowiedni numer
rachunku bankowego Ztobka. Do dnia 10 lipca 2015 roku Gmina Miasto Kotobrzeg
przekazata kwote w wysokosci 45 000,00 z, co stanowi 50% kwoty zaplanowanej
w budzecie Gminy Miasto Kofobrzeg dla ww. podmiotu. W wyniku przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze jednostka wydatkowata otrzymang kwote
w sprawdzanym okresie w cato$ci. W przewazajacej czesci $rodki zostaty przeznaczone
na zobowigzania jednostki z tytutu zawartych uméw o prace (44 092,70 zt.) oraz koszty
wynajmu pomieszczen (907,30 zt.). Szczegétowa analiza dokumentacji Zrodtowej nie
wykazata nieprawidtowosci czy tez uchybien. Kontrolujgcy wniost jednak uwagi
w zakresie szczegbtowego opisywania dowoddw ksiegowych — list ptac. Kazdy tego typu
dowdd ksiggowy jedynie czeéciowo spetniat wymogi okreslone w § 7 ust. 4 umowy
z ktdrego wynika, ze ,wszystkie dowody ksiggowe potwierdzajgce poniesione koszty
z tytufu udzielonej dotacji (faktury, rachunki, listy wynagrodzen, ito.) winny zawieraé




sporzgdzony w sposob trwafy opis: Kwote ... (nalezy podaé jej warto$é) sfinansowano
Z dotacji budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg — umowa Nr ... z dnia ... oraz jakie byfo
przeznaczenie zakupionych ustug, towardéw lub innego rodzaju optaconych zobowigzar.
Informacija ta winna by¢ podpisana przez upowaznione do tego osoby.” Stwierdzono brak
opiséw na dokumentach ksiggowych w czesci zwigzanej z przeznaczeniem zakupionych

- towardw, ustug itp. W opinii kontrolujgcego jest to bardzo istotne zwtaszcza w przypadku,
gdy jednostka prowadzi réwnolegle dwie dziatalnosci na ktére otrzymuje dwie odrebne
dotacje z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg. Ww. sytuacja wymagata zlozenia pisemnych
wyjasnien Dyrektora Ztobka w wyniku ktérych ostatecznie uwag nie wniesiono.

Podsumowujac, podkreslenia wymaga, ze kontrolujacy pozytywnie ocenia prawidtowosé
wydatkowania $rodkow z dotaciji celowej przekazanej z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg na
funkcjonowanie Niepublicznego Ziobka Rodzinnego Madrowscy. Kontrolowana jednostka
wywigzafa sig¢ z szeregu obowigzkéw na nig nafozonych, ktére wprost wynikaty
z przedmiotowej Uchwaty Rady Miasta Kotobrzeg oraz zawartej umowy. W procesie
realizacji umowy znaczacg role odgrywa zaréwno dokumentacia na podstawie ktérej
ustalana jest wysokos¢ dotacji na dany miesigc oraz dokumentacja finansowo-ksiegowa. Co
prawda stwierdzono nieprawidtowoéci polegajgce nie opisywaniu dowodéw ksiegowych
w sposob umozliwiajgcy szczegétowe okreslenie faktycznego przeznaczenia $rodkéw
publicznych. Tego typu dziatanie stanowi bezposredni wymdg umowy i ma ogromne
znaczenie przy prawidtowym wydatkowaniu $rodkéw zwiaszcza w sytuaciji, ze Przedszkole
Rodzinne Madrowscy Maciej Madrowski prowadzi réwnolegle dwie dziatalnosci (przedszkole
i ztobek) na ktdre otrzymuje dwie odrebne dotacje.

Istotnym staje sig fakt, Zze jednostka wywigzuje sie¢ obowiazkéw wynikajacych z zawartej
umowy w sposéb ?et jny jak i termmowy

Kotobrzeg, dnia &5 2. X 2% ...

Kontrolujgcy:
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