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(SX Przeprowadzonej przez:
Krzysztofa Mielnikiewicza — gtownego specjaliste ds. kontroli BiutodAudyiy,i Kontroh W dnjach od
11 — 20 stycznia 2017 roku na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.1.2017.ii 7 diia 6@ Styezha..
2017 roku. Ostateczne czynnosci kontrolne zakoriczono w dniu 13 lutego 2017 r. z uwagi na
konieczno$¢ wniesienia pisemnych wyjasnien przez Zarzad Stowarzyszenia.

l. Informacje ogéine.

Nazwa podmiotu: Stowarzyszenie Amber w Kotobrzegu z siedzibg w Kotobrzegu przy

ul. topuskiego 38.

Udzielajacy informacji — obecni podczas przeprowadzania kontroli i oceny:

1. Pani Agnieszka Maciejewska - Prezes Klubu.

Il. Stan realizacji zadania.

1. Nazwa wiasna zadania: ,,Dziatalno$¢ statutowa — szkolenie i doskonalenie umiejetnosci
tanecznych w ciggu roku”.

2. Zgodnos¢ terminu realizacji zadania z podanym w ofercie lub harmonogramie, stanowigcym
zatgcznik do umowy

Termin deklarowany | Termin faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

3.0cena materiatéw promocyjnych dotyczacych zadania, okreslonych w ofercie:

lll. Efektywnos$¢, rzetelnos¢ i jakos¢ wykonania zadania.
1. Realizacja zadania zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym w ofercie lub
harmonogramie.

Zakres rzeczowy deklarowany Zakres rzeczowy faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

2. Realizatorzy zadania liczba 0séb, posiadane kwalifikacje lub uprawnienia

Stan deklarowany Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

3. Udziat w realizacji zadania wolontariuszy zgodnie z oferta.

Stan deklarowany Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

4. Liczba uczestnikdw / beneficjentdw korzystajacych z zadania .............. z terenu miasta
Kotobrzeg ........... , Spoza terenu miasta Kotobrzeg........cccocevuiicvicnene



Stan deklarowany Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

5.Udziat deklarowanych partneréw w realizacji zadania

Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

IV. Prawidtowo$¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania.
1. Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawartg umowa.

Wydatki deklarowane Wydatki faktyczne

Wydatki deklarowane: Stowarzyszenie Amber w Kotobrzegu (dalej Stowarzyszenie) otrzymato
srodki finansowe w wysokoéci 32 000,00 PLN z przeznaczeniem na wynajem obiektu
sportowego.

Wydatki faktyczne: Zgodnie z postanowieniami § 3 ust. 2 umowy ,strony zgodnie ustality, ze

érodki finansowe przeznaczone na wynajem beda przekazywane przez Zleceniodawce

bezposrednio na konto gestora obiektu sportowego z ktérego korzysta¢ bedzie Zleceniobiorca,
po uprzednim, kazdorazowym przedtozeniu faktury”.

Z postanowien pkt. lIl ppkt. 5 ogtoszenia Prezydenta Miasta Kotobrzeg o otwartym konkursie

ofert na wspieranie realizacji zadan publicznych w roku 2015 wynika, ze ,Oferenci, realizujgcy

zadania z wykorzystaniem obiektéw sportowych, zobowigzani sgq do przedfozenia promesy
podpisanej przez gestora takiego obiektu, o mozliwosci korzystania z niego, z podaniem
harmonogramu zajec”.

W zakresie tym ustalono, ze Stowarzyszenie przedtozyto promese wystawiong przez Miejski

Osérodek Sportu i Rekreacji w Kotobrzegu.

Szczegdtowa analiza poszczegdlnych dowodéw ksiggowych dotyczacych wynajmu obiektu

sportowego wykazata, ze:

1. Dowody ksiegowe (za wyjatkiem jednego przypadku) spetniaty wymogi okreslone w § 3 ust. 4
umowy z ktdrego wynika, ze ,Potwierdzam wykorzystanie obiektu sportowego na kwote ...
(sfownie.............. ) oraz prosze o sfinansowanie wydatku z dotacji budzetu Gminy Miasto
Kotobrzeg”.

2. W kazdym przypadku stwierdzono, ze faktura zostata wystawiona przez gestora obiektu na
adres Zleceniobiorcy z dopiskiem ,Ptatne przez Gming Miasto Kotobrzeg”, jak rowniez byty
podpisane pod wzgledem merytorycznym, potwierdzajgcym zrealizowanie zadania, co
zgodne byfo z zapisami § 3 ust. 3 umowy.

3. W kazdym przypadku ustalono, ze dowody ksiggowe zostaty zaswidencjonowane na koncie
ksiegowym nr 762-2 (dotacje i doptaty), co byto dziataniem zgodnym z § 3 ust.3 umowy.

4. W kazdym przypadku kserokopie dowodéw ksiggowych dotyczacych wynajmu obiektu
sportowego zostaly przekazane do Urzedu Miasta Kotobrzeg w celu uregulowania
nalezno$ci.

5. Wszelkie ptatnosci za wynajem obiektéw sportowych zostaty uregulowane przez Gming
Miasto Kotobrzeg.

Z uwagi na watpliwosci kontrolujacego w zakresie wiarygodnosci ilosci czasu poswigconego na

wynajem konieczne byto zlozenie przez Zarzad Stowarzyszenia pisemnych wyjasnien. Powyzsze

dotyczyto sytuacji w ktérej dokumenty zrédtowe (zestawienie ilosci godzin) na podstawie ktorej
wystawiono faktury, zawieraly inng ilo¢ godzin w poréwnaniu do ilosci godzin wykazanych

w fakturze. Przyczynito sie to w dwdch przypadkach do zawyzenia kwoty ogotem, a w jednym

przypadku do zanizenia jej wartosci. W ramach ziozonych wyjasnien Stowarzyszenie

przedstawito stanowisko gestora obiektu, w ktérym wskazat On, ze w rozliczeniu godzin
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wykorzystywanych na treningi tanca towarzyskiego przez Stowarzyszenie Amber w Kofobrzegu
mylnie wystawiono zatgczniki do faktur, jednoczes$nie wskazujac w ktdrych konkretnych dniach
nastgpito btedne ujecie ilosci godzin przeznaczonych na zajecia treningowe. W wyniku ztozenia
pisemnych wyjaénieri ostatecznie uwag nie wniesiono. Niemniej wskaza¢ nalezy, ze to
w obowigzku uprawnionych oséb ze strony Stowarzyszenia nalezy rzetelna kontrola dowoddw
ksiegowych, jak i dokumentacji zrédtowej na podstawie ktérej sg one tworzone. Niepokojgcym
jest jednak, ze btedy stwierdzono na etapie kontroli pomimo, iz dokumenty te podlegaty kontroli
merytorycznej i formalno rachunkowej przez osoby do tego uprawnione ze strony
Stowarzyszenia.

W jednym przypadku stwierdzono, ze Stowarzyszenie przedstawito dowdd ksiegowy dotyczacy
wynajmu Hali Millenium. Zgodnie ze ztozong ofertg realizacji zadania publicznego
Stowarzyszenie wnioskowato 0 udzielenie wsparcia finansowego na wynajem sali
konferencyjnej, co znalazto potwierdzenie w aktualizacji kosztorysu. Ze sporzgdzonej przez
Stowarzyszenie kalkulacji wynikato ponadto, ze stawka za jedng godzine wynajmu miata wynie$¢
40,00 zt., a w rzeczywistosci stawka za wynajem hali wyniosta 150,00 zt. za jedng godzine.
Z uwagi na powyzsze rozbieznosci zwrécono sie do Zarzadu Stowarzyszenia o ztozenie
pisemnych wyjasdnien. Ostatecznie ww. wydatek uznano za zgodny z umowg z uwagi na
jednoznaczne jego powigzane z realizowanym zadaniem, jak réwniez zaakceptowanie go przez
wydziat merytoryczny — Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu Miasta Kotobrzeg na etapie
przedstawienia dowodu ksiegowego (w celu dokonania ptatno$ci) oraz na etapie ztozenia
sprawozdania koncowego z wykonania zadania publicznego. Jednoznacznie wskazaé jednak
nalezy, ze tego typu zmiany wymagajg uzyskania akceptacji przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.
Zgodnie z § 17 umowy ,wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku
Z niniejszg umowg wymagajg pod rygorem niewazno$ci zawarcia w formie pisemnej aneksu’.
Ponadto z § 2 ust. 2 umowy wynika, ze zobowigzanie sie Zleceniobiorcy do wykonania zadania
publicznego zgodnie z ofertg z uwzglednieniem aktualizacji kosztorysu. Natomiast z § 1 ust. 4
umowy wynika, ze ,oferta oraz aktualizacja kosztorysu stanowig zatgczniki do umowy”,
Czynnosci kontrolne wykazaty, ze Stowarzyszenie przediozyto oferte realizacji zadania
publicznego na obowigzujgcym do tego wzorze w wymaganym terminie, ktéry zgodnie
z ogtoszeniem Prezydenta Miasta Kotobrzeg o otwartym konkursie ofert na wspieranie realizacji
zadan publicznych w roku 2015 wyznaczony zostat do 12 stycznia 2015 roku. Stowarzyszenie
dotgczyto wszelkie niezbedne dokumenty wymagane w pkt. [V ppkt. 2.

Ustalono, ze Stowarzyszenie ztozyto do Urzedu Miasta Kotobrzeg sprawozdanie koncowe
z wykonania zadania publicznego w terminie zgodnym z postanowieniami § 11 ust. 2 umowy,
wg. wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U.
z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

Kontrolujgcy nie wnidst uwag w zakresie realizacji zatozonych celéw okreslonych w ofercie
realizacji zadania publicznego. Nastawione one byly (poza doskonaleniem umiejetnosci) na
udziat par w konkretnych zawodach. Powyzsze mozna byto potwierdzié w oparciu
o oficjalne informacje organizatoréw poszczegdlnych turniejow.

Szczegobtowy opis przeprowadzonych czynnosci w tym zakresie przedstawia zatgcznik Nr
1 do protokotu (pkt 4)

2. Stosowanie ustawy Prawo zamdwien publicznych przy wydatkowaniu dotacji
— wydatki nie wymagaty stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

V. Ocena udziatu sponsoréw oraz wkitadu finansowego zinnych zrédet

Stan deklarowany

Stowarzyszenie Amber w Kotobrzegu zgodnie z zapisami § 4 ust. 1 pkt 1 i 2 zadeklarowat
wniesienie finansowego wktadu wtasnego w wysokosci 59 360,00 PLN oraz wktadu osobowego
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w wysokosci 15 000,00 PLN. Zgodnie z kalkulacjg przewidywanych kosztow realizacji zadania,
ktéra stanowi zatgcznik do umowy, $rodki finansowe wiasne miaty zosta¢ przeznaczone na:

= Wynagrodzenie trenera gtéwnego — 40 000,00 PLN,

= Wynagrodzenie konsultantéw — 7 200,00 PLN.,

= Szkolenia indywidualne i warsztaty taneczne — 10 000,00 PLN.,

= Obstuga ksiegowa — 1 800,00 PLN.

= QOptaty za prowadzenie rachunku bankowego — 120,00 PLN.,

= Zakup materiatdw biurowych — 240,00 PLN.

Stan faktyczny

Stowarzyszenie przedstawito dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatki poniesione w ramach
realizowanego zadania na ogding kwote 59 360,00 PLN. W wyniku weryfikacji poszczegolnych
dowodéw ksiegowych ustalono, ze srodki przeznaczono na:
= Wynagrodzenie trenera gtéwnego — 41 150,00 PLN., réznica wzgledem kalkulacji o + 2,88 %,
= Wynagrodzenie konsultantow — 7 241,50 PLN., roznica wzgledem kalkulacji o + 0,58 %,
= Szkolenia indywidualne i warsztaty taneczne — 9 068,50 PLN., roznica wzgledem kalkulacji
0-9,32 %,
= Obstuga ksiegowa — 1 900,00 PLN., réznica wzgledem kalkulacji o + 5,56 %,
= Opfaty za prowadzenie rachunku bankowego — 0,00 PLN., réznica wzgledem kalkulacji
0-100,00 %,
s Zakup materiatéw biurowych — 0,00 PLN., r6znica wzgledem kalkulacji o — 100,00 %.
Czynnosci kontrolne w tym zakresie wykazaty, ze zaréwno zapisy przedmiotowej umowy, jak
rowniez wzor umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25) nie zawierajg postanowien co do dokonywania zmian kwot
w poszczegdinych rodzajach wydatkdéw, a jedynie odnoszg si¢ do poszczegolnych form
finansowania zadania (Srodki finansowe wtasne, $rodki z innych zrédet itp.). Niemniej jednak
Stowarzyszenie w mys| § 2 ust. 2 zobowigzato si¢ do ,wykonania zadania publicznego zgodnie
z ofertg, z uwzglednieniem aktualizacji kosztorysu”. Natomiast zgodnie z § 17 umowy ,wszelkie
zmiany, uzupetienia i o§wiadczenia w zwigzku z niniejszg umowg wymagajg pod rygorem
niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu”. Ustalono jednak, ze nie bylty dokonywane
jakiekolwiek zmiany tresci umowy. Ostatecznie ww. zmiany uznano jako uchybienie
w realizowaniu postanowiert umowy.
Czynnosci kontrolne wykazaty, ze w § 4 ust. 3 umowy zapisano, ze ,wysoko$¢ Srodkow ze Zrodet
o0 ktérych mowa w ust. 1i 2 (Srodki finansowe wiasne oraz wktad osobowy oraz catkowite koszty
zadania publicznego) moze sie zmienia¢ o ile nie zmieni sie ich suma”. W opinii Biura Audytu
i Kontroli tego typu zapisy moga sugerowac, ze zmianie moze ulec wartos¢ finansowego
wkiadu wiasnego na rzecz wkiadu osobowego lub odwrotnie, co staje w sprzecznosci
z zapisami cyt. rozporzadzenia i ponadto niesie ze sobg duze ryzyko nieprawidiowej
realizacji wspieranego przez Gming Miasto Kotobrzeg zadania publicznego.
Powyzsze uwagi zostaty przekazane pismem nr BAK.1711.1.2017.1 z dnia 30 stycznia 2017 roku
do Naczelnika Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu.
Weryfikacja poszczegélnych dowodow ksiegowych, ktére Stowarzyszenie przedstawito w ramach
rozliczenia deklarowanego wktadu wtasnego, wykazata, ze:
= Dowody ksiegowe przedstawione kontrolujgcemu do wglgdu w kazdym przypadku spetniata
wymogi okreslone w § 7 ust. 2 umowy z ktorego wynika, ze ,wszystkie dowody ksiggowe
potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu udziatu Srodkow wiasnych Zleceniobiorcy
w realizowane zadanie, o ktérym mowa w § 1 umowy (faktury, rachunki, itp.) muszq zawierac
nastepujgcy opis: Kwota ... (nalezy podac jej warto$C) dotyczy udziatu wiasnego
Stowarzyszenia Amber w zadaniu realizowanym na podstawie umowy zawartej z Gming

Miasto Kotobrzeg — umowa Nr ... zdnia ...".




Kazdy dowdd ksiegowy spetniat wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 Ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6ézn. zm. — wersja obowigzujgca
w okresie realizowanego zadania).
= Kazdy dowdd ksiegowy przedstawiony kontrolujgcemu do wglgdu dotyczyt 2015 roku, jak
réwniez zostat on wystawiony w danym roku budzetowym i w okresie realizowanego zadania.
Powyzsze zgodne byto z zapisami § 7 ust. 3 umowy z ktdrego wynika, ze ,w rozliczeniu bedq
uwzgledniane rachunki z danego roku budzetowego dotyczgce kosztéw poniesionych po
dacie zawarcia umowy w roku budzetowym”.
= Ustalono, ze dowody ksiegowe nie spetniatly wymogéw o ktérych mowa w pouczeniu do
sprawozdania z wykonania zadania publicznego, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25). Z pkt 9
pouczenia do ww. sprawozdania wynika migdzy innymi, ze ,Kazda faktura (rachunek)
powinna by¢ opatrzona pieczecig organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzgdzony w sposdb trwaly opis zawierajgcy informacje:
z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie
zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna byc
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych
organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy”. Zaznaczy¢ nalezy, ze
opisy o ktérych mowa w ww. pouczeniu do zatacznika wskazuja, ze opis ten musi wskazywac
faktyczne przeznaczenie zakupionych towaréw czy tez ustug. Nie mozna zatem ograniczac
sie tylko i wytgcznie od wskazania rodzaju kosztéw poniesionych w ramach zadania. Istotnym
z punktu widzenia Zleceniodawcy jest, aby mozna byto w oparciu o dokumentacje w sposob
jednoznaczny okresli¢ czy dany wydatek zwigzany jest z zadaniem i czy zostat on faktycznie
zrealizowany na jego potrzeby. Niemniej jednak w oparciu o dokumentacje przeditozong
kontrolujgcemu do wgladu oraz pisemne wyjasnienia mozna byto ostatecznie potwierdzi¢ na
co i w jakim celu Stowarzyszenie poniosto poszczegolne wydatki.
Jednym z gtéwnych wydatkéw zrealizowanych przez Stowarzyszenie w ramach wkfadu wtasnego
byly te dotyczace zawartych uméw cywilnoprawnych. W przypadku poszczegolnych ptatnosci
z tytutu wynagrodzen ustalono, ze co prawda wynagrodzenia byly przekazywane w formie
przelewéw bankowych, aczkolwiek kontrolujgcy nie mogt potwierdzi¢ w sposob jednoznaczny czy
wynagrodzenia zostaty przekazane na prawidtowy numer rachunku bankowego danego
kontrahenta. Powyzsze byto wynikiem sytuacji w kiorej zardwno zawierane przez
Stowarzyszenie umowy z kontrahentami (za wyjgtkiem obstugi ksiggowej), jak rowniez
wystawiane na podstawie uméw faktury, rachunki nie zawieraty postanowien w zakresie
numerdw rachunkéw bankowych pomimo wskazania formy pfatnosci na dowodzie ksiggowej jako
przelew. Po wniesieniu pisemnych wyjasnien oraz przedstawieniu oswiadczen osob, ktdre
wykonywaly prace na rzecz Stowarzyszenia (potwierdzaly one otrzymanie wynagrodzen),
ostatecznie uwag nie wniesiono.
W 2 przypadkach stwierdzono, ze umowy zostaly zawarte w sposéb naruszajacy zapisy § 41
Statutu Stowarzyszenia z ktérego wynika, ze ,do wazno$ci oSwiadczen dotyczacych praw
i obowigzkéw majgtkowych Stowarzyszenia wymagane jest wspotdziatanie 2 oséb - Prezesa
i Wiceprezesa, a w przypadku nieobecnosci ktéregos z nich trzech o0séb Prezesa Ilub
Wiceprezesa wspdinie z dwoma innymi cztonkami zarzadu”. W obu przypadkach brak byto
podpisu Wiceprezesa Stowarzyszenia. W ramach wyjasnien przedstawiono ww. umowy
z uzupetnionymi podpisami.
W przypadku jednej osoby $wiadczacej prace na rzecz Stowarzyszenia stwierdzono (na
podstawie dokumentacji bankowej — wyciggdw bankowych), ze ptatnosci z tytutu realizaciji
poszczegdlnych uméw o dzieto ptatne byty na rachunek bankowy nalezacy do Wiceprezesa
Stowarzyszenia. W zwigzku z powyzszym zwrdcono sig do Prezesa Stowarzyszenia o ztozenie
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1. Prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci

Stan deklarowany

Zgodnie z zapisami § 7 ust. 1 umowy ,zleceniobiorca jest zobowigzany sie do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia o rachunkowosci (Dz. U. z 2013
r., poz. 330 z pdin. zm.) w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych operacji
ksiegowych”.

Stan faktyczny

Kontrolujgcemu  przedstawiono  obowigzujagce w  Stowarzyszeniu zasady (polityke)

rachunkowosci. Tym samym spetiony zostat obowigzek wynikajacy z art. 10 ust. 1 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r. poz. 330 ze zm. — wersja

obowigzujgca w okresie poddanym sprawdzeniu), z ktdrego wynika, ze ,Jednostka powinna

posiada¢ dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke)

rachunkowosci”. Ww. regulacje zostaty podpisane przez Prezesa i 2 cztonkéw zarzadu,

aczkolwiek brak jest w tym zakresie dokumentu na podstawie ktérego ww. procedura zostata

wdrozona do stosowania w stowarzyszeniu. Majgc na uwadze postanowienia § 33 Statutu uznaé

nalezy, ze decyzje zarzadu zapadajg poprzez podjecie uchwat wiekszoscig gtosow przy

obecnosci co najmniej 3 cztonkdw Zarzgdu.

W wyniku weryfikacji poszczegdlnych zapiséw zasad (polityki) rachunkowos$ci ustalono, ze

dokument ten:

= gpetnia postanowienia art. 10 ust. 1 pkt. 1 — tj. okreslono rok obrotowy i wchodzace
w jego skiad okresy sprawozdawcze,

= gpetnia postanowienia art. 10 ust. 1 pkt. 2. — tj. opisano metody wyceny aktywdéw
i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

= gpefnia postanowienia art. 10 ust. 1 pkt. 3, lit. a — tj. ustalono zaktadowy plan kont wraz
z wykazem kont ksiegi gtownej, przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen, zasadami
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzaniami z kontami ksiegi gtdwne;j.

W oparciu o przedstawione kontrolujgcemu wydruki z ksigg rachunkowych Stowarzyszenia

ustalono, ze ewidencja ksiegowa prowadzona jest przy uzyciu oprogramowania Sage Symfonia.

Tego typu stan faktyczny winien by¢ opisany w ww. zasadach (polityce) rachunkowosci, co nie

zostato uczynione. Ponadto w przypadku, w ktorym ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy

uzyciu komputera, zasady (polityka) rachunkowo$ci powinna byé uzupetniona o nastepujgce

wymagania :

= art. 10 ust. 1, pkt. 3 lit. b - wykaz ksigg rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera - wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich  funkcji w  organizacji catoéci  ksigg  rachunkowych
i w procesach przetwarzania danych,

= art. 10 ust. 1, pkt. 3 lit. ¢ - opis systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksigg
rachunkowych przy uzyciu komputera - opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz
programoéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem
algorytméw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegdlnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie
wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacii.

Ponadto przyjete zasady (polityka) rachunkowosci nie spetnia wymogu wynikajgcego

z art. 10 ust. 1 pkt. 4 cyt. ustawy o rachunkowosci — tj. brak jest opisu systemu stuzacego

ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych

dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Analiza przedstawionych kontrolujgcemu wydrukéw z ksigg rachunkowych wykazata, ze:

= Srodki pochodzace z dotaciji celowe] zostaty ujete na koncie ksiegowym nr 762-2 (nazwa wg.
obowigzujgcego w Stowarzyszeniu planu kont — ,dotacje i doptaty”).
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= W przypadku s$rodkéw pochodzacych z dotaciji, jak i $rodkow wiasnych stowarzyszenia
stwierdzono, ze nie sg one ujmowane w sposéb wyodrebniony, co narusza zapisy § 7 ust. 1
umowy zawartej z Gming Miasto Kotobrzeg. Jak wynika z przedstawionej ewidencji ksiegowe;j
poszczegolne wydatki ujete zostaty w sposéb ogdiny tj. wraz z pozostatymi wydatkami na
dziatalno$¢ Stowarzyszenia. Z ww. zapiséw umowy w sposob jednoznaczny wynika, ze
obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczy zadania publicznego, co
nalezy rozumie¢, ze dotyczy to wszystkich przychoddw jak i wydatkow, ktore sktadajg sie na
zadanie — zaréwno $rodki z dotaciji, jak réwniez srodki wtasne.
Ponadto analiza zapisébw ewidencji ksiegowej oraz oferty realizacji zadania publicznego
wykazata, ze Stowarzyszenie zrealizowato wydatki dotyczace obozéw tanecznych, co zostato
ujete w harmonogramie realizacji zadania publicznego. Niemniej jednak tego typu wydatki nie
zostaty uwzglednione przy rozliczaniu zadania (zapisy na koncie 407 wykazujg dowody ksiegowe
dotyczace obozdw tanecznych np. dowdd ksiegowy nr FV FS-B/2015/92 na kwote 24 840,00 zt.).
Zaznaczenia jednak wymaga, ze pomimo wskazywania w harmonogramie dziatan polegajgcych
na organizacji obozéw tanecznych, nie znalazto to potwierdzenia w kalkulacji przewidywanych
kosztéw realizacji zadania publicznego (na etapie skfadania oferty oraz jej aktualizacji). Zatem
sama oferta realizacji zadania publicznego zostata sporzadzona w sposéb nie do korica spdjny
z harmonogramem. Wskaza¢ nalezy, ze nie byto to przedmiotem wyjasnien na etapie aktualizacji
harmonogramu oraz kosztorysu przez wydziat merytoryczny. Biorgc pod uwage powyzsze,
w opinii kontrolujgcego Stowarzyszenie zobowigzane byto do wykazana poniesionych wydatkow
na dziatania, ktére wskazano w ofercie realizacji zadania, pomimo nie uwzglednienia tych dziatan
W ujeciu kosztowym.
Ww. sytuacja powigzana jest takze ze stwierdzonymi przypadkami w ktorych Stowarzyszenie do
realizacji wktadu wtasnego finansowego nie =zaliczato petnych kwot wynikajgcych
z poszczegdlnych dowoddw ksiggowych uznajac je za koszty ,poza zadaniem”. Powyzsze
przypadki wskazuja, ze Stowarzyszenie poniosto wyzsze od deklarowanych wydatki na realizacje
zadania publicznego.
Szczegobtowy opis przeprowadzonych czynnos$ci w tym zakresie przedstawia zatacznik Nr
1, ktéry stanowi integralng czes$¢ protokotu (pkt 3)

2. Prowadzenie innej wymaganej dokumentacji np. listy uczestnikdw, dziennikdw itp.

Stan deklarowany Stan faktyczny, . ..

Dodatkowa dokumentacja finansowa nie jest wymagana

VI. Inne uzyskane informacje podczas przeprowadzania kontroli i oceny: brak
VIl. Ocena konicowa realizacji zadania

1. Realizacja celéw i osiggniecie rezultatéw deklarowanych w ofercie

Cele deklarowane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

Cele osiggane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

2. Opinia na temat wykonania zadania publicznego przez podmiot:

a. Opinia kontrolujgcego w zakresie wydatkowania $rodkéw otrzymanych na realizacje
zadania jest pozytywna.

b. Opinia kontrolujgcego w zakresie wyodrebnienia dokumentacji finansowo — ksiegowej
i ewidenciji ksiegowej zadania publicznego jest pozytywna z uwagami.



c. Opinia kontrolujgcego w zakresie udokumentowania udziatu sponsoréw oraz wktadu
finansowego z innych zrédet jest pozytywna z uwagami.

3. Zalecenia i wnioski po dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania publicznego:

a. W przypadku realizowania uméw z Gming Miasto Kotobrzeg w przysztosci Stowarzyszenie
zobowigzane jest do informowania Prezydenta Miasta Kotobrzeg o wszelkich zmianach,
jaki wystgpity lub moga wystapi¢ na etapie realizacji zadan. Przy czym pamieta¢ nalezy, ze
wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Termin realizacji: na biezaco

b. Nalezy zaktualizowaé wewnetrzne procedury - polityke (zasady) rachunkowosci
z uwzglednieniem obowigzku prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo —
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlinych operacji ksiegowych oraz z uwzglednieniem faktycznie prowadzonej
ewidencji ksiegowej technikg komputerowa.

Termin realizacji: 31 marzec 2017 r.

c. W przypadku ewentualnego realizowania w przysziosci, umow zawartych z Gming Miasto
Kotobrzeg, Stowarzyszenie zobowigzane jest do rozliczania zadan w sposéb
odzwierciedlajacy faktyczne koszty oraz przychody. O wszelkich odstgpstwach lub tez
zmianach zawartych postanowien umowy, jak i jej zatacznikach nalezy informowac
Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Termin realizacji: na biezgco

Protokét zostat sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron oraz Naczelnika Wydziatu Edukacii, Kultury i Sportu

Podmiot kontrolowany
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STOWARZYSZENIE “AMBER”

78-100 KOLOBRZEG
ul. Lopuskiego 38, tel. 501 759 568
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