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Narodowej 86, 78 -100 Ko’robrzeg
Temat kontroli: Ocena prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonej z buézetu Gminy
Miasto Kotobrzeg w 2016 roku.

Kontrole przeprowadzit: Elzbieta Mieszczynska — Inspektor w Biurze Audytu i Kontroli

Urzedu Miasta Kotobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.180.2017.11 z dnia 10

pazdziernika 2017 roku wydanego przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg (akta kontroli nr 1).

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych: Od dnia 11 pazdziernika do dnia 3

listopada 2017 roku tj. 10 dni roboczych, w siedzibie kontrolowanej jednostki. Od dnia 6

listopada do dnia 27 listopada 2017 roku przeprowadzano czynnosci wyjasniajgce w Biurze

Audytu i Kontroli w Urzedzie Miasta Kotobrzeg.

Okres objety kontrolg: Od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2016 r.

USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Prywatna Szkota Podstawowa ,Morska Kraina” ul. Jedno$ci Narodowej 86, 78 -100
Kotobrzeg, od dnia 01 wrze$nia 2013 roku pod pozycjg 9 uzyskata wpis do ewidencji
szkét i placdwek niepublicznych, prowadzonej przez Gmine Miasto Kotobrzeg:

1.1. Nazwa i typ placowki — Prywatna Szkota Podstawowa ,Morska Kraina”. Niepubliczna
szkofa podstawowa o uprawnieniach szkoty publicznej.

1.2. Miejsce prowadzenia placoéwki — ul. Jednosci Narodowej 86, 78-100 Kotobrzeg.

1.3. Data rozpoczecia dziatalnosci - 1 wrze$nia 2013 roku.

1.4. Osoba prawna prowadzaca placdwke - Fundacja Integracja Srodowisk Edukacyjnych
,Morska Kraina” ul. Jednoéci Narodowej 86, 78-100 Kotobrzeg.

2.  Fundacja zostata wpisana do Krajowego Rejestru Sagdowego — Rejestru Stowarzyszen,
Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Publicznych Zaktadéw
opieki Zdrowotnej pod numerem KRS 0000474371. Do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu fundacji, a takze do jej reprezentowania na zewnatrz jest upowazniony
jednoosobowo prezes zarzadu. Zarzad moze powotywaé petnomocnikéw do
kierowania wyodrebniong sferg spraw nalezgcych do zadan Fundacji.

3. Celem fundacji jest prowadzenie dziatalnoSci o$wiatowej na rzecz spotecznosci
lokalnej, ktére realizuje m.in. poprzez prowadzenie Prywatnej Szkoty Podstawowej
,2Morska Kraina”.



3.1.

Dyrektor Szkoty - w okresie objetym kontrolg obowigzki Dyrektora Szkoty, petnita Pani
Dorota Zurawska — Nowak, ktérej Zarzad Fundacji udzielit petnomocnictwa do
reprezentowania Fundacji we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzeniem
Prywatnej Szkoty Podstawowej ,Morska Kraina”. Niniejsze petnomocnictwo dotyczy
min. zawierania i rozwigzywania wszelkich umdéw cywilnoprawnych, reprezentowania
Fundacji jako pracodawcy w stosunkach z pracownikami, w tym do zawierania
i rozwigzywania uméw o prace, udzielania kar porzgdkowych i dokonywania innych
czynno$ci z zakresu prawa pracy.

Rada pedagogiczna — w skiad rady wchodzg nauczyciele pracujgcy w Szkole.
Ewidencja ksiegowa w Szkole prowadzona jest przez zewnetrzne Biuro Rachunkowe.
Podstawa funkcjonowania Szkoty jest Statut, obowigzujacy od dnia 01.09.2015 roku.
Szkota otrzymata dotacje z Gminy Miasto Kofobrzeg na dofinansowanie realizacji -
zadan w zakresie ksztafcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej
(pokrycie wydatkdéw biezacych) Szkoty od 01 stycznia do 31 grudnia 2016 roku w
wysokosci 695 520,07 zt.

USTALENIA KONTROLI.

WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI | TERMINOWOSC PRZEKAZYWANIA
SRODKOW FINANSOWYCH. Whniosek spetniat wszystkie wymogi formalne ztozono
go terminowo, na obowigzujgcym wzorze.

PRZEKAZYWANIE MIESIECZNYCH RAT DOTACJI. Analiza dokumentacji zrodtowe;j
wykazata, ze raty dotacji przekazywano na prawidtowy rachunek bankowy. '
ZGODNOSC STANOW 0SOBOWYCH DZIECI UCZESZCZAJACYCH DO SZKOLY Z
COMIESIECZNA INFORMACJA SKLADANA DO URZEDU MIASTA KOLOBRZEG.
Informacje o faktycznej liczbie uczniow skfadano terminowo, na obowigzujgcym
wzorze. Spetiaty wymogi formalne. Stany osobowe dzieci uczeszczajgcych do szkoty
byty zgodne z comiesieczng informacjg przekazywang do Urzedu Miasta Kotobrzeg.

PRAWIDLOWOSC ROZLICZENIA DOTACJI | SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA.
Sprawozdanie sporzadzono i przekazano w wymaganym terminie. Jako uchybienie
ktére nie miato wplywu na rozliczenie dotacji uznano ujecie w kolumnie ,Numer
dowodu ksiegowego” Polecenia Ksiggowania, ktére zawiera zbiorczo zsumowane
dowody zrédtowe - listy ptac lub rachunki od umoéw zlecen. W ocenie kontrolujgcego, w
kolumnach ,Rodzaj dowodu ksiegowego” i ,Numer dowodu ksiegowego” nalezato
wpisa¢ dowody zrédtowe, na podstawie ktorych faktycznie dokonano wydatku z dotacji,
wraz z ich numerami. Natomiast w pozycji ,Przeznaczenie wydatku’ nalezato wskazag,
czego faktycznie dotyczyt wydatek. Pozostate elementy dowodu ksiegowego zawarte w
sprawozdaniu byty zgodne z kontrolowang dokumentacja.
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WYNAGRODZENIA (umowy o prace i umowy cywilno-prawne). W trakcie kontroli
stwierdzono, ze wszystkie umowy poddane weryfikacji zostaty podpisane prawidtowo
przez Prezesa Fundacji lub Dyrektora Szkoty. Pracownicy zatrudnieni na podstawie
umowy o prace posiadajg aktualne zakresy obowigzkdéw, z ktorymi zapoznali sie z
pisemng adnotacjg. Zapisy uméw nie zawieraty informacji o formie wypfaty
wynagrodzenia (gotowkowo lub przelewem na rachunek bankowy), jednak kazdy
pracownik wyrazit pisemng zgode na przekazywanie wynagrodzenia przelewem na
osobisty rachunek bankowy. Kazdy pracownik, kiérego wynagrodzenie sfinansowano z
dotacji budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg, byt ujety na liscie ptac. Przyznane
pracownikom wynagrodzenie odpowiada ich kwalifikacjom i obowigzujgcym przepisom
prawa oraz jest prawidtowo naliczane do wypfaty. Natomiast wszyscy ustugodawcy,
ktérych ptatnosci dokonano z dotacji wystawili rachunki do umow zlecen.
Dokumentacja finansowo-ksiegowa. Przedstawione do kontroli rachunki i listy ptac
potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu udzielonej dotacji:

Spetniaty wymogi okre$lone w art. 20, 21, 22 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku, poz. 330 ze zm.).

Zostaty zatwierdzone przez Dyrektora i Gtdwng Ksiegowa.

Zostaty opatrzone podpisem osoby sporzadzajgcej rachunek lub liste ptac.

Posiadajg nazwe identyfikacyjng — Fundacji Integracja Srodowisk Edukacyjnych
,Morska Kraina” ul. Jednosci Narodowej 86 oraz numer NIP odbiorcy tj. Fundacji.
Zwierajg niewymagany uchwatg (pozytywnie oceniony przez kontrolujgcego) opis
»,Rozliczono dotacjag Kwota .... sfinansowana z buadzetu Gminy Miasto Kofobrzeg”.
Stosowanie tego zapisu utatwia rozliczenie dotacji. W trakcie kontroli ujawniono jednak
wpisywanie w miesigcu wrze$niu, pazdzierniku i grudniu 2016 roku innych kwot jako
rozliczonych z dotacji na dokumencie, a innych wskazanych w sprawozdaniu, np. we
wrze$niu na Zestawieniu 9/PK/2016r. opisano, ze rozliczono z dotacji kwote 59 478,41
zt, a w sprawozdaniu wskazano kwote 56 285,72 zi. Stosowanie powyzszych opiséw
uznaje sie za zasadne tylko wtedy, gdy wykazujg stan faktyczny.

Nie posiadaty informacji o przeprowadzonej kontroli merytorycznej oraz kontroli
formalno-rachunkowej. Zawieraty podpis Dyrektora z adnotacjg - Sprawdzif, bez
informacji jaka to byta kontrola. Kontrole pod wzgledem formalno-rachunkowym
i merytorycznym uzupetiono w trakcie kontroli. W zwigzku z uzupetieniem tych
zapisdw powyzsze uznano to za uchybienie.

Realizowane ptatnosci. Wydatki z tytutu wynagrodzern sg zgodne z realizowanymi
ptatnosciami wg weryfikowanych dyspozyciji bankowych. W kontrolowanej jednostce
stosowano réwniez zasady wypfaty wynagrodzen w formie gotowkowej. Wszystkie tego
typu wydatki ujeto w raportach kasowych.



5.3. Podatek dochodowy i skiadki z tytutu ubezpieczern spotecznych. Czynnosci
kontrolne wykazaty, ze wszystkie obcigzenia publiczno — prawne realizowano
terminowo i w prawidtowej wysokosci.

6. PROWADZENIE EWIDENCJI KSIEGOWEJ. W trakcie analizy obowigzujgcej Polityki
rachunkowoséci ujawniono: brak opisu metod zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania, brak wykazu zbiorbw danych tworzgcych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nos$nikach danych z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych w
procesach przetwarzania danych, brak opisu systemu informatycznego, zawierajgcego
wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania,
wraz z opisem algorytmoéw i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w
tym okreélenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji. Powyzsze
narusza zapisy art. 10, ust. 3 lit. b, ¢ cyt. ustawy o rachunkowoéci, co uznano za
nieprawidtowo$¢. Natomiast dokonujac analizy Zaktadowego Planu Kont stwierdzono,
ze zawiera on wykaz poszczegdlnych kont syntetycznych i analitycznych. Ujawniono
jednak brak w jego zapisach informacji o przyjetych zasadach klasyfikacji zdarzen i
zasadach prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi
gtéwnej. Narusza to zapisy art. 10, ust. 3 lit. a cyt. ustawy o rachunkowosci, co uznano
za nieprawidtowos¢. W oparciu o wydruki z ewidencji ksiegowej stwierdzono, ze Szkota
prowadzita wyodrebniong i kompletng ewidencje przychoddéw i kosztéw dotyczacych
dotacji, zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Wszystkie operacje gospodarcze
zaewidencjonowano poprawnie.

7. PRAWIDLOWOSC WYKORZYSTANIA DOTACJI - ZREALIZOWANE WYDATKI.
Wydatki dokonywane z otrzymanej dotacji, uznano jako stuzgce dofinansowaniu
realizacji zadan Szkoty w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki w tym ksztatcenia
specjalnego i profilaktyki spotecznej. Tym samym w ocenie kontrolujgcego zostaty one
poniesione zgodnie z art. 90 ust. 3d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie
oswiaty (Dz. U. 22015 r., poz. 2156, ze zm.).

Na tym sprawozdanie zakonczono.

lub jego jednostki




