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23 lutego 2017 roku
l. Informacje ogodine.
Nazwa podmiotu: Stowarzyszenie Klub Pioniera Miasta Kotobrzeg, ul. Armii Krajowej 12, 78-100
Kotobrzeg
Udzielajgcy informacji — obecni podczas przeprowadzania kontroli i oceny:
1. Pani Urszula Braun — osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksiegowosci
Il. Stan realizacji zadania.
1. Nazwa wlasna zadania: ,Warsztaty tworcze dla senioréw”
2. Zgodnos¢ terminu realizacji zadania z podanym w ofercie lub harmonogramie, stanowigcym
zatagcznik do umowy

Termin deklarowany | Termin faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

3.0cena materiatdw promocyjnych dotyczacych zadania, okreslonych w ofercie:

lll. Efektywnosé, rzetelnosc¢ i jako$¢ wykonania zadania.

1. Realizacja zadania zgodnie z zakresem rzeczowym okreSlonym w ofercie lub
harmonogramie.
Zakres rzeczowy deklarowany | Zakres rzeczowy faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

2. Realizatorzy zadania liczba osdb, posiadane kwalifikacje lub uprawnienia

Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

3. Udziat w realizacji zadania wolontariuszy zgodnie z oferta.

Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

4. Liczba uczestnikdw / beneficientdw korzystajacych z zadania .............. z terenu miasta
Kofobrzeg ........... , Spoza terenu miasta Kotobrzeg.........ccccceevvievinennnnn.

Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

5.Udziat deklarowanych partnerow w realizacji zadania

Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

IV. Prawidtowos$¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania.
1. Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawarta um a



Wydatki deklarowane | Wydatki faktyczne

Wydatki deklarowane: 2 500,00 PLN

Wydatki faktyczne: Zgodnie z § 3 ust. 1 umowy Nr WS.526.1.17.2016.1 z dnia 04 iutego 2016
roku Gmina Miasto Kotobrzeg przekazata na rachunek bankowy Stowarzyszenia srodki
finansowe w kwocie 2 500,00 zt. z przeznaczeniem na nastepujgce wydatki:

= Warsztaty filcowania w kwocie 500,00 zt.,
Warsztaty tkaniny artystycznej w kwocie 600,00 zt.,
Warsztaty malowania na szkle w kwocie 300,00 zt.,
Zakup drobnych materiatéw do warsztatéw w kwocie 650,00 zt.,
Pokrycie kosztéw obstugi ksiegowej w kwocie 250,00 zt.,
Pokrycie kosztéw obstugi administracyjnej w kwocie 200,00 zt.
W wyniku analizy przedstawionych do rozliczenia zadania publicznego dowoddw ksiggowych
stwierdzono, ze spetniaty one wymogi okreslone w § 5 ust. 1, pkt. 1 zawartej umowy nr
WS.526.1.17.2016.1 w dniu 04 lutego 2016 roku z ktérego wynika z niego, ze ,wszystkie dowody
ksiegowe potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu udzielonej dotacji (faktury, rachunki, itp.)
muszg zawiera¢ nastepujgcy opis: ,Kwote (nalezy podac¢ jej wartos¢) sfinansowano z dotacji
budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg — umowa Nr ... z dnia ... z przeznaczeniem na ....”. Co prawda
stowarzyszenie nie stosowato wprost cyt. formuty, aczkolwiek opis zawierat poszczegolne jego
elementy. Pod kazdym opisem znajdujgcym sie na odwrocie dokumentu znajdowaty sie podpisy
Przewodniczacego oraz Skarbnika Klubu. Dodatkowo kazdy dowdd ksiegowy byt sprawdzony
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym przez osoby do tego uprawnione.
Uwagi wniesiono w zakresie braku pieczeci kontrolowanej jednostki, co naruszato postanowienia
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 roku, Nr 6, poz. 25), gdzie w pkt. 9
pouczenia do zatgcznika nr 3 zapisano, ze ,Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona
pieczecig organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art.-3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzgdzony
w sposéb trwaty opis zawierajgcy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata
pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju opfaconej
naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych organizaciji lub podmiotu o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww.
ustawy”.
Kazdy wydatek dotyczacy dotacji zostat poniesiony w okreslonym w § 2 ust. 1 terminie realizacji
zadania publicznego, ktéry ustalono od 15 sierpnia do 30 listopada 2016 roku. Ponadto kazdy
wydatek zgodny byt ze zaktualizowanym harmonogramem realizacji zadania. Tym samym
stwierdzono dziatanie zgodne z zapisami § 2 ust. 2 umowy z ktdrej wynika, ze: ,Zleceniobiorca
zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z ofertg z uwzglednieniem aktualizacji opisu
poszczegdlnych dziatari/harmonogramu/kosztorysu”. Czynnoéci kontrolne wykazaty rowniez, ze
dowody ksiegowe, ktdry przedstawiono do rozliczenia $rodkow z dotacji spetniaty wymogi art. 21
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku, poz. 330, ze zm.).
Jak wynika z kalkulacji przewidywanych kosztdéw realizacji zadania, gtdwny koszt dotyczyt
wynagrodzen dla oséb organizujgcych warsztaty. Na potwierdzenie faktycznego zrealizowania
ww. dziatan przedstawiono kontrolujgcemu wykaz uczestnikdw poszczegdlnych zajeé.
Ponadto z przedmiotu zawartych uméw o dzieto w sposéb jednoznaczny wynikata ilos¢ godzin
poszczegdinych warsztatéw oraz termin ich realizacji. Do kazdej umowy zostat wystawiony
rachunek, ktéry podlegat kontroli zaréwno merytorycznej, jak i formalno-rachunkowej. W zadnym
przypadku osoba weryfikujgca dokument nie wniosta uwag, tym samym wnioskowa¢ nalezy, ze
realizacja danego dzieta przebiegta prawidtowo i zostata zatwierdzona przez osoby do tego
upowaznione ze strony Stowarzyszenia. Ponadto na podstawie przedstawionych wykazow
uczestnikdw zaje¢ stwierdzono, ze dane w nich zawarte zgodne byty z tre$cig uméw pod
wzgledem terminu odbycia sie warsztatéow, tematyki oraz czasu ich trwania. W oparciu
o0 przedstawiong dokumentacje ustalono, ze ogdlna liczba uczestnikébw w warsztatach wyniosta
27 osob. Zwréci¢ jednak nalezy uwage, ze w ofercie realizacji zadania Stowarzyszenie nie
deklarowato konkretnej liczby beneficjentéw zadania. Jako cel projektu wskazano organizacje
alternatywnych form spedzania wolnego czasu, rozwijanie zainteresowan, integracja lokalnej
spotecznosci, wzrost aktywnosci spotecznej osdb starszych. Natomiast jako rezultaty realizacii

zadania publicznego wskazano organizacje warsztatow w okreslonej ilosci godzin. Do
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powyzszego uwag nie wniesiono.

Na potwierdzenie organizacji warsztatow przedstawiono réwniez dokumentacje fotograficzna.
Ponadto informacje na temat przeprowadzonych przez Stowarzyszenie dziatan zostaty
zamieszczone na stronie internetowej Stowarzyszenia.

W jednym przypadku ustalono, ze Stowarzyszenie w sprawozdaniu koncowym z wykonania
zadania publicznego wykazato Fakture nr FV/2016/1641/636/1641 z dnia 26 pazdziernika 2016
roku na kwote w wysokosci 25,91 zi. Analiza przedstawionych dowoddéw ksiegowych oraz
zapiséw ksiegowych wykazata, ze ww. dowdd ksiegowy wystawiony zostat za zakup materiatéw
w kwocie 25,04 zt., zatem nizszy byt 0 0,87 zt. od wykazanej pozycji w sprawozdaniu.

Na pokrycie brakujgcej kwoty kontrolujgcemu przedstawiono paragon fiskalny za zakup koperty
oraz reklamowki na kwote 0,91 z., z czego do rozliczenia dotacji celowej uwzgledniono 0,87 zt.
Pomimo tego, ze ww. paragon zostat opisany w sposéb wymagany w umowie, jak réwniez zostat
on zaewidencjonowany na koncie ksiegowym dotyczgcym tylko kosztow zadania, nie mogt
zosta¢ zakwalifikowany do rozliczenia zadania publicznego. Ww. dowdd nie spetniat wymogéw
okreslonych w art. 21 Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 1047 z po6zn. zm.) zwlaszcza pod katem okreslenia stron dokonujacych operacii
gospodarczej — brak danych Stowarzyszenia.

W rozliczeniu zadania zgodnie z zapisami § 5 ust. 1 umowy mozna przedstawi¢ tylko dowody
ksiegowe - faktury, rachunki, itp., natomiast niedopuszczalnym jest uwiarygodnienie
poniesionych wydatkéw za pomoca tylko i wytacznie paragonu fiskalnego. Z uwagi na powyzsze
kwota w wysokosci 0,87 zt. ostatecznie uznana zostata przez kontrolujacego za cze$c
dotacji niewydatkowanej w terminie realizowanego zadania. Zgodnie z art. 251 ust. 3 Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pézn. zm.)
»W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji, o ktérych mowa w ust. 1, jest krétszy niz rok
budzetowy, niewykorzystana cze$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie
terminu wykorzystania dotacji”. Ponadto nalezy mie¢ na uwadze postanowienia art. 251 ust. 5
ww. ustawy z ktérego wynika, ze ,0d kwot dotacji zwréconych po terminach okreslonych w ust. 1-
3 nalicza sie odsetki w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczgwszy od dnia
nastepujgcego po uptywie termindw zwrotu okreslonych w ust. 1-3”.

W wyniku weryfikacji sprawozdania koncowego z wykonania zadania ustalono, ze zostato ono
sporzgdzone zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spofecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. 22011 r. Nr 6, poz. 25), w wymaganym do tego terminie, ktdry $cisle okreslono w § 9 ust.
2 umowy.

Ustalono, ze oferta realizacji zadania publicznego zostata przedtozona przez Stowarzyszenie do
Urzedu Miasta Kotobrzeg w terminie wynikajacym z ogtoszenia Prezydenta Miasta Kotobrzeg
o otwartym konkursie ofert na wspieranie realizacji zadan publicznych w 2016 roku. Oferta
zostata sporzadzona zgodnie ze wzorem, ktdry stanowi zatacznik nr 1 do ww. rozporzgdzenia
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego
oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.

Szczegbtowy opis przeprowadzonych czynnosci w tym zakresie przedstawia zatacznik Nr
1 do protokotu (pkt 5)

2. Stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych przy wydatkowaniu dotacji
— wydatki nie wymagaty stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

V. Ocena udziatu sponsoréw oraz wkiadu finansowego z innych zrédet

Stan deklarowany

Zgodnie z postanowieniami § 3 ust. 3 Stowarzyszenie zobowigzato sie do przekazania na
realizacje zadania: _

= Srodkéw finansowych wrasnych w wysokoéci 200,00 zt.,

= Wkfadu osobowego, ktdry wyceniono na: 1 500,00 zt.

Stan faktyczny
W wyniku przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych ustalono, ze Stowarzyszenie przeznaczyto

srodki finansowe wtasne w kwocie 200,00 zt. na realizacje zadania. Dowdd ksiegowy, ktdry
przedstawiono do rozliczenia wktadu finansowego dotyczyt kosztu obstugi administracyjnej
projektu. Dokument ten spetniat wymogi o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 umowy z ktérego

wynika obowigzek naniesienia opisu na dowodach-ksiggowych o tresci ,Kwote ... (nalezy podac¢
Sy 7 o

7 /é /

o]



jej wartos¢) dotyczy udziatu wtasnego Stowarzyszenia Klub Pioniera Miasta Kotobrzegu
W zadaniu realizowanym na podstawie umowy zawartej z Gming Miasto Kofobrzeg — umowa Nr
.. Z dnia ... z przeznaczeniem na....”. Co prawda stowarzyszenie nie stosowato wprost cyt.
formuty, nie mniej stosowany przez stowarzyszanie opis zawierat poszczegolne jego elementy.
Pod kazdym opisem znajdujacym sie na odwrocie dokumentu znajdowaty sie podpisy
Przewodniczgcego oraz Skarbnika Klubu. Dowdd ksiegowy podlegat kontroli pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym przez osoby do tego uprawnione. Stwierdzono braku
pieczeci kontrolowanej jednostki na dowodzie ksiegowym, co naruszato ww. postanowienia
zawarte w pkt. 3 pouczenia do sprawozdania korcowego z wykonania zadania.
Na potwierdzenie wkiadu osobowego przedstawiono kontrolujgcemu 4 porozumienia
0 wspdtpracy w ramach wolontariatu, ktére Stowarzyszenie zawarto z jego cztonkami. Do
kazdego z nich zostato dotgczone oswiadczenie cztonka stowarzyszenia pracujacego spotecznie
z ktérego wynikato, ze $wiadczyt on prace na rzecz Stowarzyszenia, ktdra zwigzana byta
z realizowanym projektem pn. ,Warsztaty tworcze dla senioréw”. Z przedstawionych oswiadczen
wynika, ze ogdtem praca zwigzana z realizowanym zadaniem zostata wyceniona na kwote
1 500,00 zt. Wartym podkreslenia jest, ze kazde oswiadczenie o wykonanej pracy byto poparte
kartg czasu pracy wolontariusza z ktdrej wynikata data Swiadczenia pracy, rodzaj wykonywane;
pracy, miejsce jej wykonywania ilos¢ godzin oraz podpis Skarbnika lub Przewodniczgcego Klubu.
Kontrolujgcy zwraca uwage, ze w dwdch przypadkach termin Swiadczenia pracy nie przekraczat
30 dni. Z tego wzgledu, majac na uwadze zapisy art. 46, ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z pdzn. zm.).
LWolontariuszowi, ktéry wykonuje $wiadczenia przez okres nie diuzszy niz 30 dni, korzystajgcy
zobowigzany jest zapewni¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow”.
Weryfikacja przedstawionej dokumentacji nie potwierdzita, aby stowarzyszenie wywigzato sie
Zz ww. obowigzku.

Szczegoétowy opis przeprowadzonych czynnosci w tym zakresie przedstawia zatacznik Nr

1, ktéry stanowi integralng czes$¢ protokotu (pkt 6)

VI. Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

1. Prowadzenie wyodrebnionej ksiegowo$ci

Stan deklarowany

Zgodnie z § 5 ust. 1 umowy ,zleceniobiorca jest zobowigzany sie do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego zgodnie
z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2013 roku, poz. 330 j.t. ze zm.) w spos6b umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operaciji

ksiegowych.”

Stan faktyczny

Stowarzyszenie przedstawito kontrolujgcemu przyjete przez jednostke zasady rachunkowo$ci
o ktérych mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz:U. z 2013
roku, poz. 330, ze zm.). Analiza przyjetych zasad (polityki) rachunkowo$ci wykazata jednak, ze
nie spetniajg one wszystkich wymogow okreslonych w art. 10 cyt. ustawy o rachunkowosci.
Wszelkie poniesione wydatki zwigzane z realizowanym zadaniem zostaly ujete na
wyodrebnionych do tego kontach rachunkowych. Nadmieni¢ nalezy, ze przedstawione
kontrolujgcemu ksiegi rachunkowe, prowadzone w formie tzw. ,amerykanki’ spetniaty wymogi
o ktérych mowa w art. 13 ust. 4 cyt. ustawy o rachunkowosci.

W zakresie zaewidencjonowania srodkow otrzymanych przez stowarzyszenie z budzetu Gminy
Miasto Kotobrzeg w ramach zawartej umowy uwag nie wniesiono.

Szczegoétowy opis przeprowadzonych czynnosci w tym zakresie przedstawia zatgcznik Nr
1, ktéry stanowi integralng cze$¢ protokotu (pkt 2 i 3)

2. Prowadzenie innej wymaganej dokumentacji np. listy uczestnikdw, dziennikdw itp.

Stan deklarowany | Stan faktyczny

Dodatkowa dokumentacja finansowa nie jef,t wymagana
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VI. Inne uzyskane informacije podczas przeprowadzania kontroli i oceny: brak

VIl. Ocena konicowa realizacji zadania

1. Realizacja celow i osiggniecie rezultatéw deklarowanych w ofercie
Cele deklarowane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

Cele osiggane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

2. Opinia na temat wykonania zadania publicznego przez podmiot:

a. Opinia kontrolujgcego w zakresie wydatkowania srodkéw otrzymanych na realizacje
zadania pomimo wniesionych uwag jest pozytywna.

b. Opinia kontrolujgcego w zakresie wyodrebnienia dokumentacji finansowo — ksiegowej
srodkow finansowych, otrzymanych na realizacje zadania jest pozytywna.

c. Opinia kontrolujgcego w zakresie udokumentowania udziatu sponsorow oraz wktadu
finansowego z innych zrddet jest pozytywna.

3. Zalecenia i wnioski po dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania publicznego:

a. Na podstawie wynikdw kontroli oraz majgc na uwadze zapisy art. 251 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 rok o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885, ze zm.) nalezy
dokona¢ zwrotu czesci kwoty dotacji ustalonej jako niewydatkowanej w terminie
realizowanego zadania w kwocie ogétem 0,87 zi. Ponadto nalezy mie¢ na uwadze
zapisy art. 251 ust. 5 cyt. ustawy o finansach publicznych, z ktérego wynika, Ze ,od kwot
dotacji zwrdéconych po terminach okre$lonych w ust. 1-3 nalicza sie odsetki w wysokoS$ci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uptywie
termindw zwrotu okre$lonych w ust. 1-3.

Termin realizacji: 15 dni od dnia podpisania protokotu.

Protokét zostat sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron oraz Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych
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