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akresu wspierania projektow dotyczqcych pregdsiewziee

Pl@prowadz gRrzez:
Krzysztofa ikiewicza ~ gtdwnego specjaliste dgosi{zom%ﬁmwl%iuro AddytaT
11 — 20 stycznia 2017 roku na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.28:2017|Il z dnia 23 lutego
2017 roku. Ostatecznie czynnosci kontrolne zakoriczono w dniu 11 kwietnia“2017 r. z uwagi na
koniecznos¢ wniesienia pisemnych wyjasnien przez Stowarzyszenie oraz Wydziat Edukacii,
Kultury i Sportu Urzedu Miasta Kotobrzeg.

I. Informacje ogélne.

Nazwa podmiotu: Polski Zwigzek Emerytéw, Rencistéw i Inwalidéw Zarzad Rejonowy
z siedziba w Kotobrzegu przy ul. Granicznej 7.

Udzielajacy informaciji — obecni podczas przeprowadzania kontroli i oceny:

1. Pani Wtodzistawa Szenknecht — Przewodniczaca Zarzadu Rejonowego.

2. Pani Halina Klemczak — Skarbnik Zarzagdu Rejonowego.

Il. Stan realizacji zadania.

1. Nazwa wtasna zadania: ,,Spotkania integracyjne cztonkéw PZERI".

2. Zgodnos¢ terminu realizacji zadania z podanym w ofercie lub harmonogramie, stanowigcym
zatgcznik do umowy

Termin deklarowany | Termin faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

3.0cena materiatdw promocyjnych dotyczacych zadania, okreslonych w ofercie:

lll. Efektywnosé, rzetelnos¢ i jako$¢ wykonania zadania.
1. Realizacja zadania zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym w ofercie lub
harmonogramie.

Zakres rzeczowy deklarowany Zakres rzeczowy faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

2. Realizatorzy zadania liczba 0séb, posiadane kwalifikacje lub uprawnienia

Stan deklarowany Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

3. Udziat w realizacji zadania wolontariuszy zgodnie z oferts.
Stan deklarowany Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

4. Liczba uczestnikdéw / beneficjentow korzystajgcych z zadania .............. z terenu miasta
Kotobrzeg ........... , Spoza terenu miasta Kotobrzeg............ccvvvcieeneen

Stan deklarowany Stan faktyczny
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Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

5.Udziat deklarowanych partneréw w realizacji zadania

Stan deklarowany | Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

IV. Prawidtowos$¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania.
1. Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawartg umowsa.

Wydatki deklarowane: Zgodnie z zapisami § 3 ust. 1 umowy zawartej z Gming Miasta
Kotobrzeg, Stowarzyszenie otrzymato $rodki finansowe w formie dotacji celowej w wysokosci
3 000,00 zt. na realizacje zadania publicznego. W mys$l § 2 ust. 2 umowy, Zleceniobiorca
zobowigzat sie do realizacji zadania publicznego zgodnie z ofertg z jednoczesnym
uwzglednieniem jej aktualizacji. Z przedstawionego kosztorysu realizacji zadania, ktory
Stowarzyszenie przedstawito w dniu 23 lutego 2016 roku do Wydziatu Edukaciji Kultury i Sportu
wynika, ze $rodki z dotacji miaty zosta¢ wykorzystane na pokrycie nastepujacych wydatkow:

= Spotkania integracyjne w ciggu roku — 2 000,00 zt.

= Przygotowanie spotkan integracyjnych — 1 000,00 zt.

Wydatki faktyczne: W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze $rodki

otrzymane z budzetu Gminy Miasta Kofobrzeg zostaty wykorzystane w catosci na organizacje

dziatan wskazanych przez Stowarzyszenie w harmonogramie.

Kontrolujgcy wnidst uwagi w stosunku do zbyt duzego stopnia ogdlnosci poszczegolnych

rodzajoéw kosztéw, ktore Stowarzyszenie miato ponies¢ w zwigzku z realizowanym zadaniem.

Okreslone one zostaty jako spotkania integracyjne, przygotowanie spotkan, udziat zarzadu oraz

rozliczenie zadania. Zgodnie z odno$nikami do wzoru oferty realizacji zadania publicznego,

stanowigcej zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15

grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania

publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 2011 r. Nr 6, poz. 25),

w przypadku rodzaju kosztéw ,nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci

zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen”. Zatem nalezy wymienic w sposob w miare

szczegGtowy, co stowarzyszenie zamierza zakupi¢, co tak na prawde bedzie potrzebne, aby

Stowarzyszenie mogto zrealizowa¢ dane przedsigwziecie. W opinii kontrolujgcego w przypadku

tak skonstruowanej oferty realizacji zadania publicznego pracownik wydziatu merytorycznego

Urzedu Miasta Kotobrzeg powinien wezwaé Stowarzyszenie do uszczegdtowienia

zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze poszczegoine wydatki

wpisywaty sie w zakres dziatan, ktére Stowarzyszenie zobowigzato sie do zrealizowania zgodnie

z harmonogramem.

Przede wszystkim wydatki dotyczyty zakupu artykutdw spozywczych, ustugi transportowe;,

zakupu kwiatébw oraz mikrofonu i zwigzane byty z organizacjg nastepujgcych dziatan

zadeklarowanych do realizacji:

= Spotkania integracyjne.

= Préby i wystepy chéru ,Jedno$¢”.

= Imprezy okolicznosciowej — Dzieh Kobiet.

s Imprezy okolicznoéciowej — Sniadanie Wielkanocne.

= Spotkania z okazji Miedzynarodowego Dnia Inwalidy.

= Matych warsztatow kulturoznawczych — wyjazd do Teatru Battyckiego w Koszalinie oraz
wyjazd i zwiedzanie Zamku Ksigzat Pomorskich, Opery i Operetki w Szczecinie.

= Zwiedzanie Eko-Park Natura 2000 oraz Twierdzy Kotobrzeg z przewodnikiem.

= |mprezy okolicznosciowej — piknik z okazji Migdzynarodowego Dnia Seniora.

= Grzybobranie.
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= Udziat w Senioraliach 2016.

= Konkursy z udziatem ludzi kultury.

= Przygotowanie i udziat w Wigilii samotnych cztonkdéw naszego Zwigzku.

= Impreza karnawatowa.

W jednym przypadku kontrolujgcy wnidst zastrzezenia. Zwrécono uwage na zakup mikrofonu

(dowdd ksiggowy opisany jako zakup na potrzeby Chéru Jednosé), ktéry zostat dokonany w dniu

28 grudnia 2016 roku, zatem na sam koniec realizowanego zadania. Zgodnie z harmonogramem

dziatan, proby i wystepy chéru miaty odbywaé sie od 02 lutego do 31 grudnia 2016 roku.

Powyzsze wymagato ztozenia pisemnych przez Zarzad Stowarzyszenia oraz Naczelnika

Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu Urzedu Miasta Kotobrzeg.

Ostatecznie, majgc na uwadze pisemne wyjasnienia, ww. wydatek nie zostat zakwestionowany.

Pomimo tego Zarzad Stowarzyszenia musi mieé¢ na uwadze, ze ponoszenie wydatkow

w mozliwie ostatnim dniu realizacji zadania powoduje utrate lub zmniejszenie

zasadnosci/potrzeby zakupu danego przedmiotu do realizacji zadania. W tym konkretnym

przypadku zakup mikrofonu powinien zosta¢ dokonany w terminie umozliwiajagcym jego

wykorzystanie w dziatalnosci Chéru Jednosé. Stwierdzona w wyniku przeprowadzenia

czynnosci kontrolnych sytuacja wskazuje na mozliwe dziatanie Stowarzyszenia

polegajace na dokonaniu zakupu w 2zwiazku z niewydatkowaniem catosci Srodkéw

w trakcie trwania zadania publicznego. Powyzsze moze sugerowac, ze wydatek zostat

dokonany nie z uwagi na faktyczng potrzebe Stowarzyszenia w zwigzku z realizowanym

zadaniem, ale po to, aby unikngé¢ zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji po zakornczeniu

zadania.

Jednoczesnie Biuro Audytu i Kontroli negatywnie ocenia duzy stopienn ogdlnosci

poszczegdélnych zapiséw oferty realizacji zadania publicznego w tym kosztorysu

i harmonogramu dziatan. Powyzsza uwaga zostala przekazana do wydziatu

merytorycznego Urzedu Miasta Kotobrzeg.

Analiza dowoddw ksiegowych przedstawionych do rozliczenia zadania publicznego wykazata, ze:

= W kazdym przypadku dowody ksiegowe zostaly opisane w sposob okreslony
w § 6 ust. 2 z ktérego wynika, ze ,wszystkie dowody ksiegowe potwierdzajgce poniesione
koszty z tytutu udzielonej dotacji (faktury, rachunki, itp.Jmuszq zawiera¢ nastepujgcy opis:
Kwote ... (nalezy podac jej warto$¢) sfinansowano z dotacji budzetu Gminy Miasto Kofobrzeg
—umowaNr ... zdnia ... ."

= W kazdym przypadku dowdd ksiegowy powigzany byt z realizowanym zadaniem, dotyczyt
terminu realizacji zadania, jak i zostat wystawiony w 2016 roku.

= W kazdym przypadku dowdd ksiegowy posiadat opis z ktdrego wynikato faktyczne
przeznaczenie zakupionych towardw czy tez ustug. Powyzsze zgodne byto z zapisami pkt 9
pouczenia do ww. sprawozdania koncowego z wykonania zadania publicznego z ktdérego
miedzy innymi wynika, ze ,Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecig
organizacji pozarzgdowej lub podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawierac
sporzgdzony w sposob trwaly opis zawierajgcy informacje: z jakich $rodkow wydatkowana
kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw, ustug lub innego
rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna byc podpisana przez osobe odpowiedzialng
za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3
ust. 3 ww. ustawy”. Zaznaczenia jednak wymaga, ze dowody ksiggowe nie zawieraty pieczeci
stowarzyszenia.

= W oparciu o udostepniong dokumentacje ustalono, ze ptatnoéci odbywaty sie w formie
gotowkowej, jak rowniez za pomocg przelewow bankowych. W przypadku dokonywania
ptatnosci w formie przelewu bankowego ustalono, ze zostaty one dokonane na wskazany
przez kontrahenta numer rachunku bankowego w wymaganej do tego wysokosci,
z uwzglednieniem terminu ptatnosci. W przypadku ptatnosci gotéwkowej ustalono, ze tego
typu operacja podlegata zaewidencjonowaniu w raporcie kasowym oraz byta ujeta w ksiedze
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rachunkowej. Analiza ptatno$ci wykazata, ze byty one dokonywane za pomocg srodkow
dostepnych w kasie (Srodki z tytutu dokonywanych wpfat cztonkowskich), przy czym $rodki
finansowe z dotacji znajdujgce sie na rachunku bankowym stowarzyszenia nie byty wyptacane
w celu dokonania zakupdw. Jak wynika z ustnych wyjasnienn Przewodniczacej Zarzadu
Rejonowego osoba dokonujgca zakupdw przedstawiata dowody ksiegowe dotyczace
realizowanego zadania, na podstawie ktérych nastepowat zwrot gotéwki z kasy
stowarzyszenia. Zatem uzna¢ nalezy, ze nastepowata tzw. ,refundacja” kosztéw. Kluczowym
w powyzszym zagadnieniu jest fakt, ze $rodki wptacane przez czionkdw stowarzyszenia
podlegaty ewidencjonowaniu (raporty kasowe, zapisy ksiegowe na kontach ksiegowych
zespotu nr 7 — przychody dziatalno$ci statutowej) i co istotne wptywy te byty przekazywane na
rachunek bankowy Stowarzyszenia. W opinii kontrolujacego koniecznym jest, aby dla
przejrzystosci i legalnosci podejmowanych dziatain opracowane zostaty zasady
regulujgce obrét gotdwkowy w stowarzyszeniu. Ponadto, jak wynika z zasad
gospodarowania funduszami i majatkiem Polskiego Zwigzku Emerytéw, Rencistéw i Inwalidow
wprowadzone Uchwatg Nr 17/3/1X/2005 Zarzadu Gtéwnego z dnia 15 grudnia 2005 roku ,dla
operatywno$ci dziatania ustanawia sie pogotowie kasowe w kazdym oddziale prowadzgcym
rachunek bankowy. Wysoko$¢ pogotowia kasowego ustala kierownictwo prezydium zarzgdu
oddziatu okregowego w wysoko$ci zabezpieczajgcej operacje finansowe w dniu nastepnym
i powinno odpowiadac¢ niezbednym potrzebom. Zabranie sie ustalania pogotowia kasowego
na dfuzsze terminy.” Kontrolujgcemu nie przedstawiono tego typu regulacji.

= W ramach realizowanego zadania Stowarzyszenie zawarto dwie umowy o dzieto. Ustalono, ze
zostaty one zawarte przez osoby do tego upowaznione, zgodnie z postanowieniami zawartymi
w pethomocnictwie udzielonym przez Zarzad Okregowy. Zgodnie z trescig umowy
Zleceniodawca zobowigzat sie do potrgcenia wynagrodzenia o nalezne dla Urzedu
Skarbowego zaliczki na podatek dochodowy. Weryfikacja dokumentacji bankowej wykazafa,
ze Stowarzyszenie odprowadzito nalezne zaliczki na podatek dochodowy, a ich czesé zostata
ujeta jako wktad wtasny Stowarzyszenia w realizowane zadanie.

= Na potwierdzenie zrealizowanych dziatan, ktére wynikaty z harmonogramu realizacji zadania
publicznego przedstawiono kontrolujgcemu zeszyty prowadzonych zaje¢ oraz spotkan,
w ktérych odnotowywano udziat poszczegdlnych oséb. Udostepniono takze dokumentacje
fotograficzng z organizowanych imprez, wyjazddw, itp. W poszczegdinych spotkaniach brato
udziat od 10-25 osdb, natomiast w przypadku imprez okoliczno$ciowych (np. Dzien Kobiet,
spotkanie wielkanocne itp.) udziat os6b byt znacznie wyzszy (od 35 - 81 0séb).
Przedstawiona kontrolujgcemu dokumentacja potwierdzata wykazane w sprawozdaniu dane
dotyczace liczbowego okreslenia skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania.

= Czynnosci kontrolne wykazaty, ze Stowarzyszenie przedtozyto oferte realizacji zadania
publicznego na obowigzujgcym do tego wzorze w wymaganym terminie, co zgodne byto
z ogfoszeniem Prezydenta Miasta Kotobrzeg o otwartym konkursie ofert na wspieranie
realizacji zadan publicznych w roku 2016. Stowarzyszenie dotgczyto wszelkie niezbedne
dokumenty wymagane w pkt. IV ppkt. 5 ww. ogtoszenia.

= Ustalono, ze Stowarzyszenie ztozyto do Urzedu Miasta Kotobrzeg sprawozdanie koncowe
z wykonania zadania publicznego wg. wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 22011 r. Nr 6, poz. 25). Sprawozdanie
wptyneto do Urzedu Miasta Kotobrzeg w terminie zgodnym z postanowieniami § 11 ust. 2
zawartej umowy. Sprawozdanie podlegato weryfikacji przez inspektora ds. kultury Urzedu
Miasta Kofobrzeg, jak réwniez zostato popisane przez Naczelnika Wydziatu Edukacji, Kultury
i Sportu.

Szczego6towy opis przeprowadzonych czynnosci w tym zakresie przedstawia zatacznik Nr

1 do protokotu (pkt 4)




2. Stosowanie ustawy Prawo zamdwien publicznych przy wydatkowaniu dotacji
— wydatki nie wymagaty stosowania ustawy Prawo zamdwieni publicznych.

V. Ocena udziatu sponsoréw oraz wktadu finansowego z innych zrédet

Stan deklarowany

Stowarzyszenie, zgodnie z zapisami § 3 ust. 3 pkt 1 i 2 zadeklarowato przekazanie na realizacje
zadania $rodkow finansowych wtasnych w wysokoéci 300,00 PLN oraz wktadu osobowego, ktory
wyceniono na 1 700,00 PLN. Zgodnie z kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania,
ktora stanowi zatgcznik do umowy, $rodki finansowe wtasne miaty zosta¢ przeznaczone na:

= Przygotowanie spotkan — 300,00 PLN. - dotyczy wkfadu finansowego,

= Udziat Zarzadu - 1 500,00 PLN. - dotyczy wktadu osobowego,

= Rozliczenie zadania — 200,00 PLN. - dotyczy wktadu osobowego.

Stan faktyczny

Stowarzyszenie przedstawito dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatki poniesione w ramach

realizowanego zadania na ogdéing kwote 300,00 PLN. oraz dokumentacje potwierdzajaca wkfad

osobowy na kwote 1 700,00 PLN.

Ustalono, ze srodki finansowe witasne zostaty przeznaczone na pokrycie nastepujacych

wydatkow:

= Zakup energii elektrycznej — 88,09 PLN.,

s Zakup znaczkdw pocztowych — 26,00 PLN.,

= Mikrofon bezprzewodowy — 16,91 PLN.,

= Zaliczka na podatek dochodowy z tytutu zawartych umow o dzieto — 169,00 PLN.

Natomiast wktad osobowy dotyczyt wykonania nastepujacych prac:

= sprawdzanie i wypetnianie dokumentow dot. oferty, pomoc w organizowaniu imprez
okoliczno$ciowych, koordynacja wyjazddw okolicznosciowych — praca wyceniona na 420,00
PLN. (35 h * stawka 12,00 PLN.),

= organizacja prob choru, organizowanie wystepow choru na terenie miasta — praca wyceniona
na 480,00 PLN. (40 h * stawka 12,00 PLN.),

= wyjazdy do sponsoréw prywatnym samochodem (podano numer umowy), dowdz produktow
na piknik oraz wigilii — praca wyceniona na 180,00 PLN. (15 h * stawka 12,00 PLN.),

= opracowanie oferty, organizowanie i przeprowadzanie imprez okolicznosciowych, zatatwianie
i reprezentowanie spraw dot. zarzagdu — praca wyceniona na 420,00 PLN. (35 h * stawka
12,00 PLN.),

= rozliczenie zadania w ramach umowy zawartej z Gming Miasto Kotobrzeg — praca wyceniona
na 200,00 PLN. (20 h * stawka 10,00 PLN.),

W przypadku dowoddéw ksiegowych potwierdzajgcych udziat srodkéw finansowych wiasnych

ustalono, ze:

= Kazdy z nich spetniat wymogi wynikajgce z § 6 ust. 3 umowy z kidrego wynika, ze ,wszystkie
dowody ksiggowe potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu udziatu Srodkdw wiasnych
Zleceniobiorcy w realizowane zadanie o ktorym mowa w § 1 umowy (faktury, rachunki., itp.)
muszg zawiera¢ opis Kwota ... (nalezy podac jej wartosc) dotyczy udziatu wtasnego Polskiego
Zwigzku Emerytéw, Rencistow i Inwalidow Zarzgd Rejonowy w Kofobrzegu w zadaniu
realizowanym na podstawie umowy zawartej z Gming Miasto Kotobrzeg — umowa Nr ... z dnia

= W kazdym przypadku dowdd ksiegowy zostat opisany w sposob umozliwiajacy jego
powigzanie z realizowanym zadaniem. NadmieniC jednak nalezy, ze na dokumencie brak byto
pieczeci organizaciji, co narusza zasady okreslone w pkt 9 do pouczenia zawartego we wzorze
sprawozdania koncowego z wykonania zadania publicznego stanowigcego zatgcznik nr 3 do
przedmiotowego rozporzgdzenia.

= Kazdy dowdd ksiegowy przedstawiony kontrolujgcemu do wgladu dotyczyt 2016 roku, jak

5 \//"‘"f | A



réwniez zostat on wystawiony w danym roku budzetowym i w okresie realizowanego zadania.
= W kazdym przypadku ustalono, ze Stowarzyszenie dokonato faktycznej zaptaty za zakupione

towary. Ptatnosci odbywaly sie za pomoca przelewéw bankowych oraz w sposéb gotowkowy.
W ramach realizacji wktadu osobowego przedstawiono kontrolujgcemu oéwiadczenia czionkow
stowarzyszenia 0 wykonaniu pracy na rzecz stowarzyszenia. W kazdym o$wiadczeniu wskazane
zostato, ze praca dotyczyta zadan wykonywanych w zwigzku z zawartg umowg z Gming Miasto
Kotobrzeg. Kazde o$wiadczenie zawierato wycene wykonanej pracy oraz byto podpisane przez
wykonawce oraz Przewodniczacego i Skarbnika Zarzgdu Rejonowego. Ogétem przedstawiono 5
oswiadczer na ogdlng kwote w wysokoéci 1 700,00 zt. z podziatem na 200,00 zt. — praca
zwigzana z rozliczeniem zadania, 1 500,00 z. stanowito réwnowarto$¢ prac zwigzanych
z przygotowaniem spotkan.
Szczegdtowy opis przeprowadzonych czynnosci w tym zakresie przedstawia zatacznik Nr
1, ktory stanowi integralng czes¢ protokotu (pkt 5)

VI. Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
1. Prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci

Stan deklarowany

Zgodnie z zapisami § 6 ust. 1 umowy ,zleceniobiorca jest zobowigzany sie do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo — ksiggowej $rodkéw finansowych, otrzymanych na
realizacje zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.) w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych”.

Stan faktyczny

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych zwrécono uwage na odmienne brzmienie
§ 6 ust. 1 umowy od tresci zafgcznika nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
(Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25). Zgodnie z tredcig § 6 ust. 1 ww. umowy powinien otrzymac
nastepujgce brzmienie:

JZleceniobiorca(-y) jest/sq1) zobowigzany(-i) do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223, z pdzn. zm.), w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych operacji ksiegowych.”
Zmiana tego zapisu ma daleko idgce konsekwencje z uwagi na to, ze z rozporzgdzenia wynika
wprost obowigzek prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej i ewidenciji
ksiegowej zadania publicznego, a nie jak to wskazano w umowie jedynie $rodkdw finansowych
otrzymanych na realizacie zadania. Wydziat merytoryczny Urzedu Miasta Kotobrzeg
zobowigzany jest do zwracania szczegoinej uwagi w przypadku konstruowania poszczegdinych
umow, przy czym w opinii kontrolujgcego dokonywanie tego zmian nie jest zasadne i nie powinno
by¢ stosowane w przysztosci.

W wyniku przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych w zakresie prowadzenia wyodrebnione;
dokumentacji finansowo-ksiegowej ustalono, ze Stowarzyszenie prowadzi ksiegowo$¢ w sposob
reczny przy uzyciu tzw. ,Amerykanki”. Analiza poszczegdinych zapiséw ksiegowych
wykazata, ze w rzeczywistosci poszczegdlne wydatki dotyczace realizowanego zadania
(zaréwno te dotyczace dotacji, jak i wktadu wiasnego) ewidencjonowane sg bez ich
wyodrebnienia. Niepokojacym jest takze, ze zaréwno Przewodniczacy, jak i Skarbnik Zarzadu
Rejonowego w Kotobrzegu ztozyli oswiadczenia z kidrych wynika, ze wyodrebniona
dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa zadania publicznego prowadzona
bedzie przez Zarzgd Okregowy PZERil w Koszalinie, co nie odpowiada stwierdzonemu stanu
faktycznemu.

Kontrolujgcemu nie przedstawiono obowigzujacych w Stowarzyszeniu zasad (polityki)
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rachunkowosci. Tym samym nie zostat spetiony obowigzek wynikajacy z art. 10 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U z 2013 r. poz. 330 ze zm. — wersja
obowigzujaca w okresie poddanym sprawdzeniu), z ktérego wynika, ze ,Jednostka powinna
posiadac dokumentacje opisujacg w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci”. Ponadto uwagi kontrolujgcego wzbudza fakt, ze nie przedstawiono zasad, ktore
regulowatyby obrét gotéwkowy w jednostce, pomimo, iz ptatnosci zwigzane z realizowanym
zadaniem za poszczegoine wydatki byty dokonywane w formie gotdwkowe;.

Kontrolujgcy zwraca réwniez uwage, ze na podstawie przedstawionych kopii z ksiag
rachunkowych nie mozna byto potwierdzi¢ czy ksiegi rachunkowe dotyczyty tylko i wyfacznie
dziatalnoéci Zarzadu Rejonowego. W tym zakresie zaréwno Przewodniczacy Zarzadu
Rejonowego oraz Skarbnik Zarzadu Gtéwnego wyjasnili, ze ksiegi rachunkowe prowadzone sg
przez Zarzady Okregowe dla wszystkich zarzaddw rejonowych w sposéb odrebny dla kazdej
z nich.

Na podstawie przedstawionych kopii ksiegi rachunkowej stwierdzono, ze sposéb ich
prowadzenia narusza postanowienia art. 13 ust. 4 pkt 1i 2 cyt. ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci z ktérego wynika, ze ,ksiegi rachunkowe, z uwzglednieniem
technik ich prowadzenia, powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwa (petng lub skrocong) jednostki, ktérej dotycza (kazda ksiega
wigzana, kazda luzna karta kontowa, takze jezeli majg one posta¢ wydruku
komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwa
danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia.”

Szczegébtowy opis przeprowadzonych czynnosci w tym zakresie przedstawia zatgcznik Nr
1, ktéry stanowi integralng czes$¢ protokotu (pkt 3)

2. Prowadzenie innej wymaganej dokumentacji np. listy uczestnikow, dziennikdw itp.

Stan deklarowany Stan faktyczny

Dodatkowa dokumentacja finansowa nie jest wymagana

VI. Inne uzyskane informacje podczas przeprowadzania kontroli i oceny: brak
VII. Ocena koricowa realizacji zadania

1. Realizacja celéw i osiggniecie rezultatéw deklarowanych w ofercie

Cele deklarowane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

Cele osiggane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

2. Opinia na temat wykonania zadania publicznego przez podmiot:

a. Opinia kontrolujgcego w zakresie wydatkowania Srodkow otrzymanych na realizacje
zadania jest pozytywna z uwagami.

b. Opinia kontrolujgcego w zakresie wyodrgbnienia dokumentacji finansowo — ksiegowe;
i ewidencji ksiegowej zadania publicznego jest negatywna.

c. Opinia kontrolujgcego w zakresie udokumentowania udziatu sponsoréw oraz wktadu
finansowego z innych zrédet jest pozytywna.

3. Zalecenia i wnioski po dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania publicznego:

a. W przypadku ewentualnego realizowania uméw z Gming Miasta Kotobrzeg w przysziosci
Stowarzyszenie zobowigzane jest do opracowania polityki (zasad) rachunkowosci
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Z jeanoczesnyri uwzgiednieniem ODOWIg§zZKuU prowdazeriia wyoarepnione] aokumentac)l
finansowo — ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegdinych operacji ksiegowych.

Termin realizacji: na biezaco

b. W przypadku ewentualnego ubiegania sie o $rodki publiczne w przysztosci Stowarzyszenie
jest zobowigzane do szczegdtowego okreslania. na etapie skfadania oferty realizacji
zadania publicznego poszczegdinych rodzajéw kosztéw niezbednych do poniesienia wraz
z harmonogramem zadania publicznego.

Termin realizacji: na biezaco

Protokot zostat sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron oraz Naczelnika Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu

Podmiot kontrolowany Kontrolujqcy

GLOWNY 8 J;
-1
ds. <u }zi
/ 2504, % éj//z/‘
Krz vszfcﬂ Vlielnikiewicz

(data i podpis)

EKX
r(\‘gw? W”\7 L,.,_\\

\ \!
SFOW, RENC. »»0\ <
L”"\PZF\LJ REJONOVY

I \'.d 94 354120%
poczt.i
3

\J;-- € P‘CZ\'P&
-1CL \(,'O‘, 22y, S TE
NIP 671-17-99-28

r 295

"Dokument nie zawiera tresci,
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