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I.  Informacje ogdline. ///{ %‘gﬂ’%\%\h ¢
Nazwa podmiotu: Uczniowski Klub Sportowy ,Zapasy I'(o{obrze;L (UKS) =z dz;'bi
w Kotobrzegu, ul. Arciszewskiego 20.
Udzielajgcy informacji — obecny w czasie przeprowadzania kontroli Pan Wtadystdw Olejnik -
Prezes Uczniowskiego Klubu Sportowego ,,Zapasy Kotobrzeg”.

Obowiazki Prezesa UKS w okresie objetym kontrolg petit Pan Jézef Jakubasik.

Il. Stan realizacji zadania.

1. Nazwa wilasna zadania realizowanego w roku 2015 ,Upowszechnianie kultury fizycznej
i sportu wéréd dzieci | mtodziezy”.

2. Zgodnosé termindw realizacji zadan z podanymi we wniosku lub harmonogramie,
stanowigcym zatgcznik do umowy.

Termin deklarowany Termin faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;

3.  Ocena materiatéw promocyjnych dotyczgcych zadania, okreslonych w ofercie:

lll. Efekiywnos$é, rzetelnosc i jakos¢ wykonania zadania.

1. Realizacja zadania zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym w ofercie |ub
harmonogramie.

Zakres rzeczowy deklarowany Zakres rzeczowy faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

2.  Realizatorzy zadania liczba 0séb, posiadane kwalifikacje lub uprawnienia.

Stan deklarowany Stan faktyczny
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Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

3. Udziat w realizacji zadania wolontariuszy zgodnie z oferta.

Stan deklarowany Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowe;j

4. Liczba uczestnikéw / beneficjentéw korzystajgcych z zadania .............. z terenu
miasta Kotobrzeg ........... , 8poza terenu miasta Kotobrzeg...........ccovereniseninianss
Stan deklarowany Stan faktyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

5. Udziat deklarowanych partneréw w realizacji zadania

Stan deklarowany Stan fakiyczny

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

IV. Prawidiowo$¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania.
1. Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawartg umowa.

Wydatki deklarowane Wydatki faktyczne

Wydatki deklarowane — 50 000,00 PLN.
Wydatki faktyczne — 47 374,30 PLN.

1. Kontroli poddano dokumenty ksiggowe potwierdzajace dokonanie wydatkéw w ramach
realizowanego zadania, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 roku. UKS zgodnie z
zawarta umowg otrzymat w 2015 roku dotacje w dwdch transzach. Srodki finansowe
przekazano terminowo, na rachunek bankowy UKS ,Zapasy Kotobrzeg" wskazany w
umowie nr 16/2015 z dnia 11 marca 2015 roku, zawartej pomiedzy Gming Miasto
Kotobrzeg, a UKS ,Zapasy Kotobrzeg". Otrzymane $rodki finansowe UKS mogt
przeznaczy¢ na: udziat w zawodach sportowych, ptace szkoleniowcdw i administracii,
koszty medyczne i zakup sprzetu sportowego. Nalezy rowniez zaznaczy¢, ze zgodnie z
umowg kwota dotacji tj. 15 000,00,00 zt mogta by¢ przeznaczona na wynajem sali w Hali
Milenium z zastrzezeniem, ze bedzie ona ptatna przez Gmine Miasto Kotobrzeg na rzecz
gestora obiektu sportowego, po uprzednim przediozeniu faktury. W trakcie kontroli
stwierdzono, ze UKS wydatkowat w 2015 roku kwote 32 374,30 zt na ww. poszczegdlne
koszty, a Gmina Miasto Kotobrzeg przekazata kwote 15 000,00 zt tytutem wynajmu sali w
Hali Milenium.

2. W trakcie weryfikacji zapiséw umowy stwierdzono, ze w § 1 ust 1 wskazano wydatki, na
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3.2.

3.3.

3.4.

ktore dotacja moze by¢ wykorzystywana. Natomiast w § 3 ust 2 zawarto zapis w mysl,
ktorego, zadanie zostanie wykonane na podstawie wniosku o udzielenie dotacji,
zaktualizowanego stosownie do przyznanej dotacji szczegétowego jego opisu, kosztorysu
oraz wskazania zrodet jego finansowania. W trakcie kontroli sprawozdania z rozliczenia
otrzymanej dotacji ujawniono ujecie wynagrodzen za prowadzenie ewidencji ksiegowej na
kwotg 3 600,00 zt. Powyisza kwota nie zostata zawarta we wskazanych w umowie
wydatkach (§ 1 ust 1), na ktére nalezy wydatkowaé dotacje, lecz umieszczono jg w
ztozonym wniosku o udzielenie dotacji i zataczonym do umowy przyjetym przez wydziat
EKS zaktualizowanym harmonogramie (§ 3 ust 2). W zwigzku z poWyzszym uznano to za
uchybienie.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono réwniez, ze sprawozdanie z rozliczenia
dotacji za 2015 rok zawiera dane, ktére sg niezgodne ze stanem faktycznym, wynikajgcym
z udostepnionej kontrolujgcemu dokumentacji. Dotyczy to nastepujacych pozycii
sprawozdania (pkt Il ppkt 4):

32 i 33 — umowy o dziefo z dnia 28.02.2015 roku wydatkowane i rozliczone z dotacji na
kwote ogdtem 2 800,00 zt (600,00 zt i 2200,00 zt). Faktycznie wg zawartych uméw o dzieto
w miesigcu lutym wydatkowano i rozliczono z dotacji kwote 1 700,00 zt (300,00 zti 1400,00
zt). Ujawniona roznica wynosi 1 100,00 zt.

47 - umowy o dzieto z dnia 31.12.2015 roku wydatkowane i rozliczone z dotacji na kwote
ogétem 1 500,00 zt (300,00 zt i 1 200,00 zt) z tego rozliczong z dotacji kwote 395,00 zt.
Faktycznie wg zawartych uméw o dzieto w miesigcu grudniu wydatkowano kwote 1 500,00
zt, a rozliczono z dotacji kwote 1 495,00 zt (300,00 zt i 1195,00 z’r)-. Ujawniona réznica
wynosi 1 100,00 zt.

Podsumowujgc powyzsze punkty stwierdzono, ze suma ujetych w sprawozdaniu wydatkow
z tytutu zawartych umow o dzieto w tym rozliczonych z dotacji wyniosta 15 600,00 z,
a faktycznie zrealizowane wydatki wskazane na dokumencie, jako rozliczone z dotacii
rowniez wyniosty 15 600,00 zt. Bledne wskazanie wydatkéw w nieodpowiednich pozycjach
w sprawozdaniu uznano za bfgd, a ujecie ogdtem tych samych wydatkéw w sprawozdaniu i
na umowach o dzieto (opis na dokumencie), w ocenie kontrolujgcego nalezy uznaé za
uchybienie.

21 — zestawienie 13 z dnia 25-29.09.2015 roku wskazano wydatkowang i rozliczong z
dotacji kwote 711,60 zt. Faktycznie wydatkowano i rozliczono z dotacji kwote 401,70 zt
(58,80 zt, 60,00 zt, 230,00 zt, 25,00 zt, 27,90 z), réznica wynosi 309,90 zt.

27 — zestawienie 19 z dnia 20-22.11.2015 roku wskazano wydatkowang i rozliczong z
dotacji kwote 1 895,11 zt. Faktycznie wydatkowano i rozliczono z dotacji kwote 1 826,31 zt
(420,00 zt, 118,75 zt, 84,00 2!, 1 203,56 zt), r6znica wynosi 68,80 zt.

Podsumowujgc ww. punkty uznano, ze kwota w wysokosci 378,70 zt (309,90 zt i 68,80 zt)
stanowi zgodnie z art. 251 ust. 1 ustawy o finansach publicznych cze$¢ dotacji
podmiotowej niewykorzystanej do konca roku budzetowego. Zgodnie z art. 251 ust. 1
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Szczegdtowy opis przeprowadzonych powyzszych czynnosci kontrolnych zawarto w
notatce z czynnosci kontrolnych Zatacznik nr 1 poz. 2, kiéra stanowi integralng czesé
protokotu, oraz testach weryfikacji stanowigcych akta koniroli.

2.

Stosowanie ustawy Prawo zamdwien publicznych przy wydatkowaniu dotacji

— wydatki nie wymagaty stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

V.

Ocena udziatu sponsoréw oraz wktadu finansowego z innych zrédet.

Stan deklarowany

12 000,00 PLN

Stan faktyczny

8 382,31 PLN

1.1.

1.2
1.3.

1.4.

1.8.
1.6.

Kontroli poddano dokumenty ksiegowe potwierdzajgce dokonanie wydatkéw w ramach
realizowanego zadania w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 roku. Zgodnie ze
zlozonym wnioskiem o przyznanie dotacji, umowa, zaktualizowanym harmonogramem
stanowigcym integralng czes¢ zawartej umowy UKS zadeklarowat, jako wkiad wiasny w
realizacje zadania ogétem kwote 12 000,00 zi. Zgodnie ze sprawozdaniem
wydatkowano kwote 8 322,89 zt, w tym:

Udziat w zawodach - 2 000,00 z. Zrealizowano 6 967,42 zt (348,37 % zadeklarowanej
kwoty).

Obozy — 5 000,00 zt. Nie zrealizowano zamierzenia.

Ptace szkoleniowcdw i administracji — 2 400,00 zt. Zrealizowano 0,00 zt. Nie zrealizowano
Zzamierzenia.

Koszty administracyjne — 1 600,00 zt. Zrealizowano 213,81 zt (13,36 % zadeklarowanej
kwoty).

Koszty medyczne — 1 000,00 zt. Zrealizowano 1 000,00 zt (100 % zadeklarowanej kwoty).
Sprzet sportowy - 0,00 zt. Zrealizowano 201,08 zt.

Zadeklarowana wysoko$é s$rodkéw wiasnych dotyczacych zadania zostala
zrealizowana w wysokosci mniejszej od deklarowanej o kwote 3 617,69 zi, co stanowi
nieprawidtowos$é. Rozbieznosci w realizacji wystepujg réwniez w poszczegdlnych
pozycjach. Miedzy innymi na udziat w zawodach wydatkowano wiecej od kwoty
deklarowanej o 4 967,42 zt, a na koszty administracyjne wydatkowano mniej od kwoty
deklarowanej o 1 386,19 zt. Natomiast koszty medyczne zrealizowano w 100%.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze wykazana w sprawozdaniu kornicowym za 2015 rok
kwota 8 322,89 zt udziatu srodkéw wiasnych w realizacje zadania nie jest zgodna z
faktyczng kwota ogétem tj. 8 382,31 zt ujeta na dokumentacji finansowo ksiegowej,
opisanej zgodnie z § 6 wust. 1 pkt 2 zawartej umowy. Powyzsze uznano
za nieprawidtowosé. Wedtug § 2 zawariej umowy catkowity koszt zadania wynosit
62 000,00zt w tym dotacja 50 000,00zt (80,65%), a Srodki wiasne 12 000,00 zt (19,35%).
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W zwigzku z mniejszg od deklarowanej realizacja srodkéw wiasnych w realizacje
zadania o kwote 3 617,69 zi, zmianie ulegty wymagane wysokosci udziatu dotacji
i wkiadu wiasnego. Po zmianie wg. faktycznej realizacji, wysokos¢ catkowitego
kosztu zadania wyniosta 58 382,31 z, a srodki wiasne 8 382,31 zl, co powoduje, ze
wysoko$é udziatu srodkéw wlasnych w catkowitym koszcie zadania wyniosta
14,36 %. Tym samym kwota dotacji celowej przydzielona dla UKS wediug
ostatecznego rozliczenia przekroczyta wymagany w § 2 ust. 1 umowy udziat dotaciji
w catkowitym koszcie zadania o kwote 2 914,67 zt. W ocenie kontrolujacego
z powodu nie zrealizowania deklarowanego wkiadu wiasnego dotacja kwalifikuje sie
do zwrotu w wysokosci 2 914,67 zt. Powyzsze uznano za nieprawidtowos¢. Zgodnie z
art. 252 ust. 3 ustawy o finansach publicznych dotacja, zostata pobrana w nadmiernej
wysokosci, tj. w wysokosci wyzszej niz niezbedna na dofinansowanie dotowanego zadania.
Ponadto zgodnie art. 252 ust. 1 cyt. ustawy, dotacje udzielone z budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego pobrane w nadmiernej wysokosci podlegajg zwrotowi do budzetu
wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegto$ci podatkowych, w ciggu 15 dni
od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktdrych mowa w pkt 1 lub pkt 2.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze zrealizowane dowody ksiggowe posiadajg niepetne opisy
wymagane w § 6 ust. 1 zawartej umowy. Powinny by¢ one sporzgdzone w sposdéb trwaty
i zawiera¢ informacje ,Kwota ......... dotyczy udziatu wfasnego UKS w zadaniu
realizowanym na podstawie umowy zawartej z Gming Miasto Kotobrzeg — umowa Nr .... z
dnia”. Ujeto na nich opisy w innej formie. W ocenie kontrolujacego posiadaja one jednak
wszystkie elementy wymagane w umowie.

Szczegbétowe wyniki przeprowadzonych czynnosci kontrolnych opisano w testach

weryfikacji stanowigcych akta kontroli.

VL.

T

Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.

Prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci.

Stan deklarowany

Zgodnie z § 6 ust. 1 umowy zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo ksiegowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania,
zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, w
sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

Stan faktyczny

Prowadzenie wyodrebnionej ksiegowosci.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono prowadzenie ewidencji ksiegowej w ramach
systemu informatycznego Rewizor GT, InsERT. W pkt 1 pkt 1 polityki rachunkowosci
wskazano miejsce prowadzenia ksigag rachunkowych - Biuro Ustug Ksiegowo-
finansowych ,,Analityk” w Kotobrzegu, podczas gdy fakitycznie ewidencja ksiggowa
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prowadzona jest na podstawie umowy o dzieto przez osobe fizyczng. Dokumentacja
regulujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci, o ktorych mowa w art. 10 ustawy z
dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 roku, poz. 330 ze zm.), zostata
wdrozona Uchwatg Zarzadu nr 1, (na dokumencie brak daty uchwaty) w sprawie zasad
(polityki) rachunkowosci. W pkt 3 ppkt 1 tego dokumentu, dotyczacym Zaktadowego Planu
Kont, zawarto zapisy zgodnie, z ktérymi Zatgcznikiem nr 1 do Polityki Rachunkowosci jest
JZaktadowy Plan Kont zawierajacy konta Ksiegi Gtdwnej i Ksigg Pomocniczych oraz opisujgcy
przyjete zasady klasyfikacji zdarzer, zasady prowadzenia kont Ksigg pomocniczych oraz
powigzania tych kont z kontami Ksiegi Gfownej”. Dokonujac jego analizy stwierdzono, ze
zawiera on jedynie wykaz poszczegdlnych kont. Ujawniono w nim brak przyjetych zasad
klasyfikacji zdarzen, zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwnej. Powyzsze narusza zapisy art. 10, ust. 3 lit. a cyt. ustawy.

Zgodnie z § 6 ust 1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkow finansowych, otrzymanych na realizacje zadania,
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm. ), w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdinych operacji ksiegowych. Jako nieprawidtowos¢ uznano brak wyodrebnienia w
ewidencji szczegétowej kont dotyczacych wydatkéw z dotacji. Stwierdzono natomiast, ze
UKS w ewidencji ksiegowej prawidtowo stosuje, konto 760-2 przychody z dotacji (w Planie
Kont opisane 701), na ktdrych ujmowane sg przychody dotyczgce dotacji, tym samym
wyodrebnia zgodnie z umowag ewidencje przychoddw.

2.  Prowadzenie innej wymaganej dokumentacji np. listy uczestnikow, dziennikow itp.

Stan deklarowany Stan fakiyczny

W UKS prowadzone sg dzienniki zaje¢ zgodnie z zapisami w § 5 ust. 2 zawartej umowy.
Zawierajg liczbe i wykaz uczestnikdw, terminy zaje¢ oraz tematyke zajeé. Dziennik na
poszczegdinych stronach dotyczacych 2015 roku zawiera pieczatke i podpis inspektora z
Wydziatu EKS, co $wiadczy o jego skontrolowaniu. Dzienniki posiadajg wykazy dzieci
uczeszczajacych na zajecia oraz ich dane adresowe. Na biezgco prowadzona jest lista
obecnosci i tematyka prowadzonych zajeé. W ocenie kontrolujgcego liczba dzieci i mtodziezy
uczeszczajgcych na treningi jest duzo mniejsza od deklarowanej liczby uczestnikow. We
wniosku wskazano 42 osoby, a w terminie od stycznia do czerwca $rednio uczeszczato okoto

22 0s06b, a od wrzesnia do grudnia ok 17 osdb.

VII. Inne uzyskane informacje podczas przeprowadzania kontroli i oceny: brak
VIll. Ocena koncowa realizacji zadania
1.  Realizacja celéw i osiggniecie rezultatéw deklarowanych w ofercie

Cele deklarowane




Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

Cele osiggane

Nie byto przedmiotem kontroli finansowej

2.
a.

Opinia na temat wykonania zadania publicznego przez podmiot:

Opinia kontrolujgcego w zakresie wydatkowania $rodkéw otrzymanych na realizacje
zadania jest pozytywna, z uwagami do niewykorzystania czesci otrzymanej dotacji.
Dotacja, w kwocie 2 625,70 zi, jako niewykorzystana do kornca roku budzetowego,
kwalifikuje sie do zwrotu.

Opinia kontrolujgcego w zakresie wyodrebnienia dokumentacji finansowo — ksiegowej
srodkéw finansowych, otrzymanych na realizacje zadania jest negatywna, z powodu
braku wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej wydatkow dotyczacych otrzymanej
dotacji. Wyodrebniono tylko przychéd dotacii.

Opinia kontrolujagcego w zakresie udokumentowania udziatu sponsoréw oraz wkfadu
finansowego z innych Zrédet jest negatywna, z powodu nie wydatkowania Srodkéw
wiasnych dotyczacych zadania do wysokosci deklarowanej. Dotacja, jako pobrana
w nadmiernej wysokosci kwalifikuje si¢ do zwrotu w wysokosci 2 914,67 zt.
Zalecenia i wnioski po dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania publicznego:

Ptatnosci za dokonane wydatki dokonywaé w terminie realizacji zadania, a dyspozycje
bankowe sktada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.

Termin realizacji: na biezgco.

b.

Dokona¢ zwrotu ustalonej na podstawie wynikéw kontroli kwoty w wysokosci
2 625,70 zt, ktéra stanowi zgodnie z art. 251 ust. 1 ustawy o finansach publicznych
czes¢é dotacji podmiotowej niewykorzystanej do korica roku budzetowego. Zgodnie z
art. 251 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 ze zm.) ,Dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego w
cze$ci niewykorzystanej do korica roku budzetowego podlegajg zwrotowi do budzetu tej
Jjednostki w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku. Ponadto UKS zobowigzany jest
do zwrotu odsetek. Zgodnie z art. 251 ust. 5 cyt. ustawy od kwot dotacji zwrdconych po
terminach okreslonych w ust. 1-3 nalicza sie odsetki w wysokoééi okre$lonej jak dla
zalegfosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po uptywie termindw zwrotu
okreslonych w ust. 1-3. Ponadto, z powodu nie zrealizowania deklarowanego wkiadu
wiasnego, nalezy dokonat zwrotu dotacji w wysokosci 2 914,67 zI, ktéra zgodnie z
art. 252 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, zostata pobrana w nadmiernej
wysokosci, tj. w wysokosci wyzszej niz niezbedna na dofinansowanie dotowanego
zadania. Ponadto zgodnie art. 252 ust. 1 cyt. ustawy, dotacje udzielone z budzetu
jednostki samorzgdu terytorialnego pobrane w nadmiernej wysokoéci podlegajg zwrotowi
do budzetu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, w
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Termin realizacji: 15 dni od dnia, do ktérego wyznaczono termin na wniesienie uwag

c. Zatwierdzaé dokumenty ksiegowe przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu UKS ,Zapasy Kotobrzeg”.

Termin realizacji: na biezgco.

d.  Zaktualizowaé polityke (zasady) rachunkowosci zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz.U. z 2013 r., poz. 330, ze zm.) oraz w petni
stosowacé jej postanowienia. Natomiast Zaktadowy Plan Kont uzupetni¢ o przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtéwnej. Operacje ksiggowe ujmowa¢ na kontach w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje poszczegdlnych operacii ksiggowych dotyczacych dotacii.

Termin realizacji: na biezgco.

e. Sprawozdania z realizacji zadan, na ktére UKS otrzymuje $rodki publiczne nalezy
sporzadzaé w sposob rzetelny, w oparciu o dane, ktére zgodne beda z dokumentacja
finansowo — ksiegowa. Niedopuszczalnym jest przedkiadanie sprawozdan do Urzedu
Miasta Kotobrzeg zawierajacych dane, ktére nie odzwierciedlajg stanu faktycznego.

Termin realizacji: na biezgco.

f. Sprawozdania przedktada¢ do Urzedu Miasta Kotobrzeg 30 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania, poniewaz nieziozenie sprawozdania w wymaganym terminie stanowi
naruszenie cyt. Ustawy o dyscyplinie finanséw publicznych.

Termin realizacji: na biezaco.

Nadmieni¢ nalezy, ze w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu UKS Zapasy moze ztozy¢
pisemne  wyjasnienia, uwagi lub umotywowane  zastrzezenia ~w  przedmiocie
zawartych w protokole ustalen.

Protokét zostat sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron oraz Naczelnika Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu.
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