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Kotobrzeg, dnia 7 marca 2014 r.

SPRAWOZDANIE

Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Kotobrzeg z kontroli problemowej - funkcjonowanie
Zespotu Obstugi Przedszkoli Miejskich w Kotobrzegu w roku 2013.

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny w sktadzie:

1. Wiesfaw Parus — kierownik zespotu

2. Marcin Benko - cztonek zespotu
Kontrole przeprowadzono na podstawie pisemnych upowaznien:
znak: BRM-0012-1.2-2014.1 z dnia 14 stycznia 2014 r. od 20 stycznia do 07 lutego
2014r.

Informacji udzielata — Wioletta Czerska - p.o. dyrektor ZOPM

Rok 2013

Wstep. ,

Zespot Obstugi Przedszkoli Miejskich w Kotobrzegu zwane dalej ,Zespotem” dziata
na podstawie Uchwaty Nr XXXVII/505/09 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 29. 09.2009
( ze zmianami) w sprawie likwidacji zaktadu budzetowego o nazwie Zaktad
Budzetowy Przedszkoli Miejskich w Kotobrzegu celem przeksztatcenia go w
jednostke budzetowg o nazwie ZOPM.

Zespdt dziata na podstawie Regulaminu Organizacyjnego zatwierdzonego
Zarzadzeniem Nr 128/10 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 7.10.2010r.

Zespot jest jednostkg budzetowg Gminy Miasto Kotobrzeg utworzong do realizaciji
zadan z zakresu obstugi finansowo — administracyjnej dla nastepujgcych przedszkoli
prowadzonych przez Gmine Miasto Kotobrzeg zwanych dalej ,,Przedszkolami”.

1.Przedszkole Miejskie Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi im. Juliana Tuwima K-g,
ul. Zygmuntowska 38. _
2.Przedszkole Miejskie Nr 2 im Wandy Chotomskiej, K-g ul. Borzymowskiego 8.
3.Przedszkole Miejskie nr 3 im. Marii Montessorii K-G ul. Unii Lubelskiej 23
4. Miejskie Przedszkole Integracyjne Nr 6 im. J. Korczaka, K-G, ul.KoSciuszki 9
5. Przedszkole Miejskie Nr 7, K-g Ul. Bogustawa X 17
6. Przedszkole Miejskie Nr 8 im. J. Brzechwy, K-g , ul. Bociania 4a.
7. Przedszkole Miejskie Nr 10, K-g , ul. Okopowa 4
Zespo6t ma siedzibe w budynku Przed. Nr 1 K-g , ul. Zygmuntowska 38.
Do realizacji zadan wynikajacych ze statutu Zespotu zostaty utworzone nastepujace
samodzielne stanowiska:
-Gtéwny Ksiegowy
-Inspektor ds. ptac
-Inspektor ds. finansowo — administracyjnych
-Inspektor ds ksiegowych x 2 etaty



-Inspektor ds kadr
-Specjalista ds BHP
Zgodnie z Regulaminem dziatalnoscig Zespotu kieruje Dyrektor powotywany i
odwotywany przez Prezydenta Miasta.
Dyrektor kieruje Zespotem przy pomocy Gidownego Ksiegowego.
Kazda z wymienionych jednostek budzetowych dziata na podstawie statutu,

okreslajacego jej nazwe, siedzibe oraz zakres spraw, ktdrymi bedzie sie zajmowata.
S3 to elementarne informacje dotyczace kazdej jednostki.
Projekty i plany finansowe dochodéw i wydatkéw na dany rok sporzadzane sg dla
kazdej jednostki budzetowej w podziale na:

edziaty,

erozdziaty,

eparagrafy,

efundusze,

ezadania,

sklasyfikacje budzetowa.

W planie ujmuje sie prognozowane dochody oraz planowane kwoty wydatkéw.

Wysokosé wydatkéw jednostki nie jest uzalezniona od osigganych dochoddw.
Ustalenia kontroli
Pracownicy ZOPM ( 6 os6b) wraz z Dyrektorami Przedszkoli nadzorujg wykonanie w
zakresie pozyskania i wydatkowania $rodkéw budzetowych. Plany finansowe
dochodéw i wydatkéw budzetowych po dokonanych zmianach Przedszkoli Miejskich i
ZOPM przedstawia tabela: |

Zestawienie dochodéw | wydatkéw budzetowych za rok 2012 i 2013

Dochody Dochody | pran finansowe Plan Wykonanie | Wykonanle
Jednostka przekazane do | przekazane do wydatk6w roku finansowe planéw planéw
budietowa Urzedu Miasta | Urzedu Miasta 2012 wydatkéw finansowych | finansowych

na 31.12.2012r. | na 31.12.2013r. roku 2013 31.12.2012r, 31.12.2013r.

474 977,21

1386826,78 | 1371 438,15

H1:840,13
1251 990,82
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Przedszkole nr 10 186 623,74 47 957,21 1488 312,51 146107354 | 140685745 1331 118,81
Razem 1079 721,96 2860839,31| 11366211,64| 10935547,16| 10794 898,98 9 950 439,33
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Dodatkowo réwniez pracownicy ZOPM wraz z Dyrektorami Przedszkoli nadzorujg

wykonanie w zakresie pozyskania i wydatkowania $rodkéw gromadzonych na

Wydzielonym Rachunku Oswiatowych Jednostek Budzetowych”. Plany finansowe

dochoddw i wydatkéw po dokonanych zmianach Przedszkoli Miejskich i ZOPM

przedstawia tabela

Budzetowych za rok 2012 [ 2013

Zestawienie dochodéw i wydatkéw Wydzielonego Rachunku Oswiatowych Jednostek

Jednostka
budzetowa

Dochody otrzymane na
31.12.2012r.

Dochody
otrzymane
Miasta na
31.12.2013r.

Wykonanie planéw
finansowych 31.12.2012r.

Wykonanie planéw
flnansowych 31,12,2013r.

Przedszkole nr 1

141 672,62

180 237,48

115611

12021228,

133 680,86

170 818,32

141 876,21

175 280,19

Przadszkolenr 7

178 863,91

iz ] 3840 233240, 9,
Przedszkole nr 10 177 870,90 259 200,73 166 265,69
Razem 1098 387,69 1484 200,12 1025 790,20 1410 170,69

Upowaznieni Inspektorzy ZOPM (2 osoby) nadzorujg sprawy kadrowo-ptacowe

w zakresie sporzadzania dokumentacji kadrowej i ptacowej dla poszczegdinych

pracownikow.

Ponizsze

jédnostkach w podziale na nauczycieli i pracownikdéw obstugi:

tabele prezentujg =zatrudnienie w poszczegdinych

Zatrudnienie - NAUCZYCIELE
Rok 2012 Rok 2013

petnozatrudnieni niepetnozatrudnieni petnozatrudnieni niepeinozatrudnieni

kablety meZczyzni koblety meiczyznl | koblety | mezezyinl koblety mezczyzni
PM1 12 0 6 1 13 0 5 1
PM2 15 0 2 2 15 0 3 0
PM3 12 0 4 1 13 0 7 0
PM6 17 0 3 3 17 0 3 2
PM7 15 0 3 1 14 i} 3 1
PM8 13 1 4 0 13 1 4 0
PM10 14 0 2 1 15 0 4 0
R-M 98 1 16 10 100 1 29 4




ZATRUDNIENIE - ADMINISTRACJA | OBSLUGA

Rok 2012 Rok 2013

pemozatrudnieni niepetnozatrudnieni peinozatrudnieni niepetnozatrudnieni

kobiety mezZezyZni koblety mezezyzni | kobiety | mezczyzni kobiety mezczyini
Z0 ] 0 0 0 6 0 0 0
PM1 11 1 1 0 12 2 2 0
PM2 1 1 1 0 12 1 2 0
PM3 11 1 2 0 1 1 3 0
PMé 9 1 1 0 9 1 2 0
PM7 13 1 1 0 13 2 2 0
PM8 12 1 1 0 12 1 2 0
PM10 11 2 1 0 15 2 2 0
RAZEM 84 8 8 0 20 10 15 0

Upowazniony pracownik ZOPM (1 osoba) dokonuje indywidualnych naliczen
odptatnosci za ustugi $wiadczone przez przedszkola oraz dokonuje rozliczen wptat
uiszczanych przez rodzicow w rozbiciu na optate godzinowsa, zywieniowa, odsetki,
koszty wezwania.

W okresie IX-XII roku 2013 liczba dzieci uczeszczajgcych tgcznie do przedszkoli
wynosita: 3287, natomiast w analogicznym okresie 1X-XI rokl,i 2012 wynosita; 3023
Frekwencije obliczong jako ilo§¢ dzieci zapisanych do ilosci dzieci uczeszczajacych
oraz wptaty za pobyt przedstawia ponizsza tabela:

Tabela Nr 5: Frekwencja i wptaty z tytutu pobytu w przedszkolu
Przedszkole Rok 2012 IX-XII 2012 Rok 2013 IX-XIt 2013
PM1 70,50 51 021,01 z 73,43 19 879,06 zt
PM2 69,43 55 653,27 zt 69,85 21 002,54 z
PM3 71,56 51 161,93 zt 74,12 19 286,60 zt
PM6 68,37 36 659,31 zt 72,58 15 342,79 zt
PM7 70,91 82 271,64 zt 74,72 30 859,42 z
PM8 65,89 63 084,20 zt 73,06 23 364,05 zt
PM10 74,90 72 392,23 zt 79,30 31 758,35 zt
Razem 70,22 412 243,59 zt 73,87 161 492,81 zt

W 2013 roku nastapit wzrost frekwencji dzieci co nie przetozyto sie na wplywy
z tytulu optaty. Zmnisjszenie wplywdw w roku 2013 wynika z przyjetej Uchwaty
nr XL/528/13 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26.11.2013 z moca obowigzujaca od
dnia 01.09.2013, gdzie zgodnie z § 4 ,wysokos¢ opfaty za Swiadczenie ustug
opiekunczo-wychowawczych wynosi 1,00zt za jedng godzine zaje¢ dziecka
w przedszkolu”, natomiast w analogicznym okresie roku 2012 wynosita 2,80 zt.



ZOPM posiada swdj indywidualny plan finansowy. W zakresie pozyskanych
dochodéw zostat on wykonany w kwocie 78,67 2zt, co stanowi 15,73 %.

Whplywy osiagnieto z tytutu:

oWplywy z réznych dochodéw - 78,67 zt, (czyli 0,3% z PIT-4 i 0,1% od
wyptaconego zasitku chorobowego)
Na dzieri 31.12.2013r., otrzymane i przekazane na rachunek bankowy do Urzedu

Miasta dochody budzetowe przedstawia tabela Nr 1.
Tabela 1: Plan | dochody budZetowe Zespotu Obstugi Przedszkoli MieJskich w roku 2013.

12 T

0970 | Wptywy z réznych dochodéw

Plan finansowy wydatkédw Zespotu Obstugi Przedszkoli Miejskich
w Kotobrzegu za rok 2013 w dziale 801 — O$wiata | wychowanie, rozdziat 80114 -
Zespoly obstugi ekonomiczno -administracyjnej szkét —~ zostat zrealizowany
w kwocie 426 181,00 zt, co stanowi 86,85 %.
Gtéwna pozycja wydatkowania stanowia:

eswynagrodzenia administracji i obstugi,

swyptata wynagrodzenia dodatkowego za 2012r.,

epochodne od w/w pozycji, co przedstawia tabela Nr 1.
Tabela Nr 1: Wyptata wynagrodzen wraz z pochodnyml - rozdzlat 80114

333 351,00 321 168,55 281614,72| 87,68

4010 | Wynagrodzenla osobowe pracownlkéw
0 1398,
a. | wynagrodzenia administradj 333 351,0 321 168,55 271 398,44
b. | dodatek specjalny 0,00 : a0 reiadn
0,00 0,00 2704,28

¢. | nagrody jubileuszowe




4040 | Dodatkowe wynagrodzenle roczne il o aaee| s

4110 | Skiadki na ubezpiecz. spoteczne 64/800,00 64 800,00 4823414 | 74,67
4120 | Skiadki na Fundusz Pracy 92N i 18618 8037
12 000,00 12 000,00 7 200,00 60,00

4170 | Wynagrodzenla bezosohows

Wykonanie planu w w/w pozycjach rozdziat 80114 wynosi 370 050,10 zt, co stanowi
85,55,%.

W roku 2013 zatrudnienie w Zespole Obstugi Przedszkoli Miejskich w Kotobrzegu
pracownikéw administracji w przeliczeniu na petne etaty przedstawia tabela Nr. 2

Tabela Nr 2: Zatrudnienie na dzieri 31.12.2013r., pracownlkéw administracji - rozdziat 80114
g n;ﬁi

SRS pat S (ary v,

inspektor 4,00 4 0,00 0 4,00 4
Inspektor, . .
p.o. Dyrektora 1,00 1 0,00 0 1,00 1

Struktura pozostatych wydatkéw wraz z odpisem na ZFSS w roku 2013 — rozdziat

80114 przedstawia tabela Nr 3 :
Tabela Nr 3: Struktu

1 2 3 4 S 6 7 8 8
801

1. 80114 | 4210 Zi’";“yg:‘ge‘mf}" 1500000/ 11000,00{ 1097348| 99,76
a. wyposazenle 2000,00 2 000,00 1999,36

b. $rodki czystosoi 800,00|  1100,00 1200,00

c. materiaty blurowe 1200,00 2 000,00 3 200,00

d. papier do ksero i drukarek 100,00 2 000,00 2 000,00

e. akcesorla komputerowe 800,00 2 000,00 1 450,00

f. programy | licencje 6 000,00 100,00 0,00

g. pozostate 4100,00 1 800,00 112412

2. 80114 4270 Zakup ustug remontowych ; 1 600,00 5 100,00 § 056,23 99,14




a. awarie - 500,00 500,00 0,00

b. naprawy 600,00 4100,00 4 803,81

c. pozostate 500,00 500,00 262,42

3 80114 4300 Zakup usiug pozostatych: 13 000,00 23 800,00 23 368,86 98,19

a. ochrona obiektu 1 600,00 1 500,00 1 476,00

b. opfaty pocztowe 1 000,00 3 000,00 2 800,00

c. doksztatcanie pracownikéw 3710,00 7 150,00 7 150,00

d. ustugi informatyczne 5 400,00 6 200,00 6 105,02

. aktualizacja programu VULCAN 1 000,00 5 500,00 5 203,00

f. pozostale 390,00 450,00 634,84

4. 80114 | 4440 OdP;m::;m‘;Z‘;ﬂ;;‘:““ 974700 711054 6563,68| 92,31

5. 80114 4580 Pozostate odsetki 0,00 540,73 540,73 100,00

Kary | odszkodowanla

6. 80114 4590 wyptacone na rzecz oséb 0,00 4 920,72 4 920,72 100,00
fizycznych
" RAZEM | de24700| 6247189| 6142360] 98,00

Wysokoé¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych na rok 2013 wedtug
faktycznej liczby zatrudnionych pracownikéw zostat wykonany w 92,31% w stosunku
do planu po zmianach.

Na dzien 31.12.2013r. Zespét Obstugi Przedszkoli Miejskich w Kotobrzegu nie
posiadat zobowigzah wymagalnych w rozdziale 80114, kitdre ujete sg w
sprawozdaniu RB-28S8 W kolumnie ,Zobowigzania wedtug stanu na koniec okresu

sprawozdawczego”, przedstawia tabela Nr 4.

Tabela Nr 4: Zobowlazania niewymagalne na 31.12.2013r. Zespotu Obslugi Przedszkoli
Miejskich w Kotobrzegu.
Zobowigzania nie agalne na dzleri 31.12.2013r. Kwota

[N EwTE IS &
AFECA Y { - %
42

80114 Zospbt Obslugl Przedazkoll Miejsiich. | .~ 41799,35
Wynagrodzenia osobowe
4010 | pracownikow 7 865,04

4040 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 23 026,26
Skiadki na ubezpieczenia
4110 | spoteczne 8 697,90

4120 | Sktadki na Fundusz Pracy 1232,33
4170 | Wynagrodzenia bezosobowe 128,43
4270 | Zakup ustug remontowych _ 684,50
4370 32!32:1 :rtny:j”u ustug telek. telefonii 78.89

4430 | Rézne optaty i skiadki 86,00




Na dziert 31.12.2013r. tacznie zobowigzania niewymagalne wynosity 41 799,35 zt.
Realizacja wydatkéw budzetowych w roku 2013 przebiegata planowo i bez

przeszkdd.
Zdaniem Komisji Rewizyjnej, Zespét Obstugi Przedszkoli Miejskich w Kotobrzegu

bardzo dobrze realizuje swoje zadania statutowe.

Nie stwierdzono zadnych uwag i zastrzezen do pracy Zespotu oraz
kontrolowanych dokumentéw. Majac to na uwadze, Komisja Rewizyjna nie
wypracowata zadnych wnioskéw pokontrolnych.
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moze rmieé szkodiiwy wplyw na
wykonywanice zadan przez Urzad

Miasta Kotobrzeg lub jego jednostki

organizacyjne”,
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