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Z kontroli, o ktérej mowa w art. 187 ust. 2i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 .
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 ze zm)

przeprowadzonej w dniach od 29.09.2008 do 03.10.2008 roku

Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marynarzy Polskich w Kotobrzegu, ul. Ltopuskiego 15
Zespot kontrolny:

Wioletta Kedziora — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli w Urzedzie Miasta
Kotobrzeg — dowdd osobisty nr AEC 508319

Elzbieta Mieszczyriska — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli w Urzedzie
Miasta Kotobrzeg — dowdd osobisty AFL 359418

Na podstawie:

Upowaznienie nr Or.0113/42/08 z dnia 29.09.08 r. wydane przez Prezydenta Miasta
Kotobrzegu.

Kontrola zostata ujeta w planie kontroli na 2008 rok, stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 116/08 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia
28.08.2008r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na rok 2008.

Kontrole przeprowadzono w trybie i na zasadach okreslonych Procedurg
systemu zarzadzania jakoscia wg normy PN-EN [SO 8001:2001-P-VI/07 - Kontrola
finansowa jednostek sektora finanséw publicznych, wdrozona przez Prezydenta Miasta
Kotobrzeg w dniu 11 wrzesnia 2007 r.

Zakres kontroli:
1. Stosowanie:
a. procedur kontroli gromadzenia i pobierania $rodkéw publicznych,
b. procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze $rodkéw publicznych,
w tym zgodnosci z planem finansowym,
c. zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkéw na podstawie
5% wydatkow z przyznanej dla jednostki dotacji.
2. Prawidtowo$é naliczenia zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych za lata

2007 - 2008.

3. Terminowosc¢ ptatnosci wynagrodzen i pochodnych w 2008 r. oraz prawidiowos¢



naliczenia wynagrodzen dla pracownikéw administracji i obstugi.

USTALENIA ORGANIZACYJNE

1 Szkota Podstawowa Nr 3 w Kolobrzegu realizuje swoje zadania zgodnie ze
Statutem nadanym na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej z dnia
18.10.2006 r. jest jednostka budzetowa w strukturze Gminy Miasto Kotobrzeg.

2. Funkcje Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 3 peni Pani Katarzyna Markowska
(na stanowisku od 1 wrzesnia 2006r.), na okres 5 lat szkolnych. Jest ona
kierownikiem zakiadu pracy dla zatrudnionych w szkole nauczycieli i
pracownikow nie bedacych nauczycielami. Kieruje biezaca dziatalnoscig
dydaktyczno — wychowawcza szkoty i reprezentuje ja na zewnatrz. W ramach
swoich uprawnien dysponuje $rodkami budzetowymi ustalonymi w planie
finansowym szkoty i ponosi odpowiedzialnosc za ich prawidtowe wykorzystanie.

3. Obowiazki Giownej Ksiegowej petni Pani Gabriela Oleksa (na stanowisku od
01.04.2007r), na podstawie ustalonego przez dyrektor szkoty i przyjetego do
realizacji za podpisem zakresu obowiazkow. Gtéwna Ksiegowa posiada
kwalifikacje wymagane art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.2104 ze zm.)

4. Kontrolg objeto kwote wydatkow 179 795,86 zi, co stanowi 5,49 % z cafosci
budzetu przydzielonego dla Szkoty Podstawowej Nr 3, tym samym spetniono

wymag kontroli 5% wydatkow jednostki zaplanowanych na 2008 rok.

Il. USTALENIA KONTROLI

. OPRACOWANIE DOKUMENTACJI BEDACEJ W POSIADANIU JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ!

instrukcje inwentaryzacyjng oraz plan kont wprowadzono do uzytku bez

wymaganego zarzadzenia dyrektora szkoty,

— btednie uznano, ze plan kont jest to odrebny dokument normatywny zamiast
cze$é sktadowa stosowanej polityki rachunkowosci, dodatkowo ujawniono
dublujace sie zapisy w planie kont i polityce rachunkowosci,

- w stosowanej polityce rachunkowosci ujawniono brak opisu wykorzystywanych
systemow komputerowych,

_ w ramach kont zespotu 400 ujawniono nieprawidiowa ich budowe - ewidencja
syntetyczna na podstawie paragrafow,

- zapisy obowigzujacej instrukcji sporzadzania i obiegu dokumentéw s3g czesciowo
niezgodne ze stwierdzonym stanem faktycznym.
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2. EWIDENCJONOWANIE OPERACJI GOSPODARCZYCH.

@]

- Dokonywanie zapisow ksiggowych

brak analityki do kont ewidencjonowania $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych oraz ich umorzen,

nieprawidtowo dokonuje sig ksiegowan zaangazowania planu i wydatkow
budzetowych,

w dziatalnosci biezacej funkcjonujg konta ksiggowe 202, 701, 131, ktore nie
wystepujg w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowoséci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych z dnia 28 lipca 2006 r.

konto 221 posiada saldo 374,02 zt, ktore jest nierozliczone od 2006 roku
dodatkowo nie posiada analityki wg diuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej,

konto 222 wykazuje btedne saldo dopisz kwote po stronie WN,

nie stwierdzono operacji gospodarczych dotyczacych ksiegowan rozliczenia
dochodéw budzetowych zgodnie ze sprawozdaniem Rb-27,

konto 130 - brak prawidiowego rozliczania(czysto$c obrotéw na koncie)

konto 860 — wykazuje saldo, ktére powinno by¢ przeniesione na konto 800.

- Dokumentowanie zapiséw ksiegowych

Kontrola wykazata brak wydrukow (lub plikow na nosnikach), ksiegi gtéwnej, dziennika i
ksiag pomocniczych za lata 2003-2006. Stwierdzono wydruki tylko za 2007 rok i 2008.

3. GOSPODAROWANIE ZAKLADOWYM FUNDUSZEM SWIADCZEN SOCJALNYCH:

w roku 2007 przekazano na ZFSS kwote nizsza o6 361,01 z,

wg stanu na 31.08.2008 r. w planie wydatkow ZFSS wystepuje niedobdér w
wysokosci 2 153,23 zi, '

nie dokonano korekty wg stanu na dzien 31.12.2007 roku faktycznej przecietnej
liczby oséb zatrudnionych w jednostce budzetowej a tym samym rozliczenia
funduszu na koniec roku 2007,

nie przekazano do 30 go wrzesnia 2007 i 2008 roku cafosci naliczenia funduszu
socjalnego za dany rok na rachunek bankowy ZFSS,

stwierdzono, iz konta ksiegowe ZFSS nie sg prawidtowo rozliczone.



V 4. SPRAWDZENIE PROCEDUR KONTROLI W STOSUNKU DO WYDATKOW W OKRESIE

01.01- 31.08.2008r.
Realizacja budzetu na 31.08.2008 roku, jest zbyt niska do uptywu czasu (ogotem

57,55 % wykonanie za 8 miesiecy powinno byc¢ ok. 66 %).

5. PROWADZENIE KSIAG RACHUNKOWYCH.
Kontroli poddano dokumenty ksiggowe z okresu 01.01. — 31.01 .2008 roku.

Wg kryterium:
o legalnosci — nie przestrzegane sg przepisy w zakresie rachunkowosci i
sprawozdawczosci,

gospodarnoéci — celowosci — dokonano oceny zaciggania zobowigzan |
dokonywania wydatkéw - opracowane procedury uwzgledniajgcych oceng
celowosci; uwag nie wniesiono
e rzetelnosci — dokonano oceny zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym,
sprawdzono kompletno$¢ dokumentéw badanej jednostki — uwag nie wniesiono
« terminowosci — podatek VAT za miesigc grudzien 2007 odprowadzono pigc
dni po terminie, skiadki na ubezpieczenia spoteczne oraz zaliczki na podatek
dochodowy zostaty odprowadzone w obowigzujacych terminach,
¢ zgodnosci z ustalonym planem finansowym - stwierdzono, zaciaganie
zobowiazan w grudniu 2007 roku na rok nastgpny i btedne kwalifikowanie
operacji gospodarczych.
Skontrolowane dowody ksiegowe speiniaja wymogi okreslone w ustawie z dnia 29
wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci oraz sa weryfikowane zgodnie z opracowanymi

procedurami wewnetrznej kontroli finansowe;j.

6. NALICZANIE WYNAGRODZENIA ZA PRACE.

Stwierdzono, ze naliczenia sg prawidtowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
7. USTALENIA DODATKOWE.

W czasie czynnosci kontrolnych nie przedstawiono pisemnego przekazania
odpowiedzialnosci dla gtéwnego ksiegowego przez kierownika jednostki, powyzsze

uzupetniono w trakcie kontroli.

Kotobrzeg, dnia
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