Kotobrzeg, 2008-02-15
KT. 0914-2/2008

SPRAWOZDANIE
z kontroli, o ktorej mowa w art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 .
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 ze zm.)

przeprowadzonej w dniach od 23.01.2008 do 01.02.2008 roku
(przerwa w kontroli — 31.01 i 01.02.08)

Jednostka kontrolowana: Gimnazjum Nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi im. Bolestawa
Chrobrego w Kotobrzegu, ul. Portowa 37
przez Wiolette Kedziore — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli — dowod
osobisty nr AEC 508319, na podstawie upowaznienia nr 2/08 z dnia 22.01.2008 r. wydanego
przez Prezydenta Miasta Kotobrzegu. Kontrolg objeto:
1. Stosowanie:
a. procedur kontroli gromadzenia i pobierania srodkéw publicznych,
b. procedur kontroli wydatkéw dokonywanych ze srodkéw ‘publicznych,
w tym zgodnosci z planem finansowym,
c. zasad wstepnej oceny celowosci ponoszonych wydatkow.
2. Sprawdzenie 5% wydatkow (skontrolowano kwote wydatkow 361 077,49 zi,
co stanowi 12,06 % z catosci budzetu uchwalonego dla Gimnazjum Nr 1 na dzien
31.12.2007 r. — 2 994 115,00 zi)

3. Realizacje planu wydatkéw za okres 01.10. — 31.12.2007 r.
4. Terminowos$¢ ptatnosci wynagrodzen i pochodnych w 2007 r. oraz prawidtowosc

naliczania wynagrodzen dla pracownikow.

i

1. Dane ogélne

=N

.1. Gimnazjum Nr 1 w Kotobrzegu dziata zgodnie ze Statutem nadanym na podstawie
uchwaty Rady Pedagogicznej z dnia 21 sierpnia 2007 r. Jest budzetowg jednostkg
organizacyjng Gminy Miasto Kotobrzeg, dziatajaca na zasadach okreslonych dla
jednostek budzetowych i prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych
w ustawach:

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.);

z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 ze zm.);

z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.);

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).



2. W trakcie kontroli dokumentacji bedacej w posiadaniu jednostki

kontrolowanej ustalono, ze:

7

Opracowane Zarzadzenie Nr 7 / 2007/2008 Dyrektora Gimnazjum Nr 1 w Kotobrzegu
z dnia 12 grudnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia procedur i mechanizmow systemu
kontroli finansowej jest zgodne z wymogami i standardami kontroli finansowe;j.

Zarzadzenie Dyrektora Nr 1/2001 z dnia 01.01.2002 r. w sprawie wprowadzenia
polityki rachunkowosci (wraz z instrukcjg obiegu i kontroli dokumentow finansowych,
Zaktadowa Instrukcja Kasowa, Zaktadowa Instrukcjg Inwentaryzacyjng oraz

Zaktadowym Planem Kont) wymaga aktualizacji oraz uzupetnienia.

Kontroli poddano wszystkie dokumenty ksiegowe z okresu 01.10. — 17.12.2007 roku.

Kryteria, jakim zostaty poddane kontroli wszystkie dokumenty finansowo ksiggowe

w badanym okresie to:

kryterium legalnosci (czyli zgodnosci z prawem) — uwaga dotyczy stusznosci
przyznania 10% dodatku tytutu prowadzenia spraw BHP kierownikowi
gospodarczemu, jako dodatek do wynagrodzenia. Zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzgdowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego nie przewidziano takiego rodzaju dodatku do
wynagrodzenia.

kryterium gospodarnosci — uwag nie wniesiono

kryterium celowosci — dokonano oceny zaciggania zobowigzan | dokonywania
wydatkéw — opracowane procedury uwzgledniajacych ocene celowosci; uwag nie
whniesiono

kryterium rzetelnosci — dokonano oceny zgodnosci dokumentacji ze stanem
faktycznym, sprawdzono kompletno$¢ dokumentéw badanej jednostki — uwag nie
whniesiono

kryterium terminowosci — dokonano oceny zachowania terminéw ptfatnosci za
zaciggniete zobowigzania oraz terminy przekazywania wynagrodzen i pochodnych
(ZUS, podatki, potracenia z wynagrodzen) — uwag nie wniesiono

kryterium zgodnosci z ustalonym planem finansowym - dokonano oceny
realizacji wydatkéw na dzien 31 grudnia 2007 r. oraz osiggnietych wptywow

z dziatalnosci — uwag nie wniesiono.



WNIOSKI

1. W skontrolowanej jednostce opracowano procedury kontroli finansowej zgodne ze
standardami pod wzgledem merytorycznym.

2. Dokumentacja w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci opracowana w roku 2001
nie byta aktualizowana i uzupetniana.

3. Skontrolowane dowody ksiegowe w wiekszosci przypadkow spetniajg wymogi okreslone
w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz.
694 ze zm.). Sporadycznie wystapily przypadki zaptaty za fakture wystawiona na
Zespot Szkot w Kotobrzegu (byta to poprzednia nazwa Gimnazjum Nr 1). Ponadto
spetniajg one warunki opracowanej wewnetrznej kontroli finansowe;.

4. Poddane kontroli wyciggi bankowe odnosnie zgodnosci sald i ciggtosci zapisow
w ksiggach rachunkowych nie budza zastrzezen. Ponadto spetniajg wymaég parafowania
kazdej strony wyciggu (kontroli funkcjonalnej przez Dyrektora Gimnazjum) zgodnie
z Poleceniem stuzbowym Nr 06/06 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 07.04.2006 r.
W powyzszym zakresie nieprawidiowosci nie stwierdzono.

5. Gimnazjum Nr 1 w Kotobrzegu posiada instrukcje kasowa. Wiekszos¢ operacji
dokonywanych jest w sposob bezgotowkowy. Gotéwka pobierana czekiem z banku
dokonywana jest na $ciSle okreslone wydatki. Pobrana gotowka w tym samym dniu
przychodowana jest w raporcie kasowym. W raportach kasowych ujmowane jest tzw.
,Zestawienie rachunkdw” - pokwitowanie odbioru gotowki. Dokumentem, ktéry stuzy do
rozliczania wigkszej liczby rachunkow jest tzw. rozliczenie zaliczki, gdzie ujmuje sie
w zestawieniu wszystkie rachunki, a nastepnie zatwierdzany jest do wyptaty,
po wczesniejszej kontroli pod wzgledem rzeczowym, rachunkowym i formalno -
prawnym.

6. Delegacje stuzbowe - brak daty przy zatwierdzeniu do wyptaty, brak podpisu gtéwnej
kstegowej, natomiast dyrektor szkoty sktada dodatkowy podpis - sprawdzono pod
wzgledem formalno-prawnym. W trakcie koriczenia kontroli Gtéwna Ksiegowa uzupetnita
brakujace daty oraz ztozyta podpisy w miejscu dla niej przeznaczonym.

7. Ustalone pogotowie kasowe w wysokosci 500,00 zt nie byto odprowadzane na rachunek
na koniec kazdego miesiaca, a w sprawozdaniu miesigcznym Rb-28S ujmowane byto
jako wydatki w par. 4300, co jest niezgodne z przepisami Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 ze zm.) oraz par. 5 ust. 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. Nr 115, poz. 781 ze zm.)

Ponadto do powyzszej dziatalnosci — uwag nie wniesiono.



8. Jednostka kontrolowana byta zwolniona z obowigzku dokonywania wptat do PFRON
na podstawie art. 21 ust. 2b ustawy z dn. 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

9. Na podstawie angazy ustalajgcych Wysokoéc': wynagrodzenia oraz list ptac pracownikéw
obstugi oraz administracji za miesigce pazdziernik, listopad i grudzien 2007 r.
stwierdzono, ze osobie petniacej funkcje kierownika gospodarczego zostat przyznany
dodatek w wysokosci 10% wynagrodzenia zasadniczego za prowadzenie spraw BHP.
Wprowadzenie tego rodzaju dodatku stanowi naruszenie przepiséw Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 2 sierpnia 2005 roku w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222 ze zm.), gdyz w rozporzadzeniu tym
nie przewidziano takiej formy dodatku do wynagrodzenia.

10. Terminowo przekazywano kwoty zaliczek na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego )
oraz skfadki na ubezpieczenia spoteczne. Kwoty te wynikaja ze sporzgdzanych list ptac.

W tym zakresie - uwag nie wniesiono.

Kotobrzeg, dnia 15.02.08

Kontrolujacy:
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