KT AH914/7/08
it SPRAWOZDANIE
A\

z kontroli, o ktérej mowa w art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 .
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 ze zm.)

przeprowadzonej w dniach od 11.04.2008 do 15.05.2008 roku
z przerwg od dnia 30.04 — 06.05.2008 r.

Jednostka kontrolowana:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotobrzegu, ul. Okopowa 15,

Kontrolujacy:

Wioletta Kedziora — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli w Urzedzie Miasta
Kotobrzeg — dowod osobisty nr AEC 508319

Elzbieta Mieszczyriska — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli w Urzedzie
Miasta Kotobrzeg — dowdd osobisty AFL 359418

Kontrolg objeto:

Stosowanie opracowanie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze sSrodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym, zasad wstepnej oceny celowosci
ponoszonych wydatkow. 5% zrealizowanych wydatkow z przyznanych dla jednostki
$rodkéw budzetowych.

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
1. Dane ogdlne

1.1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotobrzegu, ul. Okopowa 15, dziata
zgodnie ze Statutem, nadanym na podstawie uchwaty Rady Miejskiej nr XXIV/307/04
z dnia 16 czerwca 2004 r., jest jednostkg budzetowg Miasta Kotobrzeg.

1.2. Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani mgr inz. Grazyna Foszcz — Mirecka,
powotana na to stanowisko uchwatg nr 49/92 Zarzadu Miejskiego w Kotobrzegu z dnia
16.12.1992 r. w sprawie powotania Kierownika Miejskiego Os$rodka Pomocy
‘Spoiecznej w Kotobrzegu. Obowigzki Gtéwnego Ksiegowego petni od 01.03.1996 r.
Pani mgr Danuta Meresinska.

1.3.0rganizatorem MOPS jest Miasto Koftobrzeg. MOPS w Kotobrzegu zgodnie ze
Statutem jest samodzielng jednostka organizacyjna, dziatajagcg na zasadach
okreslonych dla samorzadowych jednostek budzetowych i prowadzi gospodarke
finansowa wedtug zasad okreslonych w ustawach:

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 ze zm.);
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 ze zm.).

z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 ze zm.)

Podstawa gospodarki finansowej w roku budzetowym jest plan finansowy.



Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. W toku kontroli ustalono, ze dokumentacja bedaca w posiadaniu jednostki posiada
nastepujace wady

w polityce rachunkowosci zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci nie ujeto
zapisow dotyczgcych okreslenia okreséw sprawozdawczych, metody ustalania wyniku
finansowego oraz zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych;

w polityce rachunkowosci powielane sg zapisy dotyczace rozstrzygniecia tych samych
kwestii (patrz zatacznik nr 1 polityki - wskazuje osobe Kierownika MOPS, zatacznik
nr 5 wskazuje osobe pracownika komérki kadrowe;j);

instrukcja obiegu dokumentow znajdujgca sie w posiadaniu MOPS nie odzwierciedla
stanu rzeczywistego postgpowania z dokumentami. Jednoczesnie nalezy podkreslic,
ze wigkszos¢ brakujacych zapiséw dotyczacych dowodéw ksiegowych umieszczono

w polityce rachunkowosci.;

2. Kontroli poddano wszystkie dokumenty ksiegowe z okresu od 01 do 31 stycznia
2008 r. oraz metoda losowg dokumenty z miesigcy luty i marzec 2008 r. W planie
finansowym jednostki na rok 2008 zaplanowano wydatki na kwote
17 281 848 zI. Zgodnie z art. 46 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, organ
sprawujacy nadzér nad jednostkg finanséw publicznych kontroluje w zakresie
przestrzegania procedur kontroli finansowej co najmniej 5% wydatkow
nadzorowanej jednostki. W MOPS w Kotobrzegu kwota ta stanowi: — 864 093 zi.
Kontrolg objeto kwote wydatkéw 1 185 551,30 zt (co stanowi 6,86 % z catosci
uchwalonego budzetu na dzien 31.03.2008 r.)

WNIOSKI

1. ‘W skontrolowanej jednostce prawidtowo opracowano procedury kontroli.

2. Wydatki publiczne s3 dokonywane, zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. Wszystkie dokumenty finansowo ksiegowe w badanym okresie tj. od 01.01. do
31.01.2008 r. oraz wyrywkowo luty i marzec 2008 r. poddano kontroli pod wzgledem
kryterium legalnosci, gospodarnosci, celowosci, terminowosci oraz zgodnosci
z ustalonym planem finansowym — w podanym zakresie uwag nie wniesiono.

4. Na sprawdzonych dokumentach stwierdzono brak dokonywania kontroli

merytorycznej (rzeczowej). Zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy o finansach publicznych
oraz zapisami przyjgtymi w procedurze MOPS-u kontrola taka winna mieé¢ miejsce.
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11

. W raportach kasowych dowody ksiegowe (za wyjatkiem dowodéw KP i KW), nie

posiadajg nr raportu kasowego, ktérego dotycza.

W jednostce nie dokonuje si¢ stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych, poprzez wskazanie miejsca
ksiegowania, wskazanie kont, na ktérych zapis powinien by¢ dokonany (brak
dekretacji), oraz opatrzenie dowodu wtasnorecznym podpisem osoby odpowiedzialnej

za te wskazania zgodnie z art. 21, ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

W MOPS-ie nie dokonuje sie prawidlowego korygowania bledow (stosowanie
korektora oraz brak daty dokonania korekty) co jest niezgodne z art. 22 ust. 3, art. 25.

ustawy o rachunkowosci.

Zapisy w ksigzce drukéw Scistego zarachowania dotyczace przychodu drukow KW nie
posiadajag nadanych serii i numerdow. Numery te wpisywane s3g tylko podczas
dokonywania rozchodu. Sytuacja taka utrudnia kontrole drukéw KW.

Kontrolujgcy w trakcie kontroli ustalili salda oraz poprawno$¢ przenoszenia tego salda
Uwag nie wniesiono. Réwnoczesnie stwierdzono, ze w zbadanym okresie wysokosc¢

srodkdw w kasie nie przekroczyta ustalonego salda.

Pobrana gotdéwka z banku przy pomocy czekow kazdorazowo byta ewidencjonowana

po stronie przychodow do kasy.

. W kontrolowanej jednostce dokonywana byta kontrola biezaca polegajaca na

sprawdzaniu kazdego raportu i parafowaniu go przez gtéwng ksiegowg. Dokonywane
rowniez byty kontrole w trakcie przekazywania i powierzania obowigzkoéw kasjera.

Kontrola biezaca odbywa sie rowniez kazdego ostatniego dnia miesigca, w przypadku
zerowania sald bankowych i przekazywaniem nadwyzki niewykorzystanych srodkow

na konto jednostki nadrzednej, czyli Urzedu Miasta Kotobrzeg.

‘

12. Jednostka kontrolowana nie byta zwolniona z obowigzku dokonywania wptat do

13.

PFRON na podstawie ustawy z dn. 27.08.1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych. W skontrolowanym okresie

dokonano wptat na PFRON zgodnie ze ztozonymi deklaracjami.

Na podstawie angazy ustalajgcych wysoko$¢ wynagrodzenia nalez'y stwierdzi¢, ze do
ich naliczenia zastosowano Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 sierpnia 2005
roku w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych
w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 146,
poz. 1222 ze zm.). Réznic pomiedzy kwotami wynikajacymi z angazy a

naliczeniem — nie stwierdzono.
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14.W skontrolowanym okresie w zakresie ewidencjonowania wyciggow bankowych '

nieprawidtowosci nie stwierdzono.

15. Kwoty zaptaty zaliczek na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego oraz sktadek
na ubezpieczenia spoteczne do ZUS wynikajg ze sporzadzanych list ptac
i w odpowiedniej wysokosci oraz z zachowaniem terminu ptatnos$ci przekazywane sg
odpowiednio do US lub ZUS. Réwniez w tym zakresie — uwag nie wniesiono.

16. Do prawidtowoséci dokonanych naliczen oraz kompletnosci sktadanych dokumentow w
zakresie przyznawania $wiadczen — uwag nie wniesiono.

Po podpisaniu protokotu Kierownik jednostki wraz z Gtowna ksiegowa wniesli do
protokotu wyjasnienia.

Wyjasénienia te stanowig zatacznik do niniejszego sprawozdania.

Kontrolujacy przyjeli wyjasnienia i z ich uwzglednieniem sformutowano wnioski

pokontrolne.

Na tym sprawozdanie zakonczono.
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