Oﬁ}obrzeg, 2008-08-25

z kontroli doraznej

w Przedszkolu Miejskim Nr 8 im. Jana Brzechwy w Kotobrzegu

przeprowadzonej w dniach od 11.06.2008 do 27.06.2008 roku
(przedtuzono nastepnie do dnia 31. lipca 2008 r.)

Jednostka kontrolowana:
Przedszkole Miejskie im. Jana Brzechwy w Kotobrzegu, ul. Bociania 4a

Kontrolujacy:

Wioletta Kedziora — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli w Urzedzie Miasta
Kotobrzeg — dowdd osobisty nr AEC 508319

Elzbieta Mieszczyriska — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli w Urzedzie Miasta
Kofobrzeg — dowdd osobisty AFL 359418

Na podstawie: Upowaznienia nr Or.01 13/26/08 z dnia 11.06.08 r wydanego przez

Prezydenta Miasta Kofobrzegu (dwukrotnie przediuzaneo termin zakonczenia kontroli).

Kontrola nie byta ujeta w planie kontroli na 2008 rok. Wszczeta na podstawie
powziecia informacji o nieprawidtowym gospodarowaniu powierzonym mieniem przez
Dyrektor Przedszkola Nr 8 w zakresie:

a. wynajmu pomieszczen Przedszkola:
b. realizacji planu dochodéw i wydatkéw Rady Rodzicéw przy Przedszkolu Nr 8;

C. odptatnosci za zajecia dodatkowe optacane przez rodzicéw.

1. DANE OGOLNE

1.1. Przedszkole Miejskie Nr 8 w Kofobrzegu dziata zgodnie ze Statutem nadanym
na podstawie uchwaty Rady Pedagogicznej z dnia 21.02.2007 r. Jest jednostkg
organizacyjng Gminy Miasto Kotobrzeg.



1.2. Funkcjge Dyrektora Przedszkola peini Pani Maria Kopyt (od 1 wrzesnia 1990 r.).

Dyrektor Przedszkola jest kierownikiem zaktadu; biezaca dziatalnoscig dydaktyczno —
wychowawczg przedszkola; reprezentuje przedszkole na zewnatrz; dysponuje srodkami
okreslonymi w planie finansowym Komitetu Rodziéielskiego przy Przedszkolu Nr 8
w Kotobrzegu na podstawie upowaznienia zawartego w Regulaminie dziatania Rady
Rodzicow Przedszkola Nr 8 w Kotobrzegu ul. Bociania 4a i ponosi odpowiedzialnosé

za ich prawidlowe wykorzystanie.

2. USTALENIA SZCZEGOLOWE

:

W toku kontroli ustalono, iz w jednostce kontrolowanej w sposéb nieprawidtowy
ewidencjonowane sa wpltywy z tytulu odptatnosci rodzicow za pobyt dziecka
w przedszkolu, a takze wnoszenia optat za zajecia dodatkowe prowadzone
w przedszkolu. Zajecia majg charakter fakultatywny, jednakze wpisane sg w arkuszu
organizacji Przedszkola Miejskiego Nr 8 im. Jana Brzechwy w Kotobrzegu na rok

szkolny.

W skontrolowanym przedszkolu funkcjonowata zasada jednoosobowego zarzgdzania
Jednostkg w osobie Pani Dyrektor — Marii Kopyt. Polegato to na tym, ze:

* wptaty za pobyt dziecka w przedszkolu pobierata Pani Dyrektor;

wptaty za zajecia dodatkowe pobierata Pani Dyrektor;

wptaty za zakup podrecznikow pobierata Pani Dyrektor;

wptaty na wydatki grupowe pobierata Pani Dyrektor;

e utargiz [otei'ii, festynow, kiermaszow itp. pobierata Pani Dyrektor;

¢ prowizje z Towarzystwa Ubezpieczeniowego pobierata Pani Dyrektor;
. \{viekszoéci wydatkow osobiscie dokonywata Pani Dyrektor;

¢ dokumentacje prowadzita Pani Dyrektor (bez kontroli i nadzoru ze strony Rodzicow).

Kontrolg szczegdtowg objeto wszystkie faktury, rachunki, listy wptat, dowody wptaty — KP
oraz inne dokumenty, ktore nie zostaty zniszczone wskutek zalania woda lub zostaty

zapisane w formie elektronicznej.
Najczesciej pojawiajgcym sie uchybieniem byto btedne ewidencjonowanie (lub w ogole
brak tej ewidencji) wptat dokonywanych przez rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do

przedszkola.

Szczegotowe informacje zawarte sg w protokole kontroli.




WNIOSKI

Na podstawie sporzadzonego protokotu kontroli nalezy stwierdzi¢, ze w Przedszkolu

Miejskim Nr 8 w Kotobrzegustwierdzono:

1) brak obowigzujacego Regulaminu Rady Rodzicow. Funkcjonujaca Rada Rodzicow
dziatata na podstawie Regulaminu Rady Rodzicéw, w ktérym stwierdzono brak podpiséw
rodzicow zatwierdzajacych ten regulamin. Regulamin zawiera zapis dotyczacy
upowaznienia dyrektora przedszkola do dysponowania funduszem zgromadzonym
na koncie Rady Rodzicéw zgodnie z ustalonym regulaminem i preliminarzem wydatkow,

2) brak ksiazki drukéw sScistego zarachowania, co w konsekwencji spowodowato brak
numeracji a tym samym identyfikacji zakupionych drukow;

3) brak okreslenia rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

4) bledne anulowanie dokumentéw, dokumentéw powtérnie wystawianych;

5) brak umowy, na podstawie ktérej Dyrektor Przedszkola wynajeta pomieszczenia na
noclegi oraz brak umowy o udostepnieniu stotéwki i kuchni:

6) bledne wpisywanie dat uiszczania wptat za pobyt dziecka w przedszkolu (kwitariusze
datowane byly data z przysztosci);

7) wprowadzenie kontrolujacych w biad odnosnie rodzaju zajec¢ dodatkowych oraz
wysokosci odptatnosci za te zajecia;

8) zdarzenie losowe, jakie miato miejsce w nocy z dnia 11/12 czerwca 2008 r. w archiwum,
w ktorym znajdowaly sie dokumenty. Pekta rura i zalane zostaly wszystkie interesujace
kontrolujgcych dokumenty. Czg$¢ dokumentéw byta zupetnie nieczytelna, naddarta oraz
kapigca woda. Najbardziej zniszczeniu ulegly paragony, ktére drukowane byly z kas
fiskalnych a druk na tych dokumentach jest bardzo nietrwaty;

9) brak prawidtowej ewidencji przychodéw z organizacji festynéw, kiermaszow, itp.:

10) brak dokonywania wptat na konto Rady Rodzicow:

11) dobrowolne dysponowanie zebranymi $rodkami finansowymi (réwniez wptaty na
prywatne konto, dowodem $wiadczacym o takim procederze sg przelewy za zakupy
dokonywane na rzecz przedszkola, za ktére ptacono z konta pani Marii Kopyt);

12) brak ewidencjonowania prowizji, rabatow i opustéw z tytutu kupionych podrecznikéw,

13) brak ewidencji w ksiagzce inwentarzowej przedmiotéw zakupionych ze S$rodkéw
Komitetu Rodzicielskiego;

14)brak stwierdzenia sprawdzenia dowodu (na dokumentach brakuje opisu operacji
gospodarczej, brak zasadnosci wydatkowania okreslonych $rodkéw oraz brak
zatwierdzenia przez dysponentéw — czyli Rade Rodzicow, brak jakiejkolwiek kontroli ze
strony Komisji Rewizyjnej Rady Rodzicow.



15)brak stwierdzenia zakwalifikowania dowodu do ujecia w jakichkolwiek ksiegach

rachunkowych (np. najprostsza ksigzka przychoddw i rozchodéw, w ktorej widniatoby

saldo srodkow pozostajacych do dyspozycji) oraz b_rak prawidtowego korygowania

w przypadku ujawnienia bfedéw. (art. 22 ust. 2 i 3 ustawy);

16) gromadzenie nastepujacych srodkéw finansowych:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

odptatno$¢ rodzicow za pobyt dzieci w przedszkolu (optata stata plus optata za
wyzywienie).

dobrowolne wptaty na konto Rady Rodzicow:;

sktadki grupowe;

wptaty za zajecia dodatkowe prowadzone w przedszkolu:

prowizje uzyskiwane od ustugodawcow;

wptywy z tytutu osiagnigtego zysku za organizowane kiermasze, festyny, spotkania
integracyjne;

wplywy za wynajem pomieszczen;

odpfatnos¢ grupy szesciolatkdw na herbate;

wptaty za ubezpieczenie dzieci od NW:

prowizja od Towarzystwa Ubezpieczeniowego w formie darowizny;

wptaty za zakup ksigzek;

wptaty za zdjecia wykonane przez fotografa;

dochod ze zbiorki kasztanow.

Jjednoczesnie nie wszystkie wyzej wymienione wptywy byly ewidencjonowane po

stronie przychodoéw.

17) wydatkowanie $rodkéw finansowych na:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

wydatki zwigzane z organizacje imprez okolicznosciowych dla dzieci (np. zabawa

choinkowa, paczki, festyny, wyjazd na konie, pikniki itp.);

‘zakup materiatéw papierniczych, artykutéw biurowych i szkolnych:

zakup wyktadzin, dywandw, firan, zaston;

zakup znacznej ilosci sprzetu komputerowego oraz akcesoriow;

ozdoby swigteczne;

ogromna ilo$¢ 0zdéb do przedszkola w formie: doniczek, sztucznych kwiatéw, ozddb
$wigtecznych, materiatéw itp.);

koncerty umuzykalniajgce i widowiska;

$rodki spozywcze;

ksigzki do biblioteki przedszkolnej i zabawki;

10) wydatki niezwigzane z dziatalnoscig przedszkola (bielizna, paliwo, myjnia itp.).

Jjednoczesnie nie wszystkie wyzej wymienione wydatki dotyczyly dziatalnosci

przedszkola.

gy



18) rozbieznosci pomiedzy sprawozdaniami przedstawionymi przez Panig Dyrektor

przedszkola a ustalonym stanem faktycznym, kontrolujacy zweryfikowali dokumenty
od roku 2003 do 2008, i ustalono:

» brak gotéowki w kasie (lub zdeponowanej na koncie Rady Rodzicow)

na kwote 55 088,13 zi;

Saldo Roznica
Rok Saldo Saldo wykazane (kol. 6
szkolny | poczatkowe Przychody | Rozchody koncowe przez minus
M. Kopyt kol. 5)
1 2 3 4 5 6 7
2003/2004 do
01.06.2004 1 113,83 20 315,00 14 867,07 5 561,76 5 570,01 8,25
2003/2004 do
31.08.2004 1. 5 561,76 11331,39 6 170,51 10 722,64 235243 -8 370,21
Razem
2003/2004 113,83 | 31646,39| 21037,58 10 722,64 235243 -8 370,21
2004/2005 10722,64| 27711,05| 2242211 16 011,58 126,50 -15 885,08
2005/2006 16 011,58 | 3124550 17 262,96 29994,12 145,10 -29 849,02
2006/2007 2999412 | 43564,00| 27 369,92 46 188,20 9,51 -46 178,69
2007/2008 46 188,20 | 42798,23| 24 428,81 64 557,62 3 654,60 -60 903,02

64 557,62 zt

7 869,49 zi

1 600,00 zi
55 088,13 zt

Kwota jak winna byta znajdowaé si¢ w kasie prowadzonej przez

Dyrektor Przedszkola w dniu kontroli (lub odprowadzona powinna

by¢ na rachunek Rady Rodzicéw).

Rodzicow.

Kwota jakg w trakcie trwania kontroli Dyrektor wptacita na konto Rady

kwota jakg w dniu 25.06.08 r. doptacita Dyrektor na konto ZBPM.
Kwota stwierdzonych nieprawidtowosci.

Na powyzszg kwote sktadajg sie btednie ujmowane w ewidencji w latach szkolnych
2003/2004 do 2007/2008 operacje gospodarcze:
» zanizenie skfadki na Komitet Rodzicielski o kwote

>

nie ewidencjonowanie prowizji z tytutu zajec¢ dodatkowych:

rytmika

jezyk angielski
szachy

tance

jezyk niemiecki

1 333,00 zt
12 464,18 zt
3 122,60 zt
2215,70 zt
1 802,45 zt
5 088,93 zt
234,50 zt




> nie ewidencjonowanie odptatnosci pobranych, a nie wyptaconych prowadzacym

za zajecia dodatkowe: 21 589,50 zt
- rytmika 11 667,50 zt
- jezyk angielski 7 639,50 zt
- szachy 237,50 zt
- tance 867,50 zt
- jezyk niemiecki 872,50 zt
— luzne KP (bez okreslenia) 305,00 zt

Zanizenie wyptat dla prowadzacych zajecia dodatkowe byto skutkiem niszczenia badz
tez wyrywania dowodow wptat z bloczka, a tym samym nie ujmowania sum z tych
dowodoéw w zbiorczych listach wptat (ewentualnie wpisywane byty otéwkiem na listy

zbiorcze i nie doliczane do sum naleznych ustugodawcom).

> nie ewidencjonowano darowizn z (N 5 834,30 zt
» nie ewidencjonowano wptywow z kiermaszow, festynow itp. 22 613,76 zt
- festyn 2 445,43 zt
- wynajem na noclegi wraz z wyzywieniem 1 200,00 zt
— kiermasz ksigzek 60,00 zt
- odptatno$¢ od nauczycieli 399,00 zt
- kiermasz 1 153,10 zt
— zbidrka kasztanéw przez dzieci 520,00 zt
- odptatno$é za podreczniki 2691,00 zt
- wplywy z KP (za czerwiec 2008 r.) 1 555,00 zt

» rozliczano rozchod sSrodkow na wydatki niezasadne (np. paliwo do auta, ksigzki

przygotowujgce do matury, zakup bielizny, wydatki dotyczace organizacji kolonii, itp.),

podwdéjnie ujmowano ten sam wydatek (np. oryginat faktury optacat Zaktad
Budzetowy Przedszkoli Miejskich, a ksero wydatku ujete byto w zestawieniu wydatkow
dotyczacych Rady Rodzicow), 12 590,23 zt

W zwigzku z powyzszym saldo koncowe roku szkolnego 2007/2008 na dzien

rozpoczecia kontroli powinno wynosi¢:

- per saldo dochodow i wydatkow + 722,88zt
i by¢:

- zwiekszone o kwote stwierdzonych nieprawidtowosci + 63 834,74 zt
- zmniejszone o dokonane wptaty - 946949 zt
RAZEM = 55 088,13 zi



W trakcie trwania kontroli kontrolujgcym:

e pracownicy Przedszkola Nr 8 skladali wyjasnienia odnosnie dziatalnosci

I wspétpracy z Panig Marig Kopyt.

O$wiadczenia ztozyty:

'—- odnosnie wykonywania pracy w trakcie wakacji.
-, - ocnosnie wykonywania pracy w trakcie wakacji.
- SR, - o nosnie wykonywania pracy w trakcie wakacji.
_— odnos$nie checi odzyskania przez Marie Kopyt gotéwki

za rachunek.
wyjasnienia zlozyt Pan (il ® QR - odnosnie  wspolpracy
z Przedszkolem Nr 8 w latach 2005/2006; 2006/2007 i 2007/2008.
dostarczono dokument — F-ra 1/SN/VI/08, ktéry winien by¢ optacony z funduszu
Komitetu Rad Rodzicow, natomiast Pani Dyrektor Maria Kopyt prébowata umiesci¢ go
w wydatkach dotyczgcych zakupu wyzywienia dla dzieci.
pozyskano informacje na temat prowizji od wydawnictwa za zakup podrecznikéw dla
przedszkolakéw. Z oswiadczenia i rozmowy wynika, ze rachunki za rok szkolny
2007/2008 wystawione sa juz z udzielonym rabatem (15 — 20%). Za lata 2004 — 2006
faktury za podreczniki sa wystawione wraz z udzielonym rabatem. Niestety
w przedszkolu nie odnaleziono list odptatnosci jakie pobrata Pani Maria Kopyt
od rodzicow. W zwigzku z tym kontrolujgcy nie sa w stanie wyliczy¢ kwoty pobranych
prowizji przez Dyrektor. W zataczeniu kontrolujacy otrzymali faktury za zakupione
ksigzki.

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidiowosciami wystgpito podejrzenie

o dziataniu na szkode Miasta Koftobrzeg w zakresie gospodarowania powierzonym

w trwaty zarzad mieniem.

Sprawe zgtoszono do organow $cigania — do Komendy Powiatowej Policji.

Nr

W dniu 25.08.2008 r. wyjasnienie do protokotu ztozyta Wicedyrektor Przedszkola

8, z ktérego wynika, ze nie jest mozliwe ustosunkowanie sie do zarzutow

przedstawionych w protokole, poniewaz nie uczestniczyta w tym procederze, a Dyrektor

jest na zwolnieniu lekarskim.

INSPEKTOR ZA_//7//&(§A/W? /f()&//?/(-'
Kotobrzeg, dnia ’”Gr’;; 7 W"é"’y @ Cehhrros7i”

URZAD MIASTA KOLOBRZEG

iofefta Kedziora

1508 . Wo§-/ | @/aﬂ/ ) wMa744

WYDZIAL EDUKACJI, KULTURY c oAATOR

. EES D ool ol
T — hdc

| SPORTU NTROLI
"%'n'um <9.08 OF

—h



Luiedest Wé e v | Whimde wuvwc.m YA W
\we “’A WeAol & e A&A-’k& \ kv Qu:}u\ ‘\\S,cv,m &w@&d\a \PQ)

\wu\w &\wu&o“a {\&'CVJV) OQQ\.MQER‘ W \SA\ WQQ« 0\4\\&“—'1’"&'\Q

PEENO] CNIK
ny /s OCHRONY INFORNAQI NIEJAWNYCH
00.0 Lw,q ) s BIP
‘/@’J Marek iV hort

/[G (0.5 A6. (0. 0f
0.



