KT. 0914-08/2008

jaffsz Gromek ey

SPRAWOZDANIE W

z kontroli, o ktorej mowa w art. 187 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 .
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz. 2104 ze zm.)

przeprowadzonej w dniach od 19.05.2008 do 27.05.2008 roku

Jednostka kontrolowana:

Zespot Szkot Nr 2 im. J. Wybickiego w Kofobrzegu, ul. Sliwiriskiego 1

Kontrolujacy:

Wioletta Kedziora — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli w Urzedzie Miasta
Kofobrzeg — dowdd osobisty nr AEC 508319

Elzbieta Mieszczyriska — Samodzielne stanowisko inspektora ds. kontroli w Urzedzie Miasta
Kofobrzeg — dowdd osobisty AFL 359418

Na podstawie: Upowaznienia nr 8/08 (Or.0113/22/08) z dnia 20.05.08 r. wydanego przez
Prezydenta Miasta Kofobrzegu.

Kontrola ujeta zostata w planie kontroli na 2008 rok, stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 1/08 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 03.01.2008 r.
w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na rok 2008.

Kontrolg przeprowadzono w trybie i na zasadach okreslonych:

e w Zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia Wewnetrznego Nr 28/08 Prezydenta Miasta

Kotobrzeg z dnia 6 lutego 2008 roku w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli

w jednostkach podlegtych i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta oraz Urzedzie

Miasta Kotobrzeg;

* w Procedurze systemu zarzadzania jakoscig 1SO wg normy PN-EN ISO 9001:2001-P-

' VI/07 - Kontrola finansowa jednostek sektora finanséw publicznych, wdrozona przez

Prezydenta Miasta Kofobrzeg w dniu 11 wrzesénia 2007 r.

Kontrolg objeto:

1. Stosowanie i opracowanie procedur kontroli wydatkow dokonywanych ze $rodkow
publicznych, w tym zgodnosci z planem finansowym, zasad wstepnej oceny
celowosci ponoszonych wydatkéw na podstawie 5% zrealizowanych wydatkéw
z przyznanych dla jednostki $rodkow budzetowych.

Realizacje planu wydatkéw za okres 01.01. — 31.03.2008 r.

Terminowo$¢ piatnosci wynagrodzen i pochodnych 2008 r. oraz prawidtowos¢

naliczania wynagrodzen dla pracownikéw.

4. Whptaty na PFRON.



1. Dane ogélne

1.1. Zespét Szkot Nr 2 w Kotobrzegu dziata zgodnie ze Statutem nadanym na podstawie
uchwaty Nr 18/2006/2007 Rady Pedagogicznej z dnia 16 czerwca 2007 r. w sprawie
zmian w Statucie Zespofu Szkot Nr 2 (jednolity tekst obowigzuje od dnia 01.07.07 r.)
Jest budzetowa jednostka organizacyjng Gminy Miasto Kotobrzeg.

1.2. Funkcje Dyrektora Zespotu Szkdt Nr 2 petni Pani Ewa Kaminska (od 1 kwietnia 2007 r.),
na okres do 31 sierpnia 2011 r. Powotana Zarzadzeniem Nr 54 Prezydenta Miasta
Kotobrzeg z dnia 25 maja 2007 r. w sprawie udzielenia petnomocnictwa Dyrektorowi
Zespotu Szkédt Nr 2 w Kotobrzegu. Dyrektor Szkoty jest kierownikiem zaktadu pracy dla
zatrudnionych w szkole nauczycieli i pracownikéw nie bedacych nauczycielami. Dyrektor
kieruje biezaca dziatalnoscig dydaktyczno — wychowawczg szkoty i reprezentuje szkote

na zewnatrz. Dyrektor dysponuje $rodkami okreslonymi w planie finansowym szkoty

i ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidtowe wykorzystanie, organizuje administracyjna,
finansowg i gospodarczg obstuge szkoty.

1.3. Obowigzki Gtéwnego Ksiegowego petni od 01.09.1995 r. Pani Jadwiga Kluch. Zakres
obowigzkéw gtéownego ksiegowego zostat ustalony przez dyrektora i przyjety do
stosowania (potwierdzenie przyjecia podpisem).

Gtowny Ksiggowy posiada kwalifikacje wymagane art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

1.4. Kontrolg objeto kwote wydatkéw 185 823,53 zt (co stanowi 7,25% z catosci budzetu
uchwalonego dla Zespotu Szkét Nr 2 na dzien 31.03.2008 r. — 2 563 300,00 z!, czyli

- zostato skontrolowane wymagane minimum 5% wydatkow jednostki zaplanowanych na
2008 rok).

2. WNIOSKI D
1.+ Zarzadzenia i regulaminy posiadajq braki formalne (brak numeru, brak podpisu
dyrektora, brak daty wejscia w zycie, btedna lub nieobowigzujaca podstawa prawna,
dokumenty sprawiajg wrazenie niedokofczonych).

2. Brak zarzadzenia wprowadzajacego Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

3. Zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci jednostka powinna posiadac
dokumentacje¢ w jezyku polskim oraz przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci. W trakcie kontroli dokumentu regulujacych powyzsze wymagania
stwierdzono, ze:

> okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdawczych —

uwag nie wniesiono;
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metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego — okreslone
metody wyceny sa niezgodne z art. 28 ustawy o rachunkowosci; do metod
ustalenia wyniku finansowego uwag nie wniesiono; sposob prowadzenia ksiag
rachunkowych (plan kont, wykaz ksiag rachunkowych, opis systemu przetwarzania
danych) — kilka zarzadzen reguluje i wprowadza plan kont.

Stwierdza sie brak wykazu oprogramowania dopuszczonego do uzytkowania
w szkole, co jest niezgodne z art. 10 ust. 3 lit. ,¢” ustawy o rachunkowosci.

Konta ujete w ksiedze gtéwnej nie sg zgodne z wykazem kont syntetycznych ujetych
w zaktadowym planie kont, co jest nie zgodne par. 11 ust. 1 pkt. 2 oraz par. 12 ust. 1
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych j.s.f.p. (Dz. U. Nr 142, poz. 1020). Ponadto
stwierdzono brak opisu do konta 140.

Nie opisano zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powiazania
Z kontami ksiegi gtéwne;.

Zapisy w instrukcji nie zawieraja prawidtowego wyszczegdinienia cech dowodu
ksiggowego zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Brak wzoréw podpiséw osdb zatwierdzajacych dowod ksiegowy do wyplaty.

Brak aktualizacji niektérych sporzadzanych dokumentoéw.

Nie okreslono zasad transportu i przenoszenia $rodkow pienieznych.

W wyniku kontroli instrukcji oraz ksiazki drukéw scistego zarachowania stwierdzono
niezgodnos¢ pomiedzy wykazem drukow w instrukcji a faktycznie ewidencjonowanymi
drukami. Zgodnie z instrukcja ksiazke drukéw Scistego zarachowania winna byé
przesznurowana i zalakowana.

Podano btedny termin przeprowadzania inwentaryzacji ujety w zataczniku nr 10
do instrukcji inwentaryzacyjnej nie sa zgodhe Z art. 26 ustawy o rachunkowosci
(dot. przeprowadzania spisu z natury — zapis co 5 lat, winno by¢ co 4 lata). W instrukc;ji
ujeto réwniez zapisy nie dotyczace Zespotu Szkét np. produkcja w toku.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci (art. 26) na koniec roku obrotowego winna by¢
przeprowadzona inwentaryzacja aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach
bankowych; aktywdw pienieznych (gotéwki w kasie) oraz naleznosci w tym udzielonych
pozyczek. W jednostce ta inwentaryzacja jest przeprowadzana. W tym zakresie uwag
nie wniesiono.

Zobowigzania zaciggane byly po uzyskaniu zgody i potwierdzeniu przez gtéwnego
ksiegowego, ze érodki zaplanowano w planie finansowym oraz znajdujg sie $rodki
finansowe na ich pokrycie. Dokonywana byta ocena celowosci wydatkow. Do realizacji

planu uwag nie wniesiono.



» W zakresie Sporzadzania raportéw kasowych i ujmowania zrealizowanych
czekéw w trakcie kontroli stwierdzono, ze wplata gotéwki z banku do kasy nie jest
ksiggowana na koncie 140 — Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki
pienigzne, tylko bezposrednio stosowane jest ksiegowanie: Wn 101 Ma 130; zamiast
Wn 140 Ma130 i Wn 101 Ma 140, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
z dnia 28 lipca 2006 r. w Sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa budzetow J.s.t. oraz niektérych j-s.f.p. Wszystkie zrealizowane
czeki w okresie od 01.01 — 13.03.2008 r. ujgte byly w raportach kasowych w dniu ich
realizacji w banku. Do powyzej skontrolowanej dziatalnosci — uwag nie wniesiono.

T .
Kotobrzeg, dnia <8 Z8. /00N

%//7 /4@4/% o TFPOL s ~  Z > /écz.-/‘;/
o CChHno o0 &M%é 07;@&@‘7/4

D GRdes W “eiseva ‘\u'a&, \D%'om.l W W i\s WS Ue “6\“‘}“""
\}hw\l MTWU\D&M. Muode Lo \ubeve né Qs\i&\n\ i\l&f‘f"%‘l \"QOQ'M m)
W, \mm\; ,&»ou&wqw ivﬂ(w"’ OQQW%Q* = Qb““&" mf“wa\“l

PEENO ) PUNIK

d/s OCHRONY INFO ! I NIEJAWNYCH

Marek | thert

A6. 10 0%

do pubkliosi b1
Mu /@’S/( 6,(0.0%



