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Notatka stuzbowa . .. .
P HNEW ¢

z pozaplanowych kontroli

przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto

Kotobrzeg

Jednostki kontrolowane:

1. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji ul. topuskiego 36-38, 78-100 Kotobrzeg.
Zesp6t Szkot Nr 2 w Kotobrzegu, ul. Sliwiriskiego 1.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kotobrzegu, ul. Okopowa 15.
Regionalne Centrum Kultury ul. Solna 1.

Szkota Podstawowa Nr 6 im. Janusza Korczaka w Kotobrzegu,

e B o

ul. Poznarska 6.
6. Szkota Podstawowa Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawta I,
ul. Arciszewskiego 20

Temat kontroli:
Kontrola prawidtowosci stanu gotowki w kasie jednostki z dokumentacjg zrodtowa.

Kontrole przeprowadzit zespot w skladzie:
1. Stawomir Dassow — audytor wewnetrzny — Koordynator Biura Audytu i

Kontroli,
2. Elzbieta Mieszczyriska — inspektor do spraw kontroli Biura Audytu i Kontroli

na podstawie upowaznien Nr OR.1.0113/41/09, OR.1.0113/42/09, OR.1.0113/43/09,
OR.1.0113/44/09, OR.1.0113/45/09, OR.1.0113/46/09, z dnia 25 marca 2009 roku

wydanych przez Prezydenta Migsta Kofobrzeg.
Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych:
26-27 marzec 2009 roku. Ogbtem czynnosci kontrolne trwaty 2 dni robocze.

Kontrole nie byly ujete w planie kontroli na rok 2009.
|LUSTALENIA SZCZEGOLOWE.
W trakcie czynnosci kontrolnych szczegétowemu sprawdzeniu poddano:

1. Raporty kasowe wykazujace aktualne na dzien kontroli saldo gotdéwki w kasie

jednostki.



2. Dokumenty zrédtowe stanowiace podstawe zapisow po stronie przychodow i
rozchodéw w tych raportach kasowych. Kontrola w tym zakresie dotyczyta:

2.1, poréwnania kwot znajdujgcych sig w raportach kasowych z kwotami faktycznie

znajdujacymi si¢ na dokumentach zrédtowych,

2.2. sprawdzeniu czy dokument stanowigcy podstawe wyptaty gotowki kasy

posiada adnotacje © przeprowadzone; kontroli merytorycznej, formalno rachunkowej,

2.3. sprawdzeniu czy dokument stanowigcy podstawe wyptaty gotowki z kasy

zostat zatwierdzony do wyplaty przez upowaznione osoby,

2.4, sprawdzeniu czy dokument stanowigcy podstawe wyplaty gotowki z kasy

jednostki posiada potwierdzenie odbioru gotowki przez osobe, ktorg te gotowke

wyptacono.

3. Dokonano przeliczenia gotowki znajdujacej sie¢ W kasie jednostki i porownano
ten stan ze stanem wykazywanym w raportach kasowych.

4. Sprawdzono czy W kasie jednostek przechowywane $3 inne walory (depozyty)
i poréwnano je z ewidencja.

5. Sprawdzono rzetelnoéé i prawidtowos¢é prowadzenia ewidencji drukow
&cistego  zarachowania  oraz dokonano  poréwnania stanéw  drukow
wykorzystywanych w obrocie gotéwkowym ze stanem faktycznym na dzien
przeprowadzania kontroli.

6. Sprawdzono czy osoby odpowiedzialne za prowadzenie obrotu gotéwkowego
ziozyty na pisSmie oéwiadczenie 0 odpowiedzialnosci za powierzone mienie (w tym

gotowke).
7 Dokonano ogledzin pomieszczen w ktérych przechowywana jest gotowka w

jednostce pod katem jej zabezpieczenia.
8. Sprawdzono terminy przeprowadzania ostatnich kontroli kasy W jednostkach

przez kierownictwo tych jednostek.
W wyniku przeprowadzonych czynnoéci stwierdzono, co nastepuje:

1. W dwoch przypadkach stwierdzono niezgodno$¢ stanu gotéwki w kasie ze
stanem wynikajacym Z raportéow kasowych. Niezgodno$¢ ta przejawiata si¢
nadwyzkami gotowki w kasie w nastepujacych kwotach:

11. Miejski Oérodek Sportu i Rekreacji - nadwyzka 0,09 PLN,

1.2. Regionalne Centrum Kultury — nadwyzka w kwocie 0,50 PLN.



Osoby odpowiedzialne za kase w tych jednostkach ztozyly wyjasnienia w sprawie

stwierdzonych nadwyzek, o zostato zapisane W protokotach z kontroli. Kontrolujacy

nie wniesli zastrzezen.

2. W jednym przypadku (Zespdt Szkoét Nr 2) stwierdzono, ze kasjer jednostki
wyptacit z kasy gotowke w oparciu o 3 dowody finansowe na kwote ogétem 247,40
PLN, ktére nie podlegaly zatwierdzeniu do wyptaty przez upowaznione 0soby
(kierownik jednostki i gtowny ksiegowy). Kontrola przeprowadzana byta w obecnosci
Kierownika jednostki, ktory potwierdzit, ze miat swiadomosé o tych wydatkach i w

~ trakcie kontroli uzupetniono dokumenty o wtasciwe podpisy. Nie zmienia to jednak
faktu, iz kasjer jednostki nie miat prawa wyptacié gotowki z kasy bez zatwierdzenia
wydatkow przez upowaznione osoby. Kontrolujacy udzielili kasjerowi instruktazu w
tym zakresie, cO zostato odnotowane w protokole z kontroli.

3. W czterech przypadkach stwierdzono uchybienia w zakresie sposobu
prowadzenia ewidencji drukéw $cistego zarachowania oraz uchybienia wynikajace z
niezgodnoéci stanu jaki wykazywano w ksiegach ze stanem faktycznym. Uchybienia
te wynikaty przede wszystkim z nieprawidtowo ewidencjonowanych drukéw, ktére z
réznych przyczyn podlegaty anulowaniu. W jednym przypadku uchybienia polegaty
na nieprawidtowo prowadzonej ewidencji czekéw gotéwkowych, co skutkowato
niemozliwoscia jednoznacznego ustalenia w oparciu o prowadzone zapisy
iloéci rozchodowanych drukéw oraz ich aktualnego stanu (Szkoia
Podstawowa Nr 5). Kontrolujacy udzielili w tym zakresie osobom odpowiedzialnym
za prowadzenie ewidencji drukéw scistego zarachowania instruktazu w zakresie
prawidtowego prowadzenia ewidencji, co zostato odnotowane W protokotach z
kontroli.

4, We wszystkich przypadkach w ktérych prowadzone s3 obroty gotéwkowe
stwierdzono, ze osoby odpowiedzialne za obrét gotowkowy ziozyly wiasciwe
oéwiadczenia o odpowiedzialngsci materialnej za powierzone mienie.

8. Kontrolujacy nie wniesli uwag do zabezpieczen pomieszczen, W ktorych
przechowywana jest gotowka.

6. We wszystkich przypadkach w ktorych prowadzone sg obroty gotowkowe nie
stwierdzono, aby Kierownictwo jednostek przeprowadzito W roku 2009 kontrole
stanu gotéwki w kasie. Jako ostatnie kontrole przedstawiono kontrolujgcym

protokotly z inwentaryzacji przeprowadzone na dzierh 31-12-2008 roku.



1 W jednym przypadku stwierdzono, ze w kasie jednostki przechowywano
depozyty. Uwagi w tym zakresie dotyczyly braku zaewidencjonowania tych
depozytéw w ksiedze oraz nieprawidiowym opisaniu ksiegi (brak ponumerowania
stron, opieczetowania, podpisania przez kierownika jednostki i glowng ksiggowa).
Kontrolujacy udzielili w tym sakresie stosownego instruktazu, co zostato

odnotowane w protokole z kontroli.

ZESTAWIENIE ZALACZNIKOW DO NOTATKI Nr sprawy BAK I 0914-4/1/09.

Protokét z kontroli w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej.
Protokét z kontroli w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji.
Protokét z kontroli w Zespole Szkot Nr 2.

Protokét z kontroli w Regionalnym Centrum Kultury.
Protokét z kontroli w Szkole Podstawowej Nr 5

Protokét z kontroli w Szkagle Podstawowej Nr 6.
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