BAK.1711.1.3.2 Kotobrzeg, 03.01. 2012 .

(0.& 2 o8 Sprawozdanie
[t Fwe P z planowanej kontroli

przeprowadzonej w Zespole szké! Spolecznych Nr 2 ul. Radomska 22 a,
78 100 Kolobrzeg

Jednostka kontrolowana: Zespét Szkdt Spotecznych Nr 2 ul. Radomska 22 a, 78 — 100
Kolobrzeg

Temat kontroli: Ocena prawidiowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy
Miasto Kotobrzeg w latach 2009 - 2010.

Kontrole przeprowadzif:
Karol Witczak - inspektor ds. kontroli - Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg,

na podstawie upowaznienia Nr OR. 0052. 822011/11 z dnia 5 czerwca 2011 roku wydanego

przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych:

Od 8 do 24 listopada 2011 roku.

Okres objety kontrola:

Od 1 stycznia 2008 r. do 31 grudnia 2010 .

Zakres kontroli:

1. Sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidbw wykazywanych
w miesiecznych rozliczeniach wykorzystywanej dotaciji.

2. Zgodnos¢ rozliczania przyznawanej dotacji z zasadami wynikajgcymi z § 1 zawartej
umowy.

3. Zgodnos¢ realizacji wydatkéw z § 3 umowy.

4. Ewidencja ksiegowa.

|. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Prezydent Miasta Kolobrzeg dokonat wpisu do ewidencji szkét i placowek niepublicznych
Spotecznego Przedszkola, Spotecznego Towarzystwa Oswiatowego w Kotobrzegu
w dniu 16 wrzesnia 2008 r pod poz. 5/08. Typ placéwki: przedszkole niepubliczne. Osobg
prowadzaca przedszkole jest Spoleczne Towarzystwo Os$wiatowe Samodzielne Koto
Terenowe Nr 70 w Kotobrzegu, ul Radomska 22 a. Data rozpoczecia dziatalnosci

1 wrzesien 2008 r,



2. Prezydent Miasta Kolobrzeg, dokonat wpisu do ewidencji szkdt i placowek niepublicznych
Spotecznej Szkoly Podstawowej Spofecznego Towarzystwa Oéwiatowego w Kolobrzegu
w dniu 19.10.1999 r. pod pozycjg Nr 2. Typ ézko{y: szedcioletnia szkola podstawowa,
w ktérej] w ostatnim roku nauki przeprowadza si¢ sprawdzian. Osobg prowadzgcy
przedszkole jest Spoteczne Towarzystwo Oéwiatowe Samodzielne Kolo Terenowe Nr 70
w Kotobrzegu, ul Radomska 22 a. Data rozpoczecia dziatainosci szkoty 1 wrzesierh 1990
r.

3. Osobami odpowiedzialnymi za gospodarke finansowg i dziatalnos¢ kontrolowanej
jednostki w okresie poddanym kontroli byli:

3.1 Dyrektor Spotecznej Szkoty Podstawowej Nr 2 Spotecznego Towarzystwa Oéwiatowego
w Kotobrzegu Pan Adam Swat zatrudniony od 24.06.2008 roku i peini tg funkcje do
chwili obecne;.

3.2 Gitdéwna Ksiegowa Pani Danuta Ginda zatrudniona jest w jednostce od 01.12.2007 roku
i petni tg funkcje do chwili obecne).

4. Polityke Rachunkowosci Spotecznej Szkoly Podstawowej Nr 2 Spofecznego
Towarzystwa Oswiatowego w Kotobrzegu wprowadzono Zarzadzeniem Nr 1/01/2011
z dnia 05.01.2010 roku Dyrektora Zespotu Szkét Spotecznych Nr 2 w Kolobrzegu,
na podstawie zapiséw art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U. z 2009 r. Nr152, poz.1223 z pozn. zm.),

5. Spofeczne Towarzystwo Oswiatowe Samodzielne Koto Terenowe Nr 70 w Kofobrzegu
Zesp6t Szkét Spotecznych Nr 2 — Spoteczna Szkota Podstawowa - Spoleczne
Przedszkole zawarto umowy z Gming Miasto Kolobrzeg w latach 2009 — 2010
na udzielenie dotacji z przeznaczeniem jej na dofinansowanie biezacych kosztow
realizacji zadan w zakresie ksztaicenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki
spotecznej. W/g zawartych uméw udzielone dotacje dotyczyty:

5.1 Przyznanych dotacji dla Spolecznego Przedszkola przy Zespole Szkot Spotecznych Nr 2
w Kotobrzegu. Dotacja dia w/w w 2002 r. wynosita 239 112, 00 zt natomiast w 2010 r. na
podstawie wniosku z dnia 29.09.2009 r. opiewata na kwote 329 290.00 zt, na ktérg
sktadata sie dotacja dla - 60 uczniéw w kwocie 358 560,00 zt i dotacja na jednego ucznia
z autyzmem (opinia nr 123/2007/2008 wydana przez Centrum Psychologiczno -
Pedagogiczne w Szczecinie) w wysokosci 41430,00 zi. Dotacje dla Spotecznego
Przedszkola przekazywano wg umowy Nr 6/2009 zawartej w dniu 29.01.2009 r. i umowy
Nr 3/2010 zawartej w dniu 27.01.2010 r. w ratach miesigcznych do 25 kazdego miesigca
na konto o Nr 30 83 9376 0001 0040 5882 2006 0001.

5.2 Przyznanych dotacji na dziatalnos¢ Spotecznej Szkoty Podstawowe] Przy Zespole Szkét
Spotecznych Nr 2. Dotacje kwocie 40 504, 00 zt przyznano w 2009 r. i 75592, 00 zi.



przyznano w 2010 r. Dotacje przekazywano w ratach miesigcznych do 25 kazdego
miesigca na podstawie umowy na konto Szkoly w PKO BP odziat Kolobrzeg Nr 45 1020
2821 0000 18 02 0001 5412. Dotacje byly udzielane na podstawie informaciji sktadanej
przez Spoleczne Towarzystwo Oséwiatowe do Urzedu Miasta Kolobrzeg, do dnia 10
kazdego miesiaca o faktycznej liczbie uczniéw wediug stanu na pierwszy dzien miesigca,
na ktéry udzielana jest dotacja.

Zespdt Szkdt Spotecznych Nr 2 ul Radomska 22, 78 — 100 w Kolobrzegu - Spoteczne
Przedszkole dziata na podstawie Statutu, zatwierdzonego 07 lipca 2008 r. przez Prezesa
Spotecznego Towarzystwa Oé$wiatowego. Zgodnie z zapisem w statucie Dyrektor
Przedszkola kieruje biezaca dzialalnoScig Przedszkola i reprezentuje je na zewnatrz,

ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykorzystanie srodkdw finansowych.

ILWERYFIKACJA STANOW OSOBOWYCH UCZNIOW Z COMIESIECZNA INFORMACJA
PRZEKAZYWANA DO URZEDU MIASTA KOLOBRZEG.

1.

Dokonane czynnosci kontroine wykazaly, iz miesigczne stany osobowe dzieci
wg dziennikdw szkolnych, oraz ksiegi ewidencji dzieci w Przedszkolu i Szkole
Podstawowej, w latach 2009 — 2010, sg zgodne ze stanami faktycznymi.

Dzieci zaréwno do przedszkola jak i do szkoly przyjmowane byly na podstawie umowy
zawieranej przez jednostke z rodzicami dziecka lub ich opiekunami prawnymi. Umowa
zawiera zasady organizacji jednostki, rekrutacji, okresla zobowigzania ustugodawcy oraz
ustugobiorcy.

Do Spotecznej Szkoly Podstawowej wg zapiséw dziennikédw szkolnych w roku szkolnym
2008 - 20028 uczeszczato 11 ucznidw. W roku szkolnym 2009 -2010 do tejze szkoly
uczeszczato 9 ucznidbw, z czego ubyio jeszcze dwoje uczniow tj. 10.05 2010 r.
i 16.02.2010. W zwigzku z zmniejszonym stanem ucznidw w szkole, do umowy Nr
2/2010 z dnia 27.01.2010 r. zostat sporzadzony aneks Nr 1 z dnia 27.01.2010 r.
uwzgledniajgcy ubytek ucznidw, a tym samym zmniejszenie dotacji przyznawanej

z Gminy Miasto Kolobrzeg.

3.1 Zapisy w dziennikach sg zgodne z zapisami wykazywanymi w sprawozdaniach Zespotu

Szkdt Spotecznych Nr 2 skiadanych do Urzedu Miasta Kofobrzeg. Na skutek nie
dokonanego naboru nowych uczniéw na rok szkoiny 2010 -2011, od 1 wrzesnia 2010 r
Spoteczna Szkota Podstawowa Przy Zespole Szkdt Spotecznych Nr 2 zakonczyla swa
dziatalno$¢, w zwiazku z czym nie ubiegata sie o dotacje z Gminy Miasto Kotobrzeg.

W sprawozdaniach przekazywanych do Urzedu Miasta Kotobrzeg informacije o stanie dzieci,
byly zgodne ze stanem faktycznym. Zmiany w kolejnych latach, dotyczace zwiekszonej

liczby nowo przyjmowanych przedszkolakow, uwzgledniano w aneksach: Nr 1 do umowy
z dnia 29.01.2009 r zawartego 22 listopada 2010 r i aneksie Nr 1 do umowy z dnia
29.01.2009 zawartego w dniu 26 listopada 2009 r. Kontrola wykazata nieterminowos¢
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sktadanych sprawczdan do Urzedu Miasta Kolobrzeg. Sprawozdania o faktycznej liczbie
uczniow sktadane byly wielokrotnie z niedochowaniem obowigzujgcego terminu, ponadto
informacja w sprawozdaniach w roku 2009 podawana byta z 10 dnia miesigca na ktdry
udzielana byta dotacja, co jest niezgodne z zapisem § 3 zawieranych uméw. W wyniku
przeprowadzonych czynnosci kontroinych w powyzszym zakresie stwierdzono, ze zaréwno
dzienniki szkolne, zapisy w ksigdze ewidencji dzieci (wg wieku do 2,5 roku na ktdre
przyznawana jest dotacja), oraz informacje o liczbie uczniow s3:

e zgodne ze stanami faktycznymi,

¢ sporzadzane w sposéb czytelny i trwaty,

« posiadajg podpisy os6b upowaznionych,

* informacje autoryzowane byly przez upowazniong osobe, poprzez ztozenie podpisu

i pieczeci imiennej Dyrektora szkoty,
e przedkiadane byly do Urzedu Miasta Kotobrzeg niezgodnie z obowigzujgcymi w tym

zakresie terminami.

L.LPAWIDLOWOSC ROZLICZANIA | EWIDENCJONOWANIA UDZIELONYCH
DOTACJI.
1. Dokonane czynno$ci kontroine wykazaly, iz prowadzona dokumentacja finansowo -
ksiegowa w jednostce w latach 2009 — 2010 dla rozliczeti przychoddw w postaci dotaciji
z Urzedu Miasta Kotobrzeg, jak i ponoszonych kosztéw z dotacji, prowadzona byta
zgodnie z przyjetymi zasadami polityki finansowej i planem kont.
Dotacie z budzetu Gminy Miasto Kolobrzeg dla Zespolu Szkdt Spotecznych Nr 2
przekazywano na 2 odrebne konta bankowe - dla funkcjonujgcej Szkoly Podstawowej oraz
osobno dla Przedszkola. Rachunek bankowy w PKO BP SA oddziat w Kotobrzegu o Nr
4510202810000180200015412 byt przypisany Szkole Podstawowe| dziatajgcej przy Zespole
Szkdot Nr 2 natomiast Przedszkole posiadato rachunek w Banku Spéldzielczym w Gryficach
o/Kotobrzeg o Nr 30937600010040588920060001. Dotacje ksiegowano wg obowigzujgcego
w jednostce planu kont dia Szkoly Podstawowej na koncie 130, na koncie 133 dotacje dla
Przedszkola. Przychody z dotacji ksiegowano na koncie 762 -1, natomiast na koncie zespolu
4 rozliczano koszty funkcjonowania catej jednostki. Nadmienié¢ nalezy, ze umowa jakg Gmina
Miasto Kofobrzeg zawarla z Zespotem Szkét Spolecznych na udzielenie dotacji na rok 2009
nie zawierata zapisu zobowigzujgcego jednostke do prowadzenia wyodrebnione;
dokumentacji finansowo-ksiggowej Srodkéw otrzymanych w ramach udzielonej dotacji,
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy o rachunkowosci. Nie zmienia to jednak w opinii
kontrolujgcego faktu, ze jednostka byta zobowigzana stosowaé zasady wynikajgce z ustawy
o rachunkowos$ci (wynika to z art. 2 ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowosci Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z poz zm.). Zapis zobowiazujacy jednostke do prowadzenia



wyodrebnicnej dokumentacji finansowo ksiggowej znalazi sic w § 5 umowy Nr 2/2010 z dnia

27.01.2010 i umowy Nr 3/2010 z dnia 27.01.2010 r o udzieleniu dotacji na 2010 r.

2. Oryginaly rachunkéw, faktur, list ptac zawieraly dekretacje, byly sprawdzane po
wzgledem merytorycznym i byly podpisywane przez dyrektora Zespolu Szkét
Spotecznych Nr 2 i gléwng ksiegowa. Kontrolujacy stwierdzit brak obowigzujacych
opisdw (zgodnych z § 5 pkt 2 zawartych uméw na dotacje) na oryginatach rachunkéw,
fakturach, listach ptac w roku 2010. Obowigzujace zapisy stosowano na kopiach
rachunkéw, faktur i list ptac dotgczanych do comiesigcznych rozliczeri przekazywanych
do Urzedu Miasta Kotobrzeg. Kontrolujgcy stwierdzit, ze sprawozdania z Zespotu Szkét
Spotecznych Nr 2 zaréwno miesigczne jak i roczne byly skiadane z niedochowaniem
termindéw okreslonych w § 4 zawieranych umow, zgodnie z kiorym jednostka
zobowigzana byla miedzy innymi przedkiadaC roczne sprawozdania i roziiczenie dotacji
do 20 stycznia nastepnego roku. Czynnosci kontroine wykazaly ze sprawozdanie za
2008 r zlozono 27 stycznia 2010 r. a za rok 2010 ziozono 25 stycznia 2011 r. Nadmienié
nalezy ze nieterminowe rozliczenie dotacji stanowi naruszenie art. 9 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 roku, Nr 14, poz. 114 z pézn. zm.)

Przyznane i rozliczone po korekcie dotacje w poszczegdinych latach 2009 i 2010 wynosity

odpowiednio:

Wydatkowane kwoty z | Kwota Kwota Kwot Kwota

dotacji Urzedu Miasta w | przyznana | wykorzystana | przyznana | wykorzystana

Zespole Sz. Spot. Nr2 | w2009r. w 2009 r. w 2010 r. w 2010 r.

1 Spoleczne 205 020,00 | 205 020,00 360 122,00 | 360 122,00
Przedszkole

2. Spoteczna
Szkota 33 558,00 33 558,00 23 177,82 23 177,82
Podstawowa

| 3. Razem 238 578,00 | 238578,00 | 383299,82 | 383 299,82

Wydatki ponoszone przez placowke byly wydatkami biezacymi. Ponoszone koszty
z dotacji obejmowaty: zakup Srodkdw czystosci, zakup wyposazenia stolikow i krzeset, paneli
podiogowych, materiatéw do napraw hydraulicznych i elektrycznych, farb do malowania klas,
pralki, zakup i montaz okien PCV oraz optaty za monitoring obiektu, ustugi internetowe, gaz,
wode i Scieki, energie elektryczna, wywo6z nieczystosci, wynagrodzenia dila personelu.
Z przedstawionych dokumentéw wynika, ze $rodki pochodzace z dotacji Gminy Miasto
Kotobrzeg w gldwnej mierze wykorzystane byly na wynagrodzenia dia pracownikéw
zatrudnionych zaréwno w Przedszkolu jak i Szkole Podstawowej dziatajacej Przy Zespole
Szkét Spotecznych Nr 2. Z poddanej kontroli dokumentacji finansowo ksiggowej wynika,
ze zrealizowane wydatki sg zgodne z dokonanymi ptatno$ciami wg dokonanych przelewoéw
oraz rozliczen gotowkowych. Na kazdym dokumencie kasowym znajdujg sie podpisy oséb



upowaznionych w tym ofrzymujacego gotéwke. Czynnosci kontrolne wykazaly,
Zze zobowigzania publiczno prawne wobec Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych oraz Urzedu
Skarbowego (podatek od 0séb fizycznych) realizowane byty terminowo.

Kolobrzeg dnia. 2. Q4 ALY Kontrolujacy
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