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PROTOKOL

z planowanej kontroli

Kotobrzeg 22. 07. 2011r.

/ p(zéprowadzonej w Przedszkolu Prywatnym ,,Morska Kraina”, ul Westerplatte 19 U - 1,
B 78 — 100 Kolobrzeg.

/

Jednostka kontrolowana: Przedszkole Prywatne ,,Morska Kraina”, ul Westerplatte 19

U -1, 78 -100 Kotobrzeg.

Temat kontroli:

Ocena prawidtowosci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Miasto Kolobrzeg
w latach 2009 - 2010.

Kontrole przeprowadzii:

Karol Witczak — inspektor ds. kontroli - Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na
podstawie upowaznienia Nr OR. 0052. 822011/11 z dnia 5 czerwca 2011 roku wydanego
przez Prezydenta Miasta Koiobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych:

Od 8 do 21 czerwca 2011 roku — 11 dni roboczych

Okres objety kontrolg:

Od 1 stycznia 2009 r. do 31 grudnia 2010 .

Zakres kontroli:
1. Sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidow wykazywanych

w miesigcznych rozliczeniach wykorzystywanej dotacji.

2. Zgodnos$¢ rozliczania przyznawanej dotacji z zasadami wynikajacymi z § 1 zawartej
umowy.

3. Zgodnos¢ realizacji wydatkéw z § 3 umowy.

4. Ewidencja ksiegowa.

|. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Przedszkole Prywatne ,,Morska Kraina”, ul. Westerpiatte 15 U — 1, 78 — 100 Kotobrzeg,
uzyskato od Prezydenta Miasta Kofobrzeg, wpis do ewidencji szkdt i placowek
niepublicznych w dniu 12 wrze$nia 2006 r. pod pozycja 1/06 jako przedszkole
niepubliczne z rozpoczeciem dziatalnoéci od 1 stycznia 2007 r. Prowadzgcg przedszkole

jest osoba fizyczna Pani Dorota Zurawska - Nowak .




2. Dyrektorem jednostki w okresie poddanym kontroli byla Pani Dorota Zurawska — Nowak,
oscba prowadzaca przedszkole. Ksiegowos¢é w Zespole Szkdl Spotecznych Nr 1, jest
prowadzona na podstawie umowy zlecenie, przez Biuro Rachunkowe Lissta s.c. Ewa
Matczynska w Poznaniu.

3. Jednostka prowadzi rachunkowos$¢ w oparciu o zasady polityki finansowej, na podstawie
zarzgdzenia dyrektora placowki , Zespotu Placéwek Os$wiatowych ,,Morska Kraina”
Dorota Zurawska Nowak” z dnia 09.12.2009 r. z wykorzystaniem systemu finansowo
ksiegowego ,,Rewizor”.

4. Przedszkole Prywatne ,,Morska Kraina” ul. Westerplatte 19 U — 1, 78 — 100 w Kotobrzegu
dziata na podstawie Statutu, zatwierdzonego 01 wrzesnia 2009 r. przez Dyrektora
Przedszkola Morska Kraina i Rady Pedagogiczne;j.

5. Zgodnie z zapisem w statucie Organem Prowadzgcym przedszkole jest dyrektor
przedszkola i jest on odpowiedziainy za wykonywanie wszystkich zadan zwigzanych
z finansami przedszkola, jest kierownikiem zakitadu pracy dla zatrudnionych
w przedszkolu. Nalezy do niego planowanie, organizowanie, kierowanie i nadzorowanie

pracy przedszkola.

ILWERYFIKACJA STANOW OSOBOWYCH UCZNIOW Z COMIESIECZNA
INFORMACJA PRZEKAZYWANA DO URZEDU MIASTA KOLOBRZEG.
Kontrolujagcy na wstepie poddat sprawdzeniu legalnosé, rzetelnosé i terminowosé
sporzadzania przez jednostke informacji o liczbie uczniéw za okresy od 01 stycznia do 31
grudnia 2009 roku, od 01 stycznia do 30 grudnia 2010 roku, na podstawie zapiséw w

dziennikach szkolnych i zapiséw w ksiedze ewidencji dzieci. W wyniku przeprowadzonych
czynno&ci kontrolnych w powyzszym zakresie stwierdzono, ze zardwno dzienniki szkolne,
zapisy w ksiedze ewidencji dzieci, oraz informacje o liczbie ucznidéw sg:
1. sporzadzane w spos6b czytelny i trwaty,
2. posiadajg podpisy os6b upowaznionych,
3. informacje autoryzowane byly przez upowazniong osobe, poprzez ziozenie podpisu
| pieczeci imiennej Dyrektora szkoty,
przedkiadane byly do UM Koiobrzeg zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie terminami

5. zgodne ze stanami faktycznymi.

I.PAWIDLOWOSC ROZLICZANIA | EWIDENCJONOWANIA UDZIELONYCH DOTACJI.
W ramach czynnosci kontrolnych, kontrolujgcy poddat sprawdzeniu prawidiowos$é rozliczania
i ewidencjonowania dotacji z Gminy Miasto Kolobrzeg w latach 2009 — 2010. Na podstawie
ztozonych wnioskéw o udzielenie dotacji dla Przedszkola Prywatnego ,,Morska Kraina”,




dotacja podmiotowa na 2009 r. zgodnie z Uchwatg Rady Miasta Kotobrzeg Nr XXVI1/380/08
z dnia 16.12.2008 i zawartg umowa Nr 5/2009 z dnia 29.01.2009 r. wynosita 348 439,00
PLN. Dotacja w 2010 r. w/g uchwaty Nr XL/544/09 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 28.12 2009
r. i zawartg umowg Nr 4/2010 z dnia 26.07.2010 r. wynosita 459 750,00 PLN. Na podstawie
anekséw do zawartych umoéw ostatecznie wysoko$¢ dotacji ulegta zwigkszeniu i wynosita
odpowiednio w 2009 r. 376 283,00 PLN i w 2010 r. 471176.00 PLN. Dotacje byly
przekazywane w wymiarze miesiecznym, na podstawie przedstawianej do Urzedu Miasta
informacji o faktycznej liczbie uczniéw, wedtug stanu na pierwszy dzien miesigca, na ktéry
udzielana jest dotacja (jej termin ziozenia obowigzywal do dnia 10 kazdego miesigca).
Informacje z Przedszkola o stanie uczniéw przekazywane byty do Urzedu Miasta terminowo.
Przedszkole Prywatne Morska Kraina rozliczato sie z dotacji w terminie do dnia 10 kazdego
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym przekazano dotacje. W trakcie czynnosci
kontrolnych nie przedstawiono kontrolujgcemu dokumentacji regulujgcej obowigzujgce
w jednostce w roku 2009 zasady (polityke) rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 10, ust 1
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z
poz. zm.). Nie przedstawiono réwniez dokumentacji ksiggowej umozliwiajacej
dokonanie oceny tego, czy dia Srodkdw jakie oirzymaia jednostka w ramach
udzielonej dotacji prowadzono ewidencje ksiegowa zgodnie z zasadami okreslonymi w
c/w ustawie o rachunkowos$ci. Kontrolujacy zwrécit sie o zlozenie wyjasnien w tej
sprawie. Wyjasnienie zlozyla Dyrektor jednostki, ktéra oswiadczyla, ze ewidencja
ksiegowa w roku 2009 prowadzona byla przy uzyciu podatkowej ksigzki przychodéw
i rozchodoéw. Brak ksiegi przychodéw i rozchodéw Pani Dyrektor argumentowata tym, ze
dokumenty te sq w Poznaniu (w firmie prowadzacej ksiegi rachunkowe jednostki). Nadmieni¢
nalezy, ze umowa jakg Gmina Miasto Kotobrzeg zawarta z Przedszkolem Prywatnym
,Morska Kraina” na udzielenie dotacji na rok 2009 nie zawierata zapisu zobowigzujacego
jednostke do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej $rodkéw
otrzymanych w ramach udzielonej dotacji, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
o rachunkowosci. Nie zmienia to jednak w opinii kontrolujacego faktu, ze jednostka byta
zobowigzana stosowac zasady wynikajace z ustawy o rachunkowosci (wynika to z art. 2 ust.
pkt 7 ustawy o rachunkowosci). Zapis zcbowigzujacy jednostke do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiggowej znalazt sig¢ w umowie o udzieleniu dotacji
na rok 2010 (umowa nr 4/2010 z dnia 26 stycznia 2010 roku). Majgc to na uwadze Dyrektor
jednostki Przedszkola Prywatnego ,,Morska Kraina" opracowata i wdrozyla zasady polityki
rachunkowosci wraz z stosowanym analitycznym planem kont umozliwiajgcym
wyodrebnienie kosztow funkcjonowania przedszkola. Czynnosci kontrolne wykazaty, ze jezeli
chodzi o dotacje na rok 2010 jednostka prowadzi ewidencje ksiegowg zgodnie z zasadami
okreslonymi w c/w ustawie o rachunkowos$ci, oraz spetia ona wymogi zawarte w umowie Nr
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4/2010 zawartej w dniu 26.01 2010 . (§ 5 ust. 1). Dotacje z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg
przekazywano na konto bankowe jednostki o nr 19 8566 1039 0400 0088 2003 0002
i ksiggowano wg obowigzujgcego w jednostce planu kont na koncie 865, natomiast na koncie
765 -1 -1 rozliczano koszty funkcjonowania placéwki pokryte z dotacji. Dotacje
z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg w catosci wydatkowano na:

+ place pracownikéw przedszkola i wynagrodzenia z umow cywilno prawnych,

» dzierzawe pomieszczen, czynsze, optaty za energie elekiryczng i gaz, ustugi

telekomunikacyjne, optaty eksploatacyjne,

o pomoce naukowe, wypcsazenie przedszkola, art. gospodarcze, art.

remontowe, $rodki czystosci,

» doksztatcanie pracownikéw, publikacje naukowe, warsztaty edukacyjne, kursy

metodyczne,

e imprezy edukacyjne dla dzieci, zajecia z rytmiki, bilety na spektakle,

nrzedstawienia i teatrzyki, zabawy rekreacyine dla dzieci.

Wysokos¢ wydatkow wedtug poszczegoinych rodzajéw przedstawia ponizsza tabela.

Wydatkowane kwoty wg rodzajéw w latach 2009r. 2010r.
1. wyposazenie 19 589,64 34 111,49
2. pomoce naukowe 9 603,98 27 858,16
3. szkolenie personelu 3049,08 12 253,08
4. czynsze, energia, gaz 54 341,03 55547,99
5. zajecia dydaktyczne dla dzieci 12311,00 45005,28
6. ptace pracownikow, wynagrodzenia

z uméw cywilno prawnych 271 380,27 SN0

Razem 376 283,00 471 176,00

Rachunki, faktury, listy ptac, byly sprawdzane po wzgledem merytorycznym
I podpisywane przez dyrektora przedszkola, zawieraly dekretacje ksiegows, oraz zawieraty
opis ,,rozliczono dotacjg’, co jest niezgodne z § 5 ust. 2 umowy Nr 4/2010 zawartej w dniu
26.01.2010 r. Wszystkie faktury, rachunki, listy ptac itp. potwierdzajgce poniesione koszty
z tytutu udzielonej dotacji powinny zwiera¢ opis , Kwote....sfinansowano z budzetu Gminy
Miasto Kotobrzeg”. Sprawozdania roczne z udzielonej dotacii zostaty ziozone w Urzedzie
Miasta w terminie, a wykorzystane dotacje wynosity - w 2009 roku 376 283,00 PLN i w 2010
roku 471 176,00 PLN, co jest zgodne z kwotami dotacji przyznanej w poszczegoéinych latach.

Reasumujac powyzsze, kontrolujgcy pozytywnie ocenia sposdb wykorzystania przyznanej
dotacji, jest on zgodny z zapisem w § 2 zawartej umowy - ,, dotacja dla Prywatnego
Przedszkola ,,Morska Kraina” zostaje przekazana z przeznaczeniem na dofinansowanie
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biezacych kosztow realizacji zadan w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym
profilaktyki spofecznej”. W roku 2009 w celu rozliczenia osigganych przychodow
i ponoszonych kosztow Przedszkole Prywatne ,,Morska Kraina” prowadzona byta podatkowa
ksiazka przychodow i rozchodéw. Od stycznia 2010 roku rachunkowos$¢ prowadzona jest wg
przyjetej polityki finansowej z planem kont wyodrebniajgcych dokumentacjq finansowo
ksiegowg srodkéw otrzymanych w ramach udzielonej dotacji. Nadmieni¢ nalezy, ze faktury
rachunki w 2010 r. nie posiadaty opisu zgodnego z § 5 ust 2 umowy. Informacje o stanie
uczniéw, sprawozdania miesigczne jak i sprawozdanie roczne byly przekazywane do Urzedu
Miasta terminowo. Wszystkie rachunki, faktury, listy ptac, potwierdzajgce poniesione koszty
z tytutu udzielonych dotacji z Gminy Miasto Kotobrzeg zawieraty opis ,,rozliczono dotacjg”

i nalezy je na biezgco opisywac zgodnie z zapisem zawartym w umowie.
Na tym protokét zakorczono.

Pouczenie:

1. Zgodnie z § 16 ust. 8 Zatgcznika Nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 22/10
Prezydenta Miasta Koiobrzeg z dnia 01 lutego 2010 roku w sprawie Regulaminu
przeprowadzania kentreli w jedncstkach podiegiych i nadzorowanych przez Frezydenia
Miasta oraz Urzedzie Miasta Kolobrzeg protokét podpisujg kontrolujgcy i kierownik
jednostki kontrolowanej lub upowaznione osoby.

2. Zgodnie z § 16 ust. 9 c/w Zatgcznika, w przypadku odmowy podpisania protokotu
przez kierownika jednostki kontrolowanej, kontrolujgcy zamieszcza o tym wzmianke
w protokole. Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowigzany do podania na pismie
przyczyn odmowy podpisania protokotu w ciggu 3 dni od przekazania protokotu.

3. Zgodnie z § 16 ust. 10 c/w Zailgcznika, Kontrolujgcy przekazuje jeden egzemplarz
protokotu kierownikowi jednostki kontrolowanej, ktéry w terminie 7 dni od dnia podpisania
protoketu lub od dnia ztozenia na pismie przyczyn odmowy jego podpisania, moze wniesc
pisemne wyjasnienia w przedmiocie zawartych w protokole ustalen.

4. Zgodnie z § 16 ust. 11 c/w Zatgcznika, w przypadku kontroli przeprowadzanych
w jednostkach organizacyjnych, jeden egzemplarz protokotu otrzymuje Naczelnik wydziatu
merytorycznego, nadzorujgcego funkcjonowanie jednostki, ktéry réwniez moze ziozy¢
w przeciggu 7 dni od daty otrzymania protokofu, wyjasnienia do protokotu kontroli.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymat
Kierownik jednostki kontrolowanej, drugi Naczelnik Wydziatu Edukacji Kultury i Sportu i trzeci
ad acta. Dokumentacja stanowigca akta kontroli sporzgdzona zostata w jednym egzemplarzu
i przechowywana jest wraz z protokotem w Biurze Audytu i Kontroli. Kierownikowi jednostki
kontrolowanej przystuguje prawo wgladu do wszystk:ch txgp dokumentow, jak réwniez prawo
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