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Sprawozdanie

z planowanej kontroli

\@

o\)’ﬁ:gdzonej w Szkole Podstawowej Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi, ul.

e
A~

Arciszewskiego 20, 78 — 100 Kotobrzeg.

Jednostka kontrolowana:

Szkota Podstawowa Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi, ul. Arciszewskiego 20, 78 — 100

Kotobrzeg.

Temat kontroli: Rzetelno$é, legalnoéé, terminowos$é sporzadzania sprawozdan

w ramach funkcjonowania Systemu Informacji O$wiatowej.

Karol Witczak — inspektor ds. kontroli - Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na

podstawie upowaznienia Nr OR — 0052.101.2012.11 z 24 maja 2012 roku wydanego przez

Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych:

29 maja 2012 r. — 20 czerwca 2012 roku. Ogétem czynnosci kontrolne trwaty 16 dni

roboczych.

Kontrola zostata ujeta w planie kontroli na rok 2012, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia

Wewnetrznego Nr 1/2012 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 04 stycznia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia planu kontroli Biura Audytu i Kontroli na rok 2012.

Kontrole przeprowadzono w trybie i na zasadach okreslonych w zataczniku Nr 1 do

Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 37/12 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 04 kwietnia 2012

roku w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli w jednostkach podlegtych

i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta oraz Urzedzie Miasta Kotobrzeg oraz spétkach

kapitatowych w ktérych Gmina Miasto Kotobrzeg posiada udziaty lub akcje.

Okres objety kontrola: Czynno$ciami sprawdzajgcymi poddano sprawozdanie sporzadzone

wg stanu na 30.09.2011 r.

Zakres kontroli:

1. Procedury kontroli zarzadczej w obszarze zwigzanym z wprowadzaniem
i przekazywaniem danych w Systemie Informacji Oswiatowej.

2. Ocena zgodnosci przekazywanych danych do Urzedu Miasta w sprawozdaniu SIO pod
katem ich rzetelnosci, legalnosci w zakresie zbioréw danych o$wiatowych. Oceny tej
dokonano w oparciu o dobrane losowo, uzgodnione z Wydziatem Edukacji, Kultury
i Kultury Fizycznej zbiory danych wymienionych w art. 3 ustawy z dnia 19 lutego 2004 r.
o systemie informacji oéwiatowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 49, poz.463) oraz § 2, 3, 6, 9



Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 16 grudnia 2004 r. (Dz. U.
z 2004 Nr 277, poz. 2746).

l. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Szkota Podstawowa Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jana Pawta |l ul
Arciszewskiego 20, 78 — 100 Kotobrzeg jest samodzielng jednostkg budzetowg ktorej
organem prowadzacym jest Gmina Miasto Kotobrzeg.

2. Funkcje dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi w Kotobrzegu
w okresie poddanym kontrolg petnita Pani Hanna Rydzkowska — Fortuna. Prezydent
Miasta Kotobrzeg podpisat umowe z panig Dyrektor na okres 01.09.2009 r. do
31.08.2014 r. na podstawie art. 36 ust.1 ustawy z dnia 07.09 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2527 z p6zn. zm.).

3. Funkcje Gtéwnej Ksiegowej w jednostce w okresie poddanym kontroli petnita pani Ewa
Kamranczyk zatrudniona na tym stanowisku od 16.03.1992 r. ktéra petni te funkcje do
chwili obecnej.

Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

Wprowadzone przez Dyrektora Szkoty procedury w zakresie prowadzonej przez jednostke

bazy danych w Systemie Informacji Os$wiatowej, kontrolujacy ocenia pozytywnie.

Opracowano je na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. W przedmiotowym zakresie

kontroli do najistotniejszych wewnetrznych regulacji zaliczy¢ nalezy:

1. Zarzadzenie Nr 14/2010 Dyrektora szkoty z dnia 17.12.2010 r w sprawie procedury
wprowadzania i przekazywania danych w Systemie Informacji Oswiatowej.

2. Zarzadzenie Nr 26/2011 Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 5 z dnia 20.09.2011 r.
w sprawie Polityki Bezpieczenstwa w Szkole Podstawowej Nr 5 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Jana Pawta |l w Kotobrzegu.

Osoby bezposrednio odpowiedzialne za wprowadzenie procedur jak i majgce obowigzek do

ich stosowania zostaty z tymi procedurami zapoznane.

Sprawdzeniu poddano procesy przygotowywania i sporzgdzania zbioru danych zawartych
w SIO Szkoly Podstawowej Nr 5 w Kotobrzegu, sporzadzanych na dzien 30 wrzes$nia 2011
roku. Podstawag przekazywanych danych byty dokumenty zrédtowe z ktérych dane
podawane sa przez pracownikéw do tego upowaznionych, zgodnie z procedurg wewnetrzng
Szkoly Podstawowej Nr 5 w Kotobrzegu, wprowadzania i przekazywania danych w Systemie
Informacji Oswiatowej. W/w procedura wprowadzania i przekazywania danych w Systemie
Informacji Oswiatowej okresla organizacje i zasady dziatania systemu informacji oswiatowej.
Procedura ta, ma na celu takze usprawnienie procesu przekazywania danych
sporzadzanych przez pracownikéw dla Dyrektora jednostki i przekazywanych nastepnie do



organu prowadzacego, oraz wyeliminowanie przypadkéw bteddw, skutkujacych podawaniem
w SIO niewtasciwych danych oéwiatowych. Okresla rowniez wykaz odpowiedzialnosci dla
poszczegdlnych oséb sporzadzajacych dane, ich przekazywanie oraz wprowadzania do bazy
SIO oraz zakres tych informaciji.

Osobami wyznaczonymi do sporzadzania danych SIO i zajmujacych sig jego realizacja,
w Szkole Podstawowej Nr 5 sg odpowiednio:

1. Dyrektor przekazujacy zbiory danych do bazy danych Systemu Informacji OSwiatowe;.
Odpowiada On za nadzér nad wykonywaniem czynnosci zgodnie z procedura, za
sprawdzenie kompletnosci, poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych
gromadzonych w bazach danych oéwiatowych, zgodnie z art. 7 ust 6, pkt 1 Ustawy
o Systemie Informacji O$wiatowej, oraz poprawnosci przekazywania danych do organu

prowadzacego.

2. Sekretarz szkoly. przekazuje dane dotyczgce:

2.1 uczniéw wg klas,
2.2 uczniow wg wieku i pfci,

2.3 uczniéw wg miejsca zamieszkania,
3. Kierownik gospodarczy przekazuje dane dotyczace:

3.1 nieruchomosci,

3.2 wyposazenia,

4. Gtowna Ksiegowa przekazuje informacje dotyczace:

4.1 kosztow,

5. Starszy ksiegowy przekazuje informacje dotyczgce:

5.1 kadry pedagogicznej,

6. Psycholog we wspétpracy z nauczycielem terapeutg przekazuje informacje dotyczace:
6.1 uczniow posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

7. Pedagog szkolny przekazuje informacje odnoénie form pomocy materialnej dla ucznia.



Informacje przekazywane sg przez w/w osoby w formie tabel Dyrektorowi. Po
stwierdzeniu prawidtowosci wszystkich informacji przez Dyrektora, wprowadza On
wszystkie dane do bazy elektronicznej. Dyrektor szkoly po sprawdzeniu wprowadzonych
zbioréw danych weryfikuje je i akceptuje do zapisania i wystania do organu
prowadzacego. Ponizej przedstawiono wyniki kontroli w poszczegdinych zakresach:

1. Poddane sprawdzeniu przez kontrolujgcego, zbiory danych o uczniach zawarte w SIO,
s zgodne z danymi zawartymi w Ksiedze ewidencji dzieci oraz dziennikami lekcyjnymi.
Wedtug ustalen kontrolujgcego do klas | =VI w 19 oddziatach uczeszczato 357 ucznidw,
co jest zgodne z zapisem w SIO. W zakresie danych ujetych art. 3 ust. 3 ustawy,
stwierdzono', ze dane zawarte w SIO s3 zgodne z dokumentami zrédtowymi. Dokumenty
Zrodtowe s3 sporzadzane przez upowaznione osoby i stanowig one podstawe dla
Dyrektora wprowadzajacego te dane do SIO. Dane wykazane przez szkote w SIO
wyrazone sg liczbg dzieci ze wzgledu na: date urodzenia, pte¢ oraz rodzaju miejscowosci
w ktérej zamieszkuja. Zostaly one ustalone przez kontrolujgcego na podstawie wpisow
w Ksigdze ewidencji dzieci, gdzie okreslone sa ich adresy zamieszkania oraz daty
urodzenia. Do Szkoty Podstawowej Nr 5 przy ul. Arciszewskiego w Kotobrzegu
dowozonych jest 136 ucznidw. Liczba dzieci z orzeczeniami Poradni Psychologiczno
Pedagogicznej o specjalnych potrzebach edukacyjnych jest zgodna z danymi zawartymi
w S|O i wynosita odpowiednio: 52 uczniéw w klasach | — VI i 4 dzieci w oddziale
przedszkolnym. W roku szkolnym 2010 - 2011 z dofinansowania do zakupu
podregcznikéw skorzystato 57 uczniow — tyle tez zostato wydanych pozytywnych decyzji
na dofinansowanie w programie ,wyprawka szkolna”. Z pomocy w formie dozywiania - wg
sprawozdania z zywienia uczniéw w SP Nr 5 wg stanu na 30.09.2011 r. na podstawie
decyzji wydanych przez GOPS skorzystato 7 uczniéw oraz decyzji z MOPS 33 uczniéw.
Ponadto indywidualnie uczniowie w stotéwce szkolnej wykupili 8 obiadéw. W trakcie
kontroli ustalono ze system na dzien 30.09.2011 r. nie generowat tabeli ,stypendia”,
gdyz byta ona nieaktywna, co uniemozliwilo sprawdzenie czy w systemie SIO
wprowadzono poprawne dane.

2. Kontroli poddano rzetelnos¢ danych zawartych w sprawozdaniu SIO wg stanu z dnia 30
wrzesnia 2011  przedtozonym do Urzedu Miasta'Kotobrzeg z  zakresu informacji
dotyczacych: powierzchni nieruchomosci, posiadanych pomieszczen, gabinetéw
i sprzgtu. Catkowita powierzchnia dziatki Nr 49, obr. 2 przy ulicy Arciszewskiego 20
w Kofobrzegu pozostajacej w dyspozycji szkolty wynosi 17132 m?2 Dziatka zostata
przekazana na podstawie decyzji z dnia 24.09.1979 r, Nr PG V 72245-1/16/97 w trwaty
zarzad nieodptatnie na czas nieokreslony. Wg protokotu przekazania dziatki, boisko do pitki
noznej zajmuje powierzchnie1860 m?2, boisko do siatkéwki 613.1 m 2 co jest zgodne



z danymi wykazanymi w SIO. Pozostate powierzchnie na dzialce nalezacej do Szkoty,
wykazane w SIO wynosity odpowiednio: powierzchnia terenéw zielonych 2425 m2,
powierzchnia placéw zabaw dla dzieci 885 m? bieznie 110 m? skocznie 40 m2
Powierzchnie te zostaly wykazane wg obmiaréw dokonanych przez kierownika
gospodarczego i wykazywaty stan rzeczywisty na dzien 30 wrzeénia 2011 r. Wykazano
w SIO odpowiednio: 15 sal lekcyjnych i zajmowaly one powierzchnie 780 m?
2 pracownie komputerowe o tgcznej powierzchni 113 m?, 3 $wietlice o tacznej powierzchni
133m2, 1 sala gimnastyczna o powierzchni 189 m2 - dane te sg zgodne ze stanem
faktycznym. W szkole funkcjonujg takze 4 gabinety specjalistyczne: profilaktyki zdrowotnej,
logopedy, psychologa i pedagoga szkolnego, co jest zgodne z informacjg zawartg
w systemie. Wykazywana w SIO ilos¢ sprzetu komputerowego  jest zgodna
z zestawieniem sprzetu wykazanym w Ksiedze inwentarzowej — rejestrze $rodkow
audiowizualnych i multimedialnych, oraz wydrukiem komputerowym na dzieri 30.09 2011 r.
Inwentarz Optimum systemu Vucan - ,zestawienie sprzetu”. Wg zestawienia wykazano 43
komputery z czego do uzytku ucznidbw 28 egzemplarze, 1 odtwarzacz DVD, 5
magnetowidow, 3 telewizory, 2 projektory multimedialne.
3. Sprawdzeniu poddano zbior danych zawierajgcych informacje o nauczycielach odno$nie:
3.1. formy i wymiaru ich zatrudnienia, (tygodniowy obowigzkowy wymiar zajec,
o ktérym mowa w art. 42 ust. 3 KN, dotyczy to zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych lub opiekunczych, realizowanych przez nauczyciela bezpos$rednio
z uczniami lub wychowankami).
3.2. stopnia awansu zawodowego (stazysta, nauczyciel kontraktowy, nauczyciel
mianowany , nauczyciel dyplomowany)
3.3. wyksztatcenia,
3.4. przygotowania zawodowego,
3.5. sprawowanych funkcji i zajmowanych stanowisk,
3.6. stazu pracy.
Informacje wprowadzone do SIO dotyczg stanu na dzien 30 wrze$nia 2011 roku. Zakres
podmiotowy sprawdzanych danych, zawiera sie w obszarze danych gromadzonych przez
Szkote Podstawowa Nr 5. Rzetelno$¢ danych wprowadzonych do SIO sprawdzono
w oparciu o dane zawarte w teczkach akt osobowych, w ktérych znajduja sie oryginaty lub
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych powyzsze dane i dotyczg one kazdego
z wykazywanych nauczycieli. Dane te zostaly takze ujete w arkuszu organizacyjnym
Szkoly, oraz sg one generowane przez system Kadry Optivum. Na podstawie wybranej do
badania gruby 18 0s0b posréd 61 osobowej populacji zatrudnionych w szkole nauczycieli,
nie stwierdzono niezgodnosci pomiedzy danymi zawartymi w sprawozdaniu SIO z 30

wrzesnia 2011 roku, a danymi zawartymi w dokumentach Zrédtowych. Kontrolujacy do w/w



4,

danych, zawartych w sprawozdaniu SIO dotyczacych zbioru danych o nauczycielach nie

wniost zastrzezen.

Kontrolujgcy dokonat sprawdzenia rzetelnosci przekazywanych danych do SIO
w zakresie ponoszonych kosztéw prowadzenia szkoty w tym:

e wydatkéw majagtkowych,

e wydatkow na wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

e wydatkow na remonty,

o zobowiazan.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci stwierdzono, ze wykazane dane w SIO
w zakresie: wydatkéw majatkowych, wydatkéw na wynagrodzenia wraz z pochodnymi,
wydatkéw na remonty oraz zobowigzan byty zgodne ze stanem faktycznym.

Reasumujac przeprowadzone czynnosci kontrolne nalezy stwierdzi¢ ze:

kierownik jednostki wprowadzita szereg procedur, ktére w sposdb dobry zabezpieczajg,
poddane kontroli obszary zwigzane z Systemem Informacji O$wiatowej. Wprowadzone
procedury maja aktualne podstawy prawne i dotycza waznych obszaréw jakimi sg
przygotowywanie, gromadzenie, wprowadzanie i przekazywanie danych Dyrektorowi
odpowiedzialnemu za wprowadzanie i przekazywanie tych danych w formie
elektronicznej do jednostki nadrzednej. Osoby bezposrednio odpowiedzialne za
wprowadzenie procedur jak i majace obowigzek do ich stosowania zostaly z procedurami
zapoznane,

sporzadzanie sprawozdan SIO odbywalo sie w oparciu o obowigzujace w jednostce akty
prawne. Dane do sprawozdania SIO dotyczgce zawartych w nich zbioréw wprowadzano
na podstawie dokumentéw Zrédiowych, przez upowaznione osoby, ktére kazdorazowo
przekazywane informacje do bazy danych potwierdzaty swoim podpisem,

czynnosci kontrolne zakresie legalnosci i rzetelnosci sporzadzania przez jednostke
sprawozdania SIO wedtug stanu na 30.09.2011 r. na poddanej sprawdzeniu probie,
wykazaly ze dane sg zgodne ze stanami faktycznymi opartymi o dokumenty zZrédtowe,
i sq sporzgdzane prawidtowo.

Sprawozdanie przekazano do organu prowadzgcego w obowigzujgcym terminie.
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