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z planowane]j kontroli

przé’prowadzonej w Niepublicznym Przedszkolu ,,R6zany Dworek na Ogrodach”
ul. Czarnieckiego 9 D, 78 — 100 Kolobrzeg

Jednostka kontrolowana: Niepubliczne Przedszkole ,Rézany Dworek na Ogrodach”

ul. Czarnieckiego 9 D, 78 — 100 Kotobrzeg.

Temat kontroli:

Ocena prawidtowo$ci wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg

w roku 2011.

Kontrole przeprowadzit:

Karol Witczak ~ inspektor ds. kontroli - Biuro Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg,

na podstawie upowaznienia Nr OR. 0052. 43. 2012.1 z dnia 24 lutego 2012 roku wydanego

przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych:

Od 27 lutego do 02 marca 2012 roku.

Okres objety kontrola:

Od 01 sierpnia do 31 grudnia 2011 r.

Zakres kontroli:

1. Sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby ucznidw wykazywanych
w miesiecznych rozliczeniach wykorzystywanej dotaciji.

2. Zgodnos¢ rozliczania przyznawanej dotacji z zasadami wynikajacymi z zawarte] umowy.

3. Zgodnos¢ realizaciji wydatkow z zawartg umowa,

4, Ewidencja ksiegowa.

. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Niepubliczne Przedszkole ,Rézany Dworek na Ogrodach” ul. Czarnieckiego 9 D, 78 —
100 Kotobrzeg, uzyskato, wpis do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych, prowadzony
przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg w dniu 28.07.2011 r. pod pozycjg 1/2011.Rodza;
placowki - przedszkole niepubliczne, typ placdwki - niepubliczne przedszkole bez
uprawnien przedszkola publicznego. Data rozpoczecia dziatalnosci: 01 sierpnia 2011r.

2. Osoba prowadzacg przedszkole jest Pani Krystyna Kurczynska.

3. Dyrektorem jednostki w okresie poddanym kontroli byta Pani Matgorzata Kamitiska.



4. Ksiggowosé w Niepublicznym Przedszkolu ,Rézany Dworek na Ogrodach’, jest
prowadzona na podstawie umowy zlecenie, przez zewngtrzne Biuro Rachunkowe.

5. Przedszkole zawarto umoweg Nr 68/2011 z dnia 22.08.2011 r.z Gming Miasto Kotobrzeg
o udzielenie dotacji na 2011 rok z przeznaczeniem jej na dofinansowanie biezacych
kosztéw realizacji zadar w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki
spotecznej. Wedtug ¢/w umowy udzielona dotacje od 01 sierpnia do 31 grudnia 2011 r.
wynosita 77 088,00 PLN i przekazywana byta w ratach miesigcznych do 25 kazdego
miesigca, na podstawie informacji skiadanej przez jednostke do Urzgdu Miasta
Kotobrzeg do dnia 10 kazdego miesigca o faktycznej liczbie uczniéw, wedtug stanu na

pierwszy dzien miesigca, na ktéry udzielana jest dotacja.

ILWERYFIKACJA STANOW OSOBOWYCH UCZNIOW Z COMIESIECZNA
INFORMACJA PRZEKAZYWANA DO URZEDU MIASTA KOLOBRZEG.
Kontrolujacy na wstepie poddat sprawdzeniu legalnos¢, rzetelnosé i terminowos$¢
sporzadzania przez jednostke informagji o liczbie uczniéw za okres od 01 sierpnia do 31
grudnia 2011 roku. Czynnosci te proWadzono na podstawie zapiséw w dziennikach
szkolnych oraz zapiséw w ksiedze ewidencji dzieci. W wyniku przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych w powyzszym zakresie stwierdzono, ze zaréwno dzienniki szkolne, zapisy
w ksiedze ewidencji dzieci, oraz informacje o liczbie uczniow sa;
1. sporzgdzane w sposéb czytelny i trwaly,
2. informacje autoryzowane byly przez upowazniong osobg — Dyrektora przedszkola,
poprzez ztozenie podpisu i pieczeci imiennej Dyrektora przedszkola,
3. przedktadane byly do UM Kotobrzeg zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
terminami,
4. zapisy w dziennikach szkolnych odzwierciedlaly obecno$¢ dzieci wg stanow
faktycznych.
Nadmienié nalezy, ze organ prowadzacy przedszkole zobowigzany jest zgodnie z § 5
pkt 1 uchwaly Nr XXXVII/507/09 Rady Miasta Kolobrzeg z dnia 29 wrzesnia 2009 r.
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli, szkét
podstawowych i gimnazjéw ¢ uprawnieniach szkét publicznych prowadzonych na terenie
Gminy Miasto Kolobrzeg przez osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego, oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania, do sktadania
w Urzedzie Miasta Kolobrzeg, w terminie do dnia 10 kazdego miesigca informacji
o faktycznej liczbie uczniéw wedtug stanu na pierwszy dzien miesigca, na kidry udzielana
jest dotacja, wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik do Uchwaly. Wymog ten zostat zapisany
réwniez w umowie jaka Gmina Miasto Kolobrzeg zawarta z organem prowadzacym, w dniu



22 sierpnia 2011 roku (§ 3 ust. 1 umowy). Przeprowadzone przez kontrolujgcego czynnosci
wykazaly, e organ prowadzacy przedszkole w przedkiadanych do Urzgdu Miasta
miesiecznych informacjach wykazywat uczniéw, ktérzy nie uczeszczali do przedszkola
(stwierdzono to na podstawie zapisow w dziennikach szkolnych oraz ksigdze ewidencji
dzieci). W roku 2011 doszto do pobrania przez Niepubliczne Przedszkole ,Rézany Dworek
na Ogrodach® dotacji w nadmiernej wysokosci w kwocie ogétem 10 560,00 PLN. Zgodnie z
art. 252 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U‘. z 2009
roku, nr 157, poz. 1240 z zm.) dotacjami pobranymi w nadmiernej wysokosci sg dotacje
otrzymane z budzetu jednostki samorzadu terytoriailnego w wysokoéci wyzszej niz okreslona
w odrebnych przepisach, umowie lub wyzszej niz niezbgdna na dofinansowanie lub
finansowanie dotowanego zadania. Na warto&é tg skladajg sig nastepujace sktadowe:

?::g?;hw Liczba uczniéw,
pobrano k‘::.’ftﬁunok;r:: o Kwota udzielonej | Kwota ogdlem dotacji pobranej w
Lp. | dofacjew c)llot acF:)j ow dotacji na jednego | nadmiernej wysokosci w danym
nadmierne_j nadmiernej ucznia okresie rozliczeniowym
v[vyio;gf 1°]' wysokosci
ro
1. Sierpien 4 528,00 z¢ 2112,00 2
2. Wrzesien 4 528,00 zt 2112,00 z
3. Pazdziernik 4 528,00 z 211200z
4. listopad 4 528,00 zt 211200
5. Grudzien 4 528,00 zt 2 112,00 zt
Razem 10 560,00 24

O tym, ze dotacja w w/w kwocie pobrana zostata w nadmiernej wysokoéci swiadczy nie tylko
to, ze nie potwierdzono obecnosci tych uczniéw w dziennikach szkolnych | w ksigdze
ewiden'cji dzieci, ale réwniez to, ze za uczniow tych rodzice/opiekunowie prawni nie uiszczali
oplaty stafej, do ktérej byli zobowiazani zgodnie z zapisami umowy (karta zgtoszeniowa) oraz
zapisem pkt 4 ppkt 1,2,3,4 Statutu Przedszkola. W duzej mierze to wiasnie optata stata, obok
umowy jest niejako potwierdzeniem tego, 2e dziecko jest ,petnoprawnym” uczniem
przedszkola i powinna byé na Nie udzielona dotacja. Istotng w opisywanym przypadku
kwestig jest réwniez to, ze dwoje dzieci wykazywanych przez Niepubliczne Przedszkole
,Rézany Dworek na Ogrodach” od 1 wrze$nia do 31 grudnia 2011 roku uczeszczato do
jednego z publicznych przedszkoli miejskich.

. PRAWIDLOWOSC WYDATKOWANIA | EWIDENCJONOWANIA UDZIELONEJ
DOTACJI. W ramach czynnoéci kontrolnych, kontroiujacy poddat sprawdzeniu prawidtowosc
rozliczania i ewidencjonowania dotacji z Gminy Miasto Kotobrzeg w roku 2011. Na podstawie
zlozonego wniosku z dnia 29.09.2010 r. oraz informaciji o liczbie uczniéw za miesigc sierpien
2011 r. o udzielenie dotacji dla Niepublicznego Przedszkola ,,Rézany Dworek na Ogrodach”
planowana dotacja podmiotowa na 2011 r. zgodnie z Uchwatg Rady Miasta Kotobrzeg Nr IV
26/11 z dnia 25.01.2011 r. | zawartg umowa Nr 68/2011 z dnia 22.08.2011 r. miata wynosi¢




159 456 zt. Przyznano i zrealizowano dotacje w kwocie 77 088,00 zt. i byta ona nizsza od
faktycznie udzielonej dotacji, ze wzgledu na mniejszg liczbe dzieci uczeszczajgcych do
przedszkola w okresie objetym dotacja. Przedszkole rozliczato si¢ z dotacji w terminie do
dnia 10 kazdego miesiaca nastepujacego po miesigou, w ktérym przekazano dotacjg.
W trakcie czynnosci kontrolnych nie przedstawiono kontrolujgcemu dokumentacji regulujacej
obowiazujace w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 10, ust 1
ustawy z dnia 28 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z poz. zm). Dokumentacja finansowo ksiggowa w jednostce w 2011 r. dla roziiczen
przychodéw w postaci dotacji z Urzedu Miasta Kotobrzeg, jak i ponoszonych kosztéw
z dotacji, prowadzona byta w odrebnej ksigdze przychodéw i rozchodéw. Zapisy prowadzone
sg w sposdb chronologiczny i odzwierciedlajacy wszystkie zdarzenia gospodarcze.
Kontrolujacemu przedstawiono dokumentacje ksiegowa umozliwiajgca dokonanie oceny
wydatkowanych $rodkéw z dotacji na podstawie oryginatdw rachunkdw, faktur, list piac,
wyciggéw bankowych. Dotacje z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg w catosci wydatkowano
na:
1. ptace, w tym: wynagrodzenia nauczycieli zatrudnionych w przedszkolu w oparciu
0 umowy o prace w kwocie 50 436,68 zt.
2. skiadki na ubezpieczenia spoteczne w kwocie 9 144,37 zi.
3. umowy cywilno — prawne na prace gospodarcze, nauke jezyka angielskiego w kwocie
14 310,15 zt.
4. optaty za eksploatacje lokalu {miedzy innymi czynsz, optata za media) w kwocie
3 196,80 zt.

Z poddanej kontroli dokumentacji finansowo ksiegowej wynika, ze zrealizowane wydatki sg
zgodne z dokonanymi ptatno§ciami wg dokonanych przelewéw oraz rozliczeri gotéwkowych.
Wszystkie faktury, rachunki, listy ptac potwierdzajace poniesione koszty z tytutu udzielonej
dotacji zwieraty opis zgodny z § 5 ust 2 zawartej umowy. Fakiury rachunki i listy ptac
podpisywane byly przez kompetentne osoby. Sprawozdaria roczne z udzielonej dotacii
zostaty ztozone w Urzedzie Miasta w terminie, a wykorzystane dotacje ktére przekazywano
w transzach miesiecznych wyniosta w 2011 roku za miesiace od sierpnia do grudnia 77
088,00 zi. Czynno$ci kontrolne wykazaly, ze jednostka nie posiada zalegtosci platniczych
wobec Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego (podatek od osdb

fizycznych).

Reasumujac powyzsze, kontrolujacy na podstawie przedstawionych oryginatow
dokumentéw ksiegowych — rachunkéw, faktur, list ptac pozytywnie ocenia sposob
wykorzystania przyznanej dotacji. Jest on zgodny z zapisem w § 1 zawartej umowy - ,dotacja
dia Niepublicznego Przedszkola ,,Rézany Dworek na Ogrodach” zostaje przekazana



z przeznaczeniem na dofinansowanie biezacych kosztéw realizacji zadan w zakresie
ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spofecznej. W roku 2011 w celu
rozliczenia osiaganych przychoddw i ponoszonych kosztéw przez Niepubliczne Przedszkole
prowadzona byla odrebna podatkowa ksigzka przychodéw i rozchodbéw. Dowody finansowe
z realizacji dotacji w 2011 r. posiadaty opis zgodny z § 5 ust 2 umowy. Informacje o stanie
ucznibw, sprawozdania miesieczne jak i sprawozdanie roczne z rozliczenia wykorzystanej
dotacji przekazywano do Urzedu Miasta terminowo. Kontrolujacy do powyZzszego nie wnosi
zastrzezen. Jednakze kontrola wykazata rowniez, ze dotacja za okres od sierpnia do
grudnia 2011 r. zostala pobrana przez Przedszkole w nadmiernej wysokosci w kwocie
10 560,00 zl. Jednostka zobowigzana jest w przedktadanym do Urzedu Miasta Kotobrzeg
sprawozdaniu wykazaé ucznidw, ktorzy sg ,pelnoprawnymi” uczniami przedszkola
i faktycznie do niego uczeszczajg. Kontrolujgcy bierze pod uwage fakt, ze mozliwe sg
krotkoterminowe nieobecnoéci ucznidéw ( np. choroba dziecka, urlop itp.) ktére nie powodujg
pomniejszenia z tego tytutu dotacji, nie mniej jednak w 4 przypadkach siwierdzono, ze
uczniowie nie uczeszczali do przedszkola przez caly okres tj. od 1 sierpnia do 31 grudnia,
a mimo to byli wykazywani w sprawozdaniu i Urzad Miasta przekazywat na tych uczniéw
dotacje. Za ucznidw tych nie pobierano oplaty statej, ktéra nie podlega pomnigjszeniu
w przypadku nieobecnosci, stad tez nie bylo podstaw do wykazywania tych uczniow
w sprawozdaniach i tym samym ubiegania sig¢ o dotacje. Nadmienié¢ nalezy, ze na dzien
sporzadzania niniejszego sprawozdania, organ prowadzacy przedszkole w oparciu o zapisy
protokotu z kontroli dokonat zwrotu dotacji pobranej w nadmiernej wysokos$ci w kwocie
10 560 zt. (wycigg bankowy z dnia 04.04.2012r.).
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