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" SPRAWOZDANIE
z pozaplanowej kontroli
przeprowadzonej
w wybranych komérkach organizacyjnych
é@ﬁﬁ/ Urzedu Miasta Kolobrzeg
ol

Jg’dnostka kontrolowana:

Kontrola objeto nastepujace, wybrane komorki organizacyjne Urzedu Miasta Kotobrzeg:

= Woydziat Spraw Obywatelskich - Nr sprawy BAK.1712.1.2012.1

= Wydziat Urbanistyki i Architektury - Nr sprawy BAK.1712.2.2012.1

= \Wydziat Dziatalno$ci Gospodarczej - Nr sprawy BAK.1712.3.2012.1

= \Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami - Nr sprawy BAK.1712.4.2012.]

»  Urzad Stanu Cywilnego - Nr sprawy BAK.1712.5.2012.| '

= Wydziat Komunalny - Referat Inzynierii i Ochrony Srodowiska - Nr sprawy
BAK.1712.6.2012.1

Temat kontroli:

_Realizacja obowiazku wynikajacego z art. 66 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks

postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 roku, nr 98, poz. 1071 z zm.) oraz przepisow

wykonawczych wydanych na podstawie art. 66a § 4 i § 5 w/w ustawy, dotyczacego

zaktadania w aktach spraw metryki sprawy”

Kontrole przeprowadzono na podstawie upowaznienn wydanych przez Prezydenta

Miasta Kotobrzeg z dnia 22 maja 2012 roku. Kontrole przeprowadzili:

Krzysztof Mielnikiewicz — podinspektora Biura Audytu i Kontroli

Karol Witczak — inspektora Biura Audytu i Kontroli

Zakres kontroli. Kontrolg objeto, wybrane losowo sprawy wszczete po wejsciu w zycie

(7 marca 2012 roku) ustawy z dnia 15 lipca 2011 roku o zmianie ustawy — Kodeks

postepowania administracyjnego oraz ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2011 roku,

nr 186, poz. 1100) oraz sprawy, ktére w dniu wejécia w zycie wiw ustawy byly w toku

realizacji. Czynnosci kontrolne obejmowaly sprawy rozstrzygane w drodze decyzji

administracyjnych. Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie w szczegélnosci:

1. Czy dla prowadzonej sprawy zatozono metryke sprawy,

2. Sposéb prowadzenia metryki (odrecznie czy elektronicznie),

3. Czy metryka sprawy prowadzona jest wediug wzoru wynikajacego z Rozporzadzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 06 marca 2012 roku w sprawie wzoru i sposobu

prowadzenia metryki sprawy (Dz. U. z 2012 roku, poz. 250),



4. Czy metryka zawiera informacje, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 c/w ustawy o zmianie
ustawy — Kodeks poste,powénia administracyjnego oraz ustawy — Ordynacja podatkowa

I. WNIOSKI. W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze

w kontrolowanych komérkach organizacyjnych do wybranych przez kontrolujgcych spraw

zatozone byly wymagane metryki spraw. W kazdym poddanym sprawdzeniu przypadku

metryka spraw byla zgodna z obowigzujagcym wzorem, kitéry zostat okreslony

w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 06 marca 2012 roku w'sprawie

wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy (Dz. U. z 2012 roku, poz. 250). Kontrolujacy

stwierdzili réwniez, ze w kazdym poddanym sprawdzeniu przypadku metryki spraw
wskazywaly osoby, ktére uczestniczyly w podejmowaniu czynnosci w postepowaniu

i podejmowanych przez te osoby czynnosci, co zgodne byto z art. 3 ust. 2 ustawy o zmianie

ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy — Ordynacja podatkowa

(Dz.U. z 2011 roku, Nr 186 poz. 1100).

W przewazajgcej liczbie metryki spraw byly prowadzone w sposéb elektroniczny, ktére po

zakonczeniu postepowania byly drukowane i dotgczane do dokumentacji. Co prawda jest to

jak najbardziej dopuszczalne, aczkolwiek zwréci¢ nalezy uwage na zapis § 3 ust. 3 c/w

rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia

metryki sprawy, ktéry stanowi, ze: ,wykorzystanie narzedzi informatycznych w celu tworzenia
metryk spraw w postaci elektronicznej jest mozliwe pod warunkiem:

1) zapewnienia ochrony metryk elektronicznych przed utratg przez okresowe wykonywanie
kopii zabezpieczajacych na informatycznym nosniku danych, innym niz ten, na ktérym
zapisywane sg dane biezace;

2) zapewnienia jednoznacznego powigzania elektronicznych metryk z nieelektronicznymi
aktami spraw, do ktorych sie odnoszg;

3) mozliwosci niezwlocznego odnalezienia i w razie potrzeby wydrukowania Zzgdanej
metryki,

W trakcie wykonywanych czynnosci kontrolnych udzielono réwniez odpowiedzi na

pojawiajgce sie pytania lub watpliwosci w zakresie prowadzenia metryk spraw. Pojawiajgce

sie pytania zostaty odnotoxfane w poszczegdlnych protokotach z przeprowadzonej kontroli.
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