Kotobrzeg, 27-06-2012

Urzad Stanu Cywilnego — komoérka organizacyjna Urzedu Miasta Kotobrzeg.
Temat kontroli:
Pobieranie optaty skarbowej w sprawach z zakresu dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego.
Kontrole przeprowadzit:
Stawomir Dassow — Kierownik Biura Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na
podstawie upowaznienia Nr OR.0052.98.2012.11 z dnia 25 maja 2012 roku wydanego przez
Prezydenta Miasta Kolobrzeg.
Termin przeprowadzania czynnos$ci kontrolnych. Czynnosci kontrolne prowadzono w
dniach 25,28,29 maja oraz 12 i 13 czerwca br.
Kontrole przeprowadzono w trybie i na zasadach okre$lonych w zatgczniku Nr 1 do
Zarzadzenia Wewnetrznego Nr 37/12 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 04 kwietnia 2012
roku w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli w jednostkach podlegiych
i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta, w Urzedzie Miasta Kotobrzeg oraz w spétkach
kapitatowych, w ktérych Gmina Miasto Kotobrzeg posiada udzialy lub akcje.
Okres objety kontrola. Zakres kontroli obejmuje, dobrane losowo sprawy realizowane w
okresie od 1 stycznia 2011 roku do 25 maja 2012 roku.
. USTALENIA OGOLNOOHGANIZACY.JNE
1. Urzad Stanu Cywilnego jest komorkg organizacyjng Urzedu Miasta Kotobrzeg,
realizujacg zadania wynikajgce z Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, Prawa o aktach
stanu cywilnego, Ustawy o zmianie imion i nazwisk oraz zadania wynikajgce z innych
aktow prawnych zwigzanych ze sprawami osobowymi.
2. Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, w okresie poddanym kontrolg byta
Pani Elzbieta Dlugosz.

ILUSTALENIA SZCZEGOLOWE.

1. Przedmiotem czynnoéci kontrolnych bylo sprawdzenie czy Urzad Stanu Cywilnego
pobiera optaty skarbowe w nizej wymienionych sprawach prowadzonych z zakresu
administracji publicznej, o ktérych mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2006 roku o
optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 roku, nr 225, poz. 1635 z zm):

1.1. Sporzadzenie aktu malzenistwa. Zgodnie z c/w ustawg wydanie aktu maizenstwa

podlega wniesieniu optaty skarbowej w wysokosci 84,00 PLN. W toku prowadzonych



2.2.

3.3.

4.4.

czynnoéci  kontrolnych sprawdzeniu poddano ogdlem 224 sprawy. Analiza
dokumentacji wykazata brak w 2 przypadkach opfaty skarbowej. W toku
prowadzonych czynnoéci kontrolnych, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
przeprowadzita czynno$ci wyjasniajgce, w trakcie ktérych ustalono, ze brak optaty
skarbowej byt uchybieniem pracownika bezpoérednio prowadzacego sprawy.
Pracownik ten ziozyt do akt sprawy oéwiadczenie, Ze skontaktowat si¢ juz z
wnioskodawcami, ktérzy zadeklarowali wniesienie optaty skarbowej. Brak wniesienia
optaty skarbowej stanowi naruszenie art. 1 ust. 1, pkt. 1, lit. a oraz & ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 roku, nr
225, poz. 1635 z zm.). Nalezy zaznaczyé, ze w mys| przywolanej ustawy o oplacie
skarbowej, obowigzek wniesienia zaptaty powstaje odpowiednio z chwilg dokonania
zgioszenia |ub ziozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej (art. 6 ust. 1 pkt 1
ustawy). Jest to istotne z punktu widzenia kolejnego uchybienia. Przedmiotem
prowadzonych czynnoéci kontroinych bylo przede wszystkim sprawdzenie czy
wniesione byly optaty skarbowe. Prowadzac czynnoéci kontroine sprawdzano miedzy
innymi termin wniesienia optaty i poréwnywano go z terminem wydania aktu
maizefistwa. W toku prowadzonych czynnosci ustalono, ze w kilkunastu przypadkach
termin wniesienia optaty skarbowej jest pézniejszy niz termin sporzadzenia aktu
matzenstwa.

Zaswiadczenia stwierdzajace, ze obywatel polski lub zamieszkaly na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej cudzoziemiec niemajacy obywatelstwa zadnego
paristwa, zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ maizeristwo za granica.
Zgodnie z c/w ustaws o oplacie skarbowej wydanie tego zaswiadczenia podlega (z
wyjatkiem wytgczen okreslonych w ustawie) wniesieniu optaty skarbowej w wysokosci
38,00 PLN. W toku prowadzonych czynnosci kontrolnych sprawdzeniu poddano
ogolem 15 spraw. Analiza dokumentacji wykazata, ze w kazdym poddanym
sprawdzeniu przypadku wniesiono optate skarbowa.

Decyzje o zmianie nazwiska i imienia (imion) albo nazwiska lub imienia (imion).
Zgodnie z c/w ustawg o oplacie skarbowej wydanie tej decyzji podlega whniesieniu
optaty skarbowej w wysokosci 37,00 PLN. W toku prowadzonych €Zynnosci
kontrolnych sprawdzeniu poddano ogotem 24 sprawy. Analiza dokumentac;ji
wykazata, ze w kazdym poddanym sprawdzeniu przypadku wniesiono optate
skarbows. Uwagi wniesiono, podobnie, jak w przypadku zawierania zwigzku
malzenskiego na termin wnoszenia optaty skarbowej. W tym zakresie stwierdzono 2
przypadki gdzie termin wniesienia opfaty byt po terminie wydania decyzji.

Decyzje zezwalajgce na zawarcie malzeristwa przed uplywem miesigcznego
okresu oczekiwania. Zgodnie z c/w ustawg o optacie skarbowej wydanie tej decyzji



podiega wniesieniu optaty skarbowej w wysokosSci 39,00 PLN. W toku prowadzonych
czynnoéci  kontrolnych  sprawdzeniu poddano ogétem 22 sprawy. Analiza
dokumentacji wykazata, 2e w kazdym poddanym sprawdzeniu przypadku wniesiono
optate skarbowa. Uwagi wniesiono, podobnie, jak w przypadku zawierania zwigzku
malzefiskiego na termin wnoszenia optaty skarbowej. W tym zakresie stwierdzono 5
przypadkéw, gdzie termin wniesienia optaty byt po terminie wydania decyzji.

Reasumujac przeprowadzone czynnoéci, kontrolujgcy ustalit, ze na 285 poddanych
sprawdzeniu spraw, w 2 przypadkach, na dzien zamknigcia czynno$ci kontrolnych nie
pobrano optaty skarbowej. Stanowi to 0,7 % ogoiu poddanej sprawdzeniu populacji. Nie jest
to w opinii kontrolujgcego wskaznik btedu, ktdry $wiadczy¢ moze o Zle funkcjonujqbym
systemie kontroli zarzadcze] w tym obszarze, nie mniej jednak przypadki te z pewnoécig nie
powinny mieé miejsca i nalezy dazy¢ do ich wyeliminowania. Przeprowadzone czynnosci
kontrolne, wskazaty réwniez na naruszenie przepiséw dotyczacych zasad i trybu wnoszenia
oplaty skarbowej, okreslonych w ustawie z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej
(Dz. U. z 20086 roku, nr 225, poz. 1635 z zm.) i Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 28
wrzesnia 2007 roku w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 roku, nr 187, poz.
1330). Naruszono w tym zakresie rowniez procedury kontroli zarzadczej okreslone dla tego
obszaru przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.
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