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przeprowadzone] w Niepublicznym Przedszkoiu ,,Rézany Dworek né-’%g’rodach”
ul. Czarnieckiego 9 D, 78 - 100 Kotobrzeg.

SPRAWOZDANIE Andire] mg)f{'f‘éﬁiﬁi‘%{
z planowanej kontroli

Jednostka kentrolowana: Niepubliczne Przedszkole ,Rézany Dworek na Ogrodach” ul.

Czarnieckiego 9 D, 78 -100 Kotobrzeg. -

Temat kontroli: Ocena prawidlowosci wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu Gminy

Miasto Kotobrzeg w roku 2013.

Kontrole przeprowadzil: Elzbieta Mieszczyriska — Inspekior w Biurze Audytu i Kontroli

Urzedu Miasta Kolobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.37.2014.11 z dnia 13

marca 2014 roku wydanego przez Prezydenta Miasta Kolobrzeg.

Termin przeprowadzania czynnosci kontrolnych: Od 18 marca do 04 kwietnia 2014 roku.

Od 07 kwietnia do 19 maja 2014 roku przeprowadzanie czynnosci wyjasniajacych w Biurze

Audytu i Kontroli w Urzedzie Miasta Kolobrzeg. '

Okres objety kontrola: Od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 .

Zakres kontroli:

1. Wniosek o udzielenie dotaciji i terminowos$é przekazywania srodkéw finansowych.

2. Zgodnosé stanéw osobowych dzieci uczgszczajacych do Przedszkola z comiesigczng
- informacia sktadang do Urzedu Miasta Kotobrzeg.

3. Prawidlowo$¢ rozliczenia dotacii i sporzadzenie sprawozdania.

4. Prowadzenie ewidencii ksiegowej i dokumentacjt finansowo- ksiegowej.

5. Prawidtowosé wykorzystania dotacji — zrealizowane wydatki.

L USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE
1. Niepubliczne Przedszkole ,Rézany Dworek na Ogrodach” ul. Czarnieckiego 9 D, 78 — 100
Kotobrzeg, w dniu 28.07.2011 roku pod pozycjg 1/2011 uzyskato wpis do ewidencji szkot i
placéwek niepublicznych, prowadzonej przez Prezydenta Miasta Kolobrzeg:
1.1. rodzaj ptacéwki - Przedszkole Niepubliczne,
1.2. typ placdwki - Niepubliczne Przedszkole bez uprawnien Przedszkola Publicznego,
1.3. data rozpoczecia dziatalnosci - 1 sierpnia 2011 roku.
2. Organa Przedszkola:
2.1. Osoba prowadzaca Przedszkole - Pani Krystyna Kurczyriska @i
' Zgodnie z zapisami Statutu jest odpowiedzialna za: zorganlzowame
adminiétracyjnej, finansowe] | gospodarczej obstugi Przedszkola, dysponowanie rodkami




finansowymi, kierowanie politykg kadrows, podejméwanie decyzji o .brzyjeciu oraz
skresleniu dziecka z Przedszkola, zapewnienie pracownikom wiasciwych warunkéw
pracy, stworzenie dzieciom optymalnych warunkéw do rozwoju oraz prowadzenie
dokumentacji kancelaryjno- archiwalnej i finansowej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

2.2. Dyrektor Przedszkola - w okresie poddanym kontroli obowiazki dyrektora do dnia
28.02.2013 roku petnita Pani Matgorzata Kamirfiska. Natomiast od dnia 01.03.2013 roku
do dnia dzisiejszego obowigzki pemni Pani Jagoda Kamifiska. W ramach swoich
obowigzkow jest odpowiedzialna za wykonywanie wszystkich zada zwigzanych z
finansami Przedszkola. Jest kierownikiem zaktadu pracy dla oséb. w nim zatrudnionych.
Nalezy do nie] planowanie, organizowanie, kierowanie i nadzorowanie pracy Przedszkola.

2.3. Rada pedagogiczna — w skiad rady wchodzg nauczyciele pracujgcy w Przedszkolu.

3. Ewidencja ksiegowa w Przedszkolu jest prowadzona przez zewnetrzne Biuro
Rachunkowe.

4. Przedszkole dziata na podstawie Statutu, zatwierdzonego 27 lipca 2011 roku przez osobe
prowadzaca Krystyne Kurczynsks i bytego Dyrektora Przedszkola Matgorzate Kamiriska.
Do kontroli przedstawiono dwie zmiany StatUtu, w rozdziale | w § 4 ust. 6, kidra dotyczy
zmniejszenia lub zwolnienia z optaty statej oraz w rozdziale Il w § 11 ust. 1 dotyczaca
zmiany osoby petnigcej obowiazki dyrektora od 01.03.2013 roku.

5. Przedszkole otrzymato dotacje z Gminy Miasto Kolobrzeg na dofinansowanie- realizacji
zadan w zakresie ksztaicenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spofecznej (pokrycie
wydatkow biezacych) Przedszkola od 01 stycznia do 31 grudnia 2013 roku w wysokosci
487 822,50 zi.

Il USTALENIA KONTROLIL.
1. WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI | TERMINOWOSC PRZEKAZYWANIA
SRODKOW FINANSOWYCH.
1.1. Wniosek o przyznanie dotacji. Wniosek ziozono terminowo. Byt zgodny z
obowigzujacym wzorem. Spetniat wszystkie wymogi formalne.
1.2. Przekazywanie miesigcznych rat dotacji. Urzad Miasta Kolobrzeg przekazywat
dotacije terminowo. W trakcie kontroli ujawniono, ze raty dotacji dla Przedszkola w
miesigcach od stycznia do sierpnia przekazywano na wskazany bigdnie we wniosku o
dotacjg rachunek bankowy dziataino$ci prowadzonej przez p. Krystyng Kurczyriska SR .

Natomiast w miesigcach od

—

wrzesnia do grudnia dotacje przekazano juz na zmieniony, prawidiowy odrebny rachunek
bankowy Przedszkola. Zostat on zatozony w dniu 20.09.2013 roku przez: Krystyne



Kurczyriskg i wskazany w ztozonym do Urzedu Miasta Kotobrzeg wniosku o dotacie na
2014 rok. ,
2, ZGODNOSC STANOW OSOBOWYCH DZIECI UCZESZCZAJACYCH DO
PRZEDSZKOLA Z COMIESIECZNYMI INFORMACJAMI SKLADANYMI DO URZEDU
MIASTA KOLOBRZEG. W ocenie kontrolujacego sa one sporzadzone w sposdb czytelny i
trwaly. Jednak w trakcie kontroli ujawniono brak mozliwosci sprawdzenia daty przyjecia i
skresienia ze stanu Przedszkola na podstawie kart zgtoszeniowych i ksiegi ewidencji dzieci.
Zapisy w tej ksiedze nie byly kompletne i dokonywane na biezgco — ksigge uzupetniono w
trakcie kontroli. Dodatkowo stwierdzono umieszczenie tylko na 2 kartach zgtoszenia dziecka
do przedszkola wymaganej daty przyjecia. Ich weryfikacja wykazata zapisy dokonywane
otéwkiem lub dlugopisem w formie notatek, a ich treé¢ nie podlegata weryfikacji. Na
podstawie kart zgtoszeniowych dokonano udokumentowania 50 dat przyjecia dzieci ze 100
analizowanych. W oparciu o pozostaig dokumentacje np. decyzje pisemne Dyrektora i Rady
- Pedagogiczriej lub pisma’épiekuna’ prawnegoi{rodzica) z prosba o skreslenie ze stanu
Przedszkola, udokumentowano 16 dat takich przypadkéw. W kazdym miesigcu 2013 roku
gEZno wymagang informacje o aktualnej liczbie ucznidw. Informacje te zostaty zlozone
zgodnie ze wzorem obowigzujacym wfmfesiié“?éﬂ**ﬁiié’tymn.ia. do “wizeénia. -Natomiast za
miesigce od paZdziernika do grudnia zlozone je na druku nieprawidlowym (zmiana
wzoru w pazdzierniku i listopadzie, zgodnie z podjetymi uchwatami). Nalezy jednak
stwierdzié, ze powyzsze uchybienie nie- miato wplywu na prawidiowos¢ naliczenia raty
dotacji. Wymagane informacje byly przekazywane terminowo i speiniaty wszystkie wymogi
formaine. W trakcie ich kontroli stwierdzono btedne wykazanie za miesiac styczen 69
dzieci a w miesiacu lutym 70 dzieci, poniewaz z dokumentacji zrédiowej wynikato, ze do
Przedszkola uczeszczato w styczniu 68 i w lutym 68 dzieci. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze
Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu w Urzedzie Miasta Kotobrzeg na biezgco dokonywat
orekly dzieci-i zaliczKi z tytutu dotacji zostaty-prawidiewo przekazane w wysokosci zgodnej
ze stanem faktycznym.
3. PRAWIDLOWOSC ROZLICZENIA DOTACJI | SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA.
Czynnosci kontrolne w zakresie comiesigcznego rozliczenia dotacji od stycznia do wrzeénia
2013 roku wykazaty, Ze byto ono sporzadzane terminowo, zgodnie zobowigzujgcym wzorem
i spetniato wszystkie wymogi formalne. Sprawozdanie roczne przekazano do Urzedu Miasta
Kolobrzeg w wymaganym terminie a warto$é roziiczenia byta zgodna z wysokoscig
otrzymanej dotacji na 2013 rok.
4, PROWADZENIE EWIDENCJI KSIEGOWEJ | DOKUMENTACJ! FINANSOWO-
KSIEGOWEJ.



4.1. Ewidencja ksiegowa. Sposéb prowadzenia wyodrebnionej ksiegowosci w
Przedszkolu jest prawidiowy. W ewidencji ksiegowe] ujeto wszystkie zdarzenia
gospodarcze dotyczace kontrolowanego okresu.
4.2.Dokumentacja finansowo- ksiegowa. W trakcie kontroli stwierdzono, ze dokonane
wydatki sg zgodne z realizowanymi ptatnosciami wg analizowanych dyspozycji bankowych
oraz rozliczen gotéwkowych. Dowody ksiegowe zwieraty wymagany opis
-Kwote....sfinansowano z budzetu Gminy Miasio Kotobrzeg”, oraz spetnialy wymogi
okresfone w art. 21 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013
roku, poz. 330, ze zm.). Nie stwierdzono jednak na nich informacji o przeprowadzone;
kontroli merytorycznej (uzupetniono w trakcie kontroli) oraz kontroli formaino- rachunkowej.
W kontrolowanym [V kwartaie 2013 roku powyzsze zapisy nie byty wymagane. Dokumenty
zostaly prawidtowo zatwierdzone do wyptaty przez Dyrekiora lub Krystyne Kurczyriska.
Wszystkie zobowigzania od 01.01.2013 roku do 30.09.2013 roku platne przelewami
dokonano z rachunku bankowego i DR
natomiast od pazdziernika stosowano nowo zafoZzony rachunek bankowy ,Rézany Dworek
na Ogrodach Krystyna Kurczyriska” oraz nieprawidtowo w nielicznych przypadkach e
_. Dodatkowo stwierdzono nastepujace
uchybienia:

- brak nazwy zleceniodawcy na 25 rachunkach do uméw zleceri oraz brak
podpisu Dyrektora Przedszkola (zleceniodawcy) na 14 umowach o dzielo
{uzupetniono w trakcie kontroli),

- zawieranie umdw o dzieto na nieczytelnych drukach {w trakcie kontroli wprowadzono
nowy czytelny druk),

- stosowanie na dokumentacji organizacyjnej i finansowo- ksiegowej (fakturach,

. rachunkach, umowach o prace, umowach zlecenie i 0 dzieto} zamiennie irzech nazw
identyfikacyinyoh: Y.
Przedszkole ,Rézany Dworek na Ogrodach” Koiobrzeg ul. Czarnieckiego 9 D lub
Przedszkole ,Rézany Dworek” Kotobrzeg ul. Rézana 8.

5.  PRAWIDLOWOSC WYKORZYSTANIA DOTACJI - ZREALIZOWANE WYDATK!.

W trakeie kontroli tego zagadnienia wniesiono zastrzezenia do wydatkéw poniesionych na
reklame w wysokosci 23.280,83 zI, kidre uznano za niezasadne. Do celowosci i
prawidiowosci poniesionych pozostatych wydatkéw uwag nie wnissiono. W trakcie czynno$ci
kontrolnych stwierdzono brak telewizora zakupionego ze $rodkéw dotacji w dniu 18 lutego
2013 roku, (teléwizor zostat zdjety z powodu remontu) po ujawnieniu tego faktu zostat
ponownie zamontowany. Dodatkowo stwierdzono, Zze wydatek dotyczacy faktury nr
388/12/2013 na kwote 2 103,30 zt z dnia 02.12.2013 roku byt rozliczony z dotacji otrzymanej
w 2013 roku ze srodkéw z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg, lecz zobowigzanie zostato



zrealizowane w nastepnym roku budzetowym w dniu 13.01.2014 roku. Tym samym
powyzszy wydatek zostat zakwestionowany.

i, PODSUMOWANIE. Przeprowadzone czynnosci kontrolne sa podstawg do
sformutowania nastepujacych wnioskdw:

1. Dotacje przyznano prawidiowo zgodnie z zapisami Uchwat Rady Miasta Kotobrzeg Nr
XXXVII/507/09 z dnia 29 wrzesnia 2009 roku, XXXVIII/508/13 z dnia 10 paZdziernika 2013
roku i XL/529/13 Nr XXXVII/507/09 z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie trybu
udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych przedszkoli, punktdw przedszkoinych,
szkét podstawowych i gimnazjéw o uprawnieniach szk6t publicznych prowadzonych na
terenie Gminy Miasto Kotobrzeg przez osoby fizyczne lub prawne inne niz jednostka
éamorzqdu terytorialnego oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich wykorzystania.
2. Do terminowosci przekazywanych rat dotacji uwag nie wniesiono.
3. Stany osobowe dzieci uczeszczajgcych do Przedszkola, na podstawie, kidrych jest
przydzielana dotacja odpowiadajg stanom faktycznym i sg na biezgco weryfikowane.
4. Ewidencja ksiegowa jest prowadzona na biezgco i zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.
5. Wymagana sprawozdawczosé jest prawidtowa.
6. Brak ujednolicenia identyfikacji Przedszkola na dokumentach organizacyjnych,
dowodach ksiegowych dotyczacych realizowanych zobowigzan i osigganych przychodow.
7. Prowadzona ewidencja dzieci w dziennikach jest prowadzona na biezgco, natomiast w
ksiedze ewidencji dzieci, kartach zgioszeniowych i dokumentacji dotyczace] skreslenia
dziecka z Przedszkola nie jest kompletna i umozliwiajgca sprawdzalnosc.
8. Dokonane wydatki sa zasadne za wyjgtkiem wydatkdw poniesionych na reklame w
wysokoéci 23 280,83 2, ktére nie sg zgodne z art. 90 ust 3d ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
roku o systemie ogwiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572, ze zm.}. Ustalono rc’:wniei, 2e
dotacja w wysokosci 2 103,30 zi zostafa wykorzystana w nadmiernej wysokosci.

Na tym sprawozdanie zakoriczono.
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"onument nie  zawiera tresci
ktoqych nieuprawniong ujawnienié
moze mied szkodliwy wplyw na
wykonywanie zadan przez Urzad
Mlastg Kolobrzeg lub jego jednostki
organizacyjne",
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