Kofobrzeg 29.09.2014 .

BAK.1711.11.2%!_|)/Q,»' Yoty

7N ‘-_f\.f’ols‘v.fi
SPRAWOZDANIE

Jednostka kontrolowana: Zespdt Szkédt Nr 2 im. J6zefa Wybickiego w Kotobrzegu, ul. ppor

J. Sliwinskiego 1, 78-100 Kotobrzeg.

Temat kontroli: Prowadzenie rachunkowos$ci i sprawozdawczo$é finansowa.

Kontrole przeprowadzita: Elzbieta Mieszczyrnska — Inspektor ds. kontroli w Biurze Audytu i

Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na podstawie upowaznienia nr OR.0052.70.2014.1l z dnia

03 czerwca 2014 roku wydanego przez Prezydenta Miasta Kofobrzeg.

Czasokres kontroli: Czynnosci kontrole przeprowadzano w terminie od 04 czerwca do 17

lipca 2014 roku. Ogdtem czynnoéci kontrolne trwaty 20 dni roboczych.

Okres podlegajacy kontroli: Czynnosciami sprawdzajgcymi objeto dokumentacje za okres

od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2013 roku.

Zakres kontroli:

1. Zasady - Polityka Rachunkowosci - opracowanie, tre§¢ merytoryczna i stosowanie w
biezacej dziatalnosci.

2. Sprawozdawczo$¢ finansowa i budzetowa. V

3. Prowadzenie ksigg rachunkowych i ewidencja przeprowadzanych operacji
gospodarczych.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji ze szczegdélnym uwzglednieniem termindéw okreslonych
ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.).

5. Poziom wprowadzenia modutow z programu komputerowego Optivum.
USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.

1. Zespot Szkdt Nr 2 im. Jézefa Wybickiego w Kotobrzegu jest jednostkg sektora finanséw
publicznych funkcjonujgca, jako jednostka budzetowa. Organem prowadzgcym ww.
szkote jest Gmina Miasto Kotobrzeg, a nadzdér pedagogiczny nad szkotg sprawuje
Zachodniopomorskie Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie.

2. Kierownikiem jednostki w okresie poddanym kontroli byta Pani Ewa Kaminska, ktéra
wykonuje te obowigzki od dnia 1 kwietnia 2007 roku do chwili obecne;.

3. Obowigzki Gtownego Ksiegowego w kontrolowanej jednostce petni Pan Adrian Stegienta.
Umowa o prace zawarta na czas nieokreslony od dnia 18 marca 2013 roku i funkcje tg
peti do chwili obecnej. Gtéwny Ksiegowy spetnia wymogi okreslone w art. 54 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz.
885 ze zm.).



USTALENIA KONTROLI.

Wymagane obligatoryjne i pozadane zapisy w opracowanych Zasadach - Polityce
Rachunkowosci, stosowanej w biezacej dziatalnosci kontrolowanej jednostki. W
wyniku  przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych stwierdzono, ze sporzadzona
dokumentacja spetia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.). Rzetelnie odzwierciedla system ewidenciji ksiegowej w
ramach systemu organizacji rachunkowoséci. Jako uchybienie uznano nieaktualne zapisy
dotyczace sprawozdan finansowych.

Szczegdbtowa kontrola Zaktadowego Planu Kont wykazata, ze zostat on opracowany
zgodnie z cytowang ustawg o rachunkowosci i rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakfadow budzetowych, parnstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.). W Planie Kont w Zasadach - Polityce
rachunkowosci, prawidtowo opisano zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiggi gtéwnej, dla stosowanej ewidencji w programie Ksiegowosé
Optivum oraz dla rozrachunkéw z tytutu wynagrodzen (ptace Optivum), $rodkéw trwatych,
pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, umorzenie §rodkéw
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych (Inwentarz Optivum), zbioréw
bibliotecznych (Mol Optivum). Brak opisu stosowanej ewidencji szczegotowej dla kont
w pozostalych programach komputerowych, np. Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami - potraktowano, jako uchybienie. Opracowane Zasady - Polityka
Rachunkowosci i Zaktadowy Plan Kont wymagajg petnego dostosowania dziatalnosci
Szkoty. Ujawnione uchybienia nie wptywaja na warto$é merytoryczng tych dokumentéw.
Sporzadzone sprawozdanie finansowe za 2013 rok. Do terminowosci i zgodnosci jego
zapisOw z prowadzong ewidencjg ksiegowa uwag nie wniesiono. W trakcie kontroli
ujawniono ztozenie na wniosek Naczelnika Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta
Kotobrzeg korekty Bilansu wraz z uzasadnieniem, w ktérej btednie ujeto kwote 4708,45 zt w
pozycji Il pkt 4 ,Inne $rodki pienigzne”. Kwota dotyczy $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym ZFSS, ktéra ujeto prawidtowo w Bilansie ztozonym do Wydziatu Finansowego w
Urzgdzie Miasta Kotobrzeg, w aktywach kolumnie ,stan na poczatek roku” w pozycji Ill pkt 2
,Srodki pieniezne na rachunkach bankowych”. W ocenie kontrolujgcego nalezato ztozyé
korekte Bilansu za 2012 rok.

Sporzadzone sprawozdania budzetowe za 2013 rok. Do legalnosci, rzetelnosci i
terminowosci sporzadzanych przez jednostke sprawozdann budzetowych uwag nie
wniesiono.




5. Ewidencja ksiggowa. Kontroli poddano przeprowadzone operacje gospodarcze dotyczace

dokonanych wydatkéw w miesigcu listopadzie 2013 roku i polecen ksiegowania w grudniu

2013 roku. Zweryfikowano i oceniono 100 % otrzymanych, opracowanych i zrealizowanych

dowoddw ksiegowych. Dodatkowo skontrolowano prawidtowo$¢ ujmowania w ksiegach

rachunkowych innych operacji gospodarczych, ktére miaty swoje odzwierciedlenie w

ewidencji ksiegowej w kontrolowanym okresie. Ustalono nastepujgcy stan faktyczny:

5.1.

5.2.

5.8.

Wszystkie zapisy ksiegowe w poddanych kontroli operacjach gospodarczych spetniajg
wymogi art. 23 ustawy o rachunkowosci. Zostaty prawidtowo ujete w ewidencji
syntetycznej, nieliczne btedy sg skorygowane sporzadzonym odpowiednio wewnetrznym
dokumentem. .
Kontrolowane dowody ksiegowe dotyczace dokonanych wydatkéw osobowych,
pochodnych od nich, wydatkdw bezosobowych i wydatkow rzeczowych posiadajg
odpowiedni dekret do ujecia ich w ksiegach rachunkowych. Opracowane sg rzetelnie i
zatwierdzone do realizacji przez upowaznione do tego osoby. Posiadajg informacje o
przeprowadzonej kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej, poza pojedynczym
przypadkiem, na ktérym  stwierdzono brak udokumentowania przeprowadzenia
powyzszych kontroli.

W trakcie kontroli tego zagadnienia ujawniono nastepujace uchybienia:

5.3.1. Nieliczne przypadki — 3 dowody ksiegowe nieprawidtowego ujecia operacji

gospodarczych w ksiegach rachunkowych.

5.3.2. Ujecie w ksiggach rachunkowych jednej operacji gospodarczej bez wymaganego

dokumentu zrddtowego.

5.3.3. Wyptate wynagrodzen prawidiowo ujeto na koncie 231 — Rozrachunki z tytutu

wynagrodzen, nastepnie btednie przeksiegowano kwote do wyptaty na konto 240 —
Pozostate rozrachunki. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, na stronie
Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci, wyptaty pieniezne lub przelewy
wynagrodzen a nie przeksiegowania z tego tytutu na inne konto rozrachunkowe.

5.3.4. Zrealizowane miesiecznie dochody budzetowe ujeto w ewidencji w korespondencji z

kontem 800 w okresach kwartalnych, pod data sprawozdania budzetowego Rb 278,
podczas gdy nalezato tego dokonaé¢ miesiecznie. Stwierdzono réwniez btedne ujecie
w ewidencji ksiegowej konta 800, wptywdéw $rodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych z konta 223. Nalezato przeksiegowaé zrealizowane
wydatki budzetowe miesiecznie pod datg sprawozdania budzetowego Rb 28S.



5.4. Podczas kontroli dodatkowo stwierdzono uchybienia w prowadzonej ewidencji ksiegowej

w trakcie roku obrotowego, ktére zostaty w grudniu skorygowane. Swiadczy to o
rzetelnie przeprowadzanej biezacej i ustawowej weryfikacji kont.

5.5. Czynnosci kontrolne wykazaly nieprawidiowosé polegajaca na braku obrotéw na

koncie 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych i 130 - Rachunek biezacy
jednostki. Ujawniono btedne ujecie w ewidencji ksiegowej na koncie 222 i 130 operaciji
gospodarczych dotyczacych zrealizowanych dochodéw budzetowych przelanych do
budzetu, poprzez zastosowanie niedozwolonych ksigegowan na tej samej stronie konta
kwot ujemnych i dodatnich.
Kontrola inwentaryzacji kont ksiegowych wg stanu na 31.12.2013 roku
przeprowadzonej metodg weryfikacji i pordwnania zapiséw z dokumentacjg zrodtowa oraz
weryfikacji ich poprawnosci i rzetelnosci w procesie uzgadniania salda na koniec roku
obrotowego oraz metodg uzyskania potwierdzania prawidtowosci salda od bankéw i
kontrahentow. W trakcie kontroli stwierdzono, ze przedstawiona dokumentacja jest zgodna
z zapisami art. 26 ustawy o rachunkowosci. Protokoty weryfikacji spetniajg wymogi
formalne, sa kompletne oraz zawierajg podpisy oséb biorgcych udziat w tych czynnosciach
i osOb je zatwierdzajgcych. W trakcie kontroli protokotu poinwentaryzacyjnégo z dnia
15.01.2014 roku z przeprowadzonej inwentaryzacji droga weryfikacji sald wg stanu na
dzien 31 grudnia 2013 roku stwierdzono, ze ujawnione rdznice inwentaryzacyjne
prawidtowo rozliczono a wyniki ujeto w ksiegach rachunkowych.
Poziom wprowadzenia modutéw z programu komputerowego Optivum. W trakcie
kontroli stwierdzono, ze zgodnie z § 1 i zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia 28/09 Prezydenta
Miasta Kotobrzeg z dnia 03 marca 2009 r. w sprawie wdrozenia OPTIVUM -
zintegrowanego systemu informatycznego zarzadzania oswiata, na dzien 13 listopada 2013
roku, w Szkole wprowadzone zostaty moduty Ptace, Kadry, Ksiegowos¢, Inwentarz i
Faktury z programu komputerowego OPTIVUM. Natomiast nie zostat wprowadzony

Modut Rozrachunki. Tym samym cyt. zarzadzenie nie zostato w petni zrealizowane.

PODSUMOWANIE.
Ustalenia niniejszej kontroli sg podstawg do sformutowania nastepujgcych wnioskéw:

1. Sprawozdania budzetowe sg sporzadzane prawidtowo.

. Sporzadzane sprawozdania finansowe za 2013 rok odzwierciedlajg stan dokonanych
zapisow ksigg rachunkowych i w peti wykazujg stan faktyczny przeprowadzonych
operacji gospodarczych.

Sposdb prowadzenia rachunkowo$ci jest zgodny z zapisami ustawy o rachunkowosci i
rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,




samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych  jednostek  budzetowych  majacych  siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskigj.

4. Ewidencja ksiegowa dotyczgca dokumentdw zewnetrznych i list ptac jest nadzorowana,
przez pracownikéw odpowiedzialnych za te czynnosci, Gtéwnego Ksiegowego oraz
Dyrektora Szkoty.

5. Do poziomu wdrozenia modutéw z programu komputerowego Optimum wniesiono uwagi.

6. Stosowane w biezace] dziatalnosci Zasady - Polityka Rachunkowoéci wymagajg
uaktualnienia i zweryfikowania zapiséw dotyczacych stosowanych kont ksiegowych w
biezacej dziatalnosci.

7. Inwentaryzacja kont ksiggowych, poddanych kontroli, za 2013 rok wykazata réznice, ktére
zostaty na biezgco wyjasnione i prawidtowo ujete w ksiegach 2013 roku.

8. Wymagane, jako podstawa do ujgcia w ksiggach rachunkowych wewnetrzne dokumenty
zrodiowe w nielicznych przypadkach nie spetnialy wymogéw art. 21 ustawy o
rachunkowosci lub nie byty sporzgdzane.

9. Nalezy stwierdzi¢, ze pracownicy odpowiedzialni za czynnosci oceniane W niniejszym
protokole wykonujg swoje czynnosci z duzym zaangazowaniem. Nadzér Giéwnego
Ksiggowego i Dyrektora jest wystarczajacy.

Na tym sprawozdanie zakoriczono.
PGy gimurams Tt
Kotobrzeg, dnia ..&. 4,400 007007406 2. 507777
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"Dokument nie zawiera tresci,
ktérych nieuprawnicne ujawnienie
moze miec s: v owplyw na
wykonywanie zadan przez Urzad
Miasta Kolobrzeg lub jego jednostki
organizacyjne".
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