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Jednostka kontrolowana: Spoteczne Gimnazjum w Radzikowie ul. Bydgoska 34 A// 78-100 ,,

Kotobrzeg. / <

Temat kontroli: Kontrola prawidtowo$ci wykorzystania dotacji udzielonych zbu

Miasto Kotobrzeg w roku 2016 i od stycznia do maja 2017 roku.

Kontrole przeprowadzita: Elzbieta Mieszczyrnska — inspektor ds. kontroli — Bluro Audytu i

Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.93.2017.1 z dnia 07

czerwiec 2017 roku.

Kontrole przeprowadzono w terminie od dnia 08 do 28 czerwca 2017 roku. Ogdtem czynnosci

kontrolne trwaty 11 dni roboczych.

Okres podlegajacy kontroli. Dokumentacja finansowo - ksiegowa za 2016 rok i za okres od

dnia 01.01.2017 roku do dnia 31.05. 2017 roku.

Zakres kontroli: Wykorzystanie przez Radzikowskie Stowarzyszenie Oswiatowe (RSO) dotaciji

udzielonej z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg w roku 2016 i od stycznia do maja 2017,

przeznaczonej na dofinansowanie biezacych kosztdéw realizacji zadan w zakresie ksztatcenia,

wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej w Spotecznym Gimnazjum w Radzikowie.
I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

1. Radzikowskie Stowarzyszenie Oswiatowe (RSO) zgodnie z zapisami obowigzujacego
Statutu zostato utworzone w celu prowadzenia dziatalno$ci na rzecz ogétu mieszkancéw
gminy miejskiej Kotobrzeg w zakresie nauki, edukacji, o$wiaty i wychowania. Zadania
realizuje miedzy innymi poprzez powotanie i prowadzenie gimnazjum na terenie osiedla
Radzikowo i innych placéwek oswiatowych na terenie Gminy Miasto Kotobrzeg.

2.  Stowarzyszenie uzyskato wpis do Krajowego Rejestru Sadowego - Rejestru
Stowarzyszen, Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Publicznych
Zaktaddw opieki Zdrowotnej pod numerem 0000346698.

2.1. Obowigzki Prezesa RSO w kontrolowanym okresie petit Pan Krzysztof Macékula.
Spoteczne Gimnazjum w Radzikowie, w dniu 26 lipca 2010 roku pod pozycjg 1/2010-
uzyskato nastepujgcy wpis do ewidencji szkot i placowek niepublicznych, prowadzone;j
przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg:

3.1. Nazwa - Spoteczne Gimnazjum w Radzikowie.

3.2. Typ placéwki — gimnazjum.



3.3.

3.4.

3.5.
4.

6.1

Rodzaj placéwki — niepubliczne gimnazjum o uprawnieniach szkoty publicznej (dane
uzupetniono w dniu 07.04.2011 roku).

Miejsce prowadzenia placéwki — ul. Bydgoska 34a, 78 — 100 Kotobrzeg.

Data rozpoczecia dziatalnosci - 1 wrze$nia 2010 roku.

Spofeczne Gimnazjum w Radzikowie jest trzyletnig szkotg gimnazjalng o uprawnieniach
szkoty publicznej, dla ktérej organem prowadzgcym jest Radzikowskie Stowarzyszenie
Oswiatowe z uprawnionym do reprezentowania Zarzgdem.

Spoteczne Gimnazjum w Radzikowie posiada swéj NIP 6711815225 i REGON
321494723.

Placowka o$wiatowa dziata na podstawie Statutu, obowigzujgcego od dnia 28.05.2010
roku.

W okresie objetym kontrolg;

od 01 stycznia do 14 lutego 2016 roku obowigzki Dyrektora Spotecznego Gimnazjum w
Radzikowie petnita Pani Joanna Bogdanska, ktéra w rozumieniu prawa pracy byta
kierownikiem zaktadu pracy dla wszystkich pracownikéw zatrudnionych w szkole,

od 15 lutego 2016 roku do 31 maja 2017 roku, obowigzki Dyrektora Spotecznego
Gimnazjum w Radzikowie petnita Pani Beata Kryszczak (powotana na stanowisko
Dyrektora Aktem powierzenia funkcji Dyrektora przez Prezesa RSO w Kotobrzegu od dnia
15 lutego 2016 roku do odwotania), ktéra w rozumieniu prawa pracy byta kierownikiem dla
wszystkich pracownikow zatrudnionych w szkole.

Gimnazjum tytutem dofinansowania realizacji zadan w zakresie ksztatcenia, wychowania
i opieki, w tym profilaktyki spotecznej (pokrycie wydatkéw biezacych) otrzymato dotacje
z Gminy Miasto Kotobrzeg w 2016 roku w wysokosci 441 459,00 zt i w 2017 roku w
wysokosci 417 300,00 zt. |

Ewidencja ksiggowa w Gimnazjum byta prowadzona przez Panig Jolante Tokarczyk.
Powyzsze czynno$ci byty wykonywane na podstawie zawartej umowy zlecenia.
USTALENIA SZCZEGOLOWE

Whiosek o udzielenie dotacji i terminowo$¢ przekazywania srodkow finansowych.
W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wniosek na 2016 rok
ztozono terminowo. Natomiast wniosek na 2017 rok ztozono z 11 dniowym opdznieniem
tj. w dniu 11.10.2016 roku, co uznano za nieprawidtowos¢. Do wymogdéw formalnych
ztozonych wnioskow uwag nie wniesiono. Do przekazywania miesiecznych rat dotacji
uwag nie wniesiono.

Zgodnos¢ standw osobowych uczniéw uczeszczajacych do gimnazjum z
comiesigczng informacjg skfadang do urzedu miasta Kotobrzeg. We wszystkich
analizowanych przypadkach (poza dwoma) w latach 2016-2017 informacje o faktyczne;
liczbie ucznidbw wg stanu na pierwszy dzien miesigca zostaty przedtozone do Urzedu



4.1.

Miasta Kotobrzeg w wymaganym do tego terminie. Informacja w miesigcu grudniu 2016
roku wptyneta z 3 dniowym opdznieniem, a w kwietniu 2017 roku wptyneta z 8 dniowym
opdznieniem. Powyzsze opéznienie uznano za nieprawidtowo$¢. Do tego kontrolowanego
zagadnienia innych uwag nie wniesiono.

Prawidtowos$¢ rozliczenia dotacji i sporzadzenie sprawozdania. W rozliczeniu dotacji
za 2016 rok w trakcie weryfikacji dokumentacji, stwierdzono 4 uchybienia, ktore w ocenie
kontrolujgcego nie miaty wptywu na jej rozliczenie. Do niniejszego zagadnienia innych
uwag nie wniesiono.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej. Do kontroli przedstawiono Polityke rachunkowosci,
wprowadzong Zarzgdzeniem nr 1/2015 Dyrektora Spotecznego Gimnazjum w Radzikowie
z dnia 10 stycznia 2015 roku w sprawie dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Radzikowskim Stowarzyszeniu Os$wiatowym, ktéra obowigzywata w
okresie objetym kontrolg. Stwierdzono brak opisu:

metod wyceny aktywdw i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego,

metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji
catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okreéleniem ich
struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, opisu systemu przetwarzania
danych, opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz programow, procedur lub
funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji. Powyzsze narusza zapisy art. 10,
ust. 3 lit. a, b, ¢ i ust. 4 cyt. ustawy o rachunkowosci, co uznano za nieprawidtowo$c.
Weryfikacja planu kont ujawnita brak w jego treéci informacji o przyjetych zasadach
klasyfikacji zdarzen, zasadach prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania
z kontami ksiegi gtéwne, co narusza zapisy art. 10, ust. 3 lit. a cyt. ustawy o
rachunkowos$ci. Tym samym powyzsze uznano za nieprawidtowosé. Do niniejszego
zagadnienia innych uwag nie wniesiono.

Dokumentacja finansowo-ksiegowa. Wszystkie dostarczone do kontroli faktury,
rachunki i listy ptac w 2016 i 2017 roku potwierdzajgce poniesione koszty z tytutu
udzielonej dotacji spetniaty wymogi okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci. Dowody
ksiegowe zatwierdzit do realizacji Prezes Radzikowskiego Stowarzyszenia O$wiatowego i
Gtowna Ksiegowa. Zgodnie ze Statutem Radzikowskiego Stowarzyszenia Oswiatowego
,Zarzgd reprezentuje stowarzyszenie na zewngtrz do skfadania os$wiadczen woli i
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Na tym sprawozdanie zakonczono.
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podpisywania imieniem stowarzyszenia uprawnionych jest, co najmniej dwdch cztonkdw
zarzgdu’. Powyzsze w opinii kontrolujgcego moze mie¢ znaczgcy wptyw na wazno$é
dokonywanych wydatkéw przez Stowarzyszenie, dlatego tez takie opracowanie
dokumentow uznano to za nieprawidtowos¢. Na dowodach ksiegowych (fakturach,
rachunkach) stosowano prawidtowg nazwe identyfikacyjng Gimnazjum. Ponadto
posiadaty one numer NIP odbiorcy tj. Gimnazjum poza dwoma przypadkami, co uznano
za uchybienie.

Wynagrodzenia. Szczegdtowej kontroli poddano 7 uméw zlecen oraz 2 umowy o prace.
W oparciu o udostepnione dokumenty (teczki akt osobowych) przeanalizowano ich zapisy
oraz obowigzujgce wymiary uposazenia. Stwierdzono, ze 3 umowy (dwie zawarte
z Dyrektorem Gimnazjum i jedna z Sekretarzem) zostaty podpisane prawidtowo przez
Prezesa, lecz nie zawieraly one podpisu drugiego cztonka Zarzadu. Brak wymaganego
podpisu zgodnie z obowigzujagcym statutem, uznano za nieprawidtowo$é. Pozostate
umowy z pracownikami Gimnazjum byty podpisane prawidtowo przez Dyrektora, ktéry
zgodnie z § 5 Statutu Gimnazjum ,(...) jest kierownikiem zaktadu pracy, w rozumieniu
prawa pracy dla wszystkich pracownikow zatrudnionych w szkole (...)". Naliczone do
wypfaty wynagrodzenie zostato wyptacone na wiasciwe konta bankowe (poza dwoma
przypadkami) wskazane w ztozonych os$wiadczeniach. Dla dwdch pracownikéw w
miesigcach kwiecier i maj 2017 roku wyptacono wynagrodzenie na rachunek bankowy
niezgodny z rachunkiem wskazanym przez pracownika. Powyzsze uznano za
nieprawidfowo$¢. Podatek dochodowy i sktadki tytutem ubezpieczen spotecznych od
wyptaconych wynagrodzen odprowadzono terminowo i w wymaganej wysoko$ci.

Wydatki rzeczowe. Do realizacji wydatkéw rzeczowych w 2016 i 2017 roku uwag nie
wniesiono.

Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji ~ zrealizowane wydatki. Wydatki dokonywane z
otrzymanej dotacji dotyczace wynagrodzen pracownikdw wraz z pochodnymi, oraz
dotyczgce utrzymania niezbednej infrastruktury szkolnej,

uznano, jako stuzgce
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i opieki, w tym profilaktyki spoteczne;.
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