SPRAWOZDANIE
z planowanej kontroli przeprowadzonej
AN ?!“ 2,1 ﬁﬁvyﬁgkole Podstawowej Nr 1 w Kolobrzegu

organizacyjna Gminy Miasto Kotobrzeg.

Temat kontroli: Rozliczanie wyjazdow stuzbowych dyrektora i nauczycieli. I:Zéahﬁzj\a

wydatkow zwigzanych z wyposazeniem, w zakresie dostosowania szkoty do zmian ustroju

szkolnego. Kontrola prawidtowo$ci wykorzystania $rodkow przekazanych na realizacje zadan

z zakresu przeciwdziatania narkomani — rok 2017.

Kontrole przeprowadzita: Elzbieta Mieszczynska — inspektor ds. kontroli — Biuro Audytu

i Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na podstawie upowaznienia Nr OR.0052.1.2018.] z dnia

3 stycznia 2018 roku wydanego przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Czasokres kontroli: Kontrole przeprowadzono w terminie od dnia 3 stycznia do dnia 31

stycznia 2017 roku. Ogdétem 10 dni roboczych w siedzibie kontrolowanej jednostki.

Okres podlegajacy kontroli: Sporzgdzona i opracowana dokumentacja za 2017 rok.
USTALENIA OGOLNO ORGANIZACYJNE

1.  Szkota Podstawowa Nr 1 w Kotobrzegu jest jednostka sektora finanséw publicznych
funkcjonujaca jako jednostka budzetowa.

2. Kierownictwo kontrolowanej jednostki:

- Dyrektor — Lidia Mikotajek — powierzenie stanowiska Dyrektora Gimnazjum nr 1 w
Kotobrzegu przez Prezydenta Miasta Kotobrzegu z dnia 11 czerwca 2014 roku, na
okres od 01 wrze$nia 2014 roku do dnia 31 sierpnia 2019 roku.

3. Gtéwny Ksiegowy — Grazyna Korzeniowska umowa O prace zawarta na czas
nieokreslony od dnia 01 wrze$nia 2005 roku. Gtéwnej Ksiegowej powierzono obowigzki
w zakresie okreslonym w art. 54 ust. 1 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

USTALENIA KONTROLI

ROZDZIAL | - Rozliczanie wyjazdéw stuzbowych dyrektora i nauczycieli w 2017 roku.

1. Wyjazdy stuzbowe (poza drobnymi uwagami) rozliczano zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochoddw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z
2002 r., Nr 27, poz. 271 ze zm.), Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi



2:1.

2.2.

2.3.

zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167 ze zm.), Zarzadzeniem nr 23/12
Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 28 lutego 2012 roku w sprawie wysoko$ci oraz
warunkow ustalania zwrotu kosztéw przejazdu przystugujacych kierownikom jednostek
podlegtych Gminie Miasto Kofobrzeg z tytutu podrézy stuzbowej.

Sposéb wydawania, rejestracji, dokumentowania i rozliczenia podrézy
stuzbowych. Wszystkie dowody ksiegowe zostaty sprawdzone pod wzgledem,
formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora. W trakcie
kontroli tego zagadnienia stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 36/2017 - przekroczono termin rozliczenia
wymagany § 5 ust. 1 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 roku tj. 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowe;.

Brak na Poleceniach wyjazdu stuzbowego informacji o przeprowadzonej kontroli
merytorycznej (brakujaca kontrole wraz z podpisem osoby jej dokonujgcej uzupetniono
w trakcie kontroli).

Ujecie wydatku dotyczgcego przejazdu nauczycieli na szkolenia w nieprawidtowym
rozdziale (80110 - Gimnazja i § 441 - Podrdze stuzbowe krajowe klasyfikacji
budzetowej). Wydatki dotyczyty 5 wyjazddéw na szkolenia nauczycieli, dlatego nalezato
je zakwalifikowa¢ do rozdziatu 80146 - Doksztafcanie i doskonalenie nauczycielii § 470
- Szkolenia pracownikow niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej. Wykazana
nieprawidtowosé narusza postanowienia zatgcznika nr 4 do Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz Srodkdw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 roku, poz. 1053, ze zm.).

ROzZDZIAL 1l - Realizacja wydatkdw zwigzanych z wyposazeniem, w zakresie

dotyczacym dostosowania szkoty do zmian ustroju szkolnego.

Szkota w celu przeksztatcenia Gimnazjum w Szkote Podstawowa, otrzymata
dodatkowo na zakup wyposazenia w planie finansowym $rodki finansowe w kwocie
94 250,00 zt. Faktycznie wydatkowano kwote 120 605,41 zt ti. w wysokosci
0 26 355,41 zt wiekszej od przydzielonej. Niniejsza kwota dotyczy realizacji
zobowigzan w ramach wcze$niej przydzielonego planu. Ponadto otrzymano
i zrealizowano w ramach $rodkéw otrzymanych na zadanie dotyczace przeciwdziatania
alkoholizmowi kwote w wysokoéci 35 000,00 z. Ogétem na wyposazenie w celu
przeksztatcenia Gimnazjum w Szkote Podstawowg dokonano wydatkéw w wysokosci
1565 605,41 zt. Zakupy biezgce i inwestycyjne byly realizowane zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami - Zasady - polityka rachunkowo$ci wprowadzona
Zrzgdzeniem Dyrektora nr 32/2014/2015 z dnia 31.08.2015 roku. Ujeto w niej miedzy
innymi zasady dokonywania zakupow biezgcych i $rodkéw trwatych, procedury
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gospodarowania mieniem oraz sposéb rozliczania wydatkéw gotéwkowych. W ocenie
kontrolujgcego zakupéw dokonywano w sposéb planowy, rzetelny i racjonalny.
Dokumentacja finansowo-ksiggowa.

Wszystkie weryfikowane dowody ksiegowe spetnialy wymogi okre$lone w art. 21
ustawy o rachunkowosci.

Na wszystkich kontrolowanych dowodach ksiegowych, stwierdzono informacije
o przeprowadzonej kontroli merytorycznej oraz kontroli formalno- rachunkowe;.
Dokumenty zostaty zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora.

Dowody ksiegowe zawieraty prawidtowg nazwe identyfikacyjng - Gmina Miasto
Kotobrzeg - jako nabywca.

Dokumenty sg dodatkowo opisane i podpisywane przez Kierownika gospodarczego
oraz Dyrektora. Znajdujacy sie na odwrocie faktury opis sporzgdzany byt w sposéb
szczegbdtowy. Na jego podstawie mozna byto stwierdzi¢, czego dotyczyt zakup, komu
przekazano materialy lub czy dana ustuga zostata faktycznie wykonana.

Z poddanej kontroli dokumentacji finansowo- ksiegowej wynika, ze dokonane wydatki
sq zgodne z realizowanymi ptatnoSciami z rachunku bankowego. W sytuacii
zaangazowania przez pracownikow (za zgodg Dyrektora) Srodkow finansowych
wtasnych, sg one zwracane zgodnie z ustalonymi procedurami.

Wszystkie wydatki ujeto w prawidtowym rozdziale i paragrafie klasyfikacji budzetowe;.

ROZDZIAL 1ll - Kontrola prawidtowosci wykorzystania Srodkéw przekazanych na

1.4

realizacje zadan z zakresu przeciwdziatania narkomani - rok 2017.

Przydzielenie srodkéw w planie finansowym. Dyrektor w dniu 27.09.2016 roku
ztozyt do Urzedu Miasta Kotobrzeg Wniosek o dofinansowanie ze $rodkéw budzetu
Gminy Miasto Kotobrzeg na 2017 rok - Rozdziat 85153 Zwalczanie Narkomani.
Whnioskowana kwota ogétem wynosita 6 160,00 zt.

Harmonogram. W dniu 14.03.2017 rok dostarczono do Urzedu Miasta Kotobrzeg
zaktualizowany harmonogram dziatan finansowanych ze $rodkéw Gminy Miasto
Kotobrzeg z rozdziatu 85153 — Zwalczanie narkomaniw 2017 roku. Przydzielono w nim
dla Szkoty srodki finansowe w rozdziale 85153 w wysokosci 6 160,00 zt, w celu
realizacji projektu ,Gimnazjalisci piszg bajki terapeutyczne i przedstawiajg dzieciom”.
Petnomocnik Prezydenta ds. Uzaleznienn dodatkowo sporzadzit na podstawie
ztozonego whniosku, szczegdtowg informacje o podziale i propozycji przeznaczenia
przydzielonych srodkow.

Weryfikacja sprawozdan. Sprawozdanie ztozono terminowo do Urzedu Miasta
Kotobrzeg. Sporzadzono je na obowigzujgcym wzorze zgodnie z zatgcznikiem nr 7
Regulaminu. Ujete w nim zrealizowane zobowigzania (koszty realizacji) byty zgodne
z wnioskiem, harmonogramem i kwotg ogdtem przyznang dla Szkoty.
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W czesci | ,Sprawozdanie merytoryczne”, w sposob wyczerpujgcy opisano ilosciowe
okre$lenie skali zadan, jakie cele i rezultaty zostaly osiggniete oraz w jaki sposdb
udzielona dotacja wplyneta na ich realizacie i wykonanie. Opisano wszystkie
zrealizowane przedsigwziecia dotyczace zwalczania narkomani. W pkt. 6 wskazano
strong internetowg szkoty, gazetke szkolng ,Tornister”, broszure z wydanymi bajkami
terapeutycznymi, tablice informacyjng w szkole i plakaty na holu szkoty, jako miejsce,
w ktdrych podano do publicznej wiadomosci informacje, o sfinansowaniu realizacii
zadania z dotacji Gminy Miasto Kotobrzeg. Powyzsze zostato zrealizowane poza
gazetkg szkolng, gdzie stwierdzono informacje o realizacji projektu w lecz nie
stwierdzono informacji o powiadomieniu opinii publicznej o sfinansowaniu zadania
przez Gming Miasto Kotobrzeg. Wpisanie w sprawozdaniu powyzszych informagii
niezgodnych ze stanem faktycznym, uznano za nieprawidtowo$¢.

W czesci Il ,Sprawozdanie z wykonania wydatkéw” pkt 1 ,Rozliczenie ze wzglgdu na
rodzaj kosztow’, prawidtowo ujeto catkowity koszt zadania z podziatem na koszty
merytoryczne, dla catej wydatkowanej kwoty 6 147,05 zt sfinansowanej z dotacji. W pkt
2 ,Zestawienie dokumentow ksiggowych’ ujeto wszystkie dowody ksiegowe, numery
dowodow ksiegowych, kwoty dowoddw ksiggowych optaconych z dotacji, daty
sprzedazy i dokonania ptatnosci.

Wykorzystanie srodkéw na realizacje zadan z zakresu zwalczania narkomani.
W zwigzku z réznicami pomiedzy informacja (propozycja dofinansowania) sporzgdzong
przez Petnomocnika i harmonogramem sporzadzonym w Szkole, jako ostateczny
przyjeto harmonogram sporzadzony w Szkole, ktéry zostat dostarczony do
Pe’momécnika w dniu 14.03.2017 roku. Kontroli poddano zgodno$¢ wydatkowania
$rodkdw przeznaczonych na realizacje zadan z zakresu zwalczania narkomani
bedacych w dyspozycji Dyrektora z harmonogramem. Srodki ujete w planie
finansowym dla Szkoty na projekt ,Gimnazjalisci piszg bajki terapeutyczne
i przedstawiajg dzieciom”, nie zostaty w petni wykorzystane, kwote 12,95 zt zwr6cono
do Gminy Miasto Kotobrzeg. Ustalono, ze wydatkéw dokonywano prawidtowo
w kierunkach wskazanych w harmonogramie. Ogétem w rozdziale 85153 w 2017 roku
wykorzystano kwote 6 147,05 zt tj. 99,79 % przydzielonego planu. Kwota pozostata
niewydatkowana to 12,95 zt.

Dokumentacja finansowo - ksiegowa ‘zwigzana z realizowanym zadaniem.
Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace przydzielonej dotacji spetniajg wymogi
formalno - rachunkowe. Zawierajg dekretacjg, ktéra zostata podpisana przez
Gtoéwnego ksiggowego. Ponadto zawierajg szczegdtowy opis zdarzenia gospodarczego
sporzgdzony przez Kierownika gospodarczego. Dodatkowo podlegaty kontroli

merytorycznej i formalno - rachunkowej przez upowaznione osoby oraz zostaty
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zatwierdzone przez Dyrektora. W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie ptatnosci
tytutem powstatych zobowigzan zrealizowano na wtasciwe rachunki bankowe.

5. Dokumentacja merytoryczna. W ocenie kontrolujgcego dokumentacja merytoryczna
dotyczgca zadania jest sporzgdzona i gromadzona w sposéb wyczerpujacy.
Opinia publiczna zostata powiadomiona o realizacji projektu i dofinansowaniu
uzyskanym z budzetu Gminy Miasto Kotobrzeg, zgodnie z pkt 2.15 wniosku, na
internetowej stronie szkolnej www.jedynkagim.pl i na zebraniach z rodzicami. Nie

stwierdzono powyzszej informacji w gazetce szkolnej , Tornister” i lokalnych mediach,
co uznano za uchybienie.
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