BAK. 1744920221

Kotobrzeg, 02.03.2023 r.

Jednostka kontrolowana: Miejska Biblioteka Publiczna im. Galla Anonima w Kotobrzegu, ul.
Jana Frankowskiego 3, 78-100 Kotobrzeg.

Temat kontroli: Prawidtowo$¢ wykorzystania $rodkéw dotacji podmiotowej na 2020 rok.

Kontrolg przeprowadzita: Elzbieta Walentynowicz — Gtéwny Specjalista ds. kontroli w Biurze
Audytu i Kontroli Urzedu Miasta Kotobrzeg, na podstawie upowaznienia BPM.0052.31.2022.VI
z dnia 24 lutego 2022 roku wydanego przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.

Czasokres kontroli: Czynnosci kontrolne prowadzono od 28 lutego do 24 marca, 11 maja, 6,
24 czerwca oraz od 19 pazdziernika do 3 listopada 2022 roku'.

Okres podlegajacy kontroli: Dokumentacja dotyczaca udzielonej i rozliczonej dotagji
w 2020 roku obrotowym.

Zakres kontroli:

1
2.

Sprawozdawczo$¢ z wykonania planu finansowego Miejskiej Biblioteki Publicznej.
Prawidtowos¢ przyznawania, rozliczania i wyptacania wynagrodzen pracownikom
Miejskiej Biblioteki Publicznej.

Realizacja wydatkéw w ramach $rodkéw pochodzacych z dotacji podmiotowej na 2020
rok.

Prowadzona ewidencja ksiegowa zgodnie z ustawg o rachunkowo$ci z dnia 29 wrzesénia
1994 roku (Dz.U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.).

USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

Miejska Biblioteke Publiczng w Kotobrzegu powotano Uchwatg Nr XLVII/264/92 Rady
Miejskiej w Kotobrzegu z dnia 28 wrze$nia 1992 roku w sprawie: powotania samodzielnej
jednostki kultury o nazwie Miejska Biblioteka Publiczna im. Galla Anonima w Kofobrzegu.
Do rejestru instytucji prowadzonego przez Gmine Miasto Kotobrzeg zostata wpisana pod
numerem RIK/1/92.

Miejska Biblioteka Publiczna jest samorzadowg instytucja kultury, kiéra funkcjonuje
zgodnie ze Statutem nadanym Uchwatg Nr XXVI11/377/13 Rady Miejskiej w Kotobrzegu
z dnia 18 stycznia 2013 roku w sprawie: nadania Statutu Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Galla Anonima w Kotobrzegu.

! W trakcie kontroli wystepowaly przerwy w realizacji czynnoéci kontrolnych spowodowane m.in. realizacja
innych obowigzkéw przez kontrolujacego, jak réwniez koniecznoécia skiadania wyjaénien przez jednostke
kontrolowana.




1.

Organizatorem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kofobrzegu jest Gmina Miasto
Kotobrzeg, ktéra zapewnita Miejskiej Bibliotece Publicznej $rodki niezbedne do
rozpoczecia i prowadzenia dziatalnoéci kulturalnej oraz do utrzymania tego obiektu.
Nadzér nad dziatalnoscia jednostki petni Prezydent Miasta Kotobrzeg.

Zgodnie z art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu z
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 roku, poz. 406 ze zm.) podstawg
gospodarki finansowej instytucji kultury jest plan finansowy, ustalony przez Dyrektora z
zachowaniem wysokoéci dotacji Organizatora.

Dyrektorem jednostki w kontrolowanym okresie tj. od 01.01.2020 roku do 16.10.2020
roku byta Pani Halina Filip, powotana na to stanowisko z dniem 21 pazdziernika 2004
roku, Zarzadzeniem Nr 149/2004 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 20 pazdziernika
2004 roku. Zarzadzeniem Nr 133/20 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia 2 wrzesnia
2020 r. Prezydent Miasta odwotata Panig Haling Filip ze stanowiska. Z dniem 23
pazdziernika 2020 roku Zarzadzeniem Nr 152/2020 z dnia 21 pazdziernika 2020 roku w
sprawie, powotania dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Galla Anonima w
Kotobrzegu na to stanowisko Dyrektora Biblioteki Prezydent Miasta Kotobrzeg powotata
Panig Monike Dziedzic.

Obowiazki Gtéwnego Ksiegowego w okresie poddanym kontroli petnita Pani Sylwia
Hrycenko, z ktérg zawarto umowe o prace na czas nieokreslony w dniu 02 maja 2005
roku, wraz z powierzeniem obowigzkow w zakresie okreslonym w art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 869 ze
zm.).

Parnstwowa Inspekcja Pracy w Szczecinie wydata zaswiadczenie z dnia 29 pazdziernika
1999 roku o wpisaniu Zaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy dla Pracownikow Miejskiej
Biblioteki Publicznej do Rejestru zaktadowych uktadéw zbiorowych pod Nr U-CDIl.
USTALENIA KONTROLI

W Bibliotece opracowano i wdrozono do biezacego uzytkowania wszystkie niezbedne
wewnetrzne dokumenty organizacyjne. Oddajg one w petni specyfike prowadzonej
dziatalnosci i wymaganej ewidencji ksiggowe;.

Prawidtowo przydzielono i terminowo przekazywano dotacje podmiotowa na 2020 rok.
Plan finansowy biblioteki byt sporzadzony rzetelnie i w przypadku zmian aktualizowany.
Spetniat wszystkie wymogi formalne. Z jego realizacji sporzadzono wymagane
sprawozdania i informacje w obowigzujgcych terminach.

Opracowane zasady ewidencji ksiggowej spetniajg wymogi ustawy o rachunkowosci.
Stosowana analityka pozwala na wyodrebnienie wydatkéw ponoszonych z dotacji.
Dokumentacja osobowo-kadrowa jest prowadzona rzetelnie.



10.
11.

12.

Dokonywane wydatki ze $rodkéw dotacji uznano za racjonalne, zasadne i zgodne z
przeznaczeniem. Dowody ksiegowe dotyczace realizacji zobowigzan spetniajg wymogi
formalno rachunkowe. Zastrzezenia wniesiono do braku informacji na kilkudziesieciu z
nich o sfinansowaniu z dotacji budzetu Miasta Kofobrzeg i do kilku nieterminowych
ptatnosci zobowigzan.

Przestrzegane sg wewnetrzne ustalenia odnosnie do dokonywania i dokumentowania
zamowien publicznych.

Za nieprawidtowo$¢ uznano stosowanie w Bibliotece kart ptatniczych bez uzyskania
zgody Prezydenta Miasta.

Uszczegdtowienia i uzupetienia wymagaja zasady wspdlnej odpowiedzialnosci
materialnej os6b dysponujacych gotéwka. Do ewidencji obrotu gotéwkowego nie
wniesiono uwag.

Aktualizacji wymaga ewidencja drukéw Scistego zarachowania.

Uwagi wniesiono do inwentaryzacji przeprowadzonej metoda weryfikacji sald kont
ksiegowych i poréwnania ich z dokumentacjg zrédtowg. W protokotach z
przeprowadzonych czynnoéci ujeto informacje, ze wszystkie konta posiadajg salda
zgodne ze stanem faktycznym. W wyniku kontroli tego zagadnienia stwierdzono, ze, w
przypadku kont nr 010-2, 010-3, 070-002, 070-003, 640 wykazujg one réznice miedzy
wartosciami ujetymi w protokole z inwentaryzacji, a ewidencijg ksiegows i dokumentacja
zrodtowsa (ksiega $rodkéw trwatych). Szczegotowa analiza ww. kont wykazata zgodno$é
ewidencji ksiggowej i dokumentacji zrédtowe;.

W Bibliotece wszystkie wptywy materiatéw bibliotecznych sg rejestrowane w ksiedze
inwentarzowej, ktorej wzor zostat okreslony w zataczniku do rozporzadzenia. Stanowig
one odpowiednik ksigg pomocniczych, o ktérych mowa w art. 16 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci. Sg wraz z ewidencjg ubytkéw uszczegodtowieniem i uzupemieniem
ewidencji ksiggozbioru, ktéra prowadzona jest w ksiegach rachunkowych (konto 014).
Zgodnie z § 27 ww. rozporzadzenia Biblioteki zobowigzane sa do ustalania (poréwnania)
raz w roku wartoéci zbioréw z wykazywang na koncie ewidencji majgtkowej (ksiegi
rachunkowe). Czynnosci kontrolne wykazaty, ze przeprowadzono wg stanu na dzien 31
grudnia 2020 roku inwentaryzacje kont ksiggowych, w tym konta 014 Zbiory biblioteczne
i konta 074 Umorzenie zbioréw bibliotecznych - metoda weryfikacji sald kont ksiegowych
I porownania ich z dokumentacjg Zrédtowa. Wg udostepnionej dokumentaciji stan
ewidencyjny materiatéw bibliotecznych na dzien 31 grudnia 2020 roku wynosit
2 567 218,66 PLN i ustalony zostat na podstawie: stanu materiatéw bibliotecznych na
dzien 31 grudnia 2019 r.; przychodéw materiatéw bibliotecznych w 2020 roku i ubytkéw
materiatéw bibliotecznych w 2020 r. Wartosé przychodow (143 358,91 PLN) oraz
wartos¢ ubytkéw (37 057,07 PLN) byta zgodna z dokumentacjg zrédtowa. Kontrolujacy



natomiast nie miat mozliwosci potwierdzié i zweryfikowaé stanu materiatow
bibliotecznych wg stanu na dziert 31 grudnia 2019 . Powinien on wynika¢ ze wszystkich
ksiag inwentarzowych oraz rejestréw ubytkow, jakie posiada Biblioteka. W wyniku
ustalonego stanu faktycznego w dniu 6 czerwca br., w siedzibie kontrolowanej jednostki
odbylo sie spotkanie z przedstawicielkg Ksigznicy Pomorskiej, 1. jednostki sprawujacej
nadzér merytoryczny nad Bibliotekg Miejska w Kotobrzegu. Jego tematem byta
ewidencja materiatéw bibliotecznych. Przedstawicielka jednostki nadzorujgcej
zaproponowata ,(...) przeliczenie na nowo wszystkich ksigg inwentarzowych oraz
rejestréw ubytkéw - stan ilosciowy i wartosciowy cafosci zbiordw na koniec 2021 roku
oraz dokonanie stosownej denominacji. Nastepnie porownanie ich wartosci z wartoscig
na kontach ksiegowych 014". Powyzsze zalecenie zostato zaakceptowane i uznane za
zasadne przez kontrolujgcego. Tym samym stan zbioréw bibliotecznych wymaga
ponownego przeliczenia i uzgodnienia z ewidencja ksiegowa.

Na tym sprawozdanie zakonczono.

Kotobrzeg, dnia 02 e 2O T
Kontrolujgcy

GEOWNY SPECJ;;ng

ds. KONT W
------------------------------- —/-;le‘ 'I

(dat”af,éﬁ@dpts} lenitnowicz

/{’“ {!,.t_,f;/z.famu, A 1.,'/ (P oA MO
4,

,/

= 7L / J’/ / 1 C
Crufo cy ) oot 7

(4 \(- 7
L6 4

4

7

k_‘,ﬁ.\-ﬁ/ A
Cl) /

LY/ /‘t/’/f;(/ 4 .2
4 ’ ; ./ 7

\ 1’, (A ,\-ﬂ‘) H-)j. )-(5)} '



