T o T L) T CLARPTRPITRPTT!
n(pieuzedarchiviim FanStRoWegepr108”

Znak sprawy: O-1.421.24.2014

/
PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWE. POSTEPOWANIA Z BOKUMENTACJA DOTYCZACA
WYWEASZCZEN NIERUCHOMQSO
Urzad Miasta Kolobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

{nazwa i adres kontrolowane] jednostki organizacyjnej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia; art. 21 ust.2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698
zp6zn. zm.).

. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzit w dniu 11 czerwca 2014 r. Ryszard Niebieszczafski — Archiwista
w Archiwum Parstwowym w Koszalinie - nr upowaznienia do kontroli 2/2014.

(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego)

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani Hanny Dabrowskiej — Inspektora ds. poczty
kurierskiej i archiwum zaktadowego.

(imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1990 r., na podstawie ustawy z dnia 08.03.1990 r.

0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 1990 r. Nr 13, poz. 74 z pézn. zm.)
(data i pefna nazwa akiu prawnego)

Obecnie kieruje nig Pan Janusz Gromek — Prezydent Miasta Kolobrzeg

(imig i nazwisko z okresleniem pelnej nazwy zajmowanego slanowiska)

Organem nadrzednym [ub nadzorujgcym jednostki jest Wojewoda Zachodniopomorski,
ul. Waly Chrobrego 4, 70-502 Szczecin.

(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki. Statut - Uchwata Nr LIV/694/06 Rady

Miejskiej w Kotobrzegu z dnia 14 wrzesnia 2006 r. w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Kolobrzeg

z pozn. zm. (ostatnia: Uchwata Nr XLII/585/10 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 23 lutego 2010 r.) oraz

Regulamin Organizacyjny — Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 130/12 Prezydenta Miasta Kotobrzeg z dnia

3 grudnia 2012 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kolobrzeg z pdzn. zm.

(Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 70/13 Prezydenta Miasta Kolobrzeg z dnia 28.06.2013 1.). ------r--reeaenevs
(daty | pelne nazwy aktow prawnych)

4. Zmiany organizacyjne w przesziosci — do 1990 r. jednostka funkcjonowata jako terenowy organ
administracji panistwowej, a nastepnie jako jednostka samorzadowa.

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)




5. Jednostka kontrolowania jest od 1999 r. -----mremmeemmeemeec e smnemmmeemn s

(data i nazwa aktu prawnego)

w stanie likwidacji, upadtosci, przeksztatcenia *) - tak, nie *) -
6. Ostatnig kontrole archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 10 wrzesnia 2013 . (kontrola ogolna)
7. Archiwum zaktadowe bylo takze kontrolowane w dniach - nie byto kontrolowane. -------------zeuzeueou

8. W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione,
) ini b <ot ¥

a) instrukcja kancelaryjna — zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz

instrukgji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr

14, poz. 67). mmmmmeam e

(data i pelny tytul)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt — zalacznik nr 2 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw zaktadowych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

(data i pelny tytul)

c) instrukcja archiwalna — zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz. 67).

(data i pelny tytul)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne — ------------e--eoeeceeceencenen e

(nazwa, data i tytut normatywu)

[l. Ustalenia kontroli.

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawno$ci klasyfikacji
i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnoéci przekazywania jej do archiwum
zakladowego.

W archiwum zakladowym jednostki brak dokumentacji, dotyczacej wywiaszczen nieruchomosci,
prowadzonych przez Urzad Miasta Kolobrzeg.

2. Zbior dokumentacji dotyczacych wywlaszczen nieruchomosci
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna:
— aktowa:
kategorii A - brak
kategorii B — nie dotyczy
— techniczna - nie dotyczy




— elekironiczna na no$nikach magnetycznych i optycznych — nie dotyczy
— geodezyjna i kartograficzna — nie dotyczy

— audiowizualna:

nagrania — nie dotyczy

fotografie — nie dotyczy

filmy - nie dotyczy

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji

Po analizie ewidencji archiwum zaktadowego jednostki stwierdzono, ze znajduje sie w nim jedynie jedna
teczka aktowa kat. B10 (0,01 mb z lat 1998-2001) zawierajaca wylacznie dokumentacje dotyczacq
wyptat odszkodowan za przejecie dzialek Iub ich czesci na potrzeby budowy drogi oraz ustalenia
wymiaru opfaty adiacenckiej. Decyzje dotyczace wywlaszczen, z tytulu ktérych wyplacano
odszkodowania zapadaly w Starostwie Powiatowym w Kolobrzegu.

W Wydziale Gospodarki Nieruchomo$ciami wg oS$wiadczenia pracownika Wydzialu oraz przesianej
ankiety dotyczacej wywlaszczenn nieruchomosci, w Urzedzie nie znajduje sie dokumentacja
wywlaszczen nieruchomosci. Dokumentacja taka nie byla przekazywana z komorki organizacyjnej do
archiwum zakladowego oraz nie stanowita dokumentacji odziedziczonej po poprzednikach.

b) dokumentacja odziedziczona po - brak

¢) dokumentacja zdeponowana (obca) - brak

3. Zbiér dokumentaciji dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci — brak.
4. Stan zbioru dokumentaciji dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci — brak.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe, na podstawie
§ 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Kultury z 16 wrze$nia 2002 roku w sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) — brak.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélno$ci uktad akt, kwalifikacja do kategorii
archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania teczek sygnaturami
archiwalnymi, kompletno$¢ materiatéw archiwalnych).

W archiwum zaktadowym Urzedu Miasta Kolobrzeg nie ma dokumentow dotyczapych wywlaszczen
nieruchomosci prowadzonych przez Urzad. s

¥s Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byta porzadkowana W r. po
zasiegnieciu opinii archiwum panstwowego - tak — nie* przez: e
W sposob (prawidlowy-nieprawidiowy)™) -

8. Ewidencja.

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

wykaz spisow zdawczo-odbiorczych — tak, — ie”),

spisy zdawczo-odbiorcze - tak, — nie*), w podziale na kat. A ikat. B - tak, — nie *),

spisy materialow archiwalnych przekazywanych do archiwum paristwowego - tak, - rie *),

spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak, — nie *),

ewidencje wypozyczen - tak; — nie *)

inne $rodki ewidencyjne — - - mememmmmmaennene e e e
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9. Ocena prowadzenia ewidencji.
W ewidencji zasobu archiwum zakladowego brak jest dokumentacji dotyczacej wywlaszczen
nieruchomoéci, prowadzonych przez Urzad Miasta Kolobrzeg. -----

10. Migjsce przechowywania dokumentacji dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci poza lokalem
archiwum zaktadowego - brak.

11. Udostepnianie akt - brak.

12, Zgodnie z oéwiadczeniem przedstawiciela jednostki, dokumentacja wywiaszczefi nie byla
brakowana. Jednostka kontrolowana nie ma zgody generalnej na brakowanie dokumentaci
niearchiwalnej.

13. Dokumentacja wywlaszczen nie byla przekazywana do Archiwum Paistwowego w Koszalinie.

14. Kierownikiem—archiwum—zakladowege, osoba odpowiedzialng za jego prowadzenie jest: Pani
Hanna Dabrowska — inspektor do spraw poczty kurierskiej i archiwum zaktadowego, zatrudniona(y)
na pelnym etacie, na-pét-etatu, winnej-formie™), posiadajacaly) wyksztatcenie pedstawowe, srednie,
wyzsze*) oraz ukoriczony, nie—ukesezony® w 2002 r. kurs archiwalny stopnia pierwszego
organizowany przez firmg ,Dokument’ w Koszalinie, a takze odbyte w 2007 r. szkolenie z zakresu
postepowania z dokumentami archiwalnymi organizowanego przez Srodkowopomorskie Centrum
Edukacji Samorzadowej i Specjalistycznej w Koszalinie oraz Pani Matgorzata Labedz - Figurska -
podinspektor do spraw administracyjnych i archiwum zaktadowego, zatrudniona(y) na pelnym
etacie, na-pdk-etatu-w-rnrej-formie”), posiadajacal(y) wyksztalcenie pedstawowe;-$rednie, wyzsze®)
oraz ukoriczony, nie-ukeficzeny* w 2008 r. kurs archiwalny stopnia pierwszego organizowany przez
Krajowe Centrum Edukacji Archiwalngj Stowarzyszenia Archiwistow Polskich, Oddziat
w Koszalinie. -

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym - nie dotyczy.

16. Archiwum zaktadowe to dwa potaczone pomieszczenia o powierzchni okolo 50 m?, mieszczgce sig
w piwnicy. Wyposazenie to: regaly jezdne, gasnica proszkowa z aktualnym atestem, stolik, koce
gasnicze, 2 termohigrometry. W dniu przeprowadzenia kontroli temperatura powietrza wynosifa
230 C a wilgotnosé 50 %. Oéwietlenie dzienne i sztuczne, okna zakratowane. Pomieszczenia
archiwum zakladowego sq wlasciwie zabezpieczone przed wiamaniem i pozarem. Rezerwa
magazynowa wynosi {acznie ok. 70,00 mb. ----------emrmeeecurncen

17. Inne ustalenia kontroli.
Wg o$wiadczenia Sekretarza Miasta, Pani Ewy Pelechatej, oraz przestanej w dniu 28.04.2014 .
ankiety dotyczacej wywlaszczen nieruchomosci, w Urzedzie Miasta Kolobrzeg nie znajduje sig
dokumentacja dotyczaca wywiaszczen nieruchomosci, brak rowniez teczek gospodarstw rolnych.

18. Zalecenia pokontrolne z poprzedniej kontroli — nie dotyczy.

Ill. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostana przekazane odrgbnym pismem.



Protokét podpisali:

INSPEKTOR
ds. pogzif kurierskiej
i archiwumi-rdkladowego

HH{arating ](E?J‘d(-?fj(f {przeprowadzajacy konitrolg)

Zalaczniki:

Protokét sporzadzono w 2 egz.
egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr2 - AP w Koszalinie

*) niepotrzebne skreslié
**) wpisa¢ znak “-*, jezeli brak jest danych

Dokument nie zawiera tresci niezgodnych z Ustawg o ochronie danych osobowych




