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INSTRUKCJA POBORU OPLATY UZDROWISKOWEJ

stanowigca zalagcznik do druku

»Zgloszenie — o biekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego zakwaterowania”

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 j.t.).
Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i obszarach ochrony
uzdrowiskowej oraz o gminach uzdrowiskowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1056 j.t.).

Uchwata nr XL/526/13 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie uchwalenia Statutu
Uzdrowiska Kotobrzeg (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 13.12.2013 r. poz. 4481).

Uchwata nr X1X/280/20 Rady Miasta Kotobrzeg z 26 lutego 2020 r. w sprawie optaty uzdrowiskowe;j
(Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 04.03.2020 poz. 1260).

Uchwata nr XXXVII/551/17 Rady Miasta Kotobrzeg z 20 listopada 2017 r. w sprawie poboru optaty
uzdrowiskowej w drodze inkasa (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 29.11.2017 r. poz. 4904).
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 j.t.).

OBOWIAZKI INKASENTA

1. Przestrzeganie zapisdéw przepiséw prawnych wymienionych powyze;j.

2. W przypadku os6b prawnych i innych podmiotéw:

a) pisemne zgtoszenie osdb odpowiedzialnych za pobdr optaty i jej terminowe wptaty na rzecz Gminy
Miasto Kotobrzeg (zatgcznik nr 2). W przypadku zmiany wskazanej osoby — zgtoszenie nowej osoby
w terminie 14 dni od daty tej zmiany.

b) pobdr optaty uzdrowiskowej na wiasnych dowodach wptaty, tj. kwitariuszach przychodowych,
dowodach KP lub drukach elektronicznych, prawidtowe naliczanie wysokosci optaty uzdrowiskowej,
wypisywanie i wydawanie pokwitowan osobom wnoszgcym optate.

3. W przypadku oséb fizycznych:

a) pisemne zgloszenie faktu wznowienia / zawieszenia / wyrejestrowania / zaprzestania dziatalnosci
gospodarczej lub Swiadczenia ustug w zakresie wynajmu kwater prywatnych (zatgcznik nr 4),
w terminie 14 dni od dokonania czynnosci,

b) pobdr kwitariuszy przychodowych, stanowigcych druk Scistego zarachowania, w Wydziale Dochodéw
przy Urzedzie Miasta oraz ich zwrot najp6zniej w dniu zawieszenia / wyrejestrowania / zaprzestania
dziatalnosci gospodarczej lub $wiadczenia ustug w zakresie wynajmu kwater prywatnych,

Cc) pobdr optaty uzdrowiskowej na pobranych kwitariuszach przychodowych, prawidtowe naliczanie
wysokosci optaty uzdrowiskowej, wypisywanie i wydawanie pokwitowan osobom wnoszgcym optate.

4. Whpfacanie zainkasowanej kwoty na obowigzujgcy w danym roku rozliczeniowym rachunek bankowy

Gminy Miasto Kotobrzeg, w terminie 7 dni po zakonczeniu miesigca, w ktérym odbywat sie pobor.
W przypadku dokonania wptaty po wskazanym terminie — wptacania odsetek za zwioke od zalegtosci

podatkowych.

Opracowata: Referat Windykacji i Egzekucji, Monika Borchon, gtéwny specjalista, tel. 94 35 51 554, m.borchon@um.kolobrzeg.pl



5. W sytuacji prowadzenia catorocznej dzialalnosci — przekazywania miesiecznego zestawienia

obejmujgcego zainkasowane kwoty (zatgcznik nr 3a / 3b) oraz faktury/rachunku na nalezne

wynagrodzenie, w terminie 7 dni po zakonczeniu miesigca, w ktérym odbywat sie pobér.

. W sytuacji prowadzenia sezonowej dziatalnosci — przekazanie jednorazowego zestawienia
obejmujgcego zainkasowane kwoty za caty okres prowadzonego wynajmu (zatgcznik nr 3b) oraz
faktury/rachunku na nalezne wynagrodzenie, najpdzniej w dniu zawieszenia/wyrejestrowania/

zaprzestania dziatalno$ci gospodarczej lub $wiadczenia ustug w zakresie wynajmu kwater prywatnych.

PRAWA INKASENTA

Inkasentowi przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 20% zainkasowanej i wptaconej na rzecz Gminy
Miasto Kotobrzeg kwoty optaty uzdrowiskowej. Ustalona wysokos¢ wynagrodzenia zawiera w sobie
wszelkie naleznosci publicznoprawne, w tym obowigzujacg w danym roku podatkowym stawke podatku
VAT.

Wynagrodzenie jest ptatne na podstawie przeditozonej faktury:

Dane do wystawienia:

.Nabywca”: Gmina Miasto Kotobrzeg
ul. Ratuszowa 13
78-100 Kotobrzeg

»NIP”: 671-16-98-541

»SposoOb zaptaty”: przelew

»1ermin zaptaty”: 14 dni

~Stawka podatku”: 23%

.Nazwa towaru i ustugi”: wynagrodzenie z tytutu inkasa optaty uzdrowiskowej

Wynagrodzenie brutto nalezy zaokragli¢ do ,petnej” ztotéwki w nastepujacy sposoéb:

koncéwki kwot wynoszgce mniej niz 50 groszy nalezy pomingé;

koncéwki kwot wynoszace 50 i wiecej groszy nalezy podwyzszac do petnej ztotowki.

Przyktad: Kwota zainkasowana: 1.287,60 z
1.287,60 zt x 20% = 257,52 zt = 258,00 zt brutto

Wynagrodzenie jest pftatne po dokonaniu wpfaty zainkasowanej kwoty opfaty uzdrowiskowej na
rachunek bankowy Gminy Miasto Kotobrzeg na podstawie faktury wystawionych przez Inkasenta,

w terminie 14 dni od daty wptywu dokumentu do Urzedu Miasta Kotobrzeg.

W sytuacji wptywu faktury do Urzedu Miasta Kotobrzeg przed dokonaniem wptaty zainkasowanej kwoty,
wynagrodzenie jest ptatne w terminie 14 dni od daty wptywu pobranej kwoty na rachunek bankowy

Gminy Miasto Kotobrzeg.

ZASADY OGOLNE

Optate uzdrowiskowg pobiera sie na terenie miasta od oséb fizycznych przebywajagcych
w Kotobrzegu wylacznie w celu zdrowotnym, wypoczynkowym, szkoleniowym lub turystycznym.
Optate uzdrowiskowg pobiera sie za caty okres przebywania, najpdzniej w ostatnim dniu pobytu.

Optata uzdrowiskowa nie jest pobierana od oséb przyjezdzajgcych do Kotobrzegu w celu stuzbowym

(osoba taka powinna okaza¢ dowdd potwierdzajacy ten fakt np. delegacje), podjecia pracy (osoba taka
powinna okaza¢ dowdd potwierdzajgcy ten fakt np. umowe o prace) oraz od mieszkancow

Kotobrzegu.
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Opfata uzdrowiskowa jest pobierana za kazda rozpoczeta dobe pobytu.
Przyktad 1: kuracjusz / turysta przyjezdza 01 czerwca a wyjezdza 02 czerwca — optata uzdrowiskowa

nie bedzie pobrana.
Przyktad 2: kuracjusz / turysta przyjezdza 01 czerwca a wyjezdza 21 czerwca (20 noclegow)

— optata uzdrowiskowa bedzie pobrana za 20 déb.

W Kotobrzegu wystepujg wytacznie zwolnienia ustawowe (art. 17 pkt 2 ustawy o podatkach i opfatach

lokalnych) i zgodnie z nimi optaty uzdrowiskowej nie pobiera sie:

1) pod warunkiem wzajemnosci — od czionkéw personelu przedstawicielstw dyplomatycznych
i urzedow konsularnych oraz innych osob zréwnanych z nimi na podstawie ustaw, umoéw lub
zwyczajéw miedzynarodowych, jezeli nie sg obywatelami polskimi i nie majg miejsca pobytu statego
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

2) od os6b przebywajgcych w szpitalach,

3) od oso6b niewidomych i ich przewodnikow,

4) od podatnikéw podatku od nieruchomosci z tytutu posiadania domoéw letniskowych potozonych
w miejscowosciach, w ktérych pobiera sie optate uzdrowiskowa,

5) od zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy szkolnej.
Ad. 1) Nie ma zastosowania w Kotobrzegu.

Ad. 2) Dotyczy osob przebywajgcych w szpitalach oraz w szpitalach uzdrowiskowych na leczeniu

szpitalnym.

Ad. 3) Za osobe niewidoma uwaza sie osobe, ktéra ze wzgledu na naruszenie narzadu wzroku zostata
zaliczona do | (znaczny stopien niepetnosprawnosci) Ilub Il (umiarkowany stopien
niepetnosprawnosci) grupy inwalidzkiej. Osoba taka obowigzana jest okazaé: orzeczenie o zaliczeniu
do odpowiedniej grupy inwalidzkiej z oznaczong w orzeczeniu przyczyng niepetnosprawnosci —
symbolem 04-O lub zapisem ,art. 26 pkt 1 lit. h” lub opisem ,catkowita niezdolno$¢ do pracy oraz
niezdolnosé do samodzielnej egzystencji w zwigzku z naruszeniem narzadu wzroku” ewentualnie
legitymacje osoby niewidome;.

Za przewodnika osoby niewidomej uwaza sie osobe, ktéra ukonczyta 13 lat.

Ad. 4) Punkt ten dotyczy oséb posiadajgcych w Kotobrzegu wytgcznie domek letniskowy, od ktérego

odprowadzany jest podatek od nieruchomo$ci. Zapis ten nie dotyczy os6b posiadajacych

w Kotobrzegu nieruchomosé mieszkalng, apartament czy inny lokal nie sklasyfikowany jako domek

letniskowy.

Ad. 5) Zapis ten ma zastosowanie do ucznidw szkét podstawowych, gimnazjalnych oraz

ponadgimnazjalnych. Pojecie ,mtodziezy szkolnej’ nie obejmuje studentéw i stuchaczy szkét wyzszych.

Faktura nie moze by¢ dowodem zaptaty optaty uzdrowiskowej!

Dokumentem potwierdzajgcym dokonanie wpfaty tytulem optaty uzdrowiskowej, jaki moze otrzymac
kuracjusz/turysta, jest: dowéd KP, pokwitowanie z kwitariusza przychodowego lub wydruk

elektroniczny wystawiony przez Inkasenta.

Pokwitowanie powinno zawieraé: oznaczenie inkasenta, date wystawienia, imie, nazwisko, adres
zamieszkania osoby dokonujgcej wpfaty, okreslenie ,optata uzdrowiskowa”, kwote pobranej optaty
(z podaniem stawki i liczby dni), podpis osoby wystawiajgcej pokwitowanie i pobierajgcej optate. Jeden

egzemplarz otrzymuje kuracjusz/turysta, drugi zostaje u inkasenta.
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Optata uzdrowiskowa ma charakter podatku, co wynika bezposrednio z ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. Ordynacja podatkowa. Zapis art. 3 pkt 3 lit. ¢ tej ustawy stanowi, ze ,ilekro¢ w ustawie jest
mowa o: (...) podatkach — rozumie sie przez to réwniez: (...) opfaty oraz niepodatkowe naleznosci

budzetowe; (...)”, tym samym jest naleznoscig nieodptatng, przymusowa, bezzwrotng i ma

charakter publicznoprawny.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2174 j.t.) ,opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem”, podlegaja:

1) odpfatna dostawa towaréw i odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju;

2) eksport towaréw;

3) import towaréw na terytorium kraju;

4) wewnatrzwspolnotowe nabycie towardéw za wynagrodzeniem na terytorium kraju;

5) wewngatrzwspolnotowa dostawa towarow.”

Zaptata optaty uzdrowiskowej poprzez swoéj charakter daniny publicznej nie miesci sie w Zzadnym

z_wymienionych przypadkéw, tym samym nie jest czynnoscia podlegajaca zafakturowaniu.

Dowdd zaptaty, ktory kuracjusz/turysta otrzyma u inkasenta jest jedynym dokumentem potwierdzajgcym

zapfate optaty uzdrowiskowe.

5. Byli pracownicy zakladéw produkujacych azbest nie sa zwolnieni z optaty uzdrowiskowej.

Do przedmiotowej optaty nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 19 czerwca 1997 r. o zakazie
stosowania wyrobéw zawierajgcych azbest oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach

opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych.
6. Termin dokonywania wptat: 7 dni po zakonczeniu miesigca, w ktorym odbywat sie pobér.
7. Whptaty nalezy dokonywac¢ na rachunek bankowy:

Gmina Miasto Kotobrzeg, ul. Ratuszowa 13, 78-100 Kotobrzeg
PKO BANK POLSKI S.A. o/Koszalin
22 1020 2791 0000 7402 0228 1541

tytutem: optata uzdrowiskowa za miesiac ..........ccocveeiiiiiiiinannn.

8. Dane do kontaktu w sprawach dotyczgcych opftaty uzdrowiskowe;j:
Monika Borchon

Urzad Miasta Kotobrzeg
Referat Windykacji i Egzekucji
ul. Ratuszowa 13

78-100 Kotobrzeg

pokdj nr 203 (Il pietro)
tel. 94 35 51 554

mail: m.borchon@um.kolobrzeg.pl

PROSZE, O ZAPOZNANIE Z NINIEJSZA INSTRUKCJA
OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA POBOR OPLATY UZDROWISKOWEJ

Opracowata: Referat Windykacji i Egzekucji, Monika Borchon, gtéwny specjalista, tel. 94 35 51 554, m.borchon@um.kolobrzeg.pl



