Załącznik Nr 2/P-II-2
O G Ł O S Z E N I E

PREZYDENT MIASTA KOŁOBRZEG

OGŁOSZA  KONKURS

NA WOLNE STANOWISKO 
Nr Oferty  - BK/1110/43 /06

I. NAZWA I ADRES JEDNOSTKI   -  Urząd  Miasta Kołobrzeg
                                                            ul. Ratuszowa 13

II. NAZWA STANOWISKA PRACY  - Rzecznik Prasowy Prezydenta
III. WYMAGANIA 

1. NIEZBĘDNE  

1)   WYKSZTAŁCENIE   wyższe magisterskie

2) STAŻ  PRACY         minimum 5 lat
3) UMIEJĘTNOŚCI     zarządzanie informacją, skuteczne 

                                      informowanie społeczeństwa

4) INNE                         umiejętność poprawnego posługiwania się 

                                     językiem  polskim 

5) DOŚWIADCZENIE w kontaktach ze środkami masowego przekazu  

              – znajomość specyfiki dziennikarstwa prasowego, radiowego 

                 i telewizyjnego

6) ZNAJOMOŚĆ PRZEPISÓW PRAWNYCH:     

    Prawo Prasowe   

    Ustawa o bezpieczeństwie imprez masowych

    Ustawa o samorządzie gminnym

    Ustawa o ochronie informacji niejawnych

    Ustawa o dostępie do informacji publicznej

    Kodeks postępowania administracyjnego

2. DODATKOWE  

1)  Wykształcenie w zakresie dziennikarstwa lub komunikacji społecznej lub nauk politycznych lub prawa i administracji lub stosunków międzynarodowych lub humanistycznych

2) Dobra znajomość języka obcego (niemiecki lub angielski)

3) umiejętność podejmowania decyzji 

4) umiejętność  pracy w zespole

3. KRYTERIA OCENY

1) Kompetencje intelektualne

2) Kompetencje społeczne

3) Kompetencje osobiste

IV. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ  NA  STANOWISKU

1) Zapewnienie obsługi prasowej Prezydentowi

2) Opracowywanie informacji o pracach Prezydenta i Urzędu Miasta oraz przekazywanie ich mediom,

3) Realizowanie zadań wynikających z Prawa Prasowego

4) Współdziałanie z naczelnikami, kierownikami wydziałów oraz kierownikami jednostek podległych administracyjnie i merytorycznie Urzędowi Miasta w zakresie kreowania pozytywnego wizerunku Miasta,

5) Analizowanie informacji prasowych, radiowych i telewizyjnych o działalności Prezydenta i Urzędu Miasta,

6) Przekazywanie mediom lokalnym i ogólnopolskim informacji o przedsięwzięciach społeczno – gospodarczych i kulturalno – oświatowych odbywających się w Kołobrzegu,

V. WYMAGANE  DOKUMENTY

1) Kwestionariusz kandydata C.V.(do pobrania na stronach internetowych Urzędu lub w Urzędzie Miasta w Biurze Kadr i Płac p.4)

2) List motywacyjny

3) Kserokopia dokumentu poświadczająca wykształcenie

4) Kserokopie dokumentów poświadczających staż pracy

5) Referencje wskazane

6) Oświadczenie kandydata o niekaralności

7) Oświadczenie kandydata o znajomości przepisów prawnych podanych w niniejszym ogłoszeniu

8) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach

VI. Termin składania ofert  15 stycznia 2007 r.

VII. Miejsce składania ofert :

Biuro Kadr i Płac
Urząd Miasta Kołobrzeg  

Ul. Ratuszowa 13                            

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście,  pocztą elektroniczną na adres biurokadr@um.kolobrzeg.pl w przypadku posiadanych uprawnień do podpisu elektronicznego lub pocztą na adres Urzędu z dopiskiem: „dotyczy naboru na stanowisko - Rzecznik Prasowy Prezydenta”

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu  po wyżej określonym terminie lub          będą niekompletne - nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http://um.kolobrzeg.ibip.pl oraz                                                   na tablicy informacyjnej Urzędu przy ul. Ratuszowej 13.
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