MIEJSKI OŚRODEK SPORTU I REKREACJI 

W KOŁOBRZEGU

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

NAZWA I ADRES JEDNOSTKI: MIEJSKI OŚRODEK SPORTU 
                                                        I REKREACJI W KOŁOBRZEGU

                                                        UL.ŁOPUSKIEGO 36-38

NAZWA STANOWISKA:           SPECJALISTA DS. PRZYGOTOWANIA 
                                                      INWESTYCJI. 
WYMAGANIA NIEZBĘDNE:
Kandydatem na wolne stanowisko może być osoba która:

- Nie była prawomocnie skazana za przestępstwo umyślne,

- Cieszy się nieposzlakowaną opinią społeczną,
- Posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku,

- Posiada wykształcenie wyższe techniczne,

- Posiada minimum 5- letni staż pracy.
WYMAGANIA DODATKOWE:

 W zakresie umiejętności zawodowych:
- bardzo dobra znajomość ustawy Prawo Budowlane i przepisów wykonawczych,

- dobra znajomość obsługi komputera i programów biurowych oraz umiejętność korzystania z internetu,

- umiejętność czytania i analizy dokumentacji projektowej mapy zasadniczej,

- umiejętność koordynowania i organizowanie pracy, dokonywanie niezbędnych uzgodnień i uzyskiwanie pozwoleń zgodnie z przepisami Prawa Budowlanego, prowadzenie korespondencji służbowej.
- bardzo dobra znajomość języka angielskiego w mowie i w piśmie.

W zakresie predyspozycji osobowościowych:

- Odpowiedzialność, samodzielność i rzetelność w wykonywaniu obowiązków służbowych, odporność na stres.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ NA STANOWISKU:
a) w zakresie prowadzenia spraw terenowo- prawnych dla zadań inwestycyjnych i remontowych: ustalenie właścicieli władających gruntami, uzyskiwanie prawa do dysponowania nieruchomościami na cele budowlane, współdziałanie  z innymi jednostkami Gminy Miejskiej Kołobrzeg w zakresie podziału działek, współudział w przekazywaniu terenów po realizacje inwestycji budowlanych.

b)w zakresie planowania i przygotowania inwestycji:

współdziałanie z innymi jednostkami Gminy Miejskiej Kołobrzeg i komórkami organizacyjnymi Urzędu Miasta Kołobrzeg w zakresie planowania, programowania i koordynacji wspólnie prowadzonych robót, uzyskanie decyzji lokalizacji, oraz wpisów i wyrysów z  planu dla obszarów objętych planem zagospodarowania przestrzennego, uzyskanie technicznych warunków przyłącza, zapewnienia mediów, sporządzanie danych do planów w zakresie rzeczowo- finansowym przygotowanych do realizacji.

c) w zakresie przygotowania dokumentacji:

przygotowanie wniosków, przeprowadzenie postępowania o zamówieniach publicznych, opracowanie wycen prac projektowych, udział w negocjacjach z wykonawcami dotyczącymi z zakresu kosztów i terminów, wykonanie opracowań projektowych, organizowanie narad technicznych w celu uściślenia zakresów i standardów przygotowanej dokumentacji projektowej, odbiór dokumentacji technicznej od biur projektowych, oraz jej sprawdzenie pod względem kompletności i zgodności z obowiązującymi przepisami i zakresem zamówienia, uzyskiwanie pozwoleń na budowę, oraz innych niezbędnych decyzji i zezwoleń dla przygotowanych inwestycji, prowadzenie korespondencji służbowej w zakresie powierzonych zadań i archiwizacja dokumentacji projektowej.

WYMAGANE DOKUMENTY:   
- list motywacyjny,
- życiorys – Curriculum Vitae,

- kserokopia świadectw pracy,

- kserokopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,

- kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach i szkoleniach,

- oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,

- inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje lub umiejętności.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w sekretariacie Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji przy ul. Łopuskiego 36-38

(Hala Milenium)  lub pocztą na adres MOSiR z dopiskiem: ,, Dot. naboru na wolne stanowisko – Specjalista ds. Przygotowania Inwestycji” w terminie do dnia 09 marca 2007 roku.
Aplikacje, które wpłyną do MOSiR po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Osoby, których dane nie zostaną ogłoszone na liście kandydatów spełniających wymogi formalne proszone są o odbiór dokumentów aplikacyjnych w terminie 7 dniu od dnia obwieszczenia informacji o wynikach naboru. Po tym terminie dokumenty aplikacyjne kandydatów nie spełniających wymogów formalnych, zostaną zniszczone.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej 

BIP – Urzędu Miasta Kołobrzeg, oraz na tablicy informacyjnej MOSiR.
Na aplikacjach prosimy umieścić klauzule:

Zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych, wrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji – zgodnie z ustawą  z dnia 29 sierpnia1997r. o ochronie danych osobowych( Dz.U.2002r.Nr 101, poz. 926 z póź. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 z późn. zmianami).
