URZAD MIASTA KOLOBRZEG
ul. Ratuszowa 13; 78-100 Kotobrzeg
Biuro Kadr i Plac - pokdj nr 4, parter, tel. (0 94) 35 51 592

WYDANIE $WIADECTWA PRACY LUB ‘
BKO1 ZASWIADCZENIA O ZATRUDNIENIU g

1. PODSTAWA PRAWNA
Art. 97 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21,
poz. 94 z p6zn. zm.)

2. EORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Swiadectwo pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu.

3. WYMAGANE DOKUMENTY
3.1 wniosek o wydanie swiadectwa pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu
(pobierz druk BK0O1-D0O1 ),
3.2 kserokopia ksigzeczki wojskowej, strony 1 i 2 oraz strony, na ktérych jest
data wcielenia i zwolnienia z zasadniczej stuzby wojskowej - ksigzeczka
wojskowa do wgladu (tylko w przypadku, gdy okres zatrudnienia pokrywa sie
z odbyciem zasadniczej stuzby wojskowej).

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZ AD

5. WYSOKOSC OPLAT
Nie pobiera sie.

6. TERMIN ODPOWIEDZI
Do 14 dni.

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Biuro Kadr i Pfac.

8. TRYB ODWOLAWCZY
W terminie 7 dni od dnia otrzymania dokumentu. W razie nie uwzglednienia
wniosku, wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia z pozwem do sadu
pracy o ustalenie.

9. SPOSOB ODEBRANIA DOKUMENTOW
W Biurze, poczta.

10. DODATKOWE INFORMACJE
Wersja: 01

Opracowat w dniu: 01-09-2005r Sprawdzit w dniu: 01-09-2005r Zatwierdzit w dniu: 01-09-2005r
Kierownik Biura:: Ewa Makowiecka Sekretarz Miasta Cezary Kalinowski Prezydent Miasta Henryk Bienkowski




