
 

KARTA USŁUGI  
URZĄD MIASTA KOŁOBRZEG, UL. RATUSZOWA 13 

Wydział Edukacji Kultury i Sportu – pokój nr 113, t el. 94 35 51 531 
 
EKS02 

 
WYDANIE WNIOSKU O ODPIS INSTYTUCJI KULTURY, KTÓREJ 

ORGANIZATOREM JEST GMINA MIASTO KOŁOBRZEG 
 

 

 
1. PODSTAWA PRAWNA 
§ 10 ust. 5 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia i udostępniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012 r., poz. 189). 
 

2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Odpis  
 

3. WYMAGANE DOKUMENTY 
 

3.1. Wypełniony wniosek o odpis z rejestru instytucji kultury, której organizatorem jest Gmina Miasto 
Kołobrzeg – pobierz druk EKS02 – D01. 
 

3.2. Załączniki: 
 - dowód wniesienia należnej opłaty skarbowej albo uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty, nie później 
niż w ciągu 3 dni od chwili powstania obowiązku jej zapłaty (chwila złożenia wniosku o wydanie 
odpisu). Dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji bankowej 
(zgodnie z § 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty 
opłaty skarbowej – Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330). 
 

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD 
Nie dotyczy 
 

5. OPŁATY 
Wydanie odpisu podlega opłacie skarbowej w wysokości 5,00 zł od każdej pełnej lub zaczętej stronicy 
zgodnie z art. 4 ustawy o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.). 
 

6. TERMIN ROZPATRZENIA WNIOSKU 
14 dni od dnia otrzymania wniosku. 
 

7. KOMÓRKA ODPOWEIDZIALNA 
Wydział Edukacji Kultury i Sportu 
 

8. TRYB ODWOŁAWCZY 
Nie ma 
 

9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW 
Za pośrednictwem poczty na adres wskazany we wniosku, poczty elektronicznej lub osobiście w 
Wydziale Edukacji Kultury i Sportu. 
 

10. DODATKOWE INFROMACJE 
 

10.1. Odpis z rejestru może być pełny lub skrócony. Odpis pełny zawiera treść wszystkich wpisów 
dokonanych w Elektronicznej Księdze Rejestrowej, natomiast odpis skrócony zawiera treść aktualnych 
wpisów dokonanych w Rejestrze.  
 

10.2. Opłatę wnosi się na aktualne konto Gminy Miasto Kołobrzeg podane na stronie BIP Urzędu 
Miasta Kołobrzeg. 
 

 
 
Opracował 

 
Sprawdził 

 
Zatwierdził 

 
Stanowisko: Inspektor ds. kultury 

Imię i Nazwisko: Katarzyna Pechman 
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. 
Data                             podpis 

 
Stanowisko: Naczelnik Wydziału Edukacji 

Kultury i Sportu 
Imię i Nazwisko: Romuald Kociuba 
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Stanowisko: Sekretarz Miasta 

Imię i Nazwisko: Ewa Pełechata 
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Data                             podpis 

 

 


