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	1. PODSTAWA PRAWNA – art. 217 ustawy z dnia 14 czerwca 1960  roku 

     Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz.U. z 2013 r. poz. 267 z późn. zm. ).

2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY 

      – zaświadczenie

3. WYMAGANE DOKUMENTY: 

- wniosek ( druk w załączeniu ) GN17-D01
- dokument stwierdzający tytuł prawny do nieruchomości (np.kopia umowy dzierżawy)
4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZĄD 

     - brak

5. WYSOKOŚĆ OPŁAT

- nie pobiera się opłaty skarbowej

6. TERMIN ODPOWIEDZI 

      – bez zbędnej zwłoki w terminie 7 dni od daty wpływu wniosku 
7. KOMÓRKA ODPOWIEDZIALNA 

     – Wydział Gospodarki Nieruchomościami

8. TRYB ODWOŁAWCZY 

     – odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez   osobę    

        ubiegającej się następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie.
        Zażalenie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w  Koszalinie za           

        pośrednictwem Prezydenta Miasta Kołobrzeg w terminie 7 dni od  dnia doręczenia       

        postanowienia.

9. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW 

     – osobiście w Wydziale Gospodarki Nieruchomościami lub pocztą.

10. DODATKOWE INFORMACJE

- brak                                                                                                 Wersja: 3
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