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1. PODSTAWA PRAWNA:

1.1 Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie
gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 31 poz. 266 z p6zn. zm.).

1.2 Uchwata Nr LII/725/10 Rady Miasta Kotobrzeg z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie
zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy
Miasto Kotobrzeg (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego z 2011 r. Nr 8, poz. 124).

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY:
Decyzja Prezydenta Miasta
3. WYMAGANE DOKUMENTY:

3.1 Whniosek o zamiane miedzylokatorska lokalu
pobierz druk L02-D0O1
3.2 Oswiadczenie Nr 1 do wniosku o zamiane miedzylokatorska lokalu
pobierz druk L02-D02
3.2 Oswiadczenie Nr 2 do wniosku o zamiane miedzylokatorskg lokalu
pobierz druk L02-D03
3.4 Zalaczniki:
1. w przypadku lokalu komunalnego:
— protokdt wstepny o stanie technicznym lokalu ( protokét sporzadzony przez
zarzadce lokalu mieszkalnego)
- zaswiadczenie o nie zaleganiu z optatami czynszu ( zaswiadczenie wydawane
przez zarzadce lokalu mieszkalnego)
— tytut prawny ( umowa najmu ) na zajmowany dotychczas lokal mieszkalny
- zaswiadczenie o zameldowaniu z wlasciwego urzedu.
2. w  przypadku lokalu  spoétdzielczego  (mieszkanie  lokat  orskie,
wiasno sciowe):
- wstepna zgode spotdzielni na zamiane
— decyzja na zajmowany lokal mieszkalny ( akt notarialny)
- zaswiadczenie o nie zaleganiu z optatami czynszu ( wydawane przez
zarzadce lokalu mieszkalnego)
3.  w przypadku lokalu zaktadowego:
— zgode dysponenta lokalu na zamiane
— decyzje lub umowe na zajmowany lokal mieszkalny
— zaswiadczenie o nie zaleganiu z optatami czynszu ( zaswiadczenie wydane
przez zarzadce lokalu mieszkalnego)
4. w przypadku lokalu wtasno $ciowego:
— akt notarialny
- odpis z ksiegi wieczystej ( jesli lokal wtasnosciowy znajduje sie w budynku
wielorodzinnym bedacym w zarzadzie Wspoélnoty Mieszkaniowej nalezy
dostarczy¢ rowniez zaswiadczenie o nie zaleganiu z optatami za
eksploatacje lokalu lub funduszu remontowego)
5. w przypadku lokalu zamiejscowego:
— zgode dysponenta lokalu na zamiane
- tytut prawny potwierdzajacy prawo do zajmowanego dotychczas lokalu
mieszkalnego ( w przypadku lokalu wtasnosciowego akt notarialny i odpis z
ksiegi wieczystej)
- zaswiadczenie o nie zaleganiu z optatami czynszu, wydane przez zarzadce
lokalu mieszkalnego.




- poswiadczenie o zameldowaniu z wtasciwego urzedu

— os$wiadczenie o ilosci 0s6b zamieszkujgcych lokalu mieszkalnym
6. w przypadku innych nieruchomo  $ci:

— odpis aktu notarialnego i odpis z ksiegi wieczystej

- poswiadczenie o zameldowaniu wydane przez wtasciwy Urzad.

4. DOKUMENTY UZYSKANE PRZEZ URZ AD:
5. WYSOKOSC OPLAT:
Nie pobiera sie
6. TERMIN ODPOWIEDZI:
Do 30 dni od ztozenia dokumentu
7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Komunalny Referat Lokalowy Urzedu Miasta Kotobrzeg
8. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguje
9. SPOSOB ODEBRANIA DOKUMENTOW:
Poczta, osobiscie
10. DODATKOWE INFORMACJE:
10.1 W celu dokonania zamiany wymagana jest obecnos$é wszystkich zainteresowanych
stron wraz z kompletem dokumentéw.
10.2 Umowe zawiera sie siedzibie wlasciwego zarzadcy lokalu mieszkalnego.
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