KARTA USLUGI
URZAD MIASTA KOLOBRZEG ul. Ratuszowa 13
Wydziat Obywatelski - pokoj nr 14, tel.: (094) 35-51- 528

WO 12 POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA NA ‘*ﬁ

POBYT STALY LUB CZASOWY

1. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 657)

2. FORMA ZALATWIENIA SPRAWY
Decyzja

3. WYMAGANE DOKUMENTY
o Whiosek o zameldowanie na pobyt staly lub czasowy - pobierz druk WO12 - Z01
B® Zatgczniki:
=  wypetniony formularz wniosku "Zgtoszenie pobytu statego” - dostepny w Wydziale
= lub "Zgloszenie pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce" - dostepny w Wydziale
3) Do wgladu:
=  dowdd osobhisty

=  dokument dotyczacy stanu prawnego lokalu mieszkalnego

4. DOKUMENTY UZYSKIWANE PRZEZ URZ AD
¢ Protokét ogledzin lokalu
«  Protokoty przestuchan swiadkéw

5. WYSOKOSC OPLAT
Optata skarbowa 10,- zt. z tytutu wydania decyzji administracyjnej w sprawie zameldowania

6. TERMIN ODPOWIEDZI
Do 60 dni

7. KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Obywatelski

8. TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie wnosi sie do Wojewody Zachodniopomorskiego w Szczecinie za posrednictwem Prezydenta Miasta
Kotobrzeg w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

9. SPOSOB ODEBRANIA DOKUMENTOW
Pocztg lub osobiscie

10. DODATKOWE INFORMACJE
2) W przypadku pobytu czasowego nalezy poda¢ czasokres zameldowania.
3) W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw, wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia i zlozenia w Biurze Obstugi Klienta.
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