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UDOSTEPNIENIE DANYCH Z REJESTRU MIESZKA NCOW ORAZ REJESTRU
WO 18 ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCOW ‘
~V~

* PODSTAWA PRAWNA

* Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( jednolity tekst Dz. U. z2016.922),
* Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U.z 2017.657 )

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz.U z 2016.23)

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U z 2016.1827 tj)

* Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2011 roku w sprawie wysokosci optat za udostepnienie)
danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcéw oraz rejestru PESEL ( Dz.U. z 2015.1388 )
* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011r. w sprawie
okreslenia wzor6w wnioskéw o udostepnienie danych z rejestru mieszkancOw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcOw oraz rejestru PESEL oraz trybu uzyskania zgody na udostepnienie danych po uzyskaniu interesu
faktycznego ( Dz.U. z 2016.836 ;. )

* FORMA ZALATWIENIA SPRAWY

Pisemna informacja zawierajaca zadane dane
Odmowa udostepnienia danych osobowych nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.

*  WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypetiony ,Wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow oraz rejestru PESEL”. Wniosek moze zosta¢ ztozony w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkdéw komunikacji elektronicznej ( podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym bgdz profilem zaufanym). Dane te sg przekazywane, w zaleznosci
od zgdania wnioskodawcy, w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu
srodkéw komunikaciji elektronicznej,

2. Dokument stwierdzajgcy udzielenie petnomocnictwa, gdy strone reprezentuje petnomocnik.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do
protokotu. Petnomocnictwo w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym badz profilem zaufanym.
3. Uzyskanie danych moze wynika¢ z interesu faktycznego lub prawnego:
a) w przypadku powotywania sie na interes prawny wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ przepisy prawa
materialnego, na podstawie ktérego jest uprawniony do zadania udostepnienia danych osobowych innej osoby lub
zalgczy¢ dokumenty potwierdzajgce ten interes. Przykladowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu
prawnego to: przystugujgce wierzytelnosci, postepowanie sgdowe np. w sprawie nabycia spadku,
b) w przypadku powotywania sie na interes faktyczny organ gminy udostepnia dane osobom i podmiotom, jezeli
uwiarygodnig one interes w otrzymaniu tych danych i za zgodg 0s6b, ktérych dane dotycza. (W takim przypadku
organ administracji publicznej prowadzi postepowanie administracyjne. W przypadku braku zgody na
udostepnienie danych Prezydent Miasta Kotobrzeg wydaje decyzje administracyjng o odmowie udostepnienia
tych danych ) .

4. W przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika, potwierdzenie wptaty na rachunek bankowy optaty
skarbowej za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa.

5. W sprawach, w ktérych wnioskodawca wykazuje interes faktyczny w otrzymaniu danych dodatkowo potwierdzeenie
wptaty optaty skarbowej, dokonane na rachunek bankowy.

4. OPLATY

Optata za udostepnienie jednostkowych danych (dotyczy 1 osoby) z rejestru mieszkancow, rejestru
zamieszkania cudzoziemcOw oraz rejestru  PESEL zgromadzonych w zbiorze meldunkowym wynosi 31 zt

Optate za udostepnienie danych wnosi sie na rachunek bankowy organu udostepniajgcemu  dane z




7.

zaznaczeniem ,, optata za udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw ”.

OPLATA SKARBOWA
a) za decyzje - 10 zt
jest uiszczana dodatkowo przez wnioskodawce, ktéry wskazuje we wniosku interes faktyczny w otrzymaniu
danych,
b) za udzielone pethomocnictwo - 17 zt
jest uiszczana przez petnomocnika dziatajgcego w imieniu wnioskodawcy, za ztozony dokument stwierdzajacy
udzielenie peinomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.
Oplate za decyzje lub petnomocnictwo nalezy wptaci¢ na konto URZAD MIASTA KOLOBRZEG z dopiskiem
optata skarbowa.

TERMIN ODPOWIEDZI
Do 30 dni.

KOMORKA ODPOWIEDZIALNA
Wydziat Obywatelski

TRYB ODWOLAWCZY
Odwotanie od decyzji o odmowie udostepnienia danych osobowych wnosi sie do Wojewody
Zachodniopomorskiego w Szczecinie za posrednictwem Prezydenta Miasta Kotobrzeg w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji stronie.
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