Zatacznik do Zarzadzenia Nr 166/09
Prezydenta Miasta Kotobrzeg
z dnia 22.12.2009 r.

Dotacje na zadania pozytku publicznego okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz. U. Nr 96
poz. 873 ze zmianami).

,WYTYCZNE DLA WNIOSKODAWCOW"
Niniejsze wytyczne przedstawiajg zasady, dotyczgce sposobu skiadania ofert, ich
wyboru oraz wdrazania do realizacji w ramach przyznanych dotacji z budzetu Gminy

Miasto Kotobrzeg.

8 1. Zasady dotycz ace naboru ofert — wnioskow o dotacje

1. Kwalifikujgce sie organizacje (kto moze sklada¢ wniosek) i warunki jakie musi
spetnia¢ wnioskodawca, aby moc ubiega¢ sie o dofinansowanie z budzetu Gminy
Miasto Kotobrzeg:

1) prowadzi¢ dziatalnos¢ pozytku publicznego o charakterze niedochodowym,

2) posiadac siedzibe lub oddziat na terenie Gminy Miasto Kotobrzeg lub dziata¢ na
rzecz mieszkancow Kotobrzegu,

3) by¢ bezposrednio odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu, nie
wystepowac jako posrednik

4) posiadac¢ stabilne i wystarczajgce zrédto finansowania, zapewniajgce kontynuacje
wykonywania zadania, wskazanego w projekcie,

5) posiada¢ doswiadczenie i przedstawi¢ swoje mozliwosci w zakresie zarzadzania,
odpowiadajgce rozmiarom proponowanego projektu.

2. Przyktadowe kwalifikujace sie podmioty:

1) organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.),

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne, dziatajace na podstawie przepisow o
stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku
panstwa do innych kosciotow i zwigzkow wyznaniowych oraz gwarancjach wolnosci
sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci
pozytku publicznego,

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

4) jednostki organizacyjne podlegte organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane.

3. Whnioskodawcy beda wykluczeni z postepowania jezeli:

1) ogtosili upadtosc¢ lub znajdujg sie w stanie likwidacji,

2) nie dopeili zobowigzan dotyczacych zaptaty skltadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zaptaty podatkéw wynikajacych z prowadzenia dziatalnosci,

3) sg skazani prawomocnym wyrokiem sgdowym za oszustwo, korupcje lub inne
nielegalne dziatania, niezgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4) w latach poprzednich w powazny sposob naruszyli warunki umowy z Gmin g
Miasto Kotobrzeg lub jednostkami dysponujgcymi sSrodkami publicznymi, tj.
wykorzystali udzielong dotacje niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowo lub
nienalezycie wykonywali umowe

5) zostali pozbawieni prawa prowadzenia dotychczasowej dziatalnosci na mocy
decyzji administracyjnych i wyrokow sadowych.



4. Kwalifikujace sie wydatki:

W ramach ofert mogg by¢ brane pod uwage wydatki okreslone mianem
-Kwalifikujgcych sie”, przedstawione ponizej. W interesie wnioskodawcy jest
przedstawienie w preliminarzach realnych i faktycznych kosztéw przedstawianego
projektu. Wydatki takie muszg by¢:
1) niezbedne do przeprowadzenia projektu,
2) poniesione w trakcie trwania realizacji projektu, w czasie obowigzywania umowy, a
w uzasadnionych przypadkach takze przed zawarciem umowy,
3) ujete w ksiegach rachunkowych organizacji, prowadzonych zgodnie z wymogami
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z p6zn. zm.),
4) mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz potwierdzone oryginatami
dokumentow ptatnosci. Wnioskodawca pozostawia u siebie oryginaty dokumentéw
ksiegowych, na ktorych musi widnie¢ zapis: ,Kwot e ......... (nalezy podaé jej
warto $¢) sfinansowano z dotacji bud zetu Gminy Miasto Kotobrzeg — umowa Nr

z dnia........ ". Natomiast do rozliczen w Urzedzie Miasta Kotobrzeg
Whnioskodawca przedstawia ,Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego” wg
wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27.12.,2005 r. (Dz. U. Nr 264, poz. 2207 z p6zn. zm.).

5. Wydatki nie kwalifikujgce sie do dofinansowania

1) ptatnosci, wynikajace ze strat, kar i zobowigzan z lat poprzednich,

2) zakup gruntéw i budynkéw oraz innych $rodkow trwatych o wartosci powyzej
3.500,00 zi,

3) remonty zajmowanych lokali,

4) nagrody i premie szkoleniowcow i pracownikéw,

5) nagrody finansowe i inne wartosciowe nagrody rzeczowe powyzej 1.000,00 zt w
zawodach i imprezach sportowych,

6) dziatalnos¢ polityczna.

6. Mozna ubiega € sie o dotacj e z jednego zrddia - Dziatu, Rozdziatu klasyfikaciji
bud zetu Gminy Miasto Kotobrzeg.

8§ 2. Przygotowanie oferty i procedury

1. Ztozenie oferty

1) Wnioskodawcy muszg sktadac¢ oferty na obowigzujgcym formularzu, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27.12.2005 roku (Dz. U.
Nr 264, poz. 2207 z pbézn. zm.). Zaleca sie dokladnie przestrzega¢ zapisow
formularza oferty (punkt po punkcie) oraz zachowac wtasciwg numeracje stron.
Ponadto oferta winna by¢ opatrzona we wszystkie niezbedne zatgczniki i dodatkowe
dokumenty.

2) Oferty muszg by¢ dostarczone w zaklejonej kopercie, drogg pocztowg, przesyikg
kurierska lub osobiscie do Biura Obstugi Klienta Urzedu Miasta Kotobrzeg. Na
kopercie musi sie znalez¢ petna nazwa wnioskodawcy, jego adres oraz nazwa
zadania. Oferty przestane w inny sposob np. faksem, e-mailem lub dostarczone pod
inny adres nie beda brane pod uwage. Oferty muszg by¢ ztozone w oryginale.

2. Wymagane dodatkowe dokumenty.
1) Aktualny wypis (z ostatnich trzech miesiecy przed terminem ziozenia oferty) z

wlasciwego rejestru lub odpowiednio wycigg z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujgcych.




2) Sprawozdanie merytoryczne i finansowe / bilans, rachunek wynikéw lub rachunek
zyskow i strat, informacja dodatkowa/ za ostatni rok.

3) Pisemne oswiadczenie o zapoznaniu sie z warunkami konkursu.

4) Pisemne oswiadczenie os6b upowaznionych do skladania oswiadczen woli w
imieniu danego podmiotu.

5) Pisemne oswiadczenie o nie prowadzeniu przeciwko podmiotowi ubiegajgcemu
sie 0 udzielenie dotacji egzekucji na podstawie przepisow prawa cywilnego.

6) Pisemne oswiadczenie 0 nie zaleganiu z optacaniem podatkow wobec Urzedu
Skarbowego, optat oraz sktadek wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

7) Pisemne oswiadczenie o nie dziataniu dla osiggniecia zysku.

3.Termin dostarczenia wnioskéw

1) W terminie okreslonym w konkursie ofert na realizacje zadan publicznych
ogtoszonym przez Prezydenta Miasta Kotobrzeg.
2) W ciggu roku z wtasnej inicjatywy.

4. Dodatkowe informacje

1) Pytania na pismie lub telefonicznie powinny by¢ kierowane do wiasciwych
merytorycznie wydziatow Urzedu Miasta Kotobrzeg, rowniez faksem i pocztg
elektroniczng nie pdzniej, niz 5 dni przed uptywem skfadania wnioskow .

2) Odpowiedzi pisemne zostang udzielone nie pozniej niz na 3 dni przed uptywem
sktadania wnioskow.

5. Ocena i wybor ofert.

1) Proces oceny ofert rozpoczyna sie z chwilg przyjecia ofert przez Komisje
Konkursowa, powotang Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kotobrzeg, a konhczy sie
decyzjg Prezydenta Miasta o przyznaniu dotacji wybranym wnioskodawcom.

2) Oferty sg oceniane przez Komisje Konkursowa, w razie potrzeby wspierang przez
zewnetrznych ekspertow.

3) Decyzja o przyznaniu dotacji nastgpi po zaakceptowaniu rozliczenia zadania
publicznego za poprzedni rok.

4) Ocena wszystkich ofert odbywa sie na podstawie ponizszych kryteriow:

a) oferta jest kompletna: zawiera wszystkie wymagane zatgczniki, w tym statut w
przypadku organizacji ubiegajgcych sie o dotacje po raz pierwszy lub zmian w
statucie, jesli chodzi o pozostate znane Gminie podmioty, preliminarz kosztéw
przedsiewziecia. Oferta zlozona jest w oryginale, wypetniona czytelnie, podpisana
przez osoby uprawnione,

b) ocena kalkulacji kosztéw zadania pod katem ich celowosci, oszczednosci oraz
efektywnosci wykonania,

c) zgodnos¢ tematyki i zakresu oferty z celami statutowymi wnioskodawcy,

d) mozliwosci realizacji zadania z budzetu,

e) organizacja posiada co najmniej 10 % finansowy udziat wikasny w faktycznym
koszcie zadan, gdy organ ogtaszajgcy konkurs wspiera realizacje zadania.
Dopuszcza sie mozliwos¢ wniesienia wktadu rzeczowego przez organizacje w
wysokosci 10% wartosci zadania,

f) analiza i ocena wykonania zadan zleconych organizacji w okresie poprzednim, z
uwzglednieniem w szczegolnosci rzetelnosci i terminowosci ich realizacji oraz
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkdéw publicznych (mozna dotgczy¢ referencije,
listy polecajace itp.),

g) oferent wykaze sie pozyskiwaniem na swojg dziatalnos¢ srodkéw z innych zrédet
niz budzet Gminy Miasto Kotobrzeg.



6. Kryteria dotycz gce oceny ofert b eda kazdorazowo ogtoszone w konkursie
ofert.

7. Informacje dotycz ace decyzji Prezydenta Miasta o przyznaniu dotaciji.

1) Wszyscy wnioskodawcy zostang poinformowani o decyzji pozytywnej lub
negatywnej. Odrzucenie oferty lub nie przyznanie dotacji bedzie spowodowane
nastepujgcymi czynnikami:

a) oferta wptyneta po terminie,

b) oferta byta niekompletna lub nie spetniata wymogow formalnych,

c) wnioskodawca jako podmiot nie kwalifikowat sie do przyznania dotacji,

d) zadania z oferty nie kwalifikujg sie do dofinansowania (nie sg zadaniami
dziatalnosci pozytku publicznego lub nie sg zadaniami ustawowymi samorzadu),

e) mozliwosci finansowe lub techniczne wnioskodawcy nie sg wystarczajgce do
realizacji zadania,

f) znaczenie zadania jest zdecydowanie nizsze w poréwnaniu z innymi wybranymi
podmiotami,

g) nastgpito wyczerpanie $rodkow zaplanowanych w budzecie Gminy Miasto
Kotobrzeg.

2) Decyzja Prezydenta Miasta o odrzuceniu oferty lub jej nie dofinansowaniu jest
ostateczna. Nie jest to decyzja administracyjna i nie stuzy od niej odwotanie.

8 3. Umowy.

1. W wyniku pozytywnej decyzji o udzieleniu wnioskodawcy dotacji na realizacje
zadania publicznego, zostanie sporzadzona i zawarta stosowna umowa pomiedzy
Gming Miasto Kotobrzeg a wnioskodawca.

2. W umowie bedg okreslone m.in.: kwota udzielonej dotacji, zakres rzeczowy
zadania, termin realizacji zadania, termin sprawozdawczosci, sposob kontroli
realizacji zadania.

3. Maksymalne kwoty dotacji, okreslone w umowie, bedg oparte o zaplanowane
wydatki w budzecie Gminy Miasto Kotobrzeg na dany rok.



