Zarzadzenie Nr 34/10
Prezydenta Miasta Kolobrzeg

z dnia 16.03. 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej kontroli dokumentow i materiatow niejawnych
w Urzedzie Miasta Kotobrzeg.

Na podstawie § 7 ust.2 ,pkt. 18 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Kotobrzeg stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Wewnetrznego Nr.13/09
Prezydenta Miasta Kofobrzeg dnia 31 stycznia 2009 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Kotobrzeg ze pézniejszymi zmianami oraz art.
18,ust.4 pkt.4 ustawy z dnia 22 stycznia 1999r. o ochronie informaciji niejawnych( Dz.
U. Nr 196 , poz. 1631 z 2005 roku z p6zn.zm. ), zarzadzam co nastepuje:

§1. Przeprowadzenie okresowej kontroli dokumentéw i materiatdw zawierajgcych
informacje niejawne stanowigce tajemnice stuzbowg ma na celu ustalenie stanu
rzeczywistego dokumentéw wytworzonych i otrzymanych w formie korespondencji.

§2. W celu przeprowadzenia okresowej kontroli wyzej wymienionych dokumentéw
wyznaczam komisje w skladzie:

Przewodniczacy: Marek Hubert -Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;
Cztonkowie: Robert Puc -kontrola sieci teleinformatyczne;j
Roman Kazmierski —kierownik kancelarii tajnej

§3. Szkolenie skfadu osobowego komisji odbedzie sie w dniu 15.03.2010r.
0 godz.12.00 w pomieszczeniu nr 7/PN/.

§4. Kontroli podlega¢ bedg wszystkie dokumenty i materiaty stanowigce tajemnice
stuzbowg o klauzuli ,zastrzezone” znajdujace sie w wydziatach /biurach /i ,poufne”
w kancelarii tajnej Urzedu Miasta Kotobrzeg.

§5. Kontrola zostanie przeprowadzona w dniach 15.03.-15.04.2010 r.

§6. Podstawg kontroli dokumentéw i materiatéw stanowigcych tajemnice stuzbowg
stanowig dane zawarte w dziennikach ewidencji i korespondencji dokumentéw
niejawnych wydanych przez kancelarie tajna.

§7. Komisja przeprowadzi weryfikacje dokumentéw niejawnych pod katem ich
przydatnosci i okresu przechowywania oraz wskaze dokumenty niejawne
kwalifikujgce sie do komisyjnego zniszczenia.

§8. Przewodniczacy Komisji przedstawi do dnia 30.03.2010 r. Protokot z
przeprowadzonej kontroli wraz protokétem zawierajgcym spis dokumentéw
niejawnych kwalifikujgcych sie do zniszczenia.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
Prezydent Miasta

[...]
Janusz Gromek



