
Zarządzenie  Nr  23/12 
Prezydenta Miasta Kołobrzeg 

z dnia  28.02.2012 r.  
 

w sprawie wysokości oraz warunków ustalania zwrotu kosztów przejazdu 
przysługujących kierownikom jednostek  podległych  Gminie Miasto Kołobrzeg z 
tytułu podróży służbowej oraz zasad używania prywatnych samochodów osobowych 
do celów służbowych 
 
         Na podstawie § 2 pkt 1 Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. 
w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do 
celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących 
własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.) oraz § 7 ust 2 pkt 18 Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Miasta Kołobrzeg stanowiącego załącznik do Zarządzenia 
Wewnętrznego Nr 86/11 Prezydenta Miasta Kołobrzeg z dnia 04 lipca 2011 r. w sprawie 
Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miasta Kołobrzeg zarządzam, co następuje: 
 

§ 1. Zarządzenie określa wysokość oraz warunki ustalania zwrotu kosztów przejazdu 
przysługujących kierownikom jednostek podległych Gminie Miasto Kołobrzeg z tytułu 
podróży służbowej oraz zasad używania prywatnych samochodów osobowych do celów 
służbowych. 

 
§ 2. Środek transportu właściwy do odbycia podróży służbowej każdorazowo określa 

Prezydent lub osoba przez niego upoważniona, akceptując zlecenie  podróży służbowej, 
której wzór stanowi Załącznik Nr 1 do Zarządzenia. 

 
§ 3. Podstawowymi środkami transportu do odbycia podróży służbowej są środki 

komunikacji publicznej (PKP, PKS, bus, itp.). 
 
§ 4. Kierownik jednostki podległej Gminie Miasto Kołobrzeg może odbyć podróż 

służbową samochodem prywatnym, po uzyskaniu zgody Prezydenta lub osoby  przez niego 
upoważnionej.  

 
§ 5. Ustala się następujące zasady zwrotu kosztów przejazdu służbowego prywatnym 

samochodem osobowym: 
1) Zwrot kosztów przysługuje w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych 

kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu ustaloną przez Prezydenta lub osobę 
upoważnioną.  

2) Stawkę za 1 kilometr ustala się w/g algorytmu określonego w Załączniku Nr 2 do 
Zarządzenia. 

3) Stawkę za 1 kilometr każdorazowo ustala Prezydent lub osoba przez niego 
upoważniona. 

 
§ 6. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału 

Edukacji, Kultury i Sportu oraz Naczelnikowi Wydziału Spraw Społecznych. 
 
§  7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 
 

Prezydent Miasta 
/-/ 

Janusz Gromek 
 


