
ZARZĄDZENIE NR 89/12
PREZYDENTA MIASTA KOŁOBRZEG

z dnia 19 września 2012 r.

w sprawie likwidacji jednostki budżetowej - Centrum Promocji i Informacji Turystycznej w Kołobrzegu 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, 
poz. 1591 z późn. zm.) w związku z Uchwałą Nr XXII/310/12 Rady Miasta Kołobrzeg z dnia 6 września 2012 roku 
w sprawie likwidacji jednostki budżetowej - Centrum Promocji i Informacji Turystycznej w Kołobrzegu, 
zarządzam co następuje: 

§ 1. 1. Określa się zasady i tryb przeprowadzania czynności likwidacyjnych jednostki budżetowej - Centrum 
Promocji i Informacji Turystycznej w Kołobrzegu, zwanej dalej CPiIT, według planu likwidacji, określonego 
w załączniku do zarządzenia. 

2. Likwidację CPiIT przeprowadza się zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych, ustawy 
o rachunkowości, kodeksu pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

3. Czynności likwidacyjne CPiIT przeprowadza p.o. dyrektor likwidowanej jednostki w osobie Pani Marty 
Ostapiec. 

4. Rozpoczęcie likwidacji CPiIT ustala się na dzień 1 października 2012 roku. 

§ 2. Do dnia zakończenia likwidacji CPiIT prowadzi dotychczasową działalność pod dotychczasową nazwą, 
z dopiskiem "w likwidacji". 

§ 3. Nadzór nad prowadzonymi czynnościami likwidacyjnymi, sprawuje Sekretarz Miasta Kołobrzeg. 

§ 4. Z przebiegu likwidacji Likwidator sporządza na piśmie comiesięczne sprawozdanie, które przekazuje 
Sekretarzowi Miasta Kołobrzeg do 10 dnia następnego miesiąca. 

§ 5. 1. Z dniem 1 stycznia 2013 roku zadania likwidowanego CPiIT przejmie Urząd Miasta Kołobrzeg. 

2. Ze strony Urzędu Miasta Kołobrzeg wyznaczam pracowników komisji inwentaryzacyjnej, odpowiedzialnych 
za przejęcie mienia: 

1) Urszula Pustelnik - przewodnicząca 

2) Marzena Podhajecka - członek 

3) Małgorzata Łabędź-Figurska - członek 

4) Dominik Wierzbicki - członek 

3. Wyznacza się dzień 31 grudnia 2012 roku, jako termin zakończenia prac przez komisje inwentaryzacyjne. 

§ 6. Wykonanie zarządzenia powierza się: 

1) Sekretarzowi Miasta Kołobrzeg 

2) p.o. Dyrektorowi CPiIT 

3) Naczelnikowi Wydziału OR Urzędu Miasta Kołobrzeg 

4) Naczelnikowi Wydziału FN Urzędu Miasta Kołobrzeg 

5) Kierownikowi BK Urzędu Miasta Kołobrzeg 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Prezydent Miasta Kołobrzeg 

Janusz Gromek
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 89/12 

Prezydenta Miasta Kołobrzeg 

z dnia 19 września 2012 r. 

Plan likwidacji Jednostki Centrum Promocji i Informacji Turystycznej w Kołobrzegu 

 

Lp
. 

Zamierzenie 
Realizator 
w ramach 
odpowiedz

ialności 
i nadzoru 

Bezpośred
ni 

wykonaw
ca 

Czas 
wykonania Uwagi 

1 Uchwała o likwidacji 
CPiIT 

Rada 
Miasta 
Kołobrzeg 

Prezydent 
Miasta 
Kołobrzeg 

do 
06.09.2012r. 

Rozpoczęcie likwidacji 01.10.2012r. 

2 Powiadomienie 
pracowników 
o postawieniu jednostki 
w stan likwidacji 
i możliwości przejęcia 
pracowników przez 
innego pracodawcę 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 
Prezydent 
Miasta 
Kołobrzeg 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 
Kierownik 
Biura Kadr 
Urzędu 

do 28. 09. 
2012 

Należy poinformować wszystkich 
zatrudnionych w CPiIT pracowników. 
Powiadomienia dokonuje dotychczasowy 
i nowy pracodawca. 

3 Wydanie zarządzenia 
o inwentaryzacji mienia 
CPiIT 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Komisja 
inwentaryz
acyjna 
powołana 
zarządzeni
em p.o. 
Dyrektora 
CPiIT 

do 28. 09. 
2012 

Co najmniej 3 osoby 

4 Zamknięcie ksiąg 
rachunkowych na dzień 
30.09.2012 i otwarcie 
ksiąg CPiIT 
w likwidacji na dzień 
01.10.2012 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
Księgowy 

28.09.-
01.10.2012 

 

5 Przeprowadzenie 
inwentaryzacji na dzień 
poprzedzający 
postawienie CPiIT 
w stan likwidacji 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Komisja 
inwentaryz
acyjna 

na dzień 
30.09.2012 

Realizacja obowiązku określonego w art. 
26 ust. 1 i ust. 4 ustawy 
o rachunkowości 

6 Rozliczenie 
inwentaryzacji 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Komisja 
inwentaryz
acyjna 
i Główny 
Księgowy 

Zgodnie 
z terminem 
określonym 
w zarządzeniu 
o inwentaryzac
ji 

Zgodnie z przepisami prawa 

7 Powiadomienie 
kontrahentów, 

p.o. 
Dyrektor 

p.o. 
Dyrektor 

do 15.10.2012  
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odpowiednich 
organów, urzędów lub 
instytucji o likwidacji 
CPiIT 

CPiIT/ 
Likwidator
 

CPiIT/ 
Likwidator
 

8 Rozwiązanie umów 
o pracę za 
wypowiedzeniem 
z pracownikami 
zatrudnionymi na czas 
nieokreślony - którzy 
nie przechodzą do 
nowego pracodawcy 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

do 28.09.2012 Konieczność zachowania 3- 
miesięcznego okresu wypowiedzenia 

9 Rozwiązanie umowy 
o pracę za 
wypowiedzeniem 
z Dyrektorem CPiIT 

Prezydent 
Miasta 
Kołobrzeg 

Kierownik 
Biura Kadr 
Urzędu 

do 28.09.2012 Konieczność zachowania 3-
miesięcznego okresu wypowiedzenia 

10 Przekazanie archiwum 
i dokumentów dot. 
bieżącej działalności 
CPiIT do Urzędu 
Miasta 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/ 
Likwidator
 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/ 
Likwidator
 

do 31.12.2012  

11 Sporządzenie 
protokołów zdawczo -
odbiorczych w związku 
z likwidacją CPiIT 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

do 31.12.2012 Sporządzenie wykazu 

12 Wyrejestrowanie NIP p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
Księgowy 

do 31.12.2012 Złożenie dokumentu w Urzędzie 
Skarbowym 

13 Rozliczenie 
ewidencyjne płatnika 
składek do ZUS 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
Księgowy 

do 31.12.2012 Po złożeniu dokumentacji rozliczeniowej 
niezbędne jest uzyskanie zaświadczeń 
o braku roszczeń ze strony ZUS 

14 Rozliczenie funduszy 
celowych – środki 
z zakładowego 
funduszu świadczeń 
socjalnych 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
księgowy 

do 31.12.2012 Przekazanie należności i zobowiązań 
zgodnie z ustawą o ZFŚS 

15 Wyrejestrowanie 
numeru REGON 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
Księgowy 

do 31.12.2012 Zgłoszenie w odpowiednim terytorialnie 
oddziale GUS - ok. 
2012 na druku RG2 wraz z uchwałą 
o likwidacji 

16 Zamknięcie rachunku 
bankowego 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
księgowy 

do 31.12.2012 Uzyskanie potwierdzenia sald, 
anulowanie wzorów podpisów i kodów 
do wykonywania dyspozycji bankowych 

17 Ostateczne rozliczenie 
wyników 
inwentaryzacji na dzień 
zakończenia likwidacji 
CPiIT 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Komisja 
inwentaryz
acyjna 

do 31.12.2012 Sporządzenie protokołu końcowego 
i przedstawienie do zatwierdzenia p.o. 
Dyrektorowi CPiIT/Likwidatorowi 

18 Wypowiedzenie umów 
na świadczenia mediów 
(energia, zieleń, 

p.o.Dyrekt
or 
CPiIT/Lik

Główny 
Księgowy 

do 30.11.2012  
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telekomunikacja, 
poczta) 

widator 

19 Zamknięcie ksiąg 
rachunkowych 

p.o.Dyrekt
or 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
Księgowy 

na dzień 31.12. 
2012 

Ostateczne uzgodnienie sald kont 
syntetycznych, porównanie 
z prowadzoną analityką, ujęcie wyników 
inwentaryzacji w księgach, uzyskanie 
potwierdzeń sald kontrahentów, 
rozliczenie niedoborów i start 
nadzwyczajnych, sporządzenie bilansu 
zamknięcia 

20 Sporządzenie 
sprawozdań 
budżetowych 
i finansowych 

p.o. 
Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
Księgowy 

w terminach 
przewidzianyc
h ustawą 

W zależności od terminu likwidacji 
i wymogów organu nadrzędnego 
jednostki samorządu terytorialnego 

21 Sporządzenie 
protokołów 
z przekazania mienia 
CPiIT 

Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Główny 
Księgowy 

na dzień 
31.12.2012 

 

22 Sporządzenie 
sprawozdania 
z przebiegu likwidacji 
CPiIT 

Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

Dyrektor 
CPiIT/Lik
widator 

do 31.12.2012 Szczegółowy opis całego procesu 
likwidacji 

23 Przekazanie Radzie 
Miasta Kołobrzeg 
sprawozdania 
z przebiegu 
i zakończeniu 
likwidacji CPiIT 

Prezydent 
Miasta 
Kołobrzeg 

Prezydent 
Miasta 
Kołobrzeg 

w styczniu 
2013 
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Uzasadnienie

Rada Miasta Kołobrzeg powierzyła Prezydentowi Miasta Kołobrzeg wykonanie Uchwały Nr XXII/310/12 
z dnia 6 września 2012 roku w sprawie likwidacji jednostki budżetowej - Centrum Promocji i Informacji 
Turystycznej w Kołobrzegu. 

Przygotowane zarządzenie określa zasady i tryb przeprowadzenia czynności likwidacyjnych, zgodnie 
z przepisami ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, kodeksu pracy oraz ustawy 
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

Zarządzenie wyznacza również osobę odpowiedzialną za przeprowadzenie likwidacji CPiIT oraz osoby ze 
strony Urzędu, odpowiedzialne za przejęcie mienia po likwidacji. 
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